(( COLOMBIA ARCHIVO
( POTENCIA DE LA GENERAL
' DE LA NACION
V|DA COLOMBIA

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION JORGE PALACIOS PRECIADO
CERTIFICA:

Que, la Financiera de Desarrollo Territorial - FINDETER aprobd sus Tablas de
Valoracién Documental -TVD, mediante Acta del Comité Institucional de Gestién y
Desempefio (extraordinario) No. 14 del 13 de octubre de 2021.

Que, la Entidad debe publicar sus Tablas de Valoracién Documental en su sitio web
segun lo dispuesto por el articulo 18 del Acuerdo 004 de 2019.

Que, en concordancia con el articulo 12 del Acuerdo 004 de 2019, el Archivo General
de la Nacién Jorge Palacios Preciado considerd que las TVD de la Financiera de
Desarrollo Territorial -FINDETER, cumplian los requisitos técnicos archivisticos para
ser convalidadas tal como se documentd en el Concepto Técnico del 28 de febrero
de 2022 y el Acta de la Mesa de Trabajo del 10 de mayo de 2023.

Que, el Comité Evaluador de Documentos del AGN procedio a la convalidacion de las
TVD de esta Entidad, mediante Certificado de convalidacién, pues el instrumento
surti6 de manera satisfactoria el procedimiento de evaluacién y convalidacion, por
lo que cuenta con los requisitos archivisticos solicitados.

Que, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 19 del Acuerdo 004 de 2019, las
Tablas de Valoracion Documental de la Financiera de Desarrollo Territorial -
FINDETER, reunian los requisitos de aprobacion y convalidacion y, por tanto, se
realizd su inscripcion en el Registro Unico de Series Documentales bajo el nimero:
TVD- 191.

En constancia se firma en Bogotd, en el mes de julio de 2023.

por JORGE
CARRASQUILLA 4 EJANDRO

ORTIZ CARRASQUILLA ORTIZ
JORGE ALEJANDRO CARRASQUILLA
Subdirector de Inspeccién, Vigilancia y Control, encargado de las funciones de la
Subdireccion de Politica y Normativa Archivistica

Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado

Direccion: Carrera 6 No.6 - 91, Bogota D.C., Colombia Pagina | 1
Teléfono: (+57) 601 328 2888

Fecha: 14-06-2023 V:01 GDO.FO-01
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Banca de Desarrollo Territorial

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA: FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA

OFICINA PRODUCTORA: PRESIDENCIA

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

CODIGO DE RETENCION DISPOSICION FINAL

CORICDERIEA e @ ASUNTO O SERIE PROCEDIMIENTOS
PRODUCTORA ARCHIVO
SERIE ctT | E | M| s

CENTRAL

1000 1 ACTAS

El asunto documental adquiere valores secundarios al describir las decisiones tomadas por el comité de
crédito “tanto a nivel nacional como regional, que se encargaran de estudiar, aprobar o improbar las
solicitudes de crédito que se presenten ante la entidad.”.

Este asunto documental es competencia del presidente de FINDETER en cumplimento de lo establecido
en el 789 del 17 marzo de 1990 en el articulo 44, quien ademas autoriza los desembolsos autorizados por|
el comité.

Para determinar el tiempo de retencion se estableci6é en concordancia con lo establecido en la Ley 200 del
28 de julio de 1995 en su articulo 34 “en el término de cinco (5) afios. La prescripciéon de la accién
empezara a contarse para las faltas instantaneas desde el dia de la consumacién y desde la realizacion
del dltimo acto, en las de caracter permanente o continuado.”, adicional a esto se adicional 5 afios mas en
caso de presentarse consultas e investigaciones, para un total de diez (10) afios.

1000 1.2 Actas de Comité Credito 10 X X

Una vez cumplido el tiempo de retencién se conserva de manera permanente en su soporte original; los
expedientes se digitalizan con los siguientes parametros; las imagenes en PDF/A, resolucién a 300 DPI
en escala de grises este proceso se complementa con niveles de descripcién del contenido de la|
informacion en las imagenes.
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Banca de Desarrollo Territorial

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA: FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA

OFICINA PRODUCTORA: PRESIDENCIA

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

CODIGO OFICINA
PRODUCTORA

CODIGO DE RETENCION
ASUNTO O ASUNTO O SERIE

DISPOSICION FINAL

SERIE ARCHIVO
CENTRAL

CT

M

PROCEDIMIENTOS

1000

15 Actas De Junta Directiva 10

El asunto documental adquiere valores secundarios al describir las decisiones tomadas por la juntal
directiva “una vez aprobadas, seran autorizadas con las firmas del Presidente y el Secretario de la misma.
En ellas se dejara constancia del lugar y fecha de la reunién, del nombre de los asistentes, de los asuntos
tratados y de las decisiones adoptadas, negadas o aplazadas.” establecido en el 789 del 17 marzo de
1990 en el articulo 42.

Este asunto documental es competencia del presidente de FINDETER en cumplimento de lo establecido
en el 789 del 17 marzo de 1990 en el articulo 47, “Ejecutar las decisiones de la Asamblea de Accionistas Y|
de la Junta Directiva;”

Para determinar el tiempo de retencion se estableci6é en concordancia con lo establecido en la Ley 200 del
28 de julio de 1995 en su articulo 34 “en el término de cinco (5) afios. La prescripcion de la accién
empezara a contarse para las faltas instantaneas desde el dia de la consumacion y desde la realizacion
del Ultimo acto, en las de caracter permanente o continuado.”, adicional a esto se adicional 5 afios mas en
caso de presentarse consultas e investigaciones, para un total de diez (10) afios.

Una vez cumplido el tiempo de retencion se conserva de manera permanente en su soporte original; los
expedientes se digitalizan con los siguientes parametros; las imagenes en PDF/A, resolucién a 300 DPI
en escala de grises este proceso se complementa con niveles de descripcion del contenido de la|
informacion en las imagenes.
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Banca de Desarrollo Territorial

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA: FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA

OFICINA PRODUCTORA: PRESIDENCIA

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

CODIGO DE RETENCION DISPOSICION FINAL

CORICDERIEA e @ ASUNTO O SERIE PROCEDIMIENTOS
PRODUCTORA ARCHIVO
SERIE ctT | E | M| s

CENTRAL

El asunto documental evidencia uno de los medios de comunicacion utilizados al interior de FINDETER al
ser el medio fisico para demostrar los mensajes que necesitaban ser transmitidos, de esta forma se utiliza
este medio fisico para plasmar esta informacion.

Para determinar el tiempo de retencion, se establece segun el Decreto 2649 del 29 de diciembre de 1993
en el articulo 134 el cual estipula sobre la conservacion y destruccion de los libros que contienen
informacién de los entre econdmicos, los cuales se debe conservar debidamente ordenados,
adicionalmente implanta que “los documentos que deben conservarse pueden destruirse después de
veinte (20) afios contados desde el cierre de aquéllos o la fecha del Udltimo asiento, documento o
comprobante. No obstante, cuando se garantice su reproduccion por cualquier medio técnico, pueden
destruirse transcurridos diez (10) afios. El liquidador de las sociedades comerciales debe conservar los
libros y papeles por el término de cinco (5) afios, contados a partir de la aprobacién de la cuenta final de

CORRESPONDENCIA ENVIADA Y liquidacion.”, examinando lo establecido en dicho articulo se determina un tiempo de retencion de veinte
1000 9 20 X |(20) afios.

RECIBIDA
Una vez cumplido el tiempo de retencion se realiza una seleccion del 15 %, teniendo en cuenta que no
supera las mil (1000) unidades documentales, se seleccionara los ejemplares que contienen informacion
de entidades gubernamentales como evidencia de los tramites y comunicaciones a nivel interinstitucional.
La muestra seleccionada se conserva en su sopote original.

El proceso de eliminaciéon lo realizara la Jefatura de Servicios Generales, seglin los lineamientos
establecidos en el Acuerdo 04 del 30 de abril de 2019, Articulo 22 del Archivo General de la Nacién “La
eliminacién de documentos de archivo tanto fisicos como electronicos deberd estar establecida en las
Tablas de Retencion Documental TRD o Tablas de Valoracion Documental TVD, y debera ser aprobada|
por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestién y Desempefio o quien haga|
sus veces.”
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Banca de Desarrollo Territorial

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA: FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA

OFICINA PRODUCTORA: PRESIDENCIA

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

. CcODIGO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO OFICINA
ASUNTO O ASUNTO O SERIE PROCEDIMIENTOS
PRODUCTORA SERIE ARCHIVO or "
CENTRAL
1000 15 INFORMES
El asunto documental contiene la informacion recopilada y organizada que se presenté a entes de control
para el pais, con los reportes de la informacion fiscal, econémica, tributaria, disciplinaria del
funcionamiento al interior de FINDETER
Para determinar el tiempo de retencion se estableci6é en concordancia con lo establecido en la Ley 200 del
28 de julio de 1995 en su articulo 34 “en el término de cinco (5) afios. La prescripcion de la accién
empezara a contarse para las faltas instantaneas desde el dia de la consumacién y desde la realizacion
del dltimo acto, en las de caracter permanente o continuado.”, adicional a esto se adicional 5 afios mas en
caso de presentarse consultas e investigaciones, para un total de diez (10) afios.
Una vez cumplido el tiempo de retencién se realiza una seleccion del 20%, teniendo en cuenta que no
1000 15.1 Informes A Entes De Control 10 supera las doscientas (200) unidades documentales, se seleccionara los ejemplares con los informes del

mes diciembre por contener la informacion de los cierres anuales. La muestra seleccionada se conserva|
en su soporte original.

El proceso de eliminacién lo realizara la Jefatura de Servicios Generales, segln los lineamientos
establecidos en el Acuerdo 04 del 30 de abril de 2019, Articulo 22 del Archivo General de la Nacion “La
eliminacién de documentos de archivo tanto fisicos como electrénicos deberd estar establecida en las
Tablas de Retencién Documental TRD o Tablas de Valoracién Documental TVD, y debera ser aprobadal
por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestién y Desempefio o quien haga]
sus veces.”
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Banca de Desarrollo Territorial

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA: FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA

OFICINA PRODUCTORA: PRESIDENCIA

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

CODIGO OFICINA
PRODUCTORA

CODIGO DE RETENCION
ASUNTO O ASUNTO O SERIE

DISPOSICION FINAL

SERIE ARCHIVO
CENTRAL

CT

M

PROCEDIMIENTOS

1000

15.4 Informes de Gestién 10

El asunto documental contiene la informacién recopilada y organizada sobre el resultado del rendimiento|
econdmico, financiero, comercial, asi como también el cumplimento de las metas proyectadas para]
FINDETER.

que se presentd a entes de control para el pais, con los reportes de la informacién fiscal, econémica,
tributaria, disciplinaria del funcionamiento al interior de FINDETER

Para determinar el tiempo de retencion se estableci6é en concordancia con lo establecido en la Ley 200 del
28 de julio de 1995 en su articulo 34 “en el término de cinco (5) afios. La prescripcion de la accién
empezara a contarse para las faltas instantaneas desde el dia de la consumacion y desde la realizacion
del Ultimo acto, en las de caracter permanente o continuado.”, adicional a esto se adicional 5 afios mas en
caso de presentarse consultas e investigaciones, para un total de diez (10) afios.

Una vez cumplido el tiempo de retencidn se realiza una seleccion del 20%, teniendo en cuenta que no
supera las doscientas (200) unidades documentales, se seleccionara los ejemplares con los informes del
mes diciembre por contener la informacion de los cierres anuales. La muestra seleccionada se conserva|
en su soporte original.

El proceso de eliminaciéon lo realizara la Jefatura de Servicios Generales, seglin los lineamientos
establecidos en el Acuerdo 04 del 30 de abril de 2019, Articulo 22 del Archivo General de la Nacién “La
eliminacién de documentos de archivo tanto fisicos como electronicos deberd estar establecida en las
Tablas de Retencion Documental TRD o Tablas de Valoracion Documental TVD, y debera ser aprobada|
por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestién y Desempefio o quien haga|
sus veces.”
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Banca de Desarrollo Territorial

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA: FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA

OFICINA PRODUCTORA: PRESIDENCIA

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

< CODIGO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO OFICINA
ASUNTO O ASUNTO O SERIE PROCEDIMIENTOS
PRODUCTORA ARCHIVO
SERIE cT E M s
CENTRAL
Este asunto documental adquiere valores secundarios desde el momento de su creacion, teniendo en
cuenta que documenta la toma de decisiones, dirigidas a personas o instituciones en aspectos
administrativos, sociales y econémicos.
En el estudio de valoracién documental para las Resoluciones se recomienda un tiempo minimo de veinte
(20) afios contados a partir de la pérdida de vigencia, con el fin de demostrar la fuerza ejecutoria del acto
administrativo, responder a posibles recursos que se interponga y realizar consultas referentes a las
decisiones y actos ejecutados por administraciones anteriores.
1000 23 RESOLUCIONES 10 X X Este asunto documental se conserva en su totalidad por ser fuente primaria para el estudio de la|

administracion publica del pais pues evidencia las decisiones administrativas, legales, contables vy
misionales de la entidad y por lo general producen efectos juridicos vinculantes que establecen
obligaciones y derechos en razén de las coyunturas sociales, politicas, econémicas.

Una vez cumplido el tiempo de retencion se conserva de manera permanente en su soporte original; los
expedientes se digitalizan con los siguientes parametros; las imagenes en PDF/A, resolucién a 300 DPI
en escala de grises este proceso se complementa con niveles de descripcion del contenido de la|
informacion en las imagenes.

* S 2. a ~
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SECRETARIA GENERAL JEFATURA DE SERVE1OS GENERALES
convenciones ; A ~
cT CONSERVACION TOTAL ACTA COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO No. 14
E ELIMINACION No. DE ACTA DE APROBACION COMITE DE DESARROLLO INSTITUCIONAL
MICROFILMACION O DIGITALIZACION

S SELECCION Fecha: 13 de octubre de 2021

Tablas de Valoracion Documental - TVD Comité Evaluador de Documentos. Sexta sesion 29 junio 2023
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Banca de Desarrollo Territorial

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA: FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA

OFICINA PRODUCTORA: PRESIDENCIA

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

CODIGO OFICINA
PRODUCTORA

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOS

CODIGO DE RETENCION
ASUNTO O ASUNTO O SERIE
SERIE ARCHIVO

CENTRAL

CT

M
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA: FINDETER
UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE PLANEACION
PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

CODIGO CODIGO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
OFICINA ASUNTO O ASUNTO O SERIE ARCHIVO PROCEDIMIENTOS
PRODUCTORA SERIE CENTRAL CT E M S
1010 20 PLANES
El asunto documental evidencia informacién relacionada con la alineacién de los componentes necesarios al momento de
establecer el cumplimiento de la misién, y de los objetivos de la plataforma estratégica de FINDETER.
Para determinar el tiempo de retencién se establecié en concordancia con lo establecido en la Ley 200 del 28 de julio de
1995 en su articulo 34 “en el término de cinco (5) afios. La prescripcién de la accién empezara a contarse para las faltas
instantdneas desde el dia de la consumacién y desde la realizacién del Gltimo acto, en las de caracter permanente o
1010 20.1 Planes Estrategicos 10 X continuado.”, adicional a esto se adicional 5 afios mas en caso de presentarse consultas e investigaciones, para un total de;
diez (10) afios.
Una vez cumplido el tiempo de retencién se conserva de manera permanente por contener informacion relacionada con las
estrategias administrativas y gerenciales con las cuales se plantea cumplir con los objetivos trazados en la mision de
FINDETER
oy p) PR
- '/V‘d‘"
/ )% gl
el J T
SECIT\;ETARIA GENERAL JEFATURA DE SERVICIOS GENERALES
convenciones __ ACTA COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPERO No. 14
CT CONSERVACION TOTAL
E ELIMINACION No. DE ACTA DE APROBACION COMITE DE DESARROLLO INSTITUCIONAL
M MICROFILMACION O DIGITALIZACION
S SELECCION Fecha: 13 de octubre de 2021

Tablas de Valoracion Documental - TVD Comité Evaluador de Documentos. Sexta sesién 29 junio 2023
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Banca de Desarrollo Territorial

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA
OFICINA PRODUCTORA:OFICINA DE CONTROL INTERNO
PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

. CODIGO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO OFICINA
ASUNTO O ASUNTO O SERIE PROCEDIMIENTOS
PRODUCTORA eI ARCHIVO o c ¥ s
CENTRAL
1020 1 ACTAS

El asunto documental adquiere valores secundarios al contener la informacién detallada sobre la organizacién del
sistema de control interno, evidenciando la gestiéon administrativa y mostrandola el desarrollo de las funciones de cada|
uno de los cargos orientados al cumplimiento de los objetivos y la misién de FINDETER

Para determinar el tiempo de retencién se estableci6 en concordancia con lo establecido en la Ley 200 del 28 de julio de
1995 en su articulo 34 “en el término de cinco (5) afios. La prescripcion de la accion empezara a contarse para las faltas
. instantaneas desde el dia de la consumacion y desde la realizacién del Gltimo acto, en las de caracter permanente o
1020 13 Actas Comité de Control Interno 10 X X N P L 1y des . o P

continuado.”, adicional a esto se adicional 5 afios mas en caso de presentarse consultas e investigaciones, para un total
de diez (10) afios.

Una vez cumplido el tiempo de retencién se conserva de manera permanente en su soporte original; los expedientes se
digitalizan con los siguientes parametros; las imagenes en PDF/A, resolucion a 300 DPI en escala de grises este
proceso se complementa con niveles de descripcion del contenido de la informacién en las iméagenes.
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Banca de Desarrollo Territorial

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA

OFICINA PRODUCTORA:OFICINA DE CONTROL INTERNO

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

CODIGO OFICINA
PRODUCTORA

CODIGO DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOS

ASUNTO O ASUNTO O SERIE
SERIE ARCHIVO

CENTRAL

CT

M

1020

CORRESPONDENCIA ENVIADA Y
RECIBIDA

El asunto documental evidencia uno de los medios de comunicacion utilizados al interior de FINDETER al ser el medio
fisico para demostrar los mensajes que necesitaban ser transmitidos, de esta forma se utiliza este medio fisico para|
plasmar esta informacion.

Para determinar el tiempo de retencion, se establece segln el decreto 2649 del 29 de diciembre de 1993 en el articulo
134 el cual estipula sobre la conservacién y destruccion de los libros que contienen informacién de los entre
econoémicos, los cuales se debe conservar debidamente ordenados, adicionalmente implanta que “los documentos que
deben conservarse pueden destruirse después de veinte (20) afios contados desde el cierre de aquéllos o la fecha del
ultimo asiento, documento o comprobante. No obstante, cuando se garantice su reproduccién por cualquier medio
técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios. El liquidador de las sociedades comerciales debe conservar los
libros y papeles por el término de cinco (5) afios, contados a partir de la aprobacién de la cuenta final de liquidacion.”,
examinando lo establecido en dicho articulo se determina un tiempo de retencién de veinte (20) afios.

Una vez cumplido el tiempo de retencién se realiza una seleccion del 15 %, teniendo en cuenta que no supera las mil
(1000) unidades documentales, se seleccionara los ejemplares que contienen informacién de entidades
gubernamentales como evidencia de los tramites y comunicaciones a nivel interinstitucional. La muestra seleccionada se
conserva en su soporte original.

El proceso de eliminacién lo realizara la Jefatura de Servicios Generales, segun los lineamientos establecidos en el
Acuerdo 04 del 30 de abril de 2019, Articulo 22 del Archivo General de la Nacién “La eliminacién de documentos de
archivo tanto fisicos como electrénicos debera estar establecida en las Tablas de Retencion Documental TRD o Tablas
de Valoracién Documental TVD, y deberd ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité
Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces.”
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Banca de Desarrollo Territorial

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA

OFICINA PRODUCTORA:OFICINA DE CONTROL INTERNO

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

CODIGO OFICINA
PRODUCTORA

CODIGO DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOS

ASUNTO O ASUNTO O SERIE
SERIE ARCHIVO

CENTRAL

CT

M

1020

15 INFORMES

1020

154 Informes de Gestién 10

El asunto documental contiene la informacién recopilada y organizada sobre el resultado del rendimiento econémico,
financiero, comercial, asi como también el cumplimento de las metas proyectadas para FINDETER.

Para determinar el tiempo de retencién se estableci6 en concordancia con lo establecido en la Ley 200 del 28 de julio de
1995 en su articulo 34 “en el término de cinco (5) afios. La prescripcion de la accion empezara a contarse para las faltas
instantaneas desde el dia de la consumacion y desde la realizacién del Ultimo acto, en las de caracter permanente o
continuado.”, adicional a esto se adicional 5 afios mas en caso de presentarse consultas e investigaciones, para un total
de diez (10) afios.

Una vez cumplido el tiempo de retencién se realiza una seleccién del 20%, teniendo en cuenta que no supera las
doscientas (200) unidades documentales, se seleccionara los ejemplares delos informes del mes diciembre por contener
la informacién de los cierres anuales. La muestra seleccionada se conserva en su soporte original.

El proceso de eliminacion lo realizara la Jefatura de Servicios Generales, segln los lineamientos establecidos en el
Acuerdo 04 del 30 de abril de 2019, Articulo 22 del Archivo General de la Nacién “La eliminacién de documentos de
archivo tanto fisicos como electrénicos debera estar establecida en las Tablas de Retencién Documental TRD o Tablas
de Valoracion Documental TVD, y deberd ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité
Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces.”
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FINANCIERA PARA EL DESARROLLO TERRITORIAL-FINDETER

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA

OFICINA PRODUCTORA:OFICINA DE CONTROL INTERNO

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

CODIGO OFICINA
PRODUCTORA

CODIGO DE
ASUNTO O
SERIE

ASUNTO O SERIE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOS

ARCHIVO
CENTRAL

CT E M S

1020

21

PROCESOS

1020

21.2

Procesos Disciplinarios

20

Elrasunio documental Segun Se refiere a el procedimiento por medio del cual Se establecen 1as sanciones por 1anas u
omisiones al trabajador, esta reglado por la proporcionalidad de la amonestacion, el debido proceso y el cumplimiento de
los deberes y funciones del trabajador dentro de la empresa, asi como la posibilidad de defenderse, rechazar o aceptar,
conocer y desconocer, conceder o negar hechos, pruebas y acusaciones o cualquiera que se presente en esta materia.”
Tomado en linea https://www.misabogados.com.co/blog/que-es-el-procedimiento-disciplinario

Para determinar el tiempo de retencion se estableci6 en concordancia con lo establecido en la Ley 200 del 28 de julio de
1995 en su articulo 34 “en el término de cinco (5) afos. La prescripcion de la accién empezara a contarse para las faltas
instantaneas desde el dia de la consumacion y desde la realizacion del dltimo acto, en las de caracter permanente o
continuado.”, adicional a esto se adicional 5 afios mas en caso de presentarse consultas e investigaciones, para un total
de diez (10) afios.

Una vez cumplido el tiempo de retencién se realiza una seleccion del 20%, teniendo en cuenta que no supera las
doscientas (200) unidades documentales, se seleccionara los ejemplares que contengan fallos por faltas graves y
gravisimas. La muestra seleccionada se conserva en su soporte original.

El proceso de eliminacion lo realizara la Jefatura de Servicios Generales, seglin los lineamientos establecidos en el
Acuerdo 04 del 30 de abril de 2019, Articulo 22 del Archivo General de la Nacion “La eliminacion de documentos de
archivo tanto fisicos como electrénicos deberé estar establecida en las Tablas de Retencién Documental TRD o Tablas
de Valoracién Documental TVD, y debera ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité
Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces.”

SECRETARIA GENERAL

convenciones

CT

CONSERVACION TOTAL

ELIMINACION

MICROFILMACION O DIGITALIZACION

SELECCION
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ACTA COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO No. 14

No. DE ACTA DE APROBACION COMITE DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

13 de octubre de 2021

Fecha:

Tablas de Valoraciéon Documental - TVD Comité Evaluador de Documentos. Sexta sesion 29 junio 2023
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA

OFICINA PRODUCTORA:OFICINA DE CONTROL INTERNO

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

CODIGO OFICINA
PRODUCTORA

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOS

CODIGO DE RETENCION
ASUNTO O ASUNTO O SERIE
SERIE ARCHIVO

CENTRAL

CT

E M
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Banca de Desarrollo Territoria

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE INFORMATICA

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

. CODIGO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO OFICINA
ASUNTO O ASUNTO O SERIE PROCEDIMIENTOS
PRODUCTORA 2ERIE ARCHIVO o - ¥ <
CENTRAL

El asunto documental evidencia uno de los medios de comunicacion utilizados al interior de FINDETER al
ser el medio fisico para demostrar los mensajes que necesitaban ser transmitidos, de esta forma se utiliza
este medio fisico para plasmar esta informacion.

Para determinar el tiempo de retencion, se establece segln el decreto 2649 del 29 de diciembre de 1993
en el articulo 134 el cual estipula sobre la conservacion y destruccion de los libros que contienen
informacién de los entre econdmicos, los cuales se debe conservar debidamente ordenados,
adicionalmente implanta que “los documentos que deben conservarse pueden destruirse después de
CORRESPONDENCIA ENVIADA Y veinte (20) afios contados desde el cierre t_1e aquéllos o Ia_fecha del ult|_mo a5|e_nto,, d(_)cumento 0
1030 9 20 X comprobante. No obstante, cuando se garantice su reproduccion por cualquier medio técnico, pueden
RECIBIDA ) } ) o i - ;

destruirse transcurridos diez (10) afios. El liquidador de las sociedades comerciales debe conservar los
libros y papeles por el término de cinco (5) afios, contados a partir de la aprobacién de la cuenta final de
liquidacion.”, examinando lo establecido en dicho articulo se determina un tiempo de retencién de veinte
(20) afios.

Una vez cumplido el tiempo de retenciéon se conserva de manera permanente, por su bajo volumen
documental, estos ejemplares seran el reflejo de los tramites administrativos al interior de la unidad
administrativa.

—) ) .
C/{,;};a(/ ¢ ﬁr &
SECRETARIA GENERAL JEFATURA DEﬁ)/ICIOS GENERALES
convenciones . . -
cT CONSERVACION TOTAL ACTA COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO No. 14
E ELIMINACION No. DE ACTA DE APROBACION COMITE DE DESARROLLO INSTITUCIONAL
M MICROFILMACION O DIGITALIZACION
S SELECCION Fecha: 13 de octubre de 2021

Tablas de Valoracion Documental - TVD Comité Evaluador de Documentos. Sexta sesion 29 junio 2023
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA

OFICINA PRODUCTORA: DIRECION DE FONDOS DE CONFIANCIACION

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

CODIGO DE RETENCION DISPOSICION FINAL

SUDIEDER TN | e e ASUNTO O SERIE PROCEDIMIENTOS
PRODUCTORA i ARCHIVO el el wl s
CENTRAL

1040 1 ACTAS

El asunto documental adquiere valores secundarios al describir las decisiones tomadas con el comité de
cofinanciacion al evidenciar informacién sobre la “viabilidad técnica, econémica; financiera, institucional |
ambiental de los proyectos que sean presentados por las entidades territoriales” Resolucion 47 a del 29
agosto 1995.

Para determinar el tiempo de retencién se establecié en concordancia con lo establecido en la Ley 200 del
28 de julio de 1995 en su articulo 34 “en el término de cinco (5) afios. La prescripciéon de la accién
empezara a contarse para las faltas instantaneas desde el dia de la consumacion y desde la realizacién
del Ultimo acto, en las de caracter permanente o continuado.”, adicional a esto se adicional 5 afios méas en
caso de presentarse consultas e investigaciones, para un total de diez (10) afios.

1040 1.1 Actas De Comité Cofinanciacion 10 X X

Una vez cumplido el tiempo de retencién se conserva de manera permanente en su soporte original; los
expedientes se digitalizan con los siguientes parametros; las imagenes en PDF/A, resoluciéon a 300 DPI en
escala de grises este proceso se complementa con niveles de descripcion del contenido de la informacién
en las imagenes.
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA

OFICINA PRODUCTORA: DIRECION DE FONDOS DE CONFIANCIACION

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

CODIGO DE RETENCION DISPOSICION FINAL

SUDIEDER TN | e e ASUNTO O SERIE PROCEDIMIENTOS
PRODUCTORA i ARCHIVO el el wl s
CENTRAL

El asunto documental evidencia uno de los medios de comunicacion utilizados al interior de FINDETER al
ser el medio fisico para demostrar los mensajes que necesitaban ser transmitidos, de esta forma se utiliza]
este medio fisico para plasmar esta informacion.

Para determinar el tiempo de retencion, se establece segln el decreto 2649 del 29 de diciembre de 1993
en el articulo 134 el cual estipula sobre la conservaciéon y destruccién de los libros que contienen
informacion de los entre econdmicos, los cuales se debe conservar debidamente ordenados,
adicionalmente implanta que “los documentos que deben conservarse pueden destruirse después de|
veinte (20) afios contados desde el cierre de aquéllos o la fecha del dltimo asiento, documento o
comprobante. No obstante, cuando se garantice su reproduccién por cualquier medio técnico, pueden
destruirse transcurridos diez (10) afios. El liquidador de las sociedades comerciales debe conservar los
libros y papeles por el término de cinco (5) afios, contados a partir de la aprobacion de la cuenta final de
1040 . CORRESPONDENCIA ENVIADA Y 0 « I(lgg;d:r_::g;ﬁ. , examinando lo establecido en dicho articulo se determina un tiempo de retencién de veinte

RECIBIDA
Una vez cumplido el tiempo de retencién se realiza una seleccién del 20%, teniendo en cuenta que no
supera las doscientas (200) unidades documentales, se seleccionara los ejemplares que contienen
informacién de entidades gubernamentales como evidencia de los tramites y comunicaciones a nivel
interinstitucional. La muestra seleccionada se conserva en su soporte original.

El proceso de eliminacién lo realizara la Jefatura de Servicios Generales, segun los lineamientos
establecidos en el Acuerdo 04 del 30 de abril de 2019, Articulo 22 del Archivo General de la Nacion “La
eliminacion de documentos de archivo tanto fisicos como electrénicos debera estar establecida en las
Tablas de Retencion Documental TRD o Tablas de Valoracion Documental TVD, y debera ser aprobada
por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestién y Desempefio o quien hagal
sus veces.”
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA

OFICINA PRODUCTORA: DIRECION DE FONDOS DE CONFIANCIACION

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

- CODIGO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO OFICINA
ASUNTO O ASUNTO O SERIE PROCEDIMIENTOS
PRODUCTORA SERIE ARCHIVO cT E M s
CENTRAL
El asunto documental adquiere valores secundarios al reflejar los andlisis del proceso durante la]
elaboracion de un proyecto de inversion. para posteriormente conocer la viabilidad econémica del mismo.
Tomado en linea de https://mww.itson.mx/publicaciones/pacioli/documents/no56/estudiotecnico.pdf
Para determinar el tiempo de retencién se establecié en concordancia con lo establecido en la Ley 200 del
28 de julio de 1995 en su articulo 34 “en el término de cinco (5) afios. La prescripcion de la accién
1040 12 ESTUDIOS TECNICOS 10 X empezara a contarse para las faltas instantaneas desde el dia de la consumacién y desde la realizacién

del Ultimo acto, en las de caracter permanente o continuado.”, adicional a esto se adicional 5 afios méas en
caso de presentarse consultas e investigaciones, para un total de diez (10) afios.

Una vez cumplido el tiempo de retencién se conserva de manera permanente en su soporte original; por|
ser fuente primaria de investigacion en temas de administrativos, sociales econémicos con impactos en el
desarrollo histérico del pais
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ca de Desarrollo Territoria

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA

OFICINA PRODUCTORA: DIRECION DE FONDOS DE CONFIANCIACION

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

. CODIGO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO OFICINA
ASUNTO O ASUNTO O SERIE PROCEDIMIENTOS
PRODUCTORA SERIE ARCHIVO or £ M
CENTRAL
1040 15 INFORMES
El asunto documental contiene la informacion recopilada y organizada sobre el resultado del rendimiento
econémico, financiero, comercial, asi como también el cumplimento de las metas proyectadas paral
FINDETER.
Para determinar el tiempo de retencién se establecié en concordancia con lo establecido en la Ley 200 del
28 de julio de 1995 en su articulo 34 “en el término de cinco (5) afios. La prescripcion de la accién
- empezard a contarse para las faltas instantaneas desde el dia de la consumacion y desde la realizacion
1040 154 Informes de Gestion 10 X del dltimo acto, en las de caracter permanente o continuado.”, adicional a esto se adicional 5 afios mas en
caso de presentarse consultas e investigaciones, para un total de diez (10) afios.
Una vez cumplido el tiempo de retencién se conserva de manera permanente, por su bajo volumen
documental, estos ejemplares seran el reflejo de los tramites administrativos al interior de la unidad
administrativa.
gy ) "
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= CONSERVACION TOTAL ACTA COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO No. 14
E ELIMINACION No. DE ACTA DE APROBACION COMITE DE DESARROLLO INSTITUCIONAL
M MICROFILMACION O DIGITALIZACION
s SELECCION Fecha: 13 de octubre de 2021

Tablas de Valoracion Documental - TVD Comité Evaluador de Documentos. Sexta sesion 29 junio 2023
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECION DE FONDOS DE CONFIANCIACION

OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE VIAS

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

. CODIGO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO OFICINA
ASUNTO O ASUNTO O SERIE PROCEDIMIENTOS
PRODUCTORA ARCHIVO
SERIE cT E M s
CENTRAL
El asunto documental adquiere valores secundarios al reflejar los andlisis del proceso durante lal
elaboraciéon de un proyecto de inversién. para posteriormente conocer la viabilidad econémica del
mismo. Tomado en linea de|
https://mwww.itson.mx/publicaciones/pacioli/documents/no56/estudiotecnico.pdf
Para determinar el tiempo de retencién se establecié en concordancia con lo establecido en la Ley 200
del 28 de julio de 1995 en su articulo 34 “en el término de cinco (5) afios. La prescripcién de la accién
1041 12 ESTUDIOS TECNICOS 10 X empezara a contarse para las faltas instantaneas desde el dia de la consumacién y desde la realizacion

del dltimo acto, en las de caracter permanente o continuado.”, adicional a esto se adicional 5 afios mas
en caso de presentarse consultas e investigaciones, para un total de diez (10) afios.

Una vez cumplido el tiempo de retencién se conserva de manera permanente en su soporte original; por|
ser fuente primaria de investigacion en temas de administrativos, sociales econémicos con impactos en
el desarrollo histérico del pais

Tablas de Valoracion Documental - TVD Comité Evaluador de Documentos. Sexta sesién 29 junio 2023
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Fecha:




Findeter%

FINANCIERA PARA EL DESARROLLO TERRITORIAL-FINDETER

Banca de Desarrollo Territorial

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECION DE FONDOS DE CONFIANCIACION

OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE INFRAESTRUCTURA

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

CODIGO OFICINA
PRODUCTORA

CODIGO DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

ASUNTO O ASUNTO O SERIE
SERIE ARCHIVO

CENTRAL

CT

M

PROCEDIMIENTOS

1042

CORRESPONDENCIA ENVIADA Y
RECIBIDA

El asunto documental evidencia uno de los medios de comunicacién utilizados al interior de FINDETER al ser el medio fisico para
demostrar los mensajes que necesitaban ser transmitidos, de esta forma se utiliza este medio fisico para plasmar esta informacién.

Para determinar el tiempo de retencion, se establece segln el decreto 2649 del 29 de diciembre de 1993 en el articulo 134 el cual estipula
sobre la conservaciéon y destruccién de los libros que contienen informacioén de los entre econémicos, los cuales se debe conservar
debidamente ordenados, adicionalmente implanta que “los documentos que deben conservarse pueden destruirse después de veinte (20)
afios contados desde el cierre de aquéllos o la fecha del Gltimo asiento, documento o comprobante. No obstante, cuando se garantice su
reproduccién por cualquier medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios. El liquidador de las sociedades comerciales debe;
conservar los libros y papeles por el término de cinco (5) afios, contados a partir de la aprobacion de la cuenta final de liquidacion.”,
examinando lo establecido en dicho articulo se determina un tiempo de retencién de veinte (20) afios.

Una vez cumplido el tiempo de retencion se realiza una seleccion del 20%, teniendo en cuenta que no supera las doscientas (200)
unidades documentales, se seleccionara los ejemplares que contienen informacién de entidades gubernamentales como evidencia de los
tramites y comunicaciones a nivel interinstitucional.

El proceso de eliminacion lo realizara la Jefatura de Servicios Generales, segun los lineamientos establecidos en el Acuerdo 04 del 30 de
abril de 2019, Articulo 22 del Archivo General de la Nacién “La eliminacién de documentos de archivo tanto fisicos como electronicos
debera estar establecida en las Tablas de Retencion Documental TRD o Tablas de Valoracién Documental TVD, y debera ser aprobada|
por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces.”
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FINANCIERA PARA EL DESARROLLO TERRITORIAL-FINDETER

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECION DE FONDOS DE CONFIANCIACION

OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE INFRAESTRUCTURA

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

g RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO OFICINA CODICOS
ASUNTO O ASUNTO O SERIE PROCEDIMIENTOS
PRODUCTORA SERIE ARCHIVO & v
CENTRAL

1042 15 INFORMES

El asunto documental contiene la informacion recopilada y organizada sobre el resultado del rendimiento econémico, financiero, comercial,
asi como también el cumplimento de las metas proyectadas para FINDETER.
Para determinar el tiempo de retencién se establecié en concordancia con lo establecido en la Ley 200 del 28 de julio de 1995 en su
articulo 34 “en el término de cinco (5) afios. La prescripcion de la accién empezara a contarse para las faltas instantaneas desde el dia de
la consumacion y desde la realizacion del Gltimo acto, en las de caracter permanente o continuado.”, adicional a esto se adicional 5 afios
mas en caso de presentarse consultas e investigaciones, para un total de diez (10) afios.

1042 154 Informes de Gestion 10 Una vez cumplido el tiempo de retencion se realiza una seleccion del 20%, teniendo en cuenta que no supera las doscientas (200)
unidades documentales, se seleccionara los ejemplares delos informes del mes diciembre por contener la informacién de los cierres
anuales. La muestra seleccionada se conserva en su soporte original.

El proceso de eliminacion lo realizara la Jefatura de Servicios Generales, segun los lineamientos establecidos en el Acuerdo 04 del 30 de
abril de 2019, Articulo 22 del Archivo General de la Nacién “La eliminacién de documentos de archivo tanto fisicos como electrénicos
debera estar establecida en las Tablas de Retencion Documental TRD o Tablas de Valoracién Documental TVD, y debera ser aprobada|
por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces.”
i | _ .
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA

OFICINA PRODUCTORA: VICEPRESIDENCIA DE PROYECTOS

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

CODIGO OFICINA
PRODUCTORA

CODIGO DE RETENCION
ASUNTO O ASUNTO O SERIE

DISPOSICION FINAL

SERIE ARCHIVO
CENTRAL

CT

E M

PROCEDIMIENTOS

1100

1 ACTAS

1100

14 Actas De Comite Departamental De Credito 10

El asunto documental adquiere valores secundarios al describir las decisiones tomadas con el comité de cofinanciacién al
evidenciar informacién sobre la “viabilidad técnica, econdémica; financiera, institucional y ambiental de los proyectos que sean
presentados por las entidades territoriales” Resolucion 47 a del 29 agosto 1995.

Para determinar el tiempo de retencién se establecié en concordancia con lo establecido en la Ley 200 del 28 de julio de 1995 en su
articulo 34 “en el término de cinco (5) afios. La prescripcion de la accién empezara a contarse para las faltas instantaneas desde el
dia de la consumacion y desde la realizacién del dltimo acto, en las de caracter permanente o continuado.”, adicional a esto se
adicional 5 afios mas en caso de presentarse consultas e ir igaciones, para un total de diez (10) afios.

Una vez cumplido el tiempo de retencién se conserva de manera permanente en su soporte original; los expedientes se digitalizan
con los siguientes pardmetros; las imagenes en PDF/A, resolucién a 300 DPI en escala de grises este proceso se complementa
con niveles de descripcién del contenido de la informacién en las imagenes.

1100

9 CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA 20

El asunto documental evidencia uno de los medios de comunicacion utilizados al interior de FINDETER al ser el medio fisico para
demostrar los mensajes que necesitaban ser transmitidos, de esta forma se utiliza este medio fisico para plasmar esta informacion.

Para determinar el tiempo de retencion, se establece segtn el decreto 2649 del 29 de diciembre de 1993 en el articulo 134 el cual
estipula sobre la conservacion y destruccion de los libros que contienen informacion de los entre econémicos, los cuales se debe
conservar debidamente ordenados, adicionalmente implanta que “los documentos que deben conservarse pueden destruirse]
después de veinte (20) afios contados desde el cierre de aquéllos o la fecha del Gltimo asiento, documento o comprobante. No|
obstante, cuando se garantice su reproduccién por cualquier medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios. El
liquidador de las sociedades comerciales debe conservar los libros y papeles por el término de cinco (5) afios, contados a partir de|
la aprobacion de la cuenta final de liquidacion.”, examinando lo establecido en dicho articulo se determina un tiempo de retencién
de veinte (20) afios.

Una vez cumplido el tiempo de retencién se realiza una seleccién del 15%, teniendo en cuenta que no supera las mil (1000)
unidades documentales, se seleccionara los ejemplares que contienen informacién de entidades gubernamentales como evidencia
de los tramites y comunicaciones a nivel interinstitucional. La muestra seleccionada se conserva en su soporte original.

El proceso de eliminacion lo realizara la Jefatura de Servicios Generales, segin los lineamientos establecidos en el Acuerdo 04 del
30 de abril de 2019, Articulo 22 del Archivo General de la Nacién “La eliminacién de documentos de archivo tanto fisicos como
electrénicos debera estar establecida en las Tablas de Retencion Documental TRD o Tablas de Valoracion Documental TVD, vy
debera ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestién y Desempefio o quien haga sus
veces.”
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Banca de Desarrolio Territorial

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA

OFICINA PRODUCTORA: VICEPRESIDENCIA DE PROYECTOS

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

. CODIGO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO OFICINA
ASUNTO O ASUNTO O SERIE PROCEDIMIENTOS
PRODUCTORA ARCHIVO
SERIE cT E M s
CENTRAL
1100 13 HISTORIALES
Al asunto documental es evidencia de los tramites necesarios en el proceso de aprobacién de créditos destinados a proyectos
sostenibles en cada municipio del pais.
Para determinar el tiempo de retencién se establece un tiempo de diez (10) afios, para atender la prescripcion establecida en el
Decreto 663 del 02 de abril de 1993 en el articulo 180 establece “Toda deuda en favor del suscriptor por concepto de valores de
rescate, participacion de beneficios, capitales vencidos y no percibidos en los vencimientos, etc. prescribe a los diez (10) afios.”
1100 13.2 Historiales de Credito 10 X
Teniendo en cuenta que estos historiales de crédito son el otorgamiento un préstamo en moneda legal colombiana, esta sujeta aun
pago oportuno, segun el acuerdo de pago previamente establecido,
Una vez cumplido el tiempo de retencién se conserva de manera permanente en su soporte original; por ser fuente primaria de
investigacion en temas de administrativos, sociales econémicos con impactos en el desarrollo histérico del pais.
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FINANCIERA PARA EL DESARROLLO TERRITORIAL-FINDETER

Banca de Desarrolio Territorial

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA

OFICINA PRODUCTORA: VICEPRESIDENCIA DE PROYECTOS

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

. CODIGO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO OFICINA
ASUNTO O ASUNTO O SERIE PROCEDIMIENTOS
PRODUCTORA SEE ARCHIVO or . y
CENTRAL
1100 15 INFORMES
El asunto documental contiene la informacién recopilada y organizada sobre el resultado del rendimiento econémico, financiero,
comercial, asi como también el cumplimento de las metas proyectadas para FINDETER.
Para determinar el tiempo de retencién se estableci6 en concordancia con lo establecido en la Ley 200 del 28 de julio de 1995 en su
articulo 34 “en el término de cinco (5) afios. La prescripcion de la accién empezara a contarse para las faltas instantaneas desde el
1100 154 Informes de Gestion 10 dia de la consumacion y desde la realizacién del Gltimo acto, en las de caracter permanente o continuado.”, adicional a esto se
. adicional 5 afios mas en caso de presentarse consultas e investigaciones, para un total de diez (10) afios.
Una vez cumplido el tiempo de retencién se realiza una seleccion del 20%, teniendo en cuenta que no supera las doscientas (200)
unidades documentales, se seleccionara los ejemplares con los informes del mes diciembre por contener la informacién de los|
cierres anuales. La muestra seleccionada se conserva en su soporte original.
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13 de octubre de 2021

Fecha:

Tablas de Valoracion Documental - TVD Comité Evaluador de Documentos. Sexta sesion 29 junio 2023
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: VICEPRESIDENCIA DE PROYECTOS

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE DESARROLLO TECNICO

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

. CODIGO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO OFICINA
ASUNTO O ASUNTO O SERIE PROCEDIMIENTOS
PRODUCTORA P ARCHIVO & £ M s
CENTRAL

El asunto documental adquiere valores secundarios al reflejar los andlisis del proceso durante la elaboracién de un proyecto|
de inversi6n. para posteriormente conocer la viabilidad econémica del mismo. Tomado en linea de
https://www.itson.mx/publicaciones/pacioli/documents/no56/estudiotecnico.pdf

Para determinar el tiempo de retencién se establecié en concordancia con lo establecido en la Ley 200 del 28 de julio de|
1995 en su articulo 34 “en el término de cinco (5) afios. La prescripcion de la accién empezara a contarse para las faltas
1110 12 ESTUDIOS TECNICOS 10 X instantaneas desde el dia de la consumacion y desde la realizacion del Ultimo acto, en las de caracter permanente o
continuado.”, adicional a esto se adicional 5 afios méas en caso de presentarse consultas e investigaciones, para un total de
diez (10) afios.

Una vez cumplido el tiempo de retencién se conserva de manera permanente en su soporte original; por ser fuente primarial
de investigacion en temas de administrativos, sociales econémicos con impactos en el desarrollo histérico del pais
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FINANCIERA PARA EL DESARROLLO TERRITORIAL-FINDETER

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: VICEPRESIDENCIA DE PROYECTOS

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE DESARROLLO TECNICO

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

. CODIGO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO OFICINA
ASUNTO O ASUNTO O SERIE PROCEDIMIENTOS
PRODUCTORA ARCHIVO
SERIE cT | E M s
CENTRAL
1110 15 INFORMES
El asunto documental contiene la informacion recopilada para de esta forma evaluar la factibilidad de los proyectos de|
infraestructura, contienen la informacion fiscal y econémica de los municipios para la inversion.
Para determinar el tiempo de retencion se establecié en concordancia con lo establecido en la Ley 200 del 28 de julio de|
1995 en su articulo 34 “en el término de cinco (5) afios. La prescripcion de la accién empezard a contarse para las faltas
instantaneas desde el dia de la consumacion y desde la realizacién del Gltimo acto, en las de carécter permanente o
1110 15.3 Informes De Evaluacion Institucional 10 X continuado.”, adicional a esto se adicional 5 afios mas en caso de presentarse consultas e investigaciones, para un total de
diez (10) afios.
Una vez cumplido el tiempo de retencién se conserva de manera permanente, en su soporte original, al adquirir valores
secundarios relacionados con la informacion de los municipios en los cuales se implementan los proyectos de inversion para|]
el desarrollo sostenible del pais.
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: VICEPRESIDENCIA DE PROYECTOS

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE DESARROLLO TECNICO

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

< CODIGO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO OFICINA
ASUNTO O ASUNTO O SERIE PROCEDIMIENTOS
PRODUCTORA SERIE ARCHIVO or e M
CENTRAL
1110 22 PROYECTOS
El asunto documental adquiere valores secundarios al evidenciar la informacién “construcciones que se ejecutan para el
mejoramiento y la funcionalidad de un pais. Se enfocan en el desarrollo, mantenimiento, crecimiento y sostenibilidad de
servicios, instalaciones y sistemas, que contribuyan de manera positiva a la sociedad en la que cudl se realizan.” Tomado en
linea https://www.vgingenieria.com/por-que-son-importantes-los-proyectos-de-infraestructura-para-el-desarrollo-de-un-
pais#:~:text=%6C2%BFQu%C3%A9%20es%20un%20proyecto%20de,la%20funcionalidad%20de%20un%20pa%C3%ADs.
Para determinar el tiempo de retencién se establece un tiempo de diez (10) afios, para atender la prescripcién establecida en
el Decreto 663 del 02 de abril de 1993 en el articulo 180 establece “Toda deuda en favor del suscriptor por concepto de
valores de rescate, participacion de beneficios, capitales vencidos y no percibidos en los vencimientos, etc. prescribe a los
1110 221 Proyectos de Infraestructura 10 X diez (10) aio”,
Una vez cumplido el tiempo de retencion se establece conservar de manera permanente en su soporte original, los proyectos
de inversién adquieren su importancia y autoriza las operaciones fiduciarias en consideracion de lo establecido en la Ley 45
del 18 de diciembre de 1990, en su articulo 6 “cuya finalidad primordial sea la financiacién de proyectos o programas de
inversion del sector energético, o la promocion del desarrollo regional y urbano actuando como entidades de redescuento, o
la financiacién a través de redescuento de actividades de produccién o comercializacién del sector agropecuario, o la
ejecucion directa de las normas y politicas monetarias, cambiarias y crediticias, desempefiando facultades de naturaleza]
unica o diferentes de las que las leyes y reglamentos confieren a las demas instituciones financieras.”
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Banca de Desarrollo Territorial

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: VICEPRESIDENCIA DE PROYECTOS

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION CONTROL DE OPERACIONES

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

- CODIGO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO OFICINA
PRODUCTORA ASSUI;\IR"I'Ig [e] ASUNTO O SERIE ARCHIVO or . " PROCEDIMIENTOS
CENTRAL
El asunto documental evidencia uno de los medios de comunicacién utilizados al interior de FINDETER al ser el medio
fisico para demostrar los mensajes que necesitaban ser transmitidos, de esta forma se utiliza este medio fisico para
plasmar esta informacion.
Para determinar el tiempo de retencion, se establece segn el decreto 2649 del 29 de diciembre de 1993 en el articulo 134
el cual estipula sobre la conservacion y destruccion de los libros que contienen informacion de los entre econdmicos, los
CORRESPONDENCIA ENVIADA Y cuales se debg conservar'debldam_ente ordena}dos, adicionalmente mplgma que “los ’documentos que debgn_conser_varse
1120 9 RECIBIDA 20 X pueden destruirse después de veinte (20) afios contados desde el cierre de aquéllos o la fecha del dltimo asiento,
documento o comprobante. No obstante, cuando se garantice su reproduccién por cualquier medio técnico, pueden
destruirse transcurridos diez (10) afios. El liquidador de las sociedades comerciales debe conservar los libros y papeles por
el término de cinco (5) afios, contados a partir de la aprobacién de la cuenta final de liquidacién.”, examinando lo establecido
en dicho articulo se determina un tiempo de retencion de veinte (20) afios.
Una vez cumplido el tiempo de retencién se conserva de manera permanente, por su bajo volumen documental, estos
ejemplares seran el reflejo de los trdmites administrativos al interior de la unidad administrativa.
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Banca de Desarrollo Territoria

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA

OFICINA PRODUCTORA: VICEPRESIDENCIA FINANCIERA

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

CODIGO OFICINA
PRODUCTORA

CODIGO DE RETENCION
ASUNTO O ASUNTO O SERIE

DISPOSICION FINAL

SERIE ARCHIVO
CENTRAL

CT

E M

PROCEDIMIENTOS

1200

CORRESPONDENCIA ENVIADA Y
RECIBIDA

El asunto documental evidencia uno de los medios de comunicacion utilizados al interior de FINDETER al ser el medio fisico
para demostrar los mensajes que necesitaban ser transmitidos, de esta forma se utiliza este medio fisico para plasmar estal
informacion.

Para determinar el tiempo de retencion, se establece segun el decreto 2649 del 29 de diciembre de 1993 en el articulo 134 el
cual estipula sobre la conservacion y destruccién de los libros que contienen informacién de los entre econémicos, los cuales
se debe conservar debidamente ordenados, adicionalmente implanta que “los documentos que deben conservarse pueden
destruirse después de veinte (20) afios contados desde el cierre de aquéllos o la fecha del Ultimo asiento, documento o
comprobante. No obstante, cuando se garantice su reproduccion por cualquier medio técnico, pueden destruirse|
transcurridos diez (10) afios. El liquidador de las sociedades comerciales debe conservar los libros y papeles por el término
de cinco (5) afios, contados a partir de la aprobacién de la cuenta final de liquidacion.”, examinando lo establecido en dicho|
articulo se determina un tiempo de retencién de veinte (20) afios.

Una vez cumplido el tiempo de retencion se realiza una seleccién del 15%, teniendo en cuenta que supera las doscientas
(200) unidades documentales, se seleccionara los ejemplares que contienen informacién de entidades gubernamentales
como evidencia de los tramites y comunicaciones a nivel interinstitucional.

El proceso de eliminacién lo realizara la Jefatura de Servicios Generales, segln los lineamientos establecidos en el Acuerdo
04 del 30 de abril de 2019, Articulo 22 del Archivo General de la Nacién “La eliminacién de documentos de archivo tanto|
fisicos como electronicos debera estar establecida en las Tablas de Retencién Documental TRD o Tablas de Valoracion
Documental TVD, y debera ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestion vy
Desempefio o quien haga sus veces.”




FINANCIERA PARA EL DESARROLLO TERRITORIAL-FINDETER

findeteré

ca de Desarrollo Territorial

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA

OFICINA PRODUCTORA: VICEPRESIDENCIA FINANCIERA

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

) CODIGO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO OFICINA
ASUNTO O ASUNTO O SERIE PROCEDIMIENTOS
PRODUCTORA SERIE ARCHIVO cT E M s
CENTRAL
1200 15 INFORMES
El asunto documental contiene la informacién recopilada y organizada que se presenté a entes de control para el pais, con
los reportes de la informacion fiscal, econémica, tributaria, disciplinaria del funcionamiento al interior de FINDETER
Para determinar el tiempo de retencion se establecié en concordancia con lo establecido en la Ley 200 del 28 de julio de
1995 en su articulo 34 “en el término de cinco (5) afios. La prescripcién de la accion empezard a contarse para las faltas
1200 151 Informes A Entes De Control 10 X instantaneas desde el dia de la consumacion y desde la realizacién del Gltimo acto, en las de carécter permanente o
’ continuado.”, adicional a esto se adicional 5 afios mas en caso de presentarse consultas e investigaciones, para un total de|
diez (10) afos.
Una vez cumplido el tiempo de retencién se conserva de manera permanente, por su bajo volumen documental, estos
ejemplares seran el reflejo de los trdmites administrativos al interior de la unidad administrativa.
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA

OFICINA PRODUCTORA: VICEPRESIDENCIA FINANCIERA

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

< CODIGO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO OFICINA
ASUNTO O ASUNTO O SERIE PROCEDIMIENTOS
PRODUCTORA ARCHIVO
SERIE cT | E M s
CENTRAL
El asunto documental contiene la informacién recopilada y organizada sobre el resultado del rendimiento econémico,
financiero, comercial, asi como también el cumplimento de las metas proyectadas para FINDETER.
Para determinar el tiempo de retencion se establecié en concordancia con lo establecido en la Ley 200 del 28 de julio de
1995 en su articulo 34 “en el término de cinco (5) afios. La prescripcién de la accion empezard a contarse para las faltas
instantaneas desde el dia de la consumacion y desde la realizacién del Gltimo acto, en las de carécter permanente o
continuado.”, adicional a esto se adicional 5 afios mas en caso de presentarse consultas e investigaciones, para un total de|
diez (10) afos.
1200 15.4 Informes de Gestion 10 X Una vez cumplido el tiempo de retencién se realiza una seleccion del 20%, teniendo en cuenta que no supera las doscientas

(200) unidades documentales, se seleccionara los ejemplares delos informes del mes diciembre por contener la informacién
de los cierres anuales. La muestra seleccionada se conserva en su soporte original.

El proceso de eliminacién lo realizara la Jefatura de Servicios Generales, segln los lineamientos establecidos en el Acuerdo
04 del 30 de abril de 2019, Articulo 22 del Archivo General de la Nacién “La eliminacién de documentos de archivo tanto|
fisicos como electronicos debera estar establecida en las Tablas de Retencién Documental TRD o Tablas de Valoracion
Documental TVD, y debera ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestion vy
Desemperfio o quien haga sus veces.”
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FINANCIERA PARA EL DESARROLLO TERRITORIAL-FINDETER

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: VICEPRESIDENCIA FINANCIERA

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE RECURSOS FINANCIEROS

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

PROCEDIMIENTOS

- 5 RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO OFICINA | COPIGODE
ASUNTO O ASUNTO O SERIE
PRODUCTORA SR ARCHIVO or "
CENTRAL
1210 3 CAJA MENOR 20

ET asunto documental caja menor s un fondo creado para atender aquelos sUCesos eventuales que requieren pequenos|
montos de dinero” tomado en linea de https://blog.sodexo.co/caja-menor-empresas, también se puede encontrar la definicién
de Las cajas menores en el DECRETO 2768 DE 2012 el cual también establece que se constituiran, para cada vigencia
fiscal, mediante resolucién suscrita por el Jefe del respectivo érgano, en la cual se indique la cuantia, el responsable, la|
finalidad y la clase de gastos que se pueden realizar. Para la constitucién y reembolso de las cajas menores se debera contar
con el respectivo Certificado de Disponibilidad Presupuestal. Las cajas menores deberdn ajustarse a las necesidades de
cada entidad, siendo responsabilidad de los ordenadores del gasto de dichas entidades el buen uso de las mismas y el
cumplimiento de las reglas que aqui se establecen.

Para determinar el tiempo de retencién, se establece segun el decreto 2649 del 29 de diciembre de 1993 en el articulo 134 el
cual estipula sobre la conservacion y destruccion de los libros que contienen informacién de los entre econémicos, los cuales
se debe conservar debidamente ordenados, adicionalmente implanta que “los documentos que deben conservarse pueden
destruirse después de veinte (20) afios contados desde el cierre de aquéllos o la fecha del Gltimo asiento, documento o
comprobante. No obstante, cuando se garantice su reproduccién por cualquier medio técnico, pueden destruirse
transcurridos diez (10) afios. El liquidador de las sociedades comerciales debe conservar los libros y papeles por el término
de cinco (5) afios, contados a partir de la aprobacion de la cuenta final de liquidacion.”, examinando lo establecido en dicho
articulo se determina un tiempo de retencién de veinte (20) afios.

Una vez cumplido el tiempo de retencion se eliminan los expedientes, estos se encuentran consolidados en los comprobantes
contables de la unidad administrativa division de contabilidad y presupuesto.

El proceso de eliminacion lo realizara la Jefatura de Servicios Generales, segun los lineamientos establecidos en el Acuerdo
04 del 30 de abril de 2019, Articulo 22 del Archivo General de la Nacién “La eliminacién de documentos de archivo tanto
fisicos como electronicos debera estar establecida en las Tablas de Retencién Documental TRD o Tablas de Valoracién
Documental TVD, y debera ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gesti6n vy
Desempefio o quien haga sus veces.”
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FINANCIERA PARA EL DESARROLLO TERRITORIAL-FINDETER

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: VICEPRESIDENCIA FINANCIERA

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE RECURSOS FINANCIEROS

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

CODIGO OFICINA
PRODUCTORA

CODIGO DE
ASUNTO O
SERIE

ASUNTO O SERIE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

CT

M

PROCEDIMIENTOS

1210

CORRESPONDENCIA ENVIADA Y
RECIBIDA

20

El asunto documental evidencia uno de los medios de comunicacion utilizados al interior de FINDETER al ser el medio fisico
para demostrar los mensajes que necesitaban ser transmitidos, de esta forma se utiliza este medio fisico para plasmar esta|
informacion.

Para determinar el tiempo de retencion, se establece segln el decreto 2649 del 29 de diciembre de 1993 en el articulo 134 el
cual estipula sobre la conservacion y destruccion de los libros que contienen informacion de los entre econdmicos, los cuales
se debe conservar debidamente ordenados, adicionalmente implanta que “los documentos que deben conservarse pueden
destruirse después de veinte (20) afios contados desde el cierre de aquéllos o la fecha del Ultimo asiento, documento o
comprobante. No obstante, cuando se garantice su reproduccién por cualquier medio técnico, pueden destruirse
transcurridos diez (10) afios. El liquidador de las sociedades comerciales debe conservar los libros y papeles por el término
de cinco (5) afios, contados a partir de la aprobacion de la cuenta final de liquidacion.”, examinando lo establecido en dicho
articulo se determina un tiempo de retencion de veinte (20) afios.

Una vez cumplido el tiempo de retencion se realiza una seleccién del 20%, teniendo en cuenta que no supera las doscientas
(200) unidades documentales, se seleccionara los ejemplares que contienen informacién de entidades gubernamentales
como evidencia de los tramites y comunicaciones a nivel interinstitucional.

El proceso de eliminacion lo realizara la Jefatura de Servicios Generales, segin los lineamientos establecidos en el Acuerdo|
04 del 30 de abril de 2019, Articulo 22 del Archivo General de la Nacién “La eliminacién de documentos de archivo tanto
fisicos como electrénicos debera estar establecida en las Tablas de Retencion Documental TRD o Tablas de Valoracién
Documental TVD, y debera ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestion vy
Desempefio o quien haga sus veces.”
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FINANCIERA PARA EL DESARROLLO TERRITORIAL-FINDETER

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: VICEPRESIDENCIA FINANCIERA

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE RECURSOS FINANCIEROS

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

< CODIGO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO OFICINA
ASUNTO O ASUNTO O SERIE PROCEDIMIENTOS
PRODUCTORA SERIE ARCHIVO
CENTRAL e b
El asunto documental adquiere valores secundarios al contener la informacién “de la contabilidad de una empresa y muestran
la estructura econdmica de ésta. En los estados financieros se plasman las actividades econémicas que se realizan en la|
empresa durante un determinado periodo.” Tomado en linea https://economipedia.com/definiciones/estados-financieros.html
Para determinar el tiempo de retencién, se establece segln el decreto 2649 del 29 de diciembre de 1993 en el articulo 134 el
cual estipula sobre la conservacion y destruccioén de los libros que contienen informacion de los entre econémicos, los cuales
se debe conservar debidamente ordenados, adicionalmente implanta que “los documentos que deben conservarse pueden
1210 1 ESTADOS FINANCIEROS 20 X destruirse después de veinte (20) afios contados desde el cierre de aquéllos o la fecha del Gltimo asiento, documento o

comprobante. No obstante, cuando se garantice su reproduccién por cualquier medio técnico, pueden destruirse
transcurridos diez (10) afios. El liquidador de las sociedades comerciales debe conservar los libros y papeles por el término
de cinco (5) afios, contados a partir de la aprobacién de la cuenta final de liquidacion.”, examinando lo establecido en dicho
articulo se determina un tiempo de retencién de veinte (20) afios.

Una vez cumplido el tiempo de retencién se conserva de manera permanente en su soporte original al contener informacién
relacionada con contable y financiera de FINDETER, estos expedientes contienen la informacion detallada de la destinacién
econémica de toda la entidad.
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: VICEPRESIDENCIA FINANCIERA

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE RECURSOS FINANCIEROS

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

. CODIGO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO OFICINA
ASUNTO O ASUNTO O SERIE PROCEDIMIENTOS
PRODUCTORA ARCHIVO
SERIE cT E M S
CENTRAL
1210 15 INFORMES
El asunto documental contiene la informacién recopilada y organizada sobre el resultado del rendimiento econémico,
financiero, comercial, asi como también el cumplimento de las metas proyectadas para FINDETER.
Para determinar el tiempo de retencién se establecié en concordancia con lo establecido en la Ley 200 del 28 de julio de 1995
en su articulo 34 “en el término de cinco (5) afios. La prescripcion de la acciéon empezard a contarse para las faltas
1210 15.4 Informes de Gestién 10 X instantaneas desde el dia de la consumacion y desde la realizacién del Ultimo acto, en las de caracter permanente o|
: continuado.”, adicional a esto se adicional 5 afios mas en caso de presentarse consultas e investigaciones, para un total de
diez (10) afos.
Una vez cumplido el tiempo de retencién se conserva de manera permanente, por su bajo volumen documental, estos
ejemplares seran el reflejo de los tramites administrativos al interior de la unidad administrativa.
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: VICEPRESIDENCIA FINANCIERA

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE RECURSOS FINANCIEROS

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

CODIGO OFICINA
PRODUCTORA

CODIGO DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

ASUNTO O ASUNTO O SERIE

CENTRAL

CT

M

PROCEDIMIENTOS

1210

155 Informes de Recursos Financieros 20

El asunto documental refleja la informacion relacionada con el estado econémico de FINDETER, lo que incluye la liquidez,
deudas y rentabilidad de los movimientos financieros.

Para determinar el tiempo de retencién, se establece segln el decreto 2649 del 29 de diciembre de 1993 en el articulo 134 el
cual estipula sobre la conservacion y destruccion de los libros que contienen informacién de los entre econémicos, los cuales
se debe conservar debidamente ordenados, adicionalmente implanta que “los documentos que deben conservarse pueden
destruirse después de veinte (20) afios contados desde el cierre de aquéllos o la fecha del Ultimo asiento, documento o
comprobante. No obstante, cuando se garantice su reproducciéon por cualquier medio técnico, pueden destruirse
transcurridos diez (10) afios. El liquidador de las sociedades comerciales debe conservar los libros y papeles por el término
de cinco (5) afios, contados a partir de la aprobacion de la cuenta final de liquidacion.”, examinando lo establecido en dicho
articulo se determina un tiempo de retencion de veinte (20) afios.

Una vez cumplido el tiempo de retencién se realiza una seleccién del 20%, teniendo en cuenta que no supera las doscientas
(200) unidades documentales, se seleccionara de manera aleatoria. La muestra seleccionada se conserva en su soporte
original.

El proceso de eliminacion lo realizara la Jefatura de Servicios Generales, segun los lineamientos establecidos en el Acuerdo
04 del 30 de abril de 2019, Articulo 22 del Archivo General de la Nacion “La eliminacion de documentos de archivo tanto
fisicos como electronicos debera estar establecida en las Tablas de Retencién Documental TRD o Tablas de Valoracion
Documental TVD, y debera ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestion vy
Desempefio o quien haga sus veces.”
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FINANCIERA PARA EL DESARROLLO TERRITORIAL-FINDETER
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: VICEPRESIDENCIA FINANCIERA

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

CODIGO OFICINA
PRODUCTORA

CODIGO DE RETENCION
ASUNTO O ASUNTO O SERIE

DISPOSICION FINAL

SERIE ARCHIVO CENTRAL

CT

M

PROCEDIMIENTOS

1220

2 BALANCES GENERALES 20

El asunto documental Balance general hace parte de los estados financieros, que “permite conocer de manera clara y completa la|
situacién inicial de su patrimonio.”, ademas de ser parte de los elementos que reflejan la informacién contable de los registros
econémicos de la entidad; el Decreto 2649 de 29 diciembre de 1993 en el capitulo IV de los estados financieros y sus elementos.

Para determinar el tiempo de retencion, se establece segln el decreto 2649 del 29 de diciembre de 1993 en el articulo 134 el cual
estipula sobre la conservacion y destruccién de los libros que contienen informacién de los entre econémicos, los cuales se debe
conservar debidamente ordenados, adicionalmente implanta que “los documentos que deben conservarse pueden destruirse después de|
veinte (20) afios contados desde el cierre de aquéllos o la fecha del Gltimo asiento, documento o comprobante. No obstante, cuando se
garantice su reproduccion por cualquier medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios. El liquidador de las sociedades
comerciales debe conservar los libros y papeles por el término de cinco (5) afos, contados a partir de la aprobacion de la cuenta final de|
liquidacion.”, examinando lo establecido en dicho articulo se determina un tiempo de retencién de veinte (20) afios.

Este asunto documental se conserva permanentemente en su soporte original, ya que posee valor secundario, dado que la informacion
contable y financiera que suministra se encuentra la posibilidad de desarrollo de estudios o investigaciones en administracion publica,
economia, contaduria; posee valores de documento de origen, de caracter funcional, sumarial, de informacién exclusiva, de importancia
colectiva y coyuntural. Cumplido el tiempo de retencién en Archivo Central, estos documentos se conservaran en su soporte original y|
deberan ser transferidos al Archivo Histérico de acuerdo con los procedimientos dispuestos para tal fin.




Findeter%

FINANCIERA PARA EL DESARROLLO TERRITORIAL-FINDETER

Banca de Desarrollo Territorial

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: VICEPRESIDENCIA FINANCIERA

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

g RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO OFICINA CODICOS
ASUNTO O ASUNTO O SERIE PROCEDIMIENTOS
PRODUCTORA
SERIE ARCHIVO CENTRAL | CT E M
1220 4 CERTIFICADOS
La definicion del asunto documental segun lo descrito en la pagina en linea de Colombia compra define el Certificado de disponibilidad
presupuestal como “escrito expedido por el jefe de presupuesto de la entidad -o quien haga sus veces- con el cual se garantiza la|
existencia de apropiacién presupuestal disponible y libre de afectacién para la asuncién de compromisos y la atencién de los gastos
derivados de los mismos, afectandose preliminarmente el presupuesto de la respectiva vigencia fiscal mientras se perfecciona el
compromiso y se efectda el correspondiente registro presupuestal.” Tomado en linea https://sintesis.colombiacompra.gov.co/sintesis/6-
etapa-precontractual-registro-presupuestal-y-certificado-de-disponibilidad-presupuestal
. ) - Para determinar el tiempo de retencién, se establece segln el decreto 2649 del 29 de diciembre de 1993 en el articulo 134 el cual
Certificados de Disponibilidad . L o : : . L P
1220 4.1 20 X estipula sobre la conservacion y destruccion de los libros que contienen informacién de los entre econémicos, los cuales se debe|

Presupuestal

conservar debidamente ordenados, adicionalmente implanta que “los documentos que deben conservarse pueden destruirse después de
veinte (20) afios contados desde el cierre de aquéllos o la fecha del dltimo asiento, documento o comprobante. No obstante, cuando se
garantice su reproduccién por cualquier medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios. El liquidador de las sociedades
comerciales debe conservar los libros y papeles por el término de cinco (5) afios, contados a partir de la aprobacién de la cuenta final de
liquidacion.”, examinando lo establecido en dicho articulo se determina un tiempo de retencién de veinte (20) afios.

Una vez cumplido el tiempo de retencién se conserva de manera permanente en su soporte original, teniendo en cuenta el bajo volumen.
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: VICEPRESIDENCIA FINANCIERA
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CODIGO OFICINA
PRODUCTORA

CODIGO DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

ASUNTO O ASUNTO O SERIE
SERIE ARCHIVO CENTRAL

CT

M

PROCEDIMIENTOS

1220

5 COMPROBANTES CONTABLES 20

El asunto documental refleja el detalle de las transacciones contables permiten hacer seguimiento a los ingresos y gastos que genera|
cada actividad.

Para determinar el tiempo de retencion, se establece segln el decreto 2649 del 29 de diciembre de 1993 en el articulo 134 el cual
estipula sobre la conservacién y destruccién de los libros que contienen informacién de los entre econémicos, los cuales se debe
conservar debidamente ordenados, adicionalmente implanta que “los documentos que deben conservarse pueden destruirse después de|
veinte (20) afios contados desde el cierre de aquéllos o la fecha del Gltimo asiento, documento o comprobante. No obstante, cuando se|
garantice su reproduccién por cualquier medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios. El liquidador de las sociedades
comerciales debe conservar los libros y papeles por el término de cinco (5) afos, contados a partir de la aprobacion de la cuenta final de|
liquidacion.”, examinando lo establecido en dicho articulo se determina un tiempo de retencion de veinte (20) afios.

Una vez cumplido el tiempo de retencion se realiza una seleccion del 15%, teniendo en cuenta que supera las doscientas (200) unidades
documentales, se seleccionara los ejemplares correspondientes al mes de diciembre, en estos se refleja los Gltimos pagos e ingresos de
cada una de las vigencias. La muestra seleccionada se conserva en su soporte original.

El proceso de eliminacion lo realizara la Jefatura de Servicios Generales, segun los lineamientos establecidos en el Acuerdo 04 del 30 de|
abril de 2019, Articulo 22 del Archivo General de la Nacién “La eliminacién de documentos de archivo tanto fisicos como electrénicos
debera estar establecida en las Tablas de Retencion Documental TRD o Tablas de Valoraciéon Documental TVD, y deber& ser aprobada
por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces.”
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: VICEPRESIDENCIA FINANCIERA
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CODIGO OFICINA
PRODUCTORA

CODIGO DE RETENCION
ASUNTO O ASUNTO O SERIE

DISPOSICION FINAL

SERIE ARCHIVO CENTRAL

CT

E M

PROCEDIMIENTOS

1220

6 CONCILIACIONES BANCARIAS 20

El asunto documental evidencia el cumplimiento de las obligaciones financieras que se relacionan con la “comparacion entre los datos|
informados por una institucion financiera, sobre los movimientos de una cuenta corriente o de ahorros, con los libros de contabilidad de la|
entidad contable” esta definicion es tomada del Diccionario de Términos de Contaduria Publica

Para determinar el tiempo de retencion, se establece segun el decreto 2649 del 29 de diciembre de 1993 en el articulo 134 el cual
estipula sobre la conservacion y destruccién de los libros que contienen informacién de los entre econémicos, los cuales se debe
conservar debidamente ordenados, adicionalmente implanta que “los documentos que deben conservarse pueden destruirse después de
veinte (20) afios contados desde el cierre de aquéllos o la fecha del dltimo asiento, documento o comprobante. No obstante, cuando se
garantice su reproduccién por cualquier medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios. El liquidador de las sociedades
comerciales debe conservar los libros y papeles por el término de cinco (5) afios, contados a partir de la aprobacién de la cuenta final de
liquidacion.”, examinando lo establecido en dicho articulo se determina un tiempo de retencién de veinte (20) afios.

Una vez cumplido el tiempo de retencién se realiza una seleccién del 20%, teniendo en cuenta que no supera las doscientas (200)
unidades documentales, se seleccionaran de manera aleatoria. La muestra seleccionada se conserva en su soporte original.

El proceso de eliminacion lo realizara la Jefatura de Servicios Generales, segln los lineamientos establecidos en el Acuerdo 04 del 30 de
abril de 2019, Articulo 22 del Archivo General de la Nacién “La eliminacién de documentos de archivo tanto fisicos como electrénicos
debera estar establecida en las Tablas de Retencion Documental TRD o Tablas de Valoracion Documental TVD, y deber& ser aprobada
por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestién y Desempefio o quien haga sus veces.”
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CT

M

PROCEDIMIENTOS

1220

CORRESPONDENCIA ENVIADA Y
RECIBIDA

El asunto documental evidencia uno de los medios de comunicacién utilizados al interior de FINDETER al ser el medio fisico para|
demostrar los mensajes que necesitaban ser transmitidos, de esta forma se utiliza este medio fisico para plasmar esta informacion.

Para determinar el tiempo de retencion, se establece segln el decreto 2649 del 29 de diciembre de 1993 en el articulo 134 el cual
estipula sobre la conservacién y destruccién de los libros que contienen informacién de los entre econémicos, los cuales se debe
conservar debidamente ordenados, adicionalmente implanta que “los documentos que deben conservarse pueden destruirse después de|
veinte (20) afios contados desde el cierre de aquéllos o la fecha del Gltimo asiento, documento o comprobante. No obstante, cuando se|
garantice su reproduccién por cualquier medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios. El liquidador de las sociedades
comerciales debe conservar los libros y papeles por el término de cinco (5) afos, contados a partir de la aprobacion de la cuenta final de|
liquidacion.”, examinando lo establecido en dicho articulo se determina un tiempo de retencion de veinte (20) afios.

Una vez cumplido el tiempo de retencion se realiza una seleccion del 20%, teniendo en cuenta que no supera las doscientas (200)
unidades documentales, se seleccionara los ejemplares que contienen informacion de entidades gubernamentales como evidencia de los
tramites y comunicaciones a nivel interinstitucional. la muestra seleccionada se conserva en soporte original.

El proceso de eliminacion lo realizara la Jefatura de Servicios Generales, segun los lineamientos establecidos en el Acuerdo 04 del 30 de|
abril de 2019, Articulo 22 del Archivo General de la Nacién “La eliminacién de documentos de archivo tanto fisicos como electrénicos
debera estar establecida en las Tablas de Retencion Documental TRD o Tablas de Valoraciéon Documental TVD, y deber& ser aprobada
por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces.”
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o RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO OFICINA CODICOS
ASUNTO O ASUNTO O SERIE PROCEDIMIENTOS
PRODUCTORA

SERIE ARCHIVO CENTRAL | CT E M
El asunto documental se contiene la informacion relacionada con las evidencias de los pagos relacionados con el pago de los tributos
correspondientes por parte de FINDETER,
Para determinar el tiempo de retencion, se establece segun el decreto 2649 del 29 de diciembre de 1993 en el articulo 134 el cual
estipula sobre la conservacién y destruccién de los libros que contienen informacién de los entre econémicos, los cuales se debe
conservar debidamente ordenados, adicionalmente implanta que “los documentos que deben conservarse pueden destruirse después de

1220 10 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 20 X veinte (20) afios contados desde el cierre de aquéllos o la fecha del dltimo asiento, documento o comprobante. No obstante, cuando se

garantice su reproduccién por cualquier medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios. El liquidador de las sociedades
comerciales debe conservar los libros y papeles por el término de cinco (5) afios, contados a partir de la aprobacién de la cuenta final de
liquidacion.”, examinando lo establecido en dicho articulo se determina un tiempo de retencién de veinte (20) afios.

Una vez cumplido el tiempo de retencién se conserva de manera permanente por su bajo volumen documental.
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SOBIEE GG cODIGO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
ASUNTO O ASUNTO O SERIE PROCEDIMIENTOS
PRODUCTORA
SERIE ARCHIVO CENTRAL | CT E M

1220 15 INFORMES
El asunto documental se refiere a la informacion detallada sobre el conjunto de acciones para la utilizacién de los recursos financieros;
reflejando la recaudacion de ingresos, asi como la relacién de los gastos, incluyendo el desarrollo de proyectos de inversion.
Para determinar el tiempo de retencion, se establece segun el decreto 2649 del 29 de diciembre de 1993 en el articulo 134 el cual
estipula sobre la conservacion y destruccién de los libros que contienen informacién de los entre econémicos, los cuales se debe
conservar debidamente ordenados, adicionalmente implanta que “los documentos que deben conservarse pueden destruirse después de
veinte (20) afios contados desde el cierre de aquéllos o la fecha del dltimo asiento, documento o comprobante. No obstante, cuando se
garantice su reproduccién por cualquier medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios. El liquidador de las sociedades
comerciales debe conservar los libros y papeles por el término de cinco (5) afios, contados a partir de la aprobacién de la cuenta final de

1220 152 Informes de Ejecucién Presupuestal 20 liquidacion.”, examinando lo establecido en dicho articulo se determina un tiempo de retencién de veinte (20) afios.

Una vez cumplido el tiempo de retencién se realiza una seleccién del 20%, teniendo en cuenta que no supera las doscientas (200)
unidades documentales, se seleccionara los ejemplares correspondientes al mes de diciembre, estos expedientes reflejan la utilizacién de|
los recursos para cada anualidad. La muestra seleccionada se conserva en su soporte original.

El proceso de eliminacién lo realizara la Jefatura de Servicios Generales, segtn los lineamientos establecidos en el Acuerdo 04 del 30 de
abril de 2019, Articulo 22 del Archivo General de la Nacién “La eliminacién de documentos de archivo tanto fisicos como electrénicos
debera estar establecida en las Tablas de Retencién Documental TRD o Tablas de Valoracién Documental TVD, y deberé ser aprobada
por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces.”
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: VICEPRESIDENCIA FINANCIERA

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

SOBIEE GG cODIGO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
ASUNTO O ASUNTO O SERIE PROCEDIMIENTOS
PRODUCTORA
SERIE ARCHIVO CENTRAL | CT E M

1220 17 LIBROS CONTABLES
El asunto documental hace referencia a “herramientas que también nos permiten dividir el trabajo contable en funcién a las necesidades
de registro y control.” Tomado de https://www.euroinnova.edu.es/blog/que-son-los-libros-auxiliares
Para determinar el tiempo de retencion, se establece segun el decreto 2649 del 29 de diciembre de 1993 en el articulo 134 el cual
estipula sobre la conservacién y destrucciéon de los libros que contienen informacién de los entre econémicos, los cuales se debe
conservar debidamente ordenados, adicionalmente implanta que “los documentos que deben conservarse pueden destruirse después de
veinte (20) afios contados desde el cierre de aquéllos o la fecha del dltimo asiento, documento o comprobante. No obstante, cuando se
garantice su reproduccién por cualquier medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios. El liquidador de las sociedades
comerciales debe conservar los libros y papeles por el término de cinco (5) afios, contados a partir de la aprobacién de la cuenta final de

1220 17.1 Libros Auxiliares 20 liquidacion.”, examinando lo establecido en dicho articulo se determina un tiempo de retencién de veinte (20) afios.

Una vez cumplido el tiempo de retencién se realiza una seleccién del 20%, teniendo en cuenta que no supera las doscientas (200)
unidades documentales, se seleccionaran de manera aleatoria. La muestra seleccionada se conserva en su soporte original.

El proceso de eliminacion lo realizara la Jefatura de Servicios Generales, segtn los lineamientos establecidos en el Acuerdo 04 del 30 de|
abril de 2019, Articulo 22 del Archivo General de la Nacién “La eliminacion de documentos de archivo tanto fisicos como electrénicos
debera estar establecida en las Tablas de Retencién Documental TRD o Tablas de Valoracién Documental TVD, y deberé ser aprobada
por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces.”
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: VICEPRESIDENCIA FINANCIERA

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

o RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO OFICINA CODICOS
ASUNTO O ASUNTO O SERIE PROCEDIMIENTOS
PRODUCTORA

SERIE ARCHIVO CENTRAL | CT M
El asunto documental adquiere valores secundarios al contener “de manera resumida los saldos de las operaciones efectuadas en un
periodo determinado, lo cual sera la base para la generacion de estados financieros de propdsito general. La informacion se obtiene a|
nivel de cuentas contables definido y genera los movimientos débitos y créditos que afectaron cada una de las cuentas.” Tomado en
linea de https://contadornube.portaldeclientes.siigo.com/basedeconocimiento/libro-mayor-balance/
Para determinar el tiempo de retencion, se establece segln el decreto 2649 del 29 de diciembre de 1993 en el articulo 134 el cual
estipula sobre la conservacién y destruccién de los libros que contienen informacién de los entre econémicos, los cuales se debe

1220 172 Libros Mayores y Balances 20 X conservar debidamente ordenados, adicionalmente implanta que “los documentos que deben conservarse pueden destruirse después de|

veinte (20) afios contados desde el cierre de aquéllos o la fecha del Gltimo asiento, documento o comprobante. No obstante, cuando se|
garantice su reproduccién por cualquier medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios. El liquidador de las sociedades
comerciales debe conservar los libros y papeles por el término de cinco (5) afos, contados a partir de la aprobacion de la cuenta final de|
liquidacion.”, examinando lo establecido en dicho articulo se determina un tiempo de retencién de veinte (20) afios.

Una vez cumplido el tiempo de retencién se conserva de manera permanente en su soporte original al contener informacién contable,
financiera y econdémica, de los movimientos de caja una de las cuentas contables.

Tablas de Valoracién Documental - TVD Comité Evaluador de Documentos. Sexta sesion 29 junio 2023
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA

OFICINA PRODUCTORA: COORDINACION NACIONAL DE REGIONALES

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

PROCEDIMIENTOS

- 3 RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO OFIcINA | COPIGO DE
ASUNTO O ASUNTO O SERIE
PRODUCTORA S ARCHIVO cT M
CENTRAL
1300 9 CORRESPONDENCIA ENVIADA Y 20

RECIBIDA

ETasumo documental evidencia uno ae 105 meaios ae comunicacion Utmzados al mterior de FINDE TER|
al ser el medio fisico para demostrar los mensajes que necesitaban ser transmitidos, de esta forma se
utiliza este medio fisico para plasmar esta informacion.

Para determinar el tiempo de retencion, se establece segln el decreto 2649 del 29 de diciembre de
1993 en el articulo 134 el cual estipula sobre la conservacién y destruccion de los libros que contienen
informacién de los entre econémicos, los cuales se debe conservar debidamente ordenados,
adicionalmente implanta que “los documentos que deben conservarse pueden destruirse después de
veinte (20) afios contados desde el cierre de aquéllos o la fecha del dltimo asiento, documento o
comprobante. No obstante, cuando se garantice su reproduccién por cualquier medio técnico, pueden|
destruirse transcurridos diez (10) afios. El liquidador de las sociedades comerciales debe conservar
los libros y papeles por el término de cinco (5) afios, contados a partir de la aprobacion de la cuenta
final de liquidacion.”, examinando lo establecido en dicho articulo se determina un tiempo de retencion
de veinte (20) afios.

Una vez cumplido el tiempo de retencion se realiza una seleccion del 20%, teniendo en cuenta que no
supera las doscientas (200) unidades documentales, se seleccionara los ejemplares que contienen
informacion de entidades gubernamentales como evidencia de los tramites y comunicaciones a nivel
interinstitucional. La muestra seleccionada se conserva en su soporte original

El proceso de eliminacion lo realizara la Jefatura de Servicios Generales, segun los lineamientos
establecidos en el Acuerdo 04 del 30 de abril de 2019, Articulo 22 del Archivo General de la Nacion “La
eliminacién de documentos de archivo tanto fisicos como electronicos debera estar establecida en las
Tablas de Retencién Documental TRD o Tablas de Valoracién Documental TVD, y debera ser
aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestion y Desempefio
o quien haga sus veces.”




FINANCIERA PARA EL DESARROLLO TERRITORIAL-FINDETER

Findeter%;

Banca de Desarrollo Territoria

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA

OFICINA PRODUCTORA: COORDINACION NACIONAL DE REGIONALES

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

A CODIGO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO OFICINA
ASUNTO O ASUNTO O SERIE PROCEDIMIENTOS
PRODUCTORA S ARCHIVO or "
CENTRAL
1300 15 INFORMES
El asunto documental contiene la informacion recopilada y organizada sobre el resultado del
rendimiento econdmico, financiero, comercial, asi como también el cumplimento de las metas|
proyectadas para FINDETER.
Para determinar el tiempo de retencion se establecié en concordancia con lo establecido en la Ley 200
del 28 de julio de 1995 en su articulo 34 “en el término de cinco (5) afios. La prescripcion de la accion|
1300 154 Informes de Gestion 10 X empezara a contarse para las faltas instantdneas desde el dia de la consumacion y desde la|
realizacion del dltimo acto, en las de caracter permanente o continuado.”, adicional a esto se adicional
5 afios méas en caso de presentarse consultas e investigaciones, para un total de diez (10) afios.
Una vez cumplido el tiempo de retencién se conserva de manera permanente, por su bajo volumen
documental, estos ejemplares seran el reflejo de los trdmites administrativos al interior de la unidad
administrativa.
— oy 22—
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Tablas de Valoraciéon Documental - TVD Comité Evaluador de Documentos. Sexta sesion 29 junio 2023
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER
UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION NACIONAL DE REGIONALES
OFICINA PRODUCTORA: UNIDADES REGIONALES
PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

CODIGO CODIGO DE RETENCION DISPOSICION FINAL

OFICINA ASUNTO O ASUNTO O SERIE ARCHINO PROCEDIMIENTOS
PRODUCTORA SERIE CENTRAL CT = M S

El asunto documental evidencia uno de los medios de comunicacién utilizados al interior de FINDETER al ser el
medio fisico para demostrar los mensajes que necesitaban ser transmitidos, de esta forma se utiliza este medio fisico
para plasmar esta informacion.

Para determinar el tiempo de retencién, se establece segln el decreto 2649 del 29 de diciembre de 1993 en el
articulo 134 el cual estipula sobre la conservacion y destruccién de los libros que contienen informacién de los entre
econdmicos, los cuales se debe conservar debidamente ordenados, adicionalmente implanta que “los documentos
que deben conservarse pueden destruirse después de veinte (20) afios contados desde el cierre de aquéllos o la
fecha del ultimo asiento, documento o comprobante. No obstante, cuando se garantice su reproduccién por cualquier
medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios. El liquidador de las sociedades comerciales debe
conservar los libros y papeles por el término de cinco (5) afios, contados a partir de la aprobacién de la cuenta final
CORRESPONDENCIA ENVIADA Y de liquidacion.”, examinando lo establecido en dicho articulo se determina un tiempo de retencién de veinte (20)

1310 ° RECIBIDA 20 X anos.

Una vez cumplido el tiempo de retencion se realiza una seleccion del 15%, teniendo en cuenta que no supera las mil
(1000) unidades documentales, se seleccionara los ejemplares que contienen informacién de entidades
gubernamentales como evidencia de los tramites y comunicaciones a nivel interinstitucional.

El proceso de eliminacion lo realizara la Jefatura de Servicios Generales, segtn los lineamientos establecidos en el
Acuerdo 04 del 30 de abril de 2019, Articulo 22 del Archivo General de la Naci6n “La eliminacién de documentos de
archivo tanto fisicos como electronicos debera estar establecida en las Tablas de Retencién Documental TRD o
Tablas de Valoracion Documental TVD, y deberda ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité
Institucional de Gestién y Desempefio o quien haga sus veces.”

El asunto documental adquiere valores secundarios al reflejar los analisis del proceso durante la elaboracién de un
proyecto de inversién. para posteriormente conocer la viabilidad econémica del mismo. Tomado en linea de
https:/iwww.itson.mx/publicaciones/pacioli/documents/no56/estudiotecnico.pdf

Para determinar el tiempo de retencién se establecié en concordancia con lo establecido en la Ley 200 del 28 de julio
de 1995 en su articulo 34 “en el término de cinco (5) afios. La prescripcion de la accion empezara a contarse para las
faltas instantdneas desde el dia de la consumacion y desde la realizacion del Ultimo acto, en las de caracter
permanente o continuado.”, adicional a esto se adicional 5 afios mas en caso de presentarse consultas e
investigaciones, para un total de diez (10) afios.

1310 12 ESTUDIOS TECNICOS 10 X

Una vez cumplido el tiempo de retencién se conserva de manera permanente en su soporte original; por ser fuente
primaria de investigacién en temas de administrativos, sociales econémicos con impactos en el desarrollo histérico
del pais
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION NACIONAL DE REGIONALES

OFICINA PRODUCTORA: UNIDADES REGIONALES

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

CODIGO CODIGO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
OFICINA ASUNTO O ASUNTO O SERIE ARCHIVO PROCEDIMIENTOS
PRODUCTORA SERIE CENTRAL CT E M
1310 15 INFORMES
El asunto documental contiene la informacién recopilada y organizada sobre el resultado del rendimiento econémico,
financiero, comercial, asi como también el cumplimento de las metas proyectadas para FINDETER.
Para determinar el tiempo de retencién se establecié en concordancia con lo establecido en la Ley 200 del 28 de julio
de 1995 en su articulo 34 “en el término de cinco (5) afos. La prescripcion de la accion empezara a contarse para las
faltas instantdneas desde el dia de la consumacion y desde la realizacion del Gltimo acto, en las de caracter|
permanente o continuado.”, adicional a esto se adicional 5 afios mas en caso de presentarse consultas e
investigaciones, para un total de diez (10) afios.
1310 15.4 Informes de Gestién 10 X Una vez cumplido el tiempo de retencién se realiza una seleccion del 20%, teniendo en cuenta que no supera las

doscientas (200) unidades documentales, se seleccionara los ejemplares delos informes del mes diciembre por
contener la informacién de los cierres anuales. La muestra seleccionada se conserva en su soporte original.

El proceso de eliminacion lo realizara la Jefatura de Servicios Generales, segln los lineamientos establecidos en el
Acuerdo 04 del 30 de abril de 2019, Articulo 22 del Archivo General de la Naci6n “La eliminacién de documentos de
archivo tanto fisicos como electrénicos debera estar establecida en las Tablas de Retencién Documental TRD o
Tablas de Valoracion Documental TVD, y debera ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité
Institucional de Gestién y Desempefio o quien haga sus veces.”

Tablas de Valoracién Documental - TVD Comité Evaluador de Documentos.
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

CODIGO OFICINA
PRODUCTORA

CODIGO DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

ASUNTO O ASUNTO O SERIE
SERIE ARCHIVO

CENTRAL

CT

M

PROCEDIMIENTOS

1400

CORRESPONDENCIA ENVIADA Y
RECIBIDA

El asunto documental evidencia uno de los medios de comunicacién utilizados al interior de FINDETER al ser el medio fisico para demostrar los
mensajes que necesitaban ser transmitidos, de esta forma se utiliza este medio fisico para plasmar esta informacién.

Para determinar el tiempo de retencion, se establece segln el decreto 2649 del 29 de diciembre de 1993 en el articulo 134 el cual estipula sobre la
conservacion y destruccion de los libros que contienen informacién de los entre econémicos, los cuales se debe conservar debidamente ordenados,
adicionalmente implanta que “los documentos que deben conservarse pueden destruirse después de veinte (20) afios contados desde el cierre de
aquéllos o la fecha del dltimo asiento, documento o comprobante. No obstante, cuando se garantice su reproduccién por cualquier medio técnico,
pueden destruirse transcurridos diez (10) afios. El liquidador de las sociedades comerciales debe conservar los libros y papeles por el término de!
cinco (5) afios, contados a partir de la aprobacién de la cuenta final de liquidacion.”, examinando lo establecido en dicho articulo se determina un
tiempo de retencién de veinte (20) afos.

Una vez cumplido el tiempo de retencién se realiza una seleccion del 15%, teniendo en cuenta que supera las doscientas (200) unidades
documentales, se seleccionara los ejemplares que contienen informacién de entidades gubernamentales como evidencia de los tramites y
comunicaciones a nivel interinstitucional. La muestra seleccionada se conserva en su soporte original

El proceso de eliminacién lo realizara la Jefatura de Servicios Generales, segun los lineamientos establecidos en el Acuerdo 04 del 30 de abril de
2019, Articulo 22 del Archivo General de la Nacién “La eliminacién de documentos de archivo tanto fisicos como electronicos debera estar
establecida en las Tablas de Retencién Documental TRD o Tablas de Valoraciéon Documental TVD, y debera ser aprobada por el Comité Interno de
Archivo integrado al Comité Institucional de Gestiéon y Desempefio o quien haga sus veces.”




FINANCIERA PARA EL DESARROLLO TERRITORIAL-FINDETER

findeteré,

ca de Desarrollo Territoria

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

CODIGO OFICINA
PRODUCTORA

CODIGO DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

ASUNTO O ASUNTO O SERIE

SERIE ARCHIVO

CENTRAL

CT E M S

PROCEDIMIENTOS

1400

15 INFORMES

1400

15.4 Informes de Gestion 10

El asunto documental contiene la informacién recopilada y organizada sobre el resultado del rendimiento econémico, financiero, comercial, asi como|
también el cumplimento de las metas proyectadas para FINDETER.

Para determinar el tiempo de retencién se establecié en concordancia con lo establecido en la Ley 200 del 28 de julio de 1995 en su articulo 34 “en el
término de cinco (5) afos. La prescripcion de la acciéon empezara a contarse para las faltas instantaneas desde el dia de la consumacion y desde la|
realizacion del Gltimo acto, en las de carécter permanente o continuado.”, adicional a esto se adicional 5 afios mas en caso de presentarse consultas
e investigaciones, para un total de diez (10) afios.

Una vez cumplido el tiempo de retencion se realiza una seleccion del 20%, teniendo en cuenta que no supera las doscientas (200) unidades
documentales, se seleccionara los ejemplares delos informes del mes diciembre por contener la informaciéon de los cierres anuales. La muestra]
seleccionada se conserva en su soporte original.

El proceso de eliminacién lo realizara la Jefatura de Servicios Generales, segun los lineamientos establecidos en el Acuerdo 04 del 30 de abril de|
2019, Articulo 22 del Archivo General de la Nacion “La eliminacion de documentos de archivo tanto fisicos como electronicos debera estar
establecida en las Tablas de Retencién Documental TRD o Tablas de Valoracién Documental TVD, y debera ser aprobada por el Comité Interno de
Archivo integrado al Comité Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces.”

Tablas de Valoracién Documental - TVD Comité Evaluador de Documentos.
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE RECURSOS HUMANOS Y FISICOS

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

CODIGO OFICINA
PRODUCTORA

CODIGO DE RETENCION
ASUNTO O ASUNTO O SERIE

DISPOSICION FINAL

SERIE ARCHIVO
CENTRAL

CT

M

PROCEDIMIENTOS

1410

9 CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA 20

El asunto documental evidencia uno de los medios de comunicacién utilizados al interior de FINDETER al ser el medio fisico para
demostrar los mensajes que necesitaban ser transmitidos, de esta forma se utiliza este medio fisico para plasmar esta informacion.

Para determinar el tiempo de retencion, se establece segun el decreto 2649 del 29 de diciembre de 1993 en el articulo 134 el cual
estipula sobre la conservacién y destruccién de los libros que contienen informacién de los entre econémicos, los cuales se debe
conservar debidamente ordenados, adicionalmente implanta que “los documentos que deben conservarse pueden destruirse después
de veinte (20) afios contados desde el cierre de aquéllos o la fecha del ultimo asiento, documento o comprobante. No obstante, cuando
se garantice su reproduccion por cualquier medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios. El liquidador de las
sociedades comerciales debe conservar los libros y papeles por el término de cinco (5) afios, contados a partir de la aprobacién de la|
cuenta final de liquidacion.”, examinando lo establecido en dicho articulo se determina un tiempo de retencion de veinte (20) afios.

Una vez cumplido el tiempo de retencion se realiza una seleccion del 15%, teniendo en cuenta que supera las doscientas (200)
unidades documentales, se seleccionara los ejemplares que contienen informacién de entidades gubernamentales como evidencia de
los tramites y comunicaciones a nivel interinstitucional.

El proceso de eliminacién lo realizara la Jefatura de Servicios Generales, segun los lineamientos establecidos en el Acuerdo 04 del 30
de abril de 2019, Articulo 22 del Archivo General de la Nacién “La eliminacion de documentos de archivo tanto fisicos como
electrénicos debera estar establecida en las Tablas de Retencién Documental TRD o Tablas de Valoracién Documental TVD, y deberd
ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces.”
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PRODUCTORA

CODIGO DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

ASUNTO O ASUNTO O SERIE
SERIE ARCHIVO

CENTRAL

CT

M

PROCEDIMIENTOS

1410

13 HISTORIALES

1410

131 Historiales de Bienes 10

La agrupacién documental evidencia las actividades administrativas para llevar a cabo el control y el mantenimiento preventivo |
correctivo de bienes inmuebles tomado de Banco Terminolégico Archivo General de la Nacién en linea

El tiempo de retencion se establece teniendo en cuenta la prescripcién ordinaria establecida en el articulo 2529 en la Ley 84 del 26 de
mayo de 1873, “El tiempo necesario a la prescripcion ordinaria es de tres afios para los muebles, i de diez afios para los bienes raices.”
De esta forma se determina 10 afios.

Una vez cumplido el tiempo de retencién se conserva de manera permanente en su soporte original, contiene informacién sobre la|
infraestructura y bienes inmuebles de propiedad de FINDETER.

1410

13.3 Historiales de Préstamo 10

Al asunto documental es evidencia de los trAmites necesarios en el proceso de aprobacién de créditos otorgados a los servidores que
prestan sus servicios para FINDETER.

Para determinar el tiempo de retencién se establece un tiempo de diez (10) afios, para atender la prescripcién establecida en el
Decreto 663 del 02 de abril de 1993 en el articulo 180 establece “Toda deuda en favor del suscriptor por concepto de valores de
rescate, participacion de beneficios, capitales vencidos y no percibidos en los vencimientos, etc. prescribe a los diez (10) afios.”

Teniendo en cuenta que estos historiales son el otorgamiento un préstamo en moneda legal colombiana, esta sujeta a un pago
oportuno, segun el acuerdo de pago previamente establecido,

Una vez cumplido el tiempo de retencién se conserva de manera permanente en su soporte original; por ser fuente primaria de
investigacion en temas de administrativos, sociales econémicos con impactos en el desarrollo histérico del pais
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4 CODIGO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO OFICINA
ASUNTO O ASUNTO O SERIE PROCEDIMIENTOS
PRODUCTORA SERIE ARCHIVO - Vi
CENTRAL
Este asunto documental evidencia las acciones administrativas para llevar a cabo el control y el mantenimiento preventivo del parque
automotor.
Para determinar el tiempo de retencion, se establece segun el decreto 2649 del 29 de diciembre de 1993 en el articulo 134 el cual
estipula sobre la conservacioén y destruccién de los libros que contienen informacién de los entre econdmicos, los cuales se debe
1410 13.4 Historiales de Vehiculos 20 X conservar debidamente ordenados, adicionalmente implanta que “los documentos que deben conservarse pueden destruirse después

de veinte (20) afios contados desde el cierre de aquéllos o la fecha del Ultimo asiento, documento o comprobante. No obstante, cuando
se garantice su reproduccioén por cualquier medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afos. El liquidador de las
sociedades comerciales debe conservar los libros y papeles por el término de cinco (5) afios, contados a partir de la aprobacion de la
cuenta final de liquidacién.”, examinando lo establecido en dicho articulo se determina un tiempo de retencién de veinte (20) afios.

Una vez cumplido el tiempo de retencién se conserva de manera permanente por su bajo volumen documental.
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. CODIGO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO OFICINA
ASUNTO O ASUNTO O SERIE PROCEDIMIENTOS
PRODUCTORA SERIE ARCHIVO
CENTRAL er &
El asunto documental evidencia las actuaciones administrativas que han desarrollado, como se indica en el Decreto 1571 del 05 de
agosto de 1998, Articulo 12: “La historia laboral corresponde a todos los empleados publicos, de los trabajadores oficiales y de los
contratistas de prestacién de servicios permaneceran en la unidad de personal o de contratos, 0 en la que haga sus veces de la
correspondiente entidad u organismo, aun después del retiro o de la terminacién del contrato y su custodia sera responsabilidad del
jefe de la unidad respectiva”.
El tiempo de retencién que se determiné para el presente asunto documental, se estableci6 en relacién con el concepto técnico emitido
por el Archivo General de la Nacién. Denominado tiempos de retencién y digitalizaciéon de las Historias Laborales, «A partir de esta|
1410 14 HISTORIAS LABORALES 80 X normatividad y otras que no fueron citadas, el Archivo General de la Nacion ha conceptuado que las Historias Laborales y la Némina se

debera conservar por un tiempo de 80 y 100 afios, contados a partir del retiro del funcionario o trabajador, toda vez que esta|
documentacion se constituye en garante de los derechos del trabajador y sus familiares como son: el derecho al trabajo, acceso a la|
informacién, la seguridad social, entre otros. Ademas, protege juridicamente a las empresas ante eventuales reclamaciones o
requerimientos sobre el cumplimiento de las obligaciones que han impuesto a la ley y a los empleadores.» Por A.G.N. «Tiempos de
retencion y digitalizacion de las Historias Laborales». Teniendo en cuenta el concepto técnico anteriormente citado y el estudio de
valoracion documental se determina que el tiempo de retencién documental para las historias laborales seréa de ochenta afios.

Una vez cumplido el tiempo de retencion se conserva de manera permanente por su bajo volumen documental.
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1410

15 INFORMES

1410

15.4 Informes de Gestion 10

El asunto documental contiene la informacion recopilada y organizada sobre el resultado del rendimiento econémico, financiero,
comercial, asi como también el cumplimento de las metas proyectadas para FINDETER.

Para determinar el tiempo de retencién se establecié en concordancia con lo establecido en la Ley 200 del 28 de julio de 1995 en su
articulo 34 “en el término de cinco (5) afios. La prescripcion de la accién empezaré a contarse para las faltas instantaneas desde el dia|
de la consumacion y desde la realizacién del Ultimo acto, en las de caracter permanente o continuado.”, adicional a esto se adicional 5|
afios mas en caso de presentarse consultas e investigaciones, para un total de diez (10) afios.

Una vez cumplido el tiempo de retencion se conserva de manera permanente, por su bajo volumen documental, estos ejemplares seran
el reflejo de los tramites administrativos al interior de la unidad administrativa.

1410

16 INVENTARIO GENERAL 20

El asunto documental “representan bienes corporales destinados a la venta en el curso normal de los negocios, asi como aquellos que
se hallen en proceso de produccién o que se utilizardn o consumiran en la produccion de otros que van a ser vendidos”, la definicion
anterior fue tomada en relacion a el Decreto 2649 del 29 de diciembre de 1993 en el Articulo 63.

Para determinar el tiempo de retencién, se establece segun el decreto 2649 del 29 de diciembre de 1993 en el articulo 134 el cual
estipula sobre la conservacion y destruccion de los libros que contienen informacion de los entre econdmicos, los cuales se debe
conservar debidamente ordenados, adicionalmente implanta que “los documentos que deben conservarse pueden destruirse después
de veinte (20) afios contados desde el cierre de aquéllos o la fecha del tltimo asiento, documento o comprobante. No obstante, cuando
se garantice su reproduccion por cualquier medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios. El liquidador de las
sociedades comerciales debe conservar los libros y papeles por el término de cinco (5) afios, contados a partir de la aprobacion de la|
cuenta final de liquidacién.”, examinando lo establecido en dicho articulo se determina un tiempo de retencién de veinte (20) afios.

Una vez cumplido el tiempo de retencion se conserva de manera permanente por su bajo volumen documental.
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. cODIGO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO OFICINA
ASUNTO O ASUNTO O SERIE PROCEDIMIENTOS
PRODUCTORA SERIE ARCHIVO & "
CENTRAL
1410 19 NOMINA
El asunto documental liquidaciéon de némina "Constituye salario no sélo la remuneracion fija u ordinaria, sino todo lo que recibe el
trabajador en dinero o en especie y que implique retribucién de servicios, sea cualquiera la forma o denominacién que se adopte, como
las primas, sobresueldos, bonificaciones habituales, valor del trabajo suplementario o de las horas extras, valor del trabajo en dias de
descanso obligatorio, porcentajes sobre ventas comisiones o participacion de utilidades" concepto tomado del Decreto 2663 del 5 de
agosto de 1950, Articulo 128.
El tiempo de retencién que se determind para el presente asunto documental se establecié en relacién al concepto de retencién de las
Historias Laborales emitido por el Archivo General de la Nacién que indica lo siguiente: “A partir de esta normatividad y otras que no
1410 19.1 LIQUIDACION DE NOMINA 80 X fueron citada, el AGN ha conceptuado que las Historias Laborales y la Némina se deben conservar por un tiempo de 80 y 100 afios,

contados a partir del retiro del funcionario o trabajador, toda vez que esta documentacion se constituye en garante de los derechos de
los trabajadores y sus familiares como son: el derecho al trabajo, acceso a la informacién, la seguridad social, entre otros. Ademas,
protege juridicamente a la empresa ante eventuales reclamaciones o requerimientos sobre el cumplimiento de las obligaciones que ha|
impuesto la ley a los empleadores”. En relacién con la norma citada se determina que el tiempo de retencién en el archivo central serd|
de ochenta (80) afios, ya que este asunto documental podré ser un referente para soportar el tiempo laborado de los funcionarios.

Una vez cumplido el tiempo de retencién se conserva de manera permanente por su bajo volumen documental.
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CT E M S

PROCEDIMIENTOS

1410

19.1 NOVEDADES DE NOMINA

80

El asunto documental hace parte de los componentes necesarios para completar los valores percibidos por los empleados en el pago
de los “salario no sélo la remuneracién fija u ordinaria, sino todo lo que recibe el trabajador en dinero o en especie y que implique
retribucién de servicios, sea cualquiera la forma o denominacion que se adopte, como las primas, sobresueldos, bonificaciones
habituales, valor del trabajo suplementario o de las horas extras, valor del trabajo en dias de descanso obligatorio, porcentajes sobre
ventas comisiones o participacién de utilidades" concepto tomado del Decreto 2663 del 5 de agosto de 1950, Articulo 128.

El tiempo de retencién que se determind para el presente asunto documental se establecié en relacién al concepto de retencién de las
Historias Laborales emitido por el Archivo General de la Nacién que indica lo siguiente: “A partir de esta normatividad y otras que no
fueron citada, el AGN ha conceptuado que las Historias Laborales y la Némina se deben conservar por un tiempo de 80 y 100 afios,
contados a partir del retiro del funcionario o trabajador, toda vez que esta documentacién se constituye en garante de los derechos de
los trabajadores y sus familiares como son: el derecho al trabajo, acceso a la informacion, la seguridad social, entre otros. Ademas,
protege juridicamente a la empresa ante eventuales reclamaciones o requerimientos sobre el cumplimiento de las obligaciones que ha|
impuesto la ley a los empleadores”. En relacién con la norma citada se determina que el tiempo de retencién en el archivo central serd|
de ochenta (80) afios, ya que este asunto documental podré ser un referente para soportar el tiempo laborado de los funcionarios.

Una vez cumplido el tiempo de retencion se realizara una seleccién cuantitativa en su soporte original, equivalente a un 20% teniendo
en cuenta que no supera las doscientas (200) unidades documentales; la seleccién cualitativa se realizard sobre los ejemplares que
brindan informacion referente al pago de los viaticos pro comisiones, la muestra seleccionada se conserva de manera permanente.

El proceso de eliminacion lo realizara la Jefatura de Servicios Generales, segun los lineamientos establecidos en el Acuerdo 04 del 30
de abril de 2019, Articulo 22 del Archivo General de la Nacién “La eliminacién de documentos de archivo tanto fisicos como
electrénicos debera estar establecida en las Tablas de Retencién Documental TRD o Tablas de Valoracién Documental TVD, y deberd
ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces.”

( SECRETARA GENERAL

convenciones

CT CONSERVACION TOTAL

E ELIMINACION

MICROFILMACION O DIGITALIZACION

<

S SELECCION

—

%{/ ;

JEFATURA DE SERVIZIOS GENERALES
-

ACTA COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO No. 14

No. DE ACTA DE APROBACION COMITE DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

13 de octubre de 2021

Fecha:

Tablas de Valoracién Documental - TVD Comité Evaluador de Documentos. Sexta sesion 29 junio 2023
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- CODIGO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO OFICINA
ASUNTO O ASUNTO O SERIE PROCEDIMIENTOS
PRODUCTORA SERIE ARCHIVO
CENTRAL Gr -
1420 7 CONTRATOS
La definicion del asunto documental se refiere al proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales con una persona natural
o juridica que cede temporalmente el uso de un bien a cambio de una renta.
El tiempo de retencién que se determiné para el presente asunto documental, en relacion con la Ley 80 del 28 octubre de 1993,
Articulo 55 que indica lo siguiente, “De la Prescripcion de las Acciones de Responsabilidad Contractual. La accién civil derivada de las
acciones y omisiones a que se refieren los articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley prescribiran en el término de veinte (20) afios, contados
a partir de la ocurrencia de los mismos. La accién disciplinaria prescribira en diez (10) afios. La accién penal prescribira en veinte (20)
afos”. En relacién con la norma citada se determina que el tiempo de retencién en el archivo central sera de diez (20) arios.
1420 7.1 Contratos de Arrendamiento 20

Una vez cumplido el tiempo de retencion se realizard una seleccién cuantitativa en su soporte original, equivalente a un 20 % teniendo
en cuenta que no supera las doscientas (200) unidades documentales, la seleccién cualitativa se realizara de manera aleatoria, la
muestra seleccionada se conserva de manera permanente.

El proceso de eliminacion lo realizara la Jefatura de Servicios Generales, seguln los lineamientos establecidos en el Acuerdo 04 del 30
de abril de 2019, Articulo 22 del Archivo General de la Nacién “La eliminacién de documentos de archivo tanto fisicos como
electronicos deberé estar establecida en las Tablas de Retencion Documental TRD o Tablas de Valoracion Documental TVD, y deberd]
ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestiéon y Desempefio o quien haga sus veces.”
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- CODIGO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO OFICINA
ASUNTO O ASUNTO O SERIE PROCEDIMIENTOS
PRODUCTORA SERIE ARCHIVO - v
CENTRAL
La definicién del asunto documental se extrae del Ley 57 del 26 de mayo de 1873 en su articulo 1849 “es un contrato en que una de las
partes se obliga a dar una cosa y la otra a pagarla en dinero. Aquélla se dice vender y ésta comprar. El dinero que el comprador da por
la cosa vendida se llama precio.”
El tiempo de retencién que se determiné para el presente asunto documental, en relacién con la Ley 80 del 28 octubre de 1993,
Articulo 55 que indica lo siguiente, “De la Prescripcion de las Acciones de Responsabilidad Contractual. La accién civil derivada de las
acciones y omisiones a que se refieren los articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley prescribiran en el término de veinte (20) afios, contados
a partir de la ocurrencia de los mismos. La accién disciplinaria prescribira en diez (10) afios. La accion penal prescribira en veinte (20)
afios”. En relacion con la norma citada se determina que el tiempo de retencion en el archivo central sera de diez (20) afios.
1420 7.2 Contratos de Compraventa 20

Una vez cumplido el tiempo de retencion se realizard una seleccién cuantitativa en su soporte original, equivalente a un 20 % teniendo
en cuenta que no supera las doscientas (200) unidades documentales, la seleccién cualitativa se realizard de manera aleatoria, la
muestra seleccionada se conserva de manera permanente.

El proceso de eliminacion lo realizara la Jefatura de Servicios Generales, segun los lineamientos establecidos en el Acuerdo 04 del 30
de abril de 2019, Articulo 22 del Archivo General de la Naciéon “La eliminacién de documentos de archivo tanto fisicos como
electrénicos debera estar establecida en las Tablas de Retencién Documental TRD o Tablas de Valoracién Documental TVD, y debera
ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces.”




Findeter%

Banca de Desarrollo Territorial

FINANCIERA PARA EL DESARROLLO TERRITORIAL-FINDETER

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION JURIDICA

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

CODIGO OFICINA
PRODUCTORA

CODIGO DE
ASUNTO O
SERIE

ASUNTO O SERIE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

CT

M

PROCEDIMIENTOS

1420

73

Contratos de Consultoria

20

El asunto documental se define en la Ley 80 del 28 de octubre de 1993 en su articulo 32 “contratos de consultoria los que celebren las
entidades estatales referidos a los estudios necesarios para la ejecucion de proyectos de inversion, estudios de diagnéstico,
prefactibilidad o factibilidad para programas o proyectos especificos, asi como a las asesorias técnicas de coordinacién, control y
supervision. Son también contratos de consultoria los que tienen por objeto la interventoria, asesoria, gerencia de obra o de proyectos,
direccion, programacion y la ejecucién de disefios, planos, anteproyectos y proyectos.

El tiempo de retenciéon que se determiné para el presente asunto documental, en relaciéon con la Ley 80 del 28 octubre de 1993,
Articulo 55 que indica lo siguiente, “De la Prescripcion de las Acciones de Responsabilidad Contractual. La accion civil derivada de las
acciones y omisiones a que se refieren los articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley prescribiran en el término de veinte (20) afios, contados
a partir de la ocurrencia de los mismos. La accién disciplinaria prescribira en diez (10) afios. La accién penal prescribira en veinte (20)
afos”. En relacion con la norma citada se determina que el tiempo de retencién en el archivo central sera de diez (20) arios.

Una vez cumplido el tiempo de retencion se realizard una seleccién cuantitativa en su soporte original, equivalente a un 20 % teniendo
en cuenta que no supera las doscientas (200) unidades documentales, la seleccién cualitativa se realizard de manera aleatoria, la
muestra seleccionada se conserva de manera permanente.

El proceso de eliminacion lo realizara la Jefatura de Servicios Generales, segun los lineamientos establecidos en el Acuerdo 04 del 30
de abril de 2019, Articulo 22 del Archivo General de la Naciéon “La eliminacién de documentos de archivo tanto fisicos como
electrénicos debera estar establecida en las Tablas de Retencién Documental TRD o Tablas de Valoracién Documental TVD, y deberd|
ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestiéon y Desempefio o quien haga sus veces.”
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1420

7.4

Contratos de Obra

20

El asunto documental contratos de obra se encuentra definido en la Ley 80 del 28 de octubre de 1993 en su articulo 32 “los que
celebren las entidades estatales para la construccién, mantenimiento, instalacion y, en general, para la realizacién de cualquier otro
trabajo material sobre bienes inmuebles, cualquiera que sea la modalidad de ejecucién y pago.”

El tiempo de retencién que se determiné para el presente asunto documental, en relacién con la Ley 80 del 28 octubre de 1993,
Articulo 55 que indica lo siguiente, “De la Prescripcion de las Acciones de Responsabilidad Contractual. La accién civil derivada de las
acciones y omisiones a que se refieren los articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley prescribiran en el término de veinte (20) afios, contados
a partir de la ocurrencia de los mismos. La accién disciplinaria prescribira en diez (10) afios. La accion penal prescribira en veinte (20)
afios”. En relacion con la norma citada se determina que el tiempo de retencion en el archivo central sera de diez (20) afios.

Una vez cumplido el tiempo de retencion se realizard una seleccién cuantitativa en su soporte original, equivalente a un 20 % teniendo
en cuenta que no supera las doscientas (200) unidades documentales, la seleccion cualitativa se realizar4 con los ejemplares que
adelantan obras en municipios de primera categoria, la muestra seleccionada se conserva de manera permanente.

El proceso de eliminacion lo realizara la Jefatura de Servicios Generales, segun los lineamientos establecidos en el Acuerdo 04 del 30
de abril de 2019, Articulo 22 del Archivo General de la Naciéon “La eliminacién de documentos de archivo tanto fisicos como
electrénicos debera estar establecida en las Tablas de Retencién Documental TRD o Tablas de Valoracién Documental TVD, y debera
ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces.”
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FINANCIERA PARA EL DESARROLLO TERRITORIAL-FINDETER

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION JURIDICA

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

CODIGO OFICINA
PRODUCTORA

CODIGO DE
ASUNTO O
SERIE

ASUNTO O SERIE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

CT

M

PROCEDIMIENTOS

1420

75

Contratos de Prestacién de Servicios

20

El asunto documental contratos de prestacion de servicios se encuentra definido en la Ley 80 del 28 de octubre de 1993 en su articulo
32 “los que celebren las entidades estatales para desarrollar actividades relacionadas con la administraciéon o funcionamiento de la|
entidad. Estos contratos sélo podran celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal
de planta o requieran conocimiento especializados.”

El tiempo de retencién que se determiné para el presente asunto documental, en relacién con la Ley 80 del 28 octubre de 1993,
Articulo 55 que indica lo siguiente, “De la Prescripcion de las Acciones de Responsabilidad Contractual. La accion civil derivada de las
acciones y omisiones a que se refieren los articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley prescribiran en el término de veinte (20) afios, contados
a partir de la ocurrencia de los mismos. La accién disciplinaria prescribira en diez (10) afios. La accién penal prescribira en veinte (20)
afos”. En relacion con la norma citada se determina que el tiempo de retencién en el archivo central sera de diez (20) arios.

Una vez cumplido el tiempo de retencion se realizard una seleccién cuantitativa en su soporte original, equivalente a un 10 % teniendo
en cuenta que supera las mil (1000) unidades documentales, la seleccién cualitativa se realizara seleccionando los ejemplares que
evidencian la prestacion de servicios de conocimientos especializados en areas de ingenieria civil y desarrollo de proyectos
sostenibles, la muestra seleccionada se conserva de manera permanente.

El proceso de eliminacion lo realizara la Jefatura de Servicios Generales, seguln los lineamientos establecidos en el Acuerdo 04 del 30
de abril de 2019, Articulo 22 del Archivo General de la Naciéon “La eliminacién de documentos de archivo tanto fisicos como
electronicos deberé estar establecida en las Tablas de Retencion Documental TRD o Tablas de Valoracion Documental TVD, y deberd]
ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestiéon y Desempefio o quien haga sus veces.”

1420

7.6

Contratos de Suministros

20

La definicién del asunto documental se extrae del Decreto 410 de 27 de marzo de 1971 en su articulo 968 “es el contrato por el cual
una parte se obliga, a cambio de una contraprestacién, a cumplir en favor de otra, en forma independiente, prestaciones periddicas o
continuadas de cosas o servicios.”

El tiempo de retencién que se determind para el presente asunto documental, en relacién con la Ley 80 del 28 octubre de 1993,
Articulo 55 que indica lo siguiente, “De la Prescripcion de las Acciones de Responsabilidad Contractual. La accién civil derivada de las
acciones y omisiones a que se refieren los articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley prescribiran en el término de veinte (20) afios, contados
a partir de la ocurrencia de los mismos. La accién disciplinaria prescribira en diez (10) afios. La accién penal prescribira en veinte (20)
afos”. En relacién con la norma citada se determina que el tiempo de retencién en el archivo central sera de diez (20) arios.

Una vez cumplido el tiempo de retencién se conserva de manera permanente por su bajo volumen documental
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION JURIDICA

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

. CcODIGO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO OFICINA
ASUNTO O ASUNTO O SERIE PROCEDIMIENTOS
PRODUCTORA SERIE ARCHIVO
CENTRAL Gr -
1420 8 CONVENIOS
La definicion del asunto documental se extrae del Decreto 410 de 27 de marzo de 1971 en su articulo 968 “es el contrato por el cual
una parte se obliga, a cambio de una contraprestacion, a cumplir en favor de otra, en forma independiente, prestaciones periédicas o
continuadas de cosas o servicios.”
El tiempo de retencién que se determiné para el presente asunto documental, en relacién con la Ley 80 del 28 octubre de 1993,
Articulo 55 que indica lo siguiente, “De la Prescripcion de las Acciones de Responsabilidad Contractual. La accién civil derivada de las
acciones y omisiones a que se refieren los articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley prescribiran en el término de veinte (20) afios, contados
a partir de la ocurrencia de los mismos. La accién disciplinaria prescribira en diez (10) afios. La accion penal prescribira en veinte (20)
afios”. En relacion con la norma citada se determina que el tiempo de retencion en el archivo central sera de diez (20) afios.
1420 8.1 Convenios Interadministrativos 20

Una vez cumplido el tiempo de retencién se realizard una seleccién cuantitativa en su soporte original, equivalente a un 20% teniendo
en cuenta que no supera las doscientas (200) unidades documentales; la selecciéon cualitativa corresponderd a convenios
interadministrativos con entidades como Ministerios y Departamento administrativos con los cuales su objeto este orientado al
desarrollo y cumplimiento de politicas para fortalecer la investigacion en los aspectos de infraestructura e inversién social en el pais.

El proceso de eliminacion lo realizara la Jefatura de Servicios Generales, segun los lineamientos establecidos en el Acuerdo 04 del 30
de abril de 2019, Articulo 22 del Archivo General de la Nacién “La eliminacién de documentos de archivo tanto fisicos como
electrénicos debera estar establecida en las Tablas de Retencién Documental TRD o Tablas de Valoracién Documental TVD, y deberd|
ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestiéon y Desempefio o quien haga sus veces.”
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION JURIDICA

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998
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PRODUCTORA

CODIGO DE
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DISPOSICION FINAL

ASUNTO O SERIE
ARCHIVO

CENTRAL

CT

M

PROCEDIMIENTOS

1420

CORRESPONDENCIA ENVIADA Y

RECIBIDA 20

El asunto documental evidencia uno de los medios de comunicacion utilizados al interior de FINDETER al ser el medio fisico para|
demostrar los mensajes que necesitaban ser transmitidos, de esta forma se utiliza este medio fisico para plasmar esta informacién.

Para determinar el tiempo de retencion, se establece segtn el decreto 2649 del 29 de diciembre de 1993 en el articulo 134 el cual
estipula sobre la conservacién y destruccion de los libros que contienen informacion de los entre econémicos, los cuales se debe
conservar debidamente ordenados, adicionalmente implanta que “los documentos que deben conservarse pueden destruirse después
de veinte (20) afios contados desde el cierre de aquéllos o la fecha del tltimo asiento, documento o comprobante. No obstante, cuando
se garantice su reproduccion por cualquier medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios. El liquidador de las
sociedades comerciales debe conservar los libros y papeles por el término de cinco (5) afios, contados a partir de la aprobacion de la
cuenta final de liquidacién.”, examinando lo establecido en dicho articulo se determina un tiempo de retencién de veinte (20) afios.

Una vez cumplido el tiempo de retencién se realiza una seleccién del 15%, teniendo en cuenta que supera las doscientas (200)
unidades documentales, se seleccionara los ejemplares que contienen informacién de entidades gubernamentales como evidencia de
los tramites y comunicaciones a nivel interinstitucional. La muestra seleccionada se conserva en su soporte original

El proceso de eliminacion lo realizara la Jefatura de Servicios Generales, segun los lineamientos establecidos en el Acuerdo 04 del 30
de abril de 2019, Articulo 22 del Archivo General de la Naciéon “La eliminacién de documentos de archivo tanto fisicos como
electrénicos debera estar establecida en las Tablas de Retencién Documental TRD o Tablas de Valoracién Documental TVD, y debera
ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestion y Desemperfio o quien haga sus veces.”
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION JURIDICA

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998
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ASUNTO O SERIE
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DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
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1420

15

INFORMES

1420

154

Informes de Gestién

10

El asunto documental contiene la informacién recopilada y organizada sobre el resultado del rendimiento econdmico, financiero,
comercial, asi como también el cumplimento de las metas proyectadas para FINDETER.

Para determinar el tiempo de retencién se establecié en concordancia con lo establecido en la Ley 200 del 28 de julio de 1995 en su
articulo 34 “en el término de cinco (5) afios. La prescripcion de la accién empezaré a contarse para las faltas instantaneas desde el dia|
de la consumacion y desde la realizacién del Ultimo acto, en las de caracter permanente o continuado.”, adicional a esto se adicional 5
afios mas en caso de presentarse consultas e investigaciones, para un total de diez (10) afios.

Una vez cumplido el tiempo de retencion se conserva de manera permanente, por su bajo volumen documental, estos ejemplares seran
el reflejo de los tramites administrativos al interior de la unidad administrativa.

1420

18

LICITACIONES

20

Este asunto documental es de caracter administrativo, se determina el la Ley 80 del 28 de octubre de 1993 Articulo 30 numeral 12
paragrafo, “para los efectos de la presente ley se entiende por licitacion publica el procedimiento mediante el cual la entidad estatal
formula publicamente una convocatoria para que, en igualdad de oportunidades, los interesados presenten sus ofertas y seleccione
entre ellas la mas favorable.”

El tiempo de retencién que se determiné para el presente asunto documental, en relaciéon con la Ley 80 del 28 octubre de 1993,
Articulo 55 que indica lo siguiente, “De la Prescripcion de las Acciones de Responsabilidad Contractual. La accién civil derivada de las
acciones y omisiones a que se refieren los articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley prescribiran en el término de veinte (20) afios, contados
a partir de la ocurrencia de los mismos. La accién disciplinaria prescribira en diez (10) afios. La accion penal prescribira en veinte (20)
afios”. En relacion con la norma citada se determina que el tiempo de retencion en el archivo central sera de diez (20) afios.

Una vez cumplido la retencién correspondiente a veinte (20) afios, se realizard una seleccién cuantitativa en su soporte original,
equivalente a un 10 % teniendo en cuenta que no supera las sesenta (60) unidades documentales; la selecci6n cualitatival
corresponderd a las licitaciones que se presentan para la construccién y mantenimiento de obras relacionadas con la infraestructura. La
muestra seleccionada se conserva en su soporte original.

El proceso de eliminacion lo realizara la Jefatura de Servicios Generales, segun los lineamientos establecidos en el Acuerdo 04 del 30
de abril de 2019, Articulo 22 del Archivo General de la Nacién “La eliminacién de documentos de archivo tanto fisicos como
electrénicos debera estar establecida en las Tablas de Retencién Documental TRD o Tablas de Valoracién Documental TVD, y deberd|
ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestiéon y Desempefio o quien haga sus veces.”
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1420

21

PROCESOS

1420

211

Procesos de Cobro Coactivo

10

El asunto documental hace referencia a la ejecucion del procedimiento administrativo de cobro coactivo, lo anterior con fundamento en
el articulo 89 de la Constitucion Politica, en concordancia con el articulo 87 de la Ley 1437 de 2011.Si mediante el cobro persuasivo no
se logra obtener el cumpliendo de la obligacién, la administracion expedira un mandamiento de pago, en el que se podran decretar|
medidas cautelares sobre los bienes del deudor, acto administrativo que debera notificarse en debida forma al deudor, tal como se
dispone en Estatuto Tributario. El Estatuto Tributario dispone en su articulo 831 las excepciones de pago efectivo, existencia de
acuerdo de pago, falta de ejecutoria del titulo, perdida de ejecutoria por revocacién o suspensién provisional del acto administrativo,
interposiciéon de demanda de nulidad y restablecimiento del derecho, prescripcion de la accién de cobro y falta de titulo ejecutivo o
incompetencia del funcionario que lo profirié. Este concepto es tomado en linea de
https:/iwww.asuntoslegales.com.co/consultorio/procedimiento-administrativo-de-cobro-coactivo-2803048

Para determinar el tiempo de retencién se establecié en concordancia con lo establecido en la Ley 200 del 28 de julio de 1995 en su
articulo 34 “en el término de cinco (5) afios. La prescripcion de la accién empezaré a contarse para las faltas instantaneas desde el dia|
de la consumacion y desde la realizacién del tltimo acto, en las de caracter permanente o continuado.”, adicional a esto se adicional 5
afios mas en caso de presentarse consultas e investigaciones, para un total de diez (10) afios.

Una vez cumplido el tiempo de retencién se realizard una seleccién cuantitativa en su soporte original, equivalente a un 20% teniendo
en cuenta que no supera las doscientas (200) unidades documentales; la seleccién cualitativa se realizard de manera aleatoria, la
muestra seleccionada se conserva de manera permanente.

El proceso de eliminacion lo realizara la Jefatura de Servicios Generales, segin los lineamientos establecidos en el Acuerdo 04 del 30
de abril de 2019, Articulo 22 del Archivo General de la Nacion “La eliminacién de documentos de archivo tanto fisicos como
electronicos deberé estar establecida en las Tablas de Retencion Documental TRD o Tablas de Valoracion Documental TVD, y deberd]
ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces.”
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Tablas de Valoracién Documental - TVD Comité Evaluador de Documentos. Sexta sesion 29 junio 2023
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL- TVD

ENTIDAD PRODUCTORA:FINDETER

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: CENTRO DE RECURSOS DE INFORMACION

PERODO | 14 noviembre de 1989 al 12 agosto de 1998

. CODIGO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO OFICINA
ASUNTO O ASUNTO O SERIE PROCEDIMIENTOS
PRODUCTORA ARCHIVO
SERIE cT | E M s
CENTRAL
El asunto documental evidencia uno de los medios de comunicacion utilizados al interior de FINDETER al ser el medio fisico para demostrar los
mensajes que necesitaban ser transmitidos, de esta forma se utiliza este medio fisico para plasmar esta informacion.
Para determinar el tiempo de retencién, se establece segln el decreto 2649 del 29 de diciembre de 1993 en el articulo 134 el cual estipula sobre la]
conservacion y destruccion de los libros que contienen informacién de los entre econémicos, los cuales se debe conservar debidamente ordenados,
adicionalmente implanta que “los documentos que deben conservarse pueden destruirse después de veinte (20) afios contados desde el cierre de|
aquéllos o la fecha del Ultimo asiento, documento o comprobante. No obstante, cuando se garantice su reproduccién por cualquier medio técnico,
pueden destruirse transcurridos diez (10) afios. El liquidador de las sociedades comerciales debe conservar los libros y papeles por el término de cinco
(5) afios, contados a partir de la aprobacion de la cuenta final de liquidacién.”, examinando lo establecido en dicho articulo se determina un tiempo de
1430 9 CORRESPONDENCIA ENVIADA Y 20 X retencion de veinte (20) afios.
RECIBIDA
Una vez cumplido el tiempo de retencién se realiza una seleccién del 20%, teniendo en cuenta que no supera las doscientas (200) unidades
documentales, se seleccionara los ejemplares que contienen informacién de entidades gubernamentales como evidencia de los tramites vy
comunicaciones a nivel interinstitucional. La muestra seleccionada se conserva en su soporte original
El proceso de eliminacion lo realizara la Jefatura de Servicios Generales, segun los lineamientos establecidos en el Acuerdo 04 del 30 de abril de 2019,
Articulo 22 del Archivo General de la Nacion “La eliminacién de documentos de archivo tanto fisicos como electronicos debera estar establecida en las
Tablas de Retencién Documental TRD o Tablas de Valoracién Documental TVD, y debera ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al
Comité Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces.”
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