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	LISTA DE CHEQUEO

PARA PAGO DE PROVEEDORES
	Código: GES-FO-027
Versión:1

Fecha: 18-Ago-2020



	NÚMERO DE CONTRATO:
	

	OBJETO:
	

	CONTRATISTA: 
	

	INTERVENTORIA:
	

	No. ACTA:
	

	No. FASE / ETAPA:
	

	SUPERVISOR: 
	

	FECHA DE ELABORACION:
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   ACTA DE OBRA:       
       ACTA DE CONSULTORÍA:                                ACTA DE INTERVENTORÍA:               
OTRO________________________

	DOCUMENTO
	VERIFICACION SUPERVISOR

	
	(Indicar SI / NO / N.A.)
	OBSERVACIONES

	1. Factura / Cuenta de cobro original.
	
	

	2. Certificado de cuenta bancaria (No mayor a tres (3) meses).
	
	

	3. Formato Anexo de identificación de Facturación por Municipios (Aplica pagos con Fiduciaria La Previsora).
	
	

	4. Concepto de supervisión en original.
	
	

	5. Concepto o certificación de cumplimiento emitida por la interventoría en original (si aplica).
	
	

	6. Informe resumen mensual (obra, interventoría o consultoría) (Aplica para la Gerencia de Agua).
	
	

	7. Acta de recibo parcial de obra y balance presupuestal (debe ser legible).
	
	

	8. Acta de costos de interventoría o acta de costos de consultoría. (Debe ser legible. Anexar el acta de obra tramitada, aplica para pago variable de interventoría).
	
	

	9. RUT Contratista, Consorcio, UT e integrantes (No mayor a  (1) un año).
	
	

	10. Certificación cumplimiento y soporte de pagos parafiscales, Art 50. Ley 789 de 2002.
	
	

	11. Entregables de la consultoría (según manual operativo del contrato interadministrativo 225-2016 con ADR).
	
	

	12. Informe técnico de avance mensual generado por el contratista y el interventor según aplique 
	
	

	13. Certificado de aprobación del informe técnico (aplica para obra, consultoría e interventoría en la Gerencia de Infraestructura).
	
	

	14. Resolución de numeración de la facturación (Aplica cuando no viene impresa la resolución en la factura o existe actualización).
	
	

	15. Cuadro de control de modificaciones contractuales y de actualización de pólizas. 
	
	

	16. Acta de constitución consorcial o UT y sus modificaciones. (Aplica para el primer pago o si existe modificaciones).
	
	

	17. Certificado de cámara y comercio original con fecha de expedición  no mayor a 30 días (Aplica para el primer pago).
	
	

	18. Actas de inicio y Contrato (Aplica para el primer pago) y Actas de Terminación y Recibo Final (Aplica para último pago, para terminación y recibo a satisfacción de fases / etapas).
	
	

	19. Promesa de Compraventa y/o Escritura Pública según corresponda el pago (aplica para pagos que involucren compraventa de bienes inmuebles).
	
	

	20. Folio de matrícula inmobiliaria. (Aplica para pagos que involucren compraventa de bienes inmuebles).
	
	


	VALIDACIÓN DEL SUPERVISOR

	En mi calidad de SUPERVISOR, manifiesto que he revisado y validado los requisitos técnicos y financieros establecidos para el pago, avalando así la presente solicitud, de conformidad con el concepto o certificación de cumplimiento emitida por la interventoría. (Aplica cuando hay interventoría y aprueba las cuentas presentadas por el contratista, en caso contrario eliminar).
En mi calidad de SUPERVISOR, manifiesto que he revisado y aprobado los requisitos técnicos y financieros establecidos para el pago, avalando así la presente solicitud. (Aplica cuando la supervisión tiene el rol de aprobar las cuentas presentadas por el contratista e interventoría, en caso contrario eliminar).
Nombre del Supervisor ___________________________________________________
Firma del Supervisor    ____________________________________________________

	AUTORIZACIÓN GERENTE DE LÍNEA

	En mi calidad de GERENTE DE LINEA, me permito autorizar la presente solicitud de pago, con fundamento en el aval emitido por el Supervisor.

Nombre del Gerente de Línea _______________________________________________

Firma del Gerente de Línea    _______________________________________________


Revisó: ___ (Relacione nombre, cargo y visto bueno de la persona asignada por la Gerencia para realizar esta revisión – Gestor, Líder o Profesional de apoyo) _
