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1. Régimen Juridico Aplicable:

El presente proceso de contratacion, asi como el contrato a suscribirse, estan sometidos a la legislacién y jurisdiccion
colombiana y se rigen por el régimen de la contratacion privada, de conformidad con el articulo 15 de la Ley 1150 de 2007,
el articulo 6° del Decreto 4167 de 2011 y demas normas civiles y comerciales aplicables a la materia, la Politica de
Contrataciéon de Servicios para Terceros, en conjunto con las reglas previstas en estos Términos de Referencia,
aclaraciones y documentos que se expidan con ocasion del mismo. Igualmente se advierte que el presente proceso esta
sujeto al cumplimiento de los principios de la funcién publica y Gestién Fiscal, propuestos por el articulo 209 y 267 de la
Constitucion Politica, al régimen de inhabilidades e incompatibilidades previstas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993,
articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, articulos 1° y 4° de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes.

Los presentes Términos de Referencia definen las condiciones esenciales que reuniran el proceso y el contrato que se
pretende suscribir.

2. Objeto:

“CONTRATAR LA PRESTACION DEL SERVICIO DE APOYO LOGISTICO, OPERACION Y SUMINISTRO DE
ALIMENTOS Y BEBIDAS, PARA EL DESARROLLO DE LOS TALLERES SUBREGIONALES EN EL MARCO DE LA
TERCERA RONDA ASOCIADA A LA ETAPA Ill - FORMULACION DEL PROYECTO PLAN DE ORDENAMIENTO
DEPARTAMENTAL DEL ATLANTICO”.

2.1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD A SATISFACER:

Findeter, promueve programas de desarrollo sostenible regional y urbano, y brinda acompafiamiento en la planificacién de
los territorios, para definir y ejecutar estrategias y proyectos de desarrollo territorial integral. Particularmente, a través de
la Gerencia de Sostenibilidad y Nuevos Negocios ofrece productos de asistencia técnica por medio de sus areas: i) La
Direccion de Ciudades y Competitividad (DCC) y iii) La Direccion de Gestién Urbana Integral (DGUI).

Los programas de planificacion y desarrollo territorial que desarrolla Findeter a nivel regional, como el programa Diamante
Caribe y Santanderes mejorara la competitividad del pais y su participacion en el mercado global con el desarrollo de
clusters de excelencia, a partir de la interseccion de las caracteristicas del territorio y las herramientas digitales. A escala
supramunicipal se han desarrollado iniciativas de acompafiamiento que adaptan las metodologias de planificacion urbana
como Sabana Centro Sostenible (Cundinamarca), Sincelejo-Corozal Sostenible (Sucre) y actualmente se esta
desarrollando en el Area Metropolitana de Clicuta Sostenible, tomando como base la metodologia de Ciudades
Emblematicas y Ciudades Sostenibles y Competitivas. Igualmente, desarrolla los programas de Territorio de
Oportunidades en pro de la complementariedad territorial y el acompafiamiento en la formulacion de los Planes de
Ordenamiento Departamental (POD), instrumento que promueve la articulacion y armonizacién de apuestas tanto
nacionales como municipales.

La DCC en particular, es la encargada de ejecutar y acompaifiar los procesos de planificacion supramunicipal
(aglomeraciones, asociaciones de municipios, departamentos y regiones) para el disefiar e implementar programas y/o
estrategias de complementariedad territorial, de desarrollo econémico local, de planificacién urbano-rurales, asimismo,
proyectos que promuevan el diagnéstico y puesta en marcha de estrategias de competitividad territorial para contribuir al
ordenamiento de su territorio.

Por tal razén, esta area es la encargada de procesos de asistencia técnica que permitan identificar oportunidades de
desarrollo territorial a partir de la integracion, cooperacion y cohesién con base en el reconocimiento, tanto de la diversidad
socio econdmica de diferentes entidades territoriales como de los elementos que constituyen la plataforma comdn de
soporte (estructura ecoldgica, infraestructura, etc.). Con base en lo anterior, se generan procesos de complementariedad,
interurbanos y campo-ciudad, que permiten definir estrategias de desarrollo econémico a partir del entendimiento de las
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oportunidades locales en la economia global; esto se logra mediante la articulacién de las diferentes vocaciones del
territorio y la busqueda de ventajas asociadas a las economias de escala, producto de procesos de planificacion y
proyectos del orden supra municipal.

e PLANES DE ORDENAMIENTO DEPARTAMENTAL - POD

Los Planes de Ordenamiento Departamental son un instrumento de planificacion estratégica, definido por el articulo 29 de
la Ley 1454 de 2011 y el Acuerdo COT 10 de 2016. EI Acuerdo COT 10 de 2016 los define asi: “instrumentos para el
ordenamiento del territorio departamental, que comprende un conjunto de herramientas articuladas y armonizadas, tales
como modelos, directrices, politicas, estrategias, planes, programas y proyectos de impacto territorial supramunicipal, con
una perspectiva de largo plazo. Conforme al literal a), numeral 2, del articulo 29 de la ley 1454 de 2011, este instrumento
es vinculante para los departamentos y municipios ubicados en sus respectivas jurisdicciones, en el marco de las
competencias establecidas en la ley para los departamentos”. Este instrumento sirve para armonizar las actuaciones de
los diferentes actores (municipios, gobierno nacional, sectores, gremios, etc.) sobre el territorio y definir directrices que
orienten a los municipios en sus procesos de ordenamiento territorial y actuaciones que impulsen su desarrollo.

Departamentos como Santander, Cundinamarca, Valle del Cauca, Antioquia y Guaviare han avanzado en sus procesos
de ordenamiento territorial, previo a la expedicion del Acuerdo COT 10 de 2016. El Departamento Nacional de Planeacién
esta actualmente implementando el programa POT Modernos por medio del cual se apoya la formulacién de los POD de
Narifio, Cauca, Quindio, Risaralda, Huila, Vaupés, Meta, Boyaca, Choco, Sucre y Bolivar. Igualmente, la Secretaria
Técnica de la COT, en cabeza de la Direccion de Desarrollo Territorial Sostenible del DNP, en conjunto con el Comité
Especial Interinstitucional de la COT — CEl cuenta con una estrategia de apoyo a todos los departamentos en la formulacién
de sus POD.

Findeter como aliado estratégico, acord6 con el Departamento Nacional de Planeacion (DNP) concurrir al programa POT
Modernos y la estrategia de apoyo a la formulacién de Planes de Ordenamiento Departamental, para ampliar su cobertura,
difundir sus metodologias y resultados y para aportar recursos y buenas practicas durante su ejecucién. En consecuencia,
Findeter, por medio de la DCC, brinda asistencia técnica a aquellos departamentos interesados en el desarrollo de su
POD.

o  PLAN DE ORDENAMIENTO DEPARTAMENTAL DE ATLANTICO

Actualmente, Findeter acompafia a los departamentos de Santander y Atlantico en su proceso de formulacion del POD.
Este apoyo, ademas de articularse con el programa del DNP, da continuidad al proceso que Findeter viene realizando en
el marco del Programa Diamante Caribe y Santanderes, que busca desarrollar los proyectos estratégicos identificados e
incluirlos en instrumentos vinculantes de planificacion.

Conforme a lo anterior, se estructuro el proyecto “Formulacion del Plan de Ordenamiento Departamental de Atlantico’, el
cual fue aprobado mediante el Acuerdo No.48 del 10 de octubre del 2017 por el OCAD Region Caribe y designando a
Findeter como ejecutor, por medio de notificacién emitida el 11 de octubre de 2017.

En el marco del compromiso adquirido como ejecutor del proyecto aprobado por el OCAD Caribe, Findeter contratara el
desarrollo de las Etapas | Alistamiento, Il Diagnéstico y IIl Formulacién del POD de Atlantico, lo que conlleva a la siguiente
estructura del proceso.
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PROCESO DE ELABORACION DEL POD ATLANTICO
Productos y subproductos por etapa

Etapa | Etapa Il Etapa lll Etapa IV Etapa V

DIAGNOSTICO

6 Meses / 26 semanas

Semanas
Producto No. 1- Documentos de planeacion

1.1 Desarrollar el alistamiento 1.2. Elaborar bases cartograficas a 1.5. Formular el documento técnico del POD

institucional y técnico para la escala 1:250.000, 1:100.000, 1:50.000y 1.6 Elaboracion de cartillas subregionales

formulacién del POD. 1:25.000 1.7. Elaboracién de propuesta modelo de gestion, seguimiento, evaluacion y
1.3. Realizar analisis de las control al POD

determinantes de OT

1.4. Elaborar un documento de
diagnostico integral de aspectos
relevantes y delimitacion y
caracerizacion de 4reas funcionales.

1.8. Elaboracion documento proyecto de ordenanza.

1.9. Profundizacion sectorial agroindustrial y rural en subregién Zona Centro
1.10 Profundizacion sectorial de industria en subregion Zona Oriental

1.11 Profundizacion secterial de turismo en subregion Zona Costera

Producto No. 2- Servicio de educacion informal en planes de desarrollo urbano y ordenamiento territorial

21 Disefiar & implementar 2.2 Disefiar e implementar ronda de 23. Disefiar & implementar ronda de talleres subregionales I

ronda de talleres subregionales talleres subregionales para para definir componentes especificos del documento técnico Actividades participacién
con diversos actores y retroalimentar y validar el diagndstico  del POD para cada subregion. Tallerista
organizaciones, para integral SRR
complementar la fase de

alistamiento I

2.4. Implementacion estrategia de divulgacion 2.5, Realizar el Apoyo a lasupervision 2.6 Asistencia al Desarrollo Territorial Integrado

Para el desarrollo de las actividades del Producto No. 2 - Servicio de educacion informal en planes de desarrollo urbano y
ordenamiento territorial, se deben realizar talleres subregionales por cada etapa para:

+ Etapa | Alistamiento (Ronda 1) — Complementar la etapa de Alistamiento

+ Etapa Il Diagnéstico (Ronda 2) - Retroalimentar y validar el diagnéstico integral.

+ Etapa lll Formulacién (Ronda 3) - Definir conjuntamente las directrices, politicas, programas y proyectos tematicos
sectoriales, diferenciados por subregiones.

En este sentido, una de las actividades es disefiar e implementar ronda de talleres subregionales en cada una de las
etapas para la formulacion del POD. Dichos talleres deberan garantizar unas condiciones apropiadas que promuevan el
proposito participativo y de construccion conjunta de los talleres, para o que se requiere un servicio logistico que preste
los servicios necesarios para contar con condiciones adecuadas para la realizacién de los talleres.

Para dar cumplimiento a estas actividades parte del subproducto 2.2 asociada a la Etapa Ill - Formulacion del proyecto de
Formulacién del POD de Atlantico, surge la necesidad de contratar el servicio de apoyo logistico, operacion y suministro
de alimentos para el desarrollo de cinco (5) talleres subregionales y una jornada de participacién con gremios, para un
total de seis (6) talleres.

2.2. Descripcion y alcance del objeto a contratar:

En relacion al Producto No. 2: se debe desarrollar una tercera ronda de talleres para presentar y retroalimentar la
formulacion para definir conjuntamente con los actores estratégicos de cada subregién, las directrices, politicas, programas
y proyectos tematicos sectoriales, diferenciados por subregiones. Este proceso se realiza a través de talleres en municipios
de cada una de las cinco (5) subregiones de Atléntico y una jornada de participacion con los gremios del Departamento.
Los talleres se organizan asi:
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i. Ubicacién de los talleres:

1. Subregién Area Metropolitana, un taller en uno de los municipios que la conforman (Distrito de Barranquilla,
Puerto Colombia, Malambo, Galapa o Soledad).

2. Subregion Zona Costera, un taller en uno de los municipios que la conforman (Juan de Acosta, Tubara o
Piojo).

3. Subregién Zona Oriental, un taller en uno de los municipios que la conforman (Sabanagrande, Santo Témas,
Palmar de Varela o Ponedera).

4. Subregion Zona Centro, un taller en uno de los municipios que la conforman (Baranoa, Polonuevo,
Sabanalarga, Luruaco o Usiacuri).

5. Subregién Zona Sur, un taller en uno de los municipios que la conforman (Suan, Repelén, Manati,
Candelaria, Campo de la Cruz, Santa Lucia).

6. Gremios, un taller en el Distrito de Barranquilla.

ii. Estructura general propuesta de los talleres:
e  Modalidad: presencial.
¢ Intensidad: 7-8 horas para los talleres subregionales. El taller de gremios tiene una duracion de media jornada
(4 horas).
e (Cantidad aproximada de asistentes: 50 personas para los talleres subregionales. El taller de gremios tendra
aproximadamente 25 asistentes.
e Material de apoyo a cargo del contratista: documentos impresos y/o presentaciones, contenidos digitales.

iii. Caracteristicas generales del suministro de alimentos que se requiere para los talleres, segun su
intensidad horaria:

ACTIVIDAD CARACTERISTICAS

1 Refrigerio AM Opcidn solida y una bebida. Incluyendo menaje
2 Almuerzo Proteina, ensalada, harina, bebida y postre
3 Refrigerio PM Opcidn solida y una bebida. Incluyendo menaje

Estacion de café y agua permanente para las

4 .
personas estimadas

Incluyendo menaje

El proveedor debera disponer de:

a.  Un coordinador general logistico, quien debe mantener comunicacion permanente con FINDETER, para acordar
las condiciones especificas del servicio en cada lugar donde se desarrollaran los talleres.
b. Personal de servicio acordado con FINDETER, para atender cada taller, segun las necesidades particulares.

3. Condiciones de Participacion en el Proceso:

e El proponente, al presentar su respectiva propuesta a FINDETER, acepta todos y cada uno de los puntos
contenidos y exigidos en el presente documento.

e Las propuestas deberan acoger las especificaciones consignadas en el presente documento.

e Todos los costos, gastos, y demas egresos que sean necesarios por parte de los OFERENTES, para cumplir a
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cabalidad con el objeto y alcance de la presente Convocatoria deberan quedar incluidos en su propuesta
econdmica, previo analisis que efectuen los OFERENTES por su cuenta y riesgo, de manera que aquellos costos,
gastos, y demas egresos no previstos en la propuesta, no seran asumidos por FINDETER, ni cargados a ésta de
forma alguna.

e En el presente proceso de Convocatoria Publica podran participar las personas naturales y juridicas nacionales
o extranjeras, legalmente constituidas en Colombia, cuyo objeto social incluya las actividades descritas en el
objeto de la presente Convocatoria.

¢ No podréan ejecutarse actividades adicionales no previstas que generen mayor valor sin la previa celebracion del
respectivo otrosi y la ampliacién y/o modificacién de las garantias correspondientes. Cualquier actividad que se
realice sin la celebracién del respectivo adicional sera asumida por cuenta y riesgo del proponente seleccionado,
de manera que FINDETER no reconocera su costo.

e Las propuestas que se presenten después de la fecha y hora o en lugar diferente a los fijados para su entrega
seran consideradas como extemporaneas, por lo tanto, no seran aceptadas. Por ende, no seran objeto de
verificacion ni evaluacion.

e Encaso de discrepancias entre el original y la copia, prevalece el contenido de la propuesta original.

e En caso de discrepancias entre la propuesta econémica original en fisico y la presentada en formato digital,
prevalecera la original en fisico, y en caso de discrepancias entre la propuesta econdémica y/o presupuesto en
formato Excel y PDF, prevalece el contenido del archivo en PDF.

o Eloferente sera el responsable de conocer todas y cada una de las implicaciones del ofrecimiento que realice en
el presente proceso. Con la sola presentacién de la propuesta se considera que el proponente ha realizado el
examen completo de todos los aspectos que inciden y determinan la presentacién de la misma. Asi mismo con
la presentacion de la propuesta se entiende que esta tiene una validez de 30 dias calendario contados a partir
de la fecha establecida para la recepcion de las ofertas dentro del presente proceso. La exactitud y confiabilidad
de lainformacién que tenga a bien consultar el proponente se encuentra bajo su propia responsabilidad, asi como
la interpretacién que haga de la misma. Como consecuencia de lo anterior, el proponente, al elaborar su
propuesta, debera tener en cuenta que el célculo de los costos y gastos, se deberén basar estrictamente en sus
propios estudios y estimaciones.

- Adendas:

Durante el tramite de la presente convocatoria, FINDETER podra modificar los Términos de Referencia a través de
adendas las cuales se publicaran en la pagina web de FINDETER www.findeter.gov.co. igualmente en el SECOP.

Asi mismo, podra expedir adendas para modificar el cronograma del proceso antes de la seleccion del contratista
favorecido en la convocatoria.

Sera responsabilidad exclusiva del proponente atender y tener en cuenta todas las adendas expedidas en el presente
proceso de contratacion para la elaboracion de su propuesta.

Si FINDETER estima conveniente efectuar de oficio modificaciones, adiciones o aclaraciones, a las presentes condiciones,
0 éstas se requieran con ocasion de las consultas que se formulen, lo haréd mediante aclaraciones publicadas en la pagina
web www.findeter.gov.co. y SECOP.
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4. Datos de Contacto:

La persona encargada de responder las solicitudes de informacién es ADRIANA MARGARITA PAYARES NAVARRO, sus
datos son: ampayares@findeter.gov.co.
jacallejas@findeter.gov.co.

5. Propuestas:

- El'ndmero minimo de propuestas habiles exigidas dentro del proceso, es una (1). No se aceptaran propuestas cuyos
documentos objeto de evaluacion y calificacion presenten tachaduras, raspaduras o enmendaduras.

- No se aceptaran propuestas parciales, complementarias 0 modificaciones que fueren presentadas con posterioridad
a la fecha y hora establecida para la recepcién de las ofertas. No se aceptaran propuestas enviadas a otras
dependencias, por correo electrénico, fax o cualquier otro medio telematico.

- Unavez presentada la propuesta, no se aceptara por parte de los proponentes variacion alguna en su oferta, lo cual
no obsta para que FINDETER, pueda solicitar durante la evaluacion y hasta la seleccion, las aclaraciones que
considere necesarias, las cuales seran atendidas en el tiempo y término fijado para ello.

- Las propuestas presentadas, asi como toda la correspondencia y documentos intercambiados deberan redactarse
en el idioma espafiol. Los documentos complementarios y textos impresos que formen parte de la propuesta podran
estar escritos en otro idioma, con la condicion de que las partes relevantes de dicho material vayan acompafiados de
una traduccion fidedigna al idioma espafiol. Para efectos de la interpretacion de la propuesta prevalecera dicha
traduccién.

- Las propuestas deberan acoger o mejorar las especificaciones consignadas en el presente documento.

- Cualquier error o detalle que se haya omitido en estos documentos no exime a los proponentes de su debida
ejecucion, ni podran tomarse como justificacion para reclamaciones posteriores.

5.1 Propuesta econémica:

e El valor de la propuesta debera incluir todos los servicios y elementos minimos requeridos para cumplir a
cabalidad con el objeto y alcance de la presente Convocatoria, asi como el transporte requerido para la entrega
de los refrigerios, almuerzos, menaje y traslado de personal, en el lugar y fecha programada para cada taller.

e La propuesta econémica o precio se refiere al valor que el proponente cobrara por el servicio para desarrollar el
objeto del proceso de Convocatoria incluido, el IVA ylo erogaciones que se pudieren llegar a presentar.

Presentada la propuesta no se podra modificar el precio o propuesta econémica.

e La propuesta econdmica se debera estructurar y presentar teniendo en cuenta que todos los impuestos que se
causen por razon de la legalizacion y ejecucidn del contrato a suscribirse, se consideran incluidos en la misma.

e En caso de discrepancias entre la propuesta econémica original en fisico y la presentada en formato digital,
prevalecera la original en fisico.

o El valor del contrato sera por el valor de la oferta econémica del oferente seleccionado.
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o Elvalor de la oferta no podra superar el valor del presupuesto de la convocatoria so pena de rechazo de la misma.

e Teniendo en cuenta lo mencionado en este documento, el proponente deberd presentar una propuesta
econdmica sefialando de forma clara y precisa el valor del objeto de la contratacion.

6. Obligaciones:
. LOGISTICA:

Asignar un coordinador general logistico, quien debe mantener comunicaciéon permanente con el supervisor del
contrato designado por FINDETER, para acordar las condiciones especificas del servicio en cada uno de los
lugares en los cuales se desarrollaran los talleres.

IIl.  SUMINISTRO DE ALIMENTOS:

A.  Suministrar refrigerio en la mafiana, refrigerio en la tarde y almuerzo a los participantes de los talleres, en los
lugares y fechas programadas, conforme con las especificaciones descritas en el presente documento, en los
Términos de Referencia de la Convocatoria y en las condiciones acordadas con el supervisor del contrato
designado por FINDETER, segun la necesidad de cada taller. El suministro de alimentos incluira el menaje
requerido para cada una de las actividades a realizar, en cada uno de los talleres.

B.  Disponer permanentemente de una estacion de agua y café para los participantes de los talleres, en los lugares
y fechas programadas, y en las condiciones acordadas con el supervisor del contrato designado por Findeter,
segun la necesidad de cada taller. Para el desarrollo de esta actividad el contratista debe incluir el menaje
necesario y requerido.

Todos los productos deben contar con total control de calidad, deben presentar apariencia, sabor, color y textura
acorde con las caracteristicas especificas ofrecidas. Los refrigerios y almuerzos deben tener una presentacion
higiénica y estar debidamente empacados, de forma individual.

lll. PERSONAL DE SERVICIO:

A. Concertar con el supervisor del contrato designado por FINDETER, el personal de servicio requerido para
atender el suministro de alimentos, segun las necesidades particulares de cada taller.

B. Disponer de personal de servicio altamente calificado en atencién al cliente, vestuario unificado que lo identifique,
asi como con los suministros e implementos necesarios para desarrollar sus actividades.

C. Disponer como minimo del siguiente personal de servicio:

- Un coordinador general logistico, el cual debera supervisar la organizacion general de los talleres, el manejo de
los tiempos y el control de su personal en la prestacion del servicio.

- Unmesero por cada 13 asistentes para servir el almuerzo.

- Un mesero permanente atendiendo la estacién de café.

- Un mesero permanente para servir los refrigerios.

IV. INFORMES DE ACTIVIDADES:
A. Presentar informes de actividades con soportes fotogréficos de los talleres realizados, el cual deberd ser

entregado con la respectiva factura, los cuales deberan ser entregados al supervisor del contrato designado por
Findeter, en las instalaciones de Findeter en la Calle 103 No. 19 — 20 Bogota 5 piso — Jefatura de Mercadeo.
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7. Presupuesto Estimado:

El presupuesto estimado para la ejecucién del contrato de prestacion de servicios que se derive de la presente
Convocatoria es hasta la suma de DIECISIETE MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE
($17.255.000) incluido IVA, costos, gastos transporte y alimentacion, impuestos, tasas y demas, contribuciones a que
hubiere lugar.

El valor del presupuesto estimado para el contrato incluye todos los gastos y costos necesarios para cumplir con el objeto,
y demas tributos, tasas y contribuciones que se causen por el hecho de su celebracién, ejecucion y liquidacién, asi como
los gastos administrativos generados durante la ejecucion del mismo.

Los recursos tienen como soporte el CDP No 1619 de 16 de enero de 2019 emitido por el Sistema de Presupuesto y Giro
de Regalias SPGR.

8. Plazo de Ejecucion:

El plazo de ejecucion del contrato sera de tres (3) meses y (15) dias, contados a partir de la suscripcién del acta de inicio,
una vez aprobadas las garantias por parte de la Direccidn de Contratacion.

9. Forma de Pago:

El pago se realizara una vez se lleve a cabo cada taller, previa presentacion de la factura por parte del contratista de
acuerdo con el servicio efectivamente prestado, del informe de actividades con soportes fotograficos, y de la certificacion
de cumplimiento a satisfaccion expedida por el supervisor del contrato designado por Findeter, en la cual debera constar
la prestacion del servicio conforme a las especificaciones descritas en el presente documento, en los Términos de
Referencia de la presente Convocatoria, en el contrato derivado, y segun las condiciones concertadas entre el contratista
y el supervisor, para cada taller.

Para el pago, el contratista deberéa acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral y parafiscales, conforme con lo establecido en la ley.

10. Requisitos Habilitantes:
10.1. Requisitos Habilitantes Juridicos:
El oferente debera presentar junto con su propuesta los siguientes documentos:
o (Certificado de Existencia y Representacion Legal. En caso de persona juridica debera acreditar su existencia y
representacion legal, mediante el certificado expedido por la Cdmara de Comercio de su domicilio social, en el
cual se acredite que ha sido registrada por lo menos con cinco (5) afios de antelacion a la fecha de apertura de

la presente Convocatoria y su término de duracién no seré inferior a la duracion del contrato y un afio mas; con
fecha de expedicién no mayor a un (1) mes con relacion a la fecha de presentacion de la propuesta.

e  Fotocopia del RUT actualizado.

e  (Cédula de Ciudadania o su equivalente: El proponente debera allegar copia legible de la Cédula de Ciudadania
por ambas caras. En caso de persona juridica, el proponente deberé allegar copia legible por ambas caras de
la cédula de ciudadania del Representante Legal.
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En caso de persona natural extranjera con domicilio en Colombia y de persona juridica extranjera con
establecimiento de comercio o sucursal en Colombia, se debera allegar copia de la cédula de extranjeria o
permiso de residencia del proponente persona natural o del representante legal de la persona juridica o
administrador de la sucursal.

e (Certificado de antecedentes judiciales y contravenciones, fiscales y disciplinarios: FINDETER verificara en la
base de datos correspondiente que el Oferente no se encuentre incurso en causal de inhabilidad. EI Oferente
podra adjuntar los certificados en mencién.

10.2. Requisitos Habilitantes Técnicos:

Para habilitar la propuesta se verificara si el proponente cumple con los siguientes criterios de experiencia minima exigida:

Experiencia especifica del proponente:

El proponente debera acreditar experiencia especifica en la ejecucion de actividades relacionadas con el Servicio de
Catering, Servicios logisticos en talleres académicos, mesas de trabajo técnicas o eventos similares, mediante la
presentacion de una (01) certificacion de un (01) contrato celebrado y ejecutado previamente a la fecha de cierre de la
convocatoria.

11. Criterios de seleccion:

’ Evaluacion Menor Precio 60 PUNTOS
EVALUACION Y PUNTAJE — —

Evaluacién Experiencia 40 PUNTOS

TOTAL 100 Puntos

11.1. Evaluacion Menor Precio (60 puntos)

Se otorgardn 60 puntos a la propuesta que presente el menor precio, las demés propuestas se calificarén con una regla
de tres simple inversa. El valor que se tendra en cuenta para efectos comparativos de la oferta econdmica es el valor
antes de IVA.

11.2. Evaluacion Experiencia (40 puntos)

Se otorgaran hasta 40 puntos, al proponente que presente certificaciones, suscritas por el funcionario competente en
cada entidad, en donde se acredite la experiencia especifica en la ejecucion de actividades relacionadas con el Servicio
de Catering y Servicios logisticos en talleres académicos, mesas de trabajo técnicas o eventos similares, en la Regién
Caribe de Colombia del pais, celebrado y ejecutado después del 1 de enero de 2014.

Los contratos incluidos en la certificacion deberan estar ejecutados 100% y ser adicionales a la presentada para acreditar
la experiencia minima habilitante. El puntaje sera otorgado de acuerdo con la siguiente tabla:

CRITERIOS DE EVALUACION PUNTAJE
DOS (2) CERTIFICACIONES 40 PUNTOS
UNA (1) CERTIFICACION 20 PUNTOS

BEBIDAS, PARA EL DESARROLLO DE LOS TALLERES SUBREGIONALES EN EL
MARCO DE LA TERCERA RONDA ASOCIADA A LA ETAPA III-FORMULACION
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12. Desempate:

En caso de PROPONENTES que empaten en el total de puntos, se seleccionara al que haya obtenido el mayor puntaje
en las evaluaciones que a continuacion se enumeran, en orden descendente y excluyente:

e Se adjudicara la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.
Tratandose de oferentes plurales conformados por personas naturales o juridicas nacionales o extranjeras, para
efectos de la presente Convocatoria se considerard como proponente de bienes o0 servicios nacionales aquel
que cuente con una participacion de personas naturales o juridicas nacionales mayor al 50% de conformidad
con lo establecido en el documento de constitucion.

e Sipersiste el empate se hara un sorteo mediante balotas, en audiencia que se llevara a cabo el dia, lugar y hora
sefialada para tal efecto que se establezca mediante aviso. Para dichos efectos, los representantes legales (o
delegados) de los interesados empatados escogeran las balotas y se adjudicara a aquel que elija la del nimero
mayor.

NOTA: En caso que un proponente no asista a la audiencia de sorteo, se solicitara a alguno de los participantes de la
audiencia que tome la balota en su representacién.

13. Forma de Presentacion de las Propuestas:

Los proponentes deberan presentar en el lugar, y hasta la fecha y hora establecidas en el cronograma su propuesta en
medio escrito (fisico), en dos (2) sobres cerrados, separados, identificados con el nimero de la convocatoria, contentivos
de los documentos que hacen parte de la propuesta, de la siguiente manera:

Sobre No. 1: Propuesta Técnica:

Debera contener los documentos soportes medio escrito (fisico) e informacidn establecidos en los presentes términos de
referencia (incluye entre otros, los documentos para acreditar los requisitos habilitantes del proponente de orden juridico
y técnico sefialados en estos términos de referencia) y deberé estar marcado como Sobre Propuesta Técnica.

Debe presentarse medio escrito (fisico) en original y dos (2) copias, debidamente foliados de manera consecutiva
ascendente.

Sobre No. 2: Propuesta Econémica y de Experiencia Especifica Adicional del Proponente:

Debera contener: 1) la propuesta econémica y 2) la informacion de los Contratos que el proponente pretenda someter a
calificacién en medios fisico y magnético.

Debera presentarse medio escrito (fisico) en original y dos (2) copias, debidamente foliados de manera consecutiva
ascendente.

Nota: Cada uno de los contratos que el proponente pretenda hacer valer en la Etapa de Calificacién, seran acreditados
de la misma manera que fueron acreditados aquellos que fueron usados en la fase de habilitacién.

Todos los documentos de la Propuesta: Técnica (Sobre N° 1) y Econdmica y de Experiencia (Sobre N° 2) deberan estar
foliados (enumerados) de manera ascendente consecutiva, es decir, sin omitir ni repetir nimeros, desde el primer hasta
el ultimo folio (hoja). No se debe foliar utilizando nimeros con el suplemento A, B, C, ¢ bis, la foliacion se realiza en la
esquina superior derecha del documento segun el sentido de lectura, de manera legible sin enmendaduras, usando lapiz
de mina negra y blanda, tipo HB o B, o boligrafo (esfero) de tinta negra insoluble.
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Toda la documentacién debera estar almacenada en carpeta legajadora de archivo —en carton, tamafio oficio- de 300
gramos o superior y sujetos con legajador elaborado con materiales plasticos libres de acidos. Para dar cumplimiento a la
Ley General de Archivo la documentaciéon No se debe presentar en AZ, folder o carpetas plastificadas, anillados o
velobinder.

14. Garantias:

El proponente seleccionado debera constituir, una vez suscrita el contrato, una poliza a favor de FINDETER en formato
para entidades publicas con régimen privado de contratacién, con el cubrimiento de los siguientes amparos:

Tipificacion del Riesgo / Estimacion del Riesgo Vigencia
Amparo

Cumplimiento del contrato. 20% del valor total del Vigente por el plazo de ejecucion del contrato y
contrato. seis (6) meses mas.

Calidad del Servicio. 20% del valor total del Vigente por el plazo de ejecucion del contrato y
contrato. seis (6) meses mas.

De Salarios, prestaciones | 20% del valor total del Vigente por el plazo de ejecucion del contrato y

sociales e Indemnizaciones | contrato. tres (3) afios mas.

laborales.

Responsabilidad Civil 50% del valor total de Vigente por el plazo de ejecucion del contrato.

Extracontractual. contrato.

15. Anadlisis de los riesgos previsibles del futuro contrato - Matriz de Riesgos:

De acuerdo al proceso de la referencia, en la matriz de riegos contractuales hace parte integral de los términos de
referencia y por lo tanto del contrato que se suscriba, se establece la tipificacion, estimacion y asignacion de los riesgos
previsibles que puedan afectar el proceso a adelantar. La matriz es resultado de un ejercicio de identificacion, valoracion
y distribucion de dichos riesgos.

Para el presente proceso contractual, entiéndase por riesgo en materia contractual, la probabilidad de ocurrencia de
eventos aleatorios que afecten el desarrollo del mismo, generando una variacion sobre el resultado esperado, tanto en
relacion con los costos como con las actividades a desarrollar en la ejecucion contractual.

Asi las cosas, con respecto a la matriz, se deberan tener en cuenta lo siguiente:

o Lamatriz de riesgos contractuales hace parte integral de los términos de referencia y por lo tanto del contrato que se
suscriba.

o Los proponentes declaran que para la preparacién y presentacion de su oferta conocieron, aceptaron, valoraron e
incluyeron los riesgos contractuales contenidos en la matriz.

o La estructura de matriz de riesgo previsibles se ha elaborado como resultado de un proceso de gestion del
conocimiento y lecciones aprendidas, retroalimentado por el equipo técnico y juridico de FINDETER, en el marco de
la estrategia de asistencia técnica - gestioén del conocimiento de Findeter.
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o Enelelemento de la asignacién de riesgos, al indicar a una de las partes contractuales se entiende que ésta asume
el 100% del riesgo.

o De acuerdo con lo anterior, no procederan reclamaciones del contratista, basadas en la ocurrencia de alguno de los
riesgos que se encuentren en cabeza de él, y, en consecuencia, la Contratante no hara ningln reconocimiento, ni
ofrecera garantia alguna, que permita eliminar o mitigar los efectos causados por la ocurrencia de alguno de estos
riesgos, salvo que dicho reconocimiento o garantia se encuentren expresamente pactados en el Contrato.

o Silos interesados estiman que existen riesgos contractuales no previstos en la matriz de riesgos contractuales
propuesta por la CONTRATANTE, deberan anunciarlo en la etapa de presentacion de observaciones, para que sean
evaluados, y de ser pertinentes, sean incorporados en la matriz referida. No sera posible entonces alegar desequilibrio
econdmico del contrato por factores que pudieron ser previstos en la etapa precontractual con base en el conocimiento
de la convocatoria, los documentos y estudios del proyecto, asi como de su contexto, y que no hayan sido anunciados
por el contratista en dicha etapa.

o Los mitigantes sugeridos al Contratista corresponden a tratamientos indicativos o sugeridos, sin perjuicio de que el
Contratista pueda definir unos de mejor cobertura frente a la gestién de la probabilidad o impacto de los riesgos
identificados.

o Consecuente con lo anterior, partiendo de la debida diligencia y con fundamento en el principio de la buena fe
precontractual de que trata el articulo 863 del Cddigo de Comercio, que debe tener el proponente al realizar su oferta,
se entiende que todos los riesgos previsibles del contrato, fueron tenidos en cuenta al momento de elaborar su
propuesta.

16. Supervision:

FINDETER ejercera control sobre la calidad y cumplimiento del servicio objeto del contrato a través del Jefe de
Mercadeo o quien éste designe mediante comunicacidn escrita. Sus responsabilidades se encuentran sefialadas en la
Politica de Contratacion de Servicios para terceros, y el Manual de Supervision e Interventoria CON-MA-001 - V 1.

17. Causales de Rechazo:
Seran causales de rechazo las siguientes:

e Cuando la propuesta sea presentada fuera del término.

e Cuando la propuesta no contenga el objeto y plazo, o estos sean indeterminados.

e Cuando el Proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para
contratar establecidas en la Constitucion o en la ley.

e Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse o que no cumplan
todas las calidades y condiciones de participacion indicadas en los Términos de Referencia.

e Cuando en el mismo proceso contractual, se presenten varias propuestas por el Proponente, por si 0 por
interpuesta persona. Se entiende igualmente que el proponente presenta varias propuestas cuando cualquiera
de los miembros de sus 6rganos sociales de administracion, coincide con los miembros principal o suplente de
la junta directiva o de representacion legal de otro proponente, caso en el cual se rechazaran todas ellas.

e Cuando la propuesta esté incompleta por no incluir alguno de los documentos exigidos en los Términos de
Referencia 0 que no sean aportados en el plazo requerido por la Entidad.

e Cuando la propuesta o deméas documentos requeridos, contengan informacién inexacta que induzca a error a
la Entidad.
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e Cuando la propuesta se presente en forma parcial o no cumpla con la totalidad de los Requerimientos técnicos
establecidos en el numeral 6 Obligaciones de los presentes términos de referencia.

e Cuando se presente en idioma diferente al castellano y no se encuentre traducida por autoridad competente,
a excepcidn de manuales y/o catalogos que podran ser presentados en idioma inglés o espafiol.

e Cuando no allegue la informacion solicitada por FINDETER en el plazo establecido, con el objeto de aclarar su
propuesta o hacerlo en forma incompleta.

o Siverificado por parte de FINDETER que la empresa o el representante legal o la persona natural seleccionado
se encuentra incluido en listas restrictivas, sera rechazada la propuesta.

e Cuando el proponente 0 su representante legal se encuentra incluido dentro del Boletin de Responsables
Fiscales, expedido por la Contraloria General de la Republica.

e Cuando se presenten propuestas condicionadas o que modifiquen lo establecido mediante los presentes
Términos de Referencia.

e Cuando el valor de la propuesta supere el presupuesto total estimado para la contratacion.

e Cuando la propuesta no contenga el valor o éste sea indeterminado.

¢ Cuando la propuesta econémica sea inferior al 70% del Presupuesto Estimado.

e Cuando el proponente sea una persona juridica extranjera que no esté legalmente constituida en Colombia.

e Cuando se presenten alguna de las causales expresamente sefialadas en los presentes Términos de
Referencia.

o Si el proponente se encuentre reportado en Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC sera
causal de rechazo de acuerdo a lo establecido en articulo 183 del coédigo nacional de policia y convivencia.

18. Suspension del Proceso de Convocatoria:

Se podréa suspender el proceso de Convocatoria, cuando por razones de utilidad o conveniencia para la Entidad, no sea
procedente continuar con el proceso de contratacidn, en razon a circunstancias técnicas, operativas, econémicas, de
mercado, o de fuerza mayor, orden de autoridad, acto irresistible de terceros, debidamente justificadas.

19. Indemnidad:

El Contratista se obliga a indemnizar a FINDETER con ocasion de la violacion o el incumplimiento de las obligaciones
previstas en el presente contrato. El Contratista se obliga a mantener indemne a FINDETER de cualquier dafio o perjuicio
originado en reclamaciones de terceros que tengan como causa sus actuaciones hasta por el monto del dafio o perjuicio
causado y hasta por el valor del presente Contrato. El Contratista mantendra indemne a FINDETER por cualquier
obligacién de caracter laboral o relacionado que se originen en el incumplimiento de las obligaciones laborales que el
Contratista asume frente al personal, subordinados o terceros que se vinculen a la ejecucion de las obligaciones derivadas
del presente Contrato. El Contratista mantendré indemne a la FINDETER contra cualquier demanda instaurada incluyendo
todos los costos, gastos y honorarios de abogado.

PARAGRAFO: Si durante la vigencia del contrato o con posterioridad se presentaren reclamaciones (judiciales o
extrajudiciales) contra FINDETER, ésta podra llamar en garantia a el Contratista o vincularlo bajo cualquier otra figura
procesal que resulte aplicable a su defensa, y/o acordar con este Ultimo la estrategia de defensa que resulte mas favorable
a los intereses de ambos. En caso de que FINDETER resultare condenada por actos u omisiones imputables a el
Contratista durante la ejecucién del contrato, éste asumira los costos de la condena y las costas del proceso.

20. Liquidacion:

El contrato que se suscriba producto del presente proceso de contratacion se liquidard dentro de los seis (6) meses
siguientes a su terminacién o de acuerdo con lo pactado en el contrato.
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CRONOGRAMA

Actividad Fecha, hora y lugar segun
corresponda

Publicacion de los Términos de Referencia,
Estudios Previo, Anexos, y demés documentos | EI 9 de mayo de 2019.
asociados al proceso.

Recepcion de Observaciones a los Términos de | Hasta el 13 de mayo de 2019.
Referencia y anexos, y Publicacién del informe
de respuesta a observaciones a los términos de
referencia y anexos, o constancia de no
presentacion de observaciones.

El 14 de mayo de 2019.

Cierre - Plazo maximo de presentacion de oferta | Hora: 05:00 p.m.

(Sobre No. 1y 2), y Apertura de Sobre No. 1y 2. | Lugar: Correspondencia  Findeter
Calle 103 No. 19 - 20, Bogota D.C.

Publicacion del Informe de Verificacion de | Hasta el 15 de mayo de 2019.
Requisitos Habilitantes.

Plazo para presentar observaciones al Informe | Hasta el 16 de mayo de 2019.
de Verificacion de Requisitos Habilitantes.

Publicacion del Informe de Evaluacion y | El 17 de mayo de 2019.
Calificacion de la Propuesta Economica.

Publicacion del Acta de seleccion del Contratista | Hasta el 20 de mayo de 2019.
o de declaratoria desierta.
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FORMATO 1
EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE PARA HABILITAR LA PROPUESTA

OBJETO:

PROPONENTE:
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE PROPUESTA PARA HABILITAR LA PROPUESTA

CONT. |OBJETO | ACTIVIDADES V’gm?_\'f" ENTIDAD FES:A FECHA DE,
NO. EJECUTADAS CONTRATA | wicio || VALIZACIO

NTE

El proponente bajo la gravedad del juramento manifiesta que la informacién antes consignada es veraz y podra ser
consultada en cualquier momento, en consecuencia se responsabiliza de lo aqui consignado. Y se compromete a
presentar los documentos que requieran y que respaldan lo aqui consignado.

Nota 1: El presente formulario se debe acompafiar de las correspondientes certificaciones de experiencia o de los
documentos con los que se pretende cumplir los requisitos habilitacién de experiencia. En ningun caso el proponente
podra cambiar o reemplazar los contratos presentados inicialmente con la propuesta para acreditar la experiencia
requerida, ya que no seran tenidos en cuenta. Unicamente podra subsanarse la informacion referente a los
documentos inicialmente presentados, de los cuales solamente se podréa aclarar, aportar informacion o documentos
relacionados cuando la entidad asi lo requiera.

Nota 2: Cuando las certificaciones no contengan la informacién que permita su verificacion, el proponente podra
anexar a la propuesta copia del contrato o de los documentos soportes que sean del caso (siempre y cuando estén
firmados por el funcionario competente de la entidad contratante), que permita tomar la informacion que falte en la
certificacion.

Nota 3: En caso de presentarse para efectos de acreditacidn de la experiencia un numero mayor de contratos al maximo
requerido, seran objeto de verificacidn el contrato relacionado en este formato, en su orden, y hasta el nimero maximo
sefialado en los Términos de Referencia.
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FORMATO 1A
EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE PARA CALIFICACION ADICIONAL DE LA PROPUESTA

OBJETO:

PROPONENTE:
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE PROPUESTA PARA CALIFICAR LA PROPUESTA

VALOREN FECHA DE
CONT. No. OBJETO ACTIVIDADES SMMLV ENTIDAD INICIO FECHA

EJECUTADAS CONTRATANTE DE
FINALIZ.

El proponente bajo la gravedad del juramento manifiesta que la informacion antes consignada es veraz y podra ser
consultada en cualquier momento, en consecuencia se responsabiliza de o aqui consignado. Y se compromete a presentar
los documentos que se requieran y que respaldan lo antes consignado.

Nota 1: El presente formulario se debe acompafiar de las correspondientes certificaciones de experiencia o de los
documentos con los que se pretende cumplir los requisitos de experiencia adicional. En ningun caso el proponente podra
cambiar o reemplazar los contratos presentados inicialmente con la propuesta para acreditar la experiencia adicional
requerida, ya que no seran tenidos en cuenta.

Nota 2: Cuando las certificaciones no contengan la informacion que permita su verificacion, el proponente podra anexar a

la propuesta copia del contrato o de los documentos soportes que sean del caso (siempre y cuando estén firmados por el
funcionario competente de la entidad contratante), que permita tomar la informacion que falte en la certificacion.

FORMATO 2
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CONVOCATORIA PUBLICA No. VDT-PS-003-2019.
TERMINOS DE REFERENCIA PARA “CONTRATAR LA PRESTACION DEL SERVICIO
DE APOYO LOGISTICO, OPERACION Y SUMINISTRO DE ALIMENTOS Y
BEBIDAS, PARA EL DESARROLLO DE LOS TALLERES SUBREGIONALES EN EL
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ATLANTICO”

PROPUESTA ECONOMICA

Presente su propuesta econémica en pesos Colombianos incluido IVA, costos, gastos, impuestos, tasas y demas
contribuciones a que hubiere lugar, que le apliquen.

Nombre del Proponente

Descripcion

Propuesta Econémica $

IVA (19%) $
VALOR TOTAL DE LA OFERTA $

NOTA: Todos los valores de la propuesta deberan estar ajustados al peso sin centavos, caso contrario la entidad procedera
a ajustar el valor que no lo esté, redondeandolo por exceso o por defecto al peso.

El valor de la oferta no podra ser superior al valor del presupuesto de la convocatoria, ni inferior al 70% del valor del mismo,

S0 pena de rechazo.




