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DEFINICIONES

= Anexos: Son las disposiciones que complementan las partes pertinentes de los respectivos capitulos.

= Formatos: Son herramientas sugeridas que permiten a los proponentes facilitar la elaboracion de sus
propuestas, de acuerdo con la informacién requerida en los Términos de Referencia de la presente
convocatoria de manera uniforme.

= Formato No. 01 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: Contiene la presentacion de las
condiciones generales de la propuesta. Se anexan los formatos o formularios y demés documentos
que hacen parte integral de la misma.

= Formato No. 02 CERTIFICADO DE PAGO DE APORTES PARAFISCALES Y SISTEMA GENERAL
DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL: Esta destinado a certificar que se han realizado los
correspondientes pagos de los aportes parafiscales y del sistema general de seguridad social integral
por parte del proponente.

= Formato No. 03 EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE: Relaciona la informacion
necesaria que permita verificar las condiciones de experiencia especifica del proponente.

= Formato No. 04 EXPERIENCIA ESPECIFICA DE LOS PERFILES CLAVE PRESENTADOS COMO
HABILITANTES. Tiene como fin validar que el proponente tiene la capacidad técnica de enfocar el
proyecto a los objetivos estratégicos en tecnologiay emprendimiento

= Formato No. 05 PRESUPUESTO DEL PROYECTO (PROPUESTA ECONOMICA): Relaciona la
informacién necesaria que permita verificar el valor total de la oferta.

= Formato No. 06 BENEFICIARIO REAL: Contiene la declaracion juramentada correspondiente a la
identificacion del Beneficiario Real del contrato, es decir la(s) persona(s) natural(es) o juridica(s) que
sean beneficiarios directos del contrato. Se entiende que el beneficiario real de un contrato es la
persona 0 grupo de personas con capacidad para tomar decisiones sobre la presentacion de la
propuesta, suscripcion, ejecucion, terminacion y liquidacion del contrato, asi como sobre el manejo de
los recursos econémicos relacionados con el contrato y en especial sobre la distribucion de los
beneficios econdémicos derivados del mismo. Igualmente, constituyen un mismo beneficiario real las
sociedades matrices y sus subordinadas constituyan o no grupo empresarial.

= Términos de Referencia: Documento que se estructura de manera que contengan disposiciones de
tipo general y especificas aplicables para contratar MENTORIAS PARA EQUIPOS
EMPRENDEDORES EN GOBIERNO EN LINEA

= Ciudades del Diamante Caribe y Santanderes, Ciudades Sostenibles y Competitivas y Ciudades
Emblematicas de FINDETER: Los Programas Diamante Caribe y Santanderes, Ciudades
Sostenibles y Competitivas y Ciudades Embleméticas de FINDETER tienen como fin la
implementacion de procesos de planificacion integrales, con visién de sostenibilidad a largo plazo;
desarrollar intervenciones de impacto en las ciudades; articular politicas intersectoriales entre los
diferentes niveles de gobierno; movilizar recursos y financiar proyectos de inversion.
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El Diamante Caribe y Santanderes tiene por el objeto abordar los retos que la competitividad
economica global impone hoy dia a escala de las ciudades y de los sistemas de ciudades. Para este
fin FINDETER, Microsoft y la Fundacion Metrépoli han desarrollado una alianza global para estudiar las
ciudades del futuro y, especialmente, para mejorar la competitividad de las ciudades utilizando dos
nuevos paradigmas: la nueva revolucion digital y la nueva escala de las ciudades.
Las Ciudades Sostenibles y Competitivas son resultado de una alianza entre FINDETER y el Banco
Interamericano de Desarrollo mediante la cual se implementa una metodologia de planificacion para
identificar, planificar y priorizar acciones estratégicas de sostenibilidad ambiental, urbana, fiscal,
economica y social para mejorar la calidad de vida y prosperidad de los ciudadanos.
Las Ciudades Emblematicas son producto de una metodologia realizada por FINDETER para apoyar
territorios claves en el pais con problematicas especificas. Las Ciudades Emblematicas cuentan con
las siguientes tres caracteristicas: i) ciudades de relevancia historica, social o econémica o que se
encuentran en zonas vulnerables; ii) ciudades que registran indicadores de NBI por encima de la
media nacional y iii) ciudades con menos de 100 mil habitantes.
El cruce entre los planes de desarrollo de estas ciudades y las metas de desarrollo de la politica
publica de Gobierno en Linea, resulté en las ciudades seleccionadas para adelantar la iniciativa
Ecosistema de Emprendimiento TIC en Gobierno en Linea. Estas ciudades que presentan un mayor
potencial de generacion de ideas de negocio escalables a las ciudades Sostenibles del pais y
oportunidades de validaciéon de los Productor Minimos Viables (PMV) obtenidos en la etapa de
descubrimiento de negocios de Apps.co con las entidades territoriales y del Estado descentralizado
para su potencializacion como producto de Gobierno en Linea.

= Ciudades inteligentes: En el contexto actual, las ciudades se conciben como pilares para lograr un
desarrollo sostenible de los paises, por lo cual mdltiples iniciativas abogan por la constitucion de
‘buenas ciudades”, entendidas desde diferentes visiones como eficientes, digitales, sostenibles,
resilientes, inteligentes, prosperas, entre otras. Son aquellas que promueven el desarrollo sostenible,
la innovacién y la integracion, a partir de la interaccion entre las personas, las nuevas TIC y su
entorno.

= Comité técnico del proyecto: Conformado por MinTIC (Gobierno en linea), MinTIC (Apps.co) y
FINDETER, que se encargara del seguimiento y la definicion de directrices y lineamientos para la
ejecucién de las actividades.

= Datos abiertos: Datos Abiertos son todos aquellos datos primarios, sin procesar, en formatos
estandar, estructurados e interoperables que facilitan su acceso y permiten su reutilizacion, los cuales
estan bajo la custodia de las entidades publicas y que pueden ser obtenidos y ofrecidos sin reserva
alguna, de forma libre y sin restricciones, con el fin de que terceros puedan reutilizarlos y crear
servicios derivados de los mismos. Méas informacidn en: www.datos.gov.co

= Equipo Apps.co: Grupo de emprendedores seleccionados a través de las convocatorias de la
iniciativa Apps.co que se encuentran incorporados al acompafiamiento de la fase de “Descubrimiento
de Negocios”.

= Equipo incorporado a través de convocatoria abierta: Equipo de emprendedores beneficiario del
acompafamiento que se presenta a convocatoria abierta a través de MinTIC — FINDETER con el fin de
acceder acompafiamiento para la potenciacion de producto.
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Fase de “Descubrimiento de Negocios” de la iniciativa Apps.co: Programa de 8 semanas en el
que se anima a los emprendedores a probar sus ideas en el mercado y, a través de una tutoria
estructurada, capacitacion, y el proceso de asesoramiento, descubre un modelo de negocio basado en
las TIC que les dara la mejor oportunidad de tener éxito en el mercado.

Fase de “Crecimiento y Consolidacion” de la iniciativa Apps.co: El programa de Crecimiento y
Consolidacién, se ofrece a emprendedores a través de 20 semanas de una intensiva tutoria, asi como
las actividades dirigidas a visibilidad en medios de comunicacion y contacto con empresarios.
Gobierno Digital: Es la aplicacién de las tecnologias de la informacién y la comunicacion (TIC) y los
procesos de innovacion para incrementar las posibilidades de toma de decisiones frente a
problematicas cotidianas de la ciudadania, promoviendo al mismo tiempo la eficiencia del Gobierno, la
transparencia de las entidades publicas y garantizando el derecho a la participacién ciudadana.
Iniciativa Apps.co: Iniciativa del Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones
para la promocion de la creacion y consolidacion de negocios a partir del uso de las TIC, haciendo
especial énfasis en el desarrollo de aplicaciones moviles, software y contenidos.

Marco de referencia de Arquitectura Tl: La Arquitectura Tl le permite al Estado ser mas eficiente al
unir los esfuerzos de sus entidades. Se basa en el Marco de Referencia, que busca alinear la gestion
Tl de las entidades con los planes y la interoperabilidad estatal. Incluye las arquitecturas sectoriales y
territorialles 'y un  modelo de uso y apropiacion. Mas informacién  en:
http://www.mintic.gov.co/arquitecturati/630/w3-channel.html

Problemas de interés publico: Para efectos de este proyecto, son retos que activan procesos de
innovacion y emprendimiento, y que requieren de soluciones orientadas a satisfacer una necesidad o a
potenciar una oportunidad de los ciudadanos en su relacion con el territorio, la ciudad, el Estado, otras
organizaciones o entre ciudadanos. (Ej: salud, entretenimiento, seguridad ciudadana, movilidad,
educacion, trabajo, productividad, oferta cultural, agro, medio ambiente, etc.). Para la comprension y la
generacion de alternativas de solucion a los problemas de interés publico se considera altamente
relevante la incorporacién de TIC y el anélisis de informaciéon y datos.

SIGLAS

A continuacién se definen algunas siglas utilizadas a lo largo del presente documento:

AlU:

Administracidn, Imprevistos y Utilidad.

FINDETER:  Financiera de Desarrollo Territorial S.A.
SARLAFT: Sistema de Administracion del Riesgos de Lavado de Activos y de Financiacién del Terrorismo.

SMMLV: Salario Minimo Mensual Legal Vigente.
MINTIC: Ministerio de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.
TdR: Términos de Referencia
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1 CAPITULO | INTRODUCCION

Este documento se ha preparado con el fin de seleccionar la persona natural o juridica que realizara las
MENTORIAS PARA EQUIPOS EMPRENDEDORES EN GOBIERNO EN LINEA, en el marco del programa
Ecosistema de Emprendimiento TIC para Gobierno en Linea.

Todos los documentos, anexos y formatos mencionados en el presente documento, asi como aquellos
relacionados con la consultoria, son necesarios para la contratacion objeto de los presentes términos de
referencia y deben ser tenidos en cuenta por parte del Proponente para la elaboracion de su oferta.

1.1 ANTECEDENTES Y DESCRIPCION GENERAL DEL OBJETO DEL PROCESO

Durante la ultima década, Colombia ha avanzado en el acceso y uso de las Tecnologias de la Informacién y las
Comunicaciones (TIC) y en la promocion de servicios digitales (infraestructura, servicios, aplicaciones y
usuarios) con el propdsito de garantizar a los ciudadanos el acceso a la informacién para que se conviertan en
agentes activos en la transformacion de la sociedad, contribuyendo asi al cierre de la brecha digital y al
desarrollo de la innovacion y competitividad del pais.

El Ministerio de TIC definié su plan estratégico sectorial denominado Plan Vive Digital el cual tiene como
objetivo masificar el uso de Internet para dar el salto hacia la prosperidad Democratica, obteniendo al dia de
hoy 10.1 millones de conexiones a internet, creciendo un 13.4% con referencia al mismo trimestre del afio
inmediatamente anterior. Se continua trabajando en infraestructura, servicios, usuarios y contenidos, cerrando
cada vez mas la brecha entre ciudades y entre zonas urbano y rural y se han desarrollado estrategias de
capacitacion digital beneficiando a cerca de 2.6 millones de colombianos con estrategias certificadas en
competencias digitales (alfabetizacion y ciudadania digital y formacién docente).

Con el objeto de incrementar la efectividad del MINTIC en lo que se refiere al disefio y formulacion de
politicas que coordinen y estandaricen acciones de implementacion y uso de las Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones en el Gobierno Nacional y la gestion de las tecnologias de la informacién en
la industria, el Presidente de la Republica expidid el Decreto 2618 de 2012, por el cual se modifica la
estructura del Ministerio, estructura en la cual se crea el Despacho del Viceministro de Tecnologias y Sistemas
de la Informacion y a su cargo la Direccidn de Gobierno en linea.

Por otra parte, la Financiera del Desarrollo FINDETER, en cumplimiento de su mision de apoyar el desarrollo
sostenible del pais, fue seleccionada para impulsar con el apoyo del Banco Interamericano de Desarrollo BID,
el programa Ciudades Sostenibles y Competitivas (CSC) y posteriormente el de Ciudades Emblematicas y
Diamante Caribe y Santanderes. El propdsito es ordenar las ciudades y garantizar su crecimiento sostenible,
satisfaciendo las necesidades basicas de la poblacién como empleo, seguridad y educacion, el uso eficiente de
los recursos naturales y la adaptacion a las consecuencias del cambio climatico, generando confianza entre la
ciudadania, los inversionistas y las administraciones municipales.

La ley 1753 del 09 de junio de 2015, el Plan Nacional de Desarrollo 2014- 2018 “Todos por un Nuevo Pais”,
sancionada por el Presidente, Juan Manuel Santos, defini6 un escenario propicio para las iniciativas
emprendedoras basadas en TIC hacia la resolucién de teméticas de interés publico y social. Entre otros,

Convocatoria Publica PAF-TIC-006-2015
MENTORIAS PARA EQUIPOS EMPRENDEDORES EN GOBIERNO EN LINEA
Pagina 10 de 106



Financiera del Desarrollo NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Findeter : MINTIC TODOSPORUN

establecio como lineamientos para el MinTIC expedir los estandares, modelos, lineamientos y normas técnicas
para la incorporacion de TIC a los tramites y servicios.

Estas tematicas, unidas a las de las dimensiones de las Ciudades Sostenibles y Competitivas de FINDETER,
constituyen una oportunidad para profundizar los datos abiertos y el gobierno digital, como instrumentos de la
competitividad, la eficiencia, eficacia y transparencia del Estado. FINDETER suscribi6 el Convenio 00435 de
2014 con el MinTIC, con el proposito de “Aunar esfuerzos técnicos, administrativos y financieros para construir
conjuntamente una estrategia para la promocion y masificacion de las TIC, promoviendo los ecosistemas
digitales regionales en los departamentos y ciudades del Diamante Caribe y Santanderes, Ciudades
Sostenibles y Competitivas y Ciudades Emblematicas o en aquellas que sean de interés de las partes”. En el
marco de este convenio se impulsan proyectos en los sectores identificados en el diagndstico y los planes de
accion de las ciudades que implementen las TIC para promover la competitividad, para contribuir a la politica
GEL.

Para la adecuada administracion de los recursos y la administracién de la contratacion derivada del Convenio
00435, FINDETER constituyé con la sociedad fiduciaria de Bancolombia (Fiducolombia) el Patrimonio
Auténomo 5955 y se aprob6 el Manual Operativo de la Fiducia; en este marco de derecho privado,
Fiducolombia suscribira el contrato con los Proponentes seleccionado en cada proceso de contratacion.

1.1.1 La Iniciativa Apps.co del MinTIC y su relacion con las Mentorias para emprendedores en
Gobierno en Linea

El Ministerio de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones (MinTIC), en el marco de su plan Vive
Digital cre la iniciativa Apps.co, para promover y potenciar la creacion y aceleracion de negocios a partir del
uso de las TIC. Dentro de su metodologia se encuentra ofrecer a emprendedores nacionales del sector TIC
servicios de acompafiamiento, entrenamiento y asesoria en los frentes técnico y de negocios del sector de las
tecnologias de la informacion y las comunicaciones con énfasis en el mercado de aplicaciones web-moviles.

Considerando la tecnologia como el conjunto de conocimientos, instrumentos, recursos y procedimientos
técnicos en un determinado campo, la iniciativa Apps.co tiene tanto el uso de éstos como la generacion de los
mismos, organizada en tres componentes: i) Bootcamps, i) Descubrimiento de Negocios y iii) Crecimiento y
Consolidacion.

En etapas tempranas, a los emprendedores se les brinda asesoria y capacitacién mediante Bootcamps, una
plataforma de formacion virtual de acceso gratuito en desarrollo de soluciones de software a través de internet,
con cursos especializados en desarrollo para dispositivos moviles y web, siempre con un enfoque vanguardista
y supliendo las necesidades de conocimiento que dentro del mismo programa se han identificado.

Posteriormente, en los componentes de Descubrimiento de Negocios y Crecimiento y Consolidacion, se
accede a fases de acompafiamiento y mentoria con expertos; los emprendedores tienen la posibilidad de
comenzar a generar su propia tecnologia para la solucion de problemas del sector real, problematicas sociales,
salud, servicios, entretenimiento, finanzas, entre otros; entre los instrumentos, recursos y procedimientos esta
la validacion real de la oportunidad de negocio, buenas préacticas para la generacion de tecnologia, estrategias
de comunicacion interna y externa, procedimientos legales de constitucion y formalizacion de empresas,
generacidn y consecucion de negocios y generacion de valor de interés para inversionistas.
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En el marco del Convenio 0435 de 2014 entre FONTIC y FINDETER, la Direccién de Gobierno en Linea del
MinTIC desea aprovechar la convocatoria, metodologia y resultados de la iniciativa Apps.co del mismo
Ministerio, para potenciar el emprendimiento enfocado en desarrollo de productos software para resolver
tematicas de interés publico y social. Para ello, disei¢ una iniciativa complementaria a las tres etapas de
Apps.co de Bootcamps, Descubrimiento de Negocios y Crecimiento y Consolidacion, enfocada en los
siguientes objetivos:

a) Proporcionar a los emprendedores un entorno de identificacion de oportunidades de negocio en
tematicas de interés publico y social en las Ciudades Sostenibles de FINDETER

b) Direccionar los equipos emprendedores de Apps.co hacia una mentoria especializada en Gobierno en
Linea y Datos Abiertos, que contribuya a validar la idea de proyecto con entidades del sector publico y
la administracion territorial en las Ciudades Sostenibles de FINDETER

c) Convocar a equipos emprendedores participantes en iniciativas anteriores de Gobierno en Linea y
vincularlos de nuevo para la potenciacion y refinacion de sus modelos de negocio y productos.

d) Proporcionar un entorno de negocios para los emprendedores basado en la interaccién directa con las
entidades y administraciones territoriales potencialmente patrocinadoras o compradoras de los
productos refinados.

1.1.2 Cémo funcionaran la Mentorias para Emprendedores en Gobierno en Linea

En el marco del Convenio 00435 de 2014 FONTIC-FINDETER, se seleccionara un (1) operador que cumpla
con los requisitos técnicos para brindar el acompafiamiento para la generacién de soluciones a problemas de
interés publico a través de modelos de emprendimiento TIC.

El servicio de acompafiamiento mediante mentorias estara disponible para Equipos Apps.co y para Equipos
incorporados a través de convocatoria abierta.

Las propuestas deben estar orientadas a la ejecucion de servicios especializados en procesos de
acompafiamiento, entrenamiento, asesoria, y mentoria para emprendimientos TIC orientados a la solucion de
problemas de interés publico y social a través de las siguientes actividades generales

1.1.3 Eventos de sensibilizacion, preparacion y cierre

Realizacién de un minimo de seis (6) eventos - convocando a un minimo de 100 personas por evento -
enfocados en darle visibilidad a la iniciativa, formacidén de equipos que eventualmente puedan participar, y
preparacion de estos equipos para que apliquen e ingresen al proceso de seleccion de equipos a través de
convocatoria abierta.

Antes de la terminacién del contrato se debera realizar un (1) evento por ciudad (en total 6) para el cierre del
proyecto en cada una de ellas, con los equipos, entidades publicas, emprendedores y ciudadania en general,
con el propdsito de presentar los proyectos y generar alianzas estratégicas para fortalecer el proceso de
consolidacién de los productos en el mercado y en diferentes sectores:

Convocatoria Publica PAF-TIC-006-2015
MENTORIAS PARA EQUIPOS EMPRENDEDORES EN GOBIERNO EN LINEA
Pagina 12 de 106



Financiera del Desarrollo

NUEVO PAIS

Findeter : MINTIC TODOSPORUN

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Networking Local de Cierre Talleres de Networking con entidades aliadas y entre
emprendedores

Demodat local - cierre Participacion demoday, presentacion de proyectos y
alianzas estratégicas.

El detalle de los eventos debera ser propuesto por el contratista para aprobacion del supervisor del contrato y
debera estar detallado en el documento ‘modelo operativo” y debera contar con toda la logistica que
corresponde al lugar, presentadores, expertos para la ejecucion del evento de acuerdo con el tema,
comunicaciones, estacion de café y elementos tecnoldgicos necesarios, entre otros.

1.1.4

Convocatoria permanente y seleccion de equipos

Establecimiento de compromisos con equipos incorporados a través de la iniciativa Apps.co
Realizacion de convocatoria abierta permanente a equipos que no hacen parte de la iniciativa
Apps.co, para la conformacién de un banco de equipos elegibles, a través de un sitio web,
comunicaciones en diferentes medios y distintos tipos de publicidad y alianzas.

Agendamiento y realizacion de entrevistas de pre-seleccidn (presenciales y/o virtuales) en un periodo
maximo de una (1) semana para los equipos que se registren con el proponente y cumplan los
requisitos minimos de la convocatoria.

Contar con un rubro para remunerar evaluadores externos para las convocatorias.

Implementacion del acompafnamiento (12 semanas)

Espacios de trabajo y recurso humano.

Convocatoria y seleccion de equipos permanente, en busca de equipos emprendedores a través de
eventos, comunicaciones, alianzas, etc.

Talleres de ideacion y creacion; utilizacion de metodologia para ideacion y formulacion de soluciones
a probleméticas e ideas de negocio.

Mentorias y Asesorias en: datos abiertos; Gobierno Digital; Marco de Arquitectura Tl; Regulacion en
materia de servicios electronicos; modelos de negocio basados en la solucién a problematicas
publicas; disefio de experimentos de validacién de solucion; desarrollo de producto TIC; mercadeo;
ciudades inteligentes, testeo y calidad de software.

Apoyo administrativo, de logistica y comunicaciones incluyendo divulgacion.(Aplica también para
proceso de convocatoria abierta)

Gastos de viaje y desplazamientos de emprendedores y mentores, de ser necesario
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civil.

h) Mentorias especializadas para la potenciacién del producto, arquitectura, disefio de alto nivel y
desarrollo web y mévil, aseguramiento de calidad; enfocado al aprovechamiento de datos abiertos y la
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puesta en practica de los lineamientos de arquitectura Tl y su reglamentacion correspondiente.
i) Testeo de producto con entidades y laboratorios de pruebas

Consolidacién de producto en el mercado y de clientes Los equipos emprendedores seran vinculados a la
iniciativa de Gobierno en Linea a través de dos vias: La primera, como resultado de las convocatorias
realizadas por Apps.co, dentro de las cuales se pueden presentar equipos con iniciativas de interés publico y
social y la segunda, como resultado de convocatorias directas de la misma iniciativa o el llamado de
emprendedores participantes en iniciativas anteriores de Gobierno en Linea (como Vive Gobierno Mavil, por

ejemplo).

llustracion 1 Etapas a implementar para equipos vinculados a través de Apps.co
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llustracion 2 Etapas a implementar para equipos vinculados a través de convocatoria abierta
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La metodologia de acompafiamiento a equipos de emprendimiento se desarrollara a través de las
siguientes etapas:

a) Etapa de nivelacién en solucion de problematicas de interés publico a través del
emprendimiento TIC.

b) Etapa de potenciacion de producto.

c) Etapa de atencion por demanda

d) Adelantar la convocatoria permanente.

Con el ofrecimiento de MENTORIAS PARA EQUIPOS EMPRENDEDORES EN GOBIERNO EN LINEA, el
Programa de Ecosistema de Emprendimiento en TIC disefiado estd dando cumplimiento a los fines del
Convenio 00435 entre el FONTIC y FINDETER, puesto que mientras la Direccion de Gobierno en Linea esta
profundizando su estrategia para enfocarla en proyectos de impacto territorial y sensibilizando a la comunidad
emprendedora hacia problematicas de interés publico y social, desde FINDETER se identifican las
necesidades en las dimensiones de las Ciudades Emergentes y Sostenibles como oportunidades para el
emprendimiento de negocios viables en TIC a partir de ideas de negocio validadas tanto por la iniciativa
Apps.co como por las entidades territoriales, para satisfacer esas necesidades.
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CAPITULO Il INFORMACION GENERAL PARA LOS PROPONENTES
2.1 OBJETO

La presente convocatoria tiene como objeto la contratacion de MENTORIAS PARA EQUIPOS
EMPRENDEDORES EN GOBIERNO EN LINEA, en el marco del Convenio 00435 suscrito entre la Financiera
de Desarrollo Territorial S.A. FINDETER y el Ministerio de las Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones de Colombia (MinTIC)

2.2 LOCALIZACION

El producto se desarrollara en seis ciudades de Colombia: BOGOTA, CALI, MEDELLIN, BARRANQUILLA,
BUCARAMANGA Y MANIZALES, seleccionadas por el Comité Técnico (07 de octubre de 2015) como las que
presentan un mayor potencial de generacion de ideas de negocio escalables a las ciudades Sostenibles del
pais y oportunidades de validacion de los Productor Minimos Viables (PMV) obtenidos en la etapa de
descubrimiento de negocios de Apps.co con las entidades territoriales y del Estado descentralizado para su
potencializacion como producto de Gobierno en Linea.

En estas ciudades se convocara, se recibird mediante los eventos previstos y se brindaran las mentorias en
forma presencial y ocasionalmente virtual a los equipos emprendedores provenientes de las regiones, asi:

Tabla 1 Distribucion regional del acompafiamiento

G S0 EED 6l Origen del Equipo a acompaiar

Acompanamiento g quip P
. Cundinamarca, Boyacd, Tolima, Huila, Amazonas, Vaupés, Meta, Vichada,
Bogota . . .
Caqueta, Guaviare, Guainia

Cali Valle del Cauca, Narifio, Cauca, Putumayo
Medellin Antioquia, Choco, Cérdoba, Sucre
Barranquilla Atlantico, Bolivar, Magdalena, César, La Guajira, San Andrés
Manizales Caldas, Quindio, Risaralda
Bucaramanga Santander, Norte de Santander, Casanare, Arauca

El operador de las MENTORIAS PARA EQUIPOS EMPRENDEDORES EN GOBIERNO EN LINEA debe tener
capacidad de operar en todas las ciudades seleccionadas y su equipo director debe poder estar disponible por
demanda del MinTIC y FINDETER, en el término de 24 horas en la ciudad de Bogota, para efectos de
coordinacioén, monitoreo y control del proyecto..
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2.3 PRESUPUESTO ESTIMADO

El presupuesto maximo estimado para el desarrollo del Contrato de MENTORIAS PARA EMPRENDEDORES
DE GOBIERNO EN LINEA es de CINCO MIL NOVECIENTOS VEINTIDOS MILLONES DE PESOS
($5.922.000.000) lo cual incluye todos los impuestos, gravamenes, costos, gastos (directos e indirectos),
imprevistos, utilidad y demés erogaciones economicas a favor del CONTRATISTA seleccionado.

No se aceptaran propuestas por debajo de CUATRO MIL SEISCIENTOS OCHENTA MILLONES DE PESOS
($4.680.000.000.00) MONEDA CORRIENTE, equivalente al valor de la Media Armonica del estudio de
mercado realizado.

Este presupuesto debera tener en cuenta un proceso de hasta doce (12) semanas de acompafiamiento y
actividades previas y posteriores a este periodo de acompafiamiento enfocadas en la sensibilizacion, seleccién
y apoyo continuado a un nimero minimo de ciento veinte (120) equipos participantes.

El contratista seleccionado debera cumplir como minimo con el acompafiamiento completo de 30 equipos
participantes.

Nota 1: Este presupuesto constituye el valor méximo a contratar para este proceso de contratacion y del
proyecto que lo integra, razén por la cual, las propuestas que superen dicho valor seran rechazadas.
Igualmente se rechazaran aquellas que sean inferiores al Presupuesto Minimo

Nota 2: Como se informé anteriormente, el valor del PRESUPUESTO ESTIMADO incluye sueldos del personal
utilizado para la realizacién del trabajo, el factor multiplicador, gastos administrativos, costos directos (arriendo
oficina principal, computadores, comunicaciones, internet, muebles, papeleria, servicios publicos, copias,
fotografias, desplazamiento aéreo, desplazamiento terrestre, hospedaje, equipos especiales, logistica para los
talleres y convocatoria permanente, pautas de comunicacion, entre otros costos directos) y demas tributos que
se causen por el hecho de su celebracion, ejecucion y liquidacion, asi como los gastos administrativos
generados durante la ejecucion del mismo.

2.4 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El valor antes mencionado se encuentra amparado por los siguientes certificados de disponibilidad
presupuestal.

a) Parala presente contratacion se cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal 59514 del 23
de enero de 2014 expedido por el FONTIC por valor de SIETE MIL QUINIENTOS MILLONES DE
PESOS ($7.500.000.000) MONEDA CORRIENTE con fuente de recursos en Gobierno en Linea.

b) Igualmente, se cuenta con la Constancia de Disponibilidad Presupuestal 007 expedida por el Grupo de
Control Fiduciario de la Divisién de Contabilidad y Presupuesto, donde consta que en el presupuesto
del Patrimonio Auténomo 5955 de FiduColombia se cuenta con la suma de CINCO MIL
NOVECIENTOS VEINTIDOS MILLONES DE PESOS ($5.922.000.000) MONEDA CORRIENTE para la
contratacién del componente de Mentorias para Emprendedores en Gobierno en Linea del Programa
Ecosistema de Emprendimiento TIC para Tematicas de Interés Publico.
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2.5 FORMA DE PAGO
El valor total del contrato se pagara de la siguiente manera:
Producto Entregable o Componente Cuantia

Materializacion de la propuesta:

Dentro de los quince (15) dias habiles siguientes
a la suscripcion del Acta de Inicio de Actividades,
el contratista deberd demostrar, mediante
informe, que tiene disponible todo lo necesario
para el desarrollo del contrato, lo
correspondiente para realizar las convocatorias,
talleres, la infraestructura, el equipo humano,
materiales y la logistica ofrecida para empezar el
acompafiamiento de mentoria al 100% de los
equipos inscritos en cada ciudad, los cuales se
estima corresponderian al acompafiamiento de
minimo 120 equipos en total de manera gradual
durante la ejecucion del contrato y todo lo
necesario para ejecutar el modelo general
descrito en los presentes Términos de
Referencia; también debera hacer entrega del
modelo operativo que se utilizara para la
ejecucion del contrato, en el cual se deberan
detallar los procesos y procedimientos para
ejecutar cada una de las etapas que contempla
el contrato con sus respectivas
responsabilidades de cada una de las partes,
también para su respectiva aprobacion.

Valor a pagar: 10% del valor total del contrato

Se pagara este valor una vez revisado y aprobado estos
entregables por parte del supervisor y/o interventor Este
pago se tomara como anticipo a fin de constituir la
respectiva garantia sefialada en el numeral 2.44
GARANTIAS del presente documento.

Acompaifiamiento de Equipos:

La contratante pagara con corte trimestral al
contratista por la ejecucion demostrada en los
informes de equipos acompafiados y avances
especificos de cada uno de ellos, asi:

Debera entregar los informes mensuales de
avance en cada uno de los componentes del
contrato donde se especifique la ejecucion por
ciudad y detalle de cada uno de sus equipos

10% del valor por equipo por cada equipo
acompanado en la etapa de Nivelacion

Se pagaré este valor por el acompafiamiento en la
etapa de nivelacion de dos (2) semanas siempre que
ésta haya finalizado de acuerdo al informe consolidado
con corte trimestral y este haya sido revisado y
aprobado por el supervisor y/o interventor del contrato;

30% del valor por equipo por cada equipo que inicie
el acompanamiento en la etapa de Potencializacion
de Producto
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Producto Entregable o Componente Cuantia

acompafados. (se entregara el informe
consolidado para el pago, pero mensualmente
debera entregar el informe correspondiente
durante los primeros 5 dias del mes siguiente
para aprobacion del supervisor del contrato, junto
con los respectivos planes de proyecto de cada
equipo acompafado, esto es, cada equipo
acompafado debe verse reflejado en un plan de
proyecto, en el cual se debera especificar muy
bien el Alcance del emprendimiento y del
producto; cada informe mensual debe ir
acompafiado por sus respectivos anexos, como
los planes de proyecto de cada uno de los
equipos que ingresen, relacién de reuniones de
seguimiento quincenales y de comité directivo,
asi como el seguimiento a la ejecucion
presupuestal; entre otros que sean acordados en
el modelo operativo por todas las partes.)

Se pagara este valor, cuando un equipo haya iniciado la
etapa de potenciacién de producto de diez (10)
semanas.

50% del valor por equipo por cada equipo que
termine la etapa de Potencializacion de Producto

Se pagara este valor cuando la etapa de Potenciacién
de Producto se encuentre enteramente finalizada por
equipo. En caso, que alguno de los equipos no finalice
(deserte 0 no se cumpla con el plan de proyecto
establecido), no se realizara el presente pago (tercer
pago) de acompafiamiento por ese equipo.

Se entendera que un equipo ha finalizado esta etapa
cuando:

a) Finalizd la duracion de |la de
Potencializacion del Producto, y

etapa

El producto TIC esta en su version final y cumple
con todos los requerimientos funcionales y no
funcionales que fueron especificados durante el
proceso y plan de proyecto, y

c) Fueron aprobadas todas las pruebas para el
producto por parte de la Interventoria.  El
contratista dentro de su informe final por equipo,
debera soportar lo mencionado.

Horas de mentoria por Demanda (presencial
ylo virtual):

Hasta el 5% del valor total del contrato

Se pagara este valor por horas de Mentoria por
Demanda (hasta 20 horas presenciales o virtuales por
equipo) que no dependeran de ninguna etapa y se
cancelaran trimestralmente, junto con los pagos por
acompafamiento y previo informe de avances y gestion.

Nota: Cuando no se realice el tercer pago a un equipo, el dinero no se descontara del presupuesto del contrato
y por tanto podra ser utilizado para realizar el acompafiamiento a otros equipos en mentorias por demanda o

para el acompafamiento de un nuevo equipo en el ciclo completo.
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Durante la planeacién y seguimiento, se debera asegurar, que en caso de destinar los recursos para el
acompaifiamiento de un nuevo equipo, estos sean suficientes para cubrir el ciclo completo de
acompaiiamiento de acuerdo al modelo operativo.

2.6 IMPUESTOS

El oferente debera considerar en su oferta todos los costos correspondientes a impuestos y tributos que
apliquen, con ocasion de la suscripcion, legalizacion, ejecucion y liquidacién del contrato que ha de
celebrarse como resultado del presente proceso, tales como pero sin limitarse a los siguientes:

Tabla 2 Tabla indicativa de Impuestos a considerar

Impuesto Transacciones Financieras (4x1.000)

Impuesto de Industria y Comercio — ICA

Impuesto del Valor Agregado - IVA

Retencion en la fuente — Honorarios

Adicionalmente se deben tener en cuenta, los costos de las pdlizas incluidas en el numeral GARANTIAS de
los presentes términos de referencia y todos los demas impuestos que se generen por |a celebracion de este
contrato.

2.7 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

El proceso de contratacion correspondiente a la presente convocatoria estd sometido a la legislacion y
jurisdiccion Colombiana y se rige por el régimen de la contratacidén privado contenido en el Cédigo Civil, el
Codigo de Comercio y demas normas aplicables a la materia. Por tanto, los términos de referencia y en general
los documentos que se profieran en el proceso, se sujetaran a las precitadas normas.

2.8 PRINCIPIOS ORIENTADORES

La presente contratacion se regird y esta sujeta por los principios de la Funcion Administrativa y de la Gestion
Fiscal, consagrados en los articulos 209 y 267 de la Constitucion Politica, al Régimen de inhabilidades e
incompatibilidades previsto en los articulos 8 de la Ley 80 de 1993, articulos 13; 15y 18 de la Ley 1150 de
2007, articulos 1y 4 de la Ley 1474 de 2011 y deméas normas concordantes.

Los anteriores principios se entenderan y aplicaran en el sentido que ha establecido la ley, la jurisprudencia
colombiana y la doctrina.
2.9 CORRESPONDENCIA

Todos y cada uno de los documentos, diferentes a la propuesta, que el interesado y/o proponente desee
presentar debera hacerlo en cualquiera de las dos (2) opciones que a continuacidn se sefialan:
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a) FINANCIERA DE DESARROLLO TERRITORIAL S.A. - FINDETER
Calle 103 No. 19-20 Bogota DC
Bogota D.C. - Colombia
ldentificacion: CONVOCATORIA N°  PAF-TIC-006-2015 MENTORIAS PARA EQUIPOS
EMPRENDEDORES EN GOBIERNO EN LINEA

b) FIDUCIARIA BANCOLOMBIA S.A
Calle 31 No. 6-87 piso 19
Bogota D.C. — Colombia
Identificacion: CONVOCATORIA N°  PAF-TIC-006-2015 MENTORIAS PARA EQUIPOS
EMPRENDEDORES EN GOBIERNO EN LINEA

Se aceptaran documentos enviados al correo electronico conveniomintic@findeter.gov.co los cuales no podran
exceder de 10 MB.

Como consecuencia de lo anterior, se entiende para todos los efectos de la presente convocatoria, que la Unica
correspondencia oficial del proceso y por tanto, susceptible de controversia, sera aquella radicada y enviada a
cualquiera de los medios establecidos en el inciso anterior.

La correspondencia que sea remitida a una entidad, direccion y/o correo electronico diferente, se entiende
como no oficial y no es vinculante, por lo que no sera atendida.

La comunicacion debera contener como minimo los siguientes datos:

a) Nombre completo del interesado en la Convocatoria.

b) Objeto de la convocatoria.

) NUmero de la convocatoria.

) Datos del proponente que incluya como minimo: nombre completo, direccion fisica, direccion
electronica y teléfono fijo y/o celular.

e) ldentificacion de los anexos presentados con la comunicacion, si los hubieren.

c
d

2.10 CONSULTA DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA Y DOCUMENTOS DEL PROCESO

Los documentos soporte de la presente convocatoria, (como: anexos, informes, adendas, formatos y/o demas
documentos requeridos), se podran consultar en la pagina web de FINDETER, www.findeter.gov.co y en la
pagina web de la CONTRATANTE, PATRIMONIO AUTONOMO FIDEICOMISO ASISTENCIA TECNICA-
FINDETER (FIDUCIARIA BANCOLOMBIA S.A.) www.fiduciariabancolombia.com.

Aquellos documentos o estudios que por su volumen superen la capacidad de almacenamiento del servidor
web, estaran disponibles en las instalaciones de FINDETER, Calle 103 No. 19-20, oficinas de la Gerencia de
Sostenibilidad — Coordinacién del Portafolio de Proyectos 00435 FONTIC FINDETER; a la consulta realizada
por el interesado, podré asistir algun funcionario de FINDETER, de lo cual se dejara constancia escrita.

2.11 PUBLICIDAD DEL PROCESO
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Todos los documentos y estudios del proyecto y de la convocatoria, anexos técnicos, estudios de necesidad,
presupuesto y aquellos resultantes de la convocatoria seran publicados en las paginas web de Findeter y/o de
la Fiduciaria.

2.12 PUBLICIDAD DE LAS PROPUESTAS

Después de la fecha de remisidn del primer informe de evaluacion, cualquier persona que demuestre interés
legitimo, podra solicitar por escrito y a su costa copia parcial o total de las propuestas recibidas, o de las
actuaciones generadas en virtud de la convocatoria privada, siempre y cuando no sean Documentos
Confidenciales.

Los proponentes deberan ser quienes de manera clara, expresa e inequivoca sefialen cuales de los
documentos que contiene su propuesta, tienen la calidad de confidencial. En caso de no hacerlo, se entendera
que la propuesta no contiene documentos confidenciales y en consecuencia se podra entregar copias de los
documentos si asi lo solicitaren.

2.13 DOCUMENTOS CONFIDENCIALES

Si se presenta alguna informacién o documentacién que el proponente considera que es confidencial o privada,
es necesario que en la carta de presentacién de la propuesta se indique el caracter de confidencial de la
misma y se entregue en sobre separado indicando la confidencialidad. Como se mencioné en lineas
precedentes, en caso de no indicarse que alguno de los documentos aportados en la propuesta goza de
confidencialidad, FINDETER entiende que se encuentra autorizado para expedir copia del mencionado
documento.

Los proponentes NO podrén sefialar que su propuesta (en conjunto) es confidencial. La confidencialidad se
predicara de documentos que contengan informacion reservada o protegida por propiedad intelectual y/o
derechos de autor.

2.14 OBSERVACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA Y LOS DOCUMENTOS Y ESTUDIOS DEL
PROYECTO

Los interesados pueden presentar observaciones respecto del contenido de los Términos de Referencia, sus
anexos, y cualquier otro documento relacionado con el presente proceso de seleccion, de manera escrita,
dentro de los términos y fechas establecidas en el cronograma del proceso.

La entidad CONTRATANTE publicara a través de su pagina web www.fiduciariabancolombia.com, y a través
de la pagina web www.findeter.gov.co, las respuestas a las observaciones presentadas, en la fecha
establecida en el cronograma del proceso. En todo caso, la entidad CONTRATANTE, para efectos de su
respuesta, podra agrupar aquellas observaciones de naturaleza comun.

2.15 FORMA DE PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

LAS PROPUESTAS deberan presentarse en forma escrita, con sus hojas foliadas y con un indice donde se
relacione el contenido total de la oferta.
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2.15.1 Los proponentes deberan presentar sus propuestas, en dos (2) sobres (Sobre No 1y Sobre No 2)
en los cuales se deben suministrar los siguientes elementos: Sobre N° 1: OFERTA GENERAL

Este sobre debera estar marcado como Sobre N°1 OFERTA GENERAL. Dicho sobre debera entregarse en
original y dos (2) copias fisicas en papel. Debera contener los documentos soportes establecidos en los
presentes términos de referencia relacionados con las condiciones y requisitos para participar (incluye, entre
otros, los documentos para acreditar los requisitos habilitantes de orden juridico, financiero y técnico)
organizados asi:

a) Presentacion de la propuesta

b) Documentacion juridica (Habilitante)
c) Documentacion financiera (habilitante)
d) Documentacién Técnica (Habilitante)

2.15.2 Sobre N° 2: OFERTA ECONOMICA

La propuesta econdmica debera entregarse en original y dos (2) copias fisicas en papel, y una (1) copia Digital
en CD que en formatos Excel y PDF, debidamente firmados por el representante legal o por el representante
designado en caso de ser proponente plural.

El proponente debera entregar de acuerdo al anexo Formato No. 05 PROPUESTA ECONOMICA el valor de su
propuesta econdémica discriminada segun los componentes que se estiman necesarios, para el desarrollo del
proyecto.

En caso de discrepancias entre el original y la copia, prevalecera el contenido de la propuesta original. En caso
de discrepancias entre la propuesta econdmica y/o presupuesto en el Formato N° 05 PROPUESTA
ECONOMICA en Excel y PDF, prevalece el contenido del archivo en PDF.

El tiempo de validez de la oferta debera ser como minimo cuatro (4) meses, igual a la vigencia de la Garantia
de Seriedad de la Propuesta.

2.16 PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

Cada proponente, sea que participe en forma individual o constituido como consorcio o unién temporal, debera
presentar solamente una oferta.

El proponente podra presentar propuestas directamente o a través de apoderado, evento en el cual debera
anexar el poder otorgado en legal y debida forma, en el que se confiera al apoderado, de manera clara y
expresa, facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar al proponente en el tramite del
presente proceso y en la suscripcion del contrato.

El apoderado podra ser una persona natural o juridica, pero en todo caso debera tener domicilio permanente,
para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y deberd estar facultado para representar al
proponente, a efectos de adelantar en su nombre de manera especifica las siguientes actividades:

a) Formular propuesta para el proceso de seleccion de que tratan estos Términos de Referencia;
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b) Dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite la CONTRATANTE en el curso del
presente proceso;

C) Recibir las notificaciones a que haya lugar;

d) Suscribir el contrato en nombre y representacion del adjudicatario.

El poder otorgado debera cumplir con los requisitos exigidos en el Cdédigo General del Proceso para la
constitucion de apoderados (articulo 74), asi como con los aspectos referidos a la autenticacion. El poder que
otorguen las personas naturales o juridicas extranjeras debera cumplir igualmente con los requisitos exigidos
en el Codigo General del Proceso para la constitucion de apoderados (articulo 74) y en caso de otorgarse en el
pais del domicilio de la persona extranjera, debera cumplir con los requisitos de autenticacion y legalizacién de
documentos expedidos por la autoridad competente en el extranjero o de apostille, segun el caso. En caso de
ser un poder general otorgado mediante escritura publica debera tener una vigencia de tres (3) meses. En caso
de tener una vigencia superior, debera presentar la ratificacién del poder. Dicha ratificacion debera haber sido
expedida dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion

2.17 REGLAS PARA LA PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

Adicionalmente a lo anterior los proponentes deberan observar las siguientes reglas en la presentacion de sus
propuestas:

a) La propuesta debe presentarse sin borrones, tachaduras ni enmendaduras que puedan afectar sus
caracteristicas, cantidades, valores unitarios o valores totales.

b) En caso de efectuarse alguna aclaracion se debera realizar una nota explicativa de la misma.

c) Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes o por
terceros para efectos del presente proceso, y para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser
presentados en idioma castellano.

d) La propuesta y sus anexos deben ser presentados en idioma espafiol. En caso de presentarse
documentos expedidos en idioma distinto al castellano, estos deberan presentarse debidamente
traducidos a este idioma (castellano). FINDETER no sera responsable de errores u omisiones que se
pudieren cometer en esta traduccion.

e) No se aceptaran propuestas enviadas a otras dependencias, por correo electrénico, fax o cualquier
otro medio telematico. Las propuestas que se presenten después de la fecha y hora fijadas para su
entrega seran consideradas como extemporaneas por lo tanto no seran objeto de verificacion y/o
evaluacion.

f) En caso de discrepancias entre el original y la copia, prevalece el contenido de la propuesta original.
En caso de discrepancias entre la propuesta economica y/o presupuesto en el Formato 05
PROPUESTA ECONOMICA Excel y PDF, prevalece el contenido del archivo en PDF.
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g) El tiempo de validez de la oferta debera ser como minimo cuatro (4) meses, igual a la vigencia de la
Garantia de Seriedad de la Propuesta.

h) Los Formatos establecidos para la presente convocatoria deberan ser diligenciados completamente y
suscritos por el representante legal tratdndose persona juridica; o por el representante designado en
caso de ser proponente plural.

i) LA PROPUESTA debera entregarse completa en las oficinas de la Fiduciaria Bancolombia S.A., hasta
el dia y hora fijados en el cronograma para el cierre de esta convocatoria.

j) Pueden presentar propuestas directamente o a través de apoderados, segun el caso, las personas
naturales o juridicas, nacionales o extranjeras y/u oferentes plurales, que a la fecha de presentacion de
la propuesta cumplan con los requisitos habilitantes solicitados para la participacion en el presente
proceso de convocatoria.

k) La propuesta debe presentarse sin borrones, tachaduras ni enmendaduras que puedan afectar sus
caracteristicas, cantidades, valores unitarios o valores totales.

) En caso de efectuarse alguna aclaracion se debera realizar una nota explicativa de la misma.

m) La propuesta, los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los
proponentes dentro de la respectiva convocatoria, deben presentarse en idioma castellano.

n) No se aceptaran propuestas enviadas a otras dependencias, por correo electronico, fax o cualquier
otro medio telematico.

0) Las propuestas que se presenten después de la fecha y hora fijadas para su entrega seran
consideradas como extemporaneas, por lo tanto, no seran aceptadas. Por ende, no seran objeto de
verificacion ni evaluacion.

p) En caso de discrepancias entre el original y la copia, prevalece el contenido de la propuesta original.

q) En caso de discrepancias entre la propuesta econdmica original en fisico y la presentada en formato
digital, prevalecera la original en fisico, y en caso de discrepancias entre la propuesta econdmica y/o
presupuesto en formato Excel y PDF, prevalece el contenido del archivo en PDF. El formato en Excel
se considera Unicamente como una herramienta de trabajo para los evaluadores.

2.18 PROHIBICION DE PRESENTAR PROPUESTAS ALTERNATIVAS O PARCIALES
No se aceptaran propuestas alternativas ni parciales.

2.19 DEVOLUCION DE PROPUESTAS Y PROHIBICION DE RETIRO DE PROPUESTAS
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No habra devolucion de ofertas. No obstante, a peticion del oferente pueden entregarse las copias de la
propuesta una vez finalizada la convocatoria.

Después de recibidas las propuestas no se permite el retiro parcial o total de ninguna de ellas.

Una vez entregada(s) la(s) propuesta(s) en el lugar establecido en el cronograma el proponente no podréa
efectuar modificaciones, ni adiciones a la propuesta, salvo cuando sean consecuencia de las adendas o
modificaciones a los términos de referencia comunicados con posterioridad a la entrega de la propuesta. En
todo caso, no se podra hacer adiciones ni modificaciones después de cerrado el presente proceso

2.20 PLAZO DE PRESENTACION DE PROPUESTAS

El plazo para la presentacion de propuestas sera a partir del momento en que se publiquen los términos de
referencia en la pagina web de Findeter y hasta la fecha y hora que se establezca en el cronograma o en las
adendas que se expidan para tal fin.

Por ningin motivo se admitiran propuestas presentadas después del dia y hora sefialados para el cierre.
2.21 DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Todos los documentos constitutivos de la propuesta del proponente seleccionado, que sean otorgados en el
exterior, deberan estar legalizados o apostillados, de conformidad con los requisitos nacionales de validacién
para documentos expedidos en el exterior. Si el documento es emitido en idioma distinto al oficial de Colombia,
debera adjuntarse acompafiado de la respectiva traduccion oficial al idioma castellano, por traductor oficial,
acreditado ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia, asi mismo dicha traduccion debera
presentarse debidamente legalizada o apostillada segun corresponda.

En tal virtud, en caso que el proponente seleccionado haya presentado documentos otorgados en el exterior,
los debera presentar de conformidad con los requisitos nacionales de validacién para documentos expedidos
en el exterior en un tiempo no mayo a los quince (15) habiles contados a partir del dia siguiente a la expedicion
del acta de seleccidn. Por lo anterior invitamos a los proponentes a iniciar los tramites pertinentes con la debida
antelacion.

2.21.1 Legalizacion

Los documentos publicos otorgados en el extranjero por un funcionario de un Estado que no haga parte de la
Convencion Sobre la Abolicion del Requisito de Legalizacion para Documentos Publicos Extranjeros, o los
documentos privados provenientes de tales Estados, deberan presentarse debidamente legalizados, para lo
cual se verificard que se haya surtido la siguiente cadena de legalizacion: (i) Realizar el reconocimiento del
documento ante Notario o quién haga sus veces, si aplica; (ii) Realizar la Legalizacién de los documentos ante
la autoridad competente en el pais de origen (donde fueron emitidos los documentos); (iii) Presentar los
documentos, previamente legalizados, en el consulado de Colombia ubicado en el pais en el cual se emitié el
documento, para que el Consul colombiano reconozca la firma de la autoridad que lo legalizd, o a falta de
éste, por el de una nacién amiga; (iv) Legalizar la firma del Cénsul Colombiano ante el Ministerio de Relaciones
Exteriores de Colombia.
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Tratandose de sociedades, al autenticar los documentos, los consules haran constar que existe la sociedad y
ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo pais.

2.21.2 Apostille

Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en pais extranjero por funcionario de un
Estado parte de la Convencion que haya suscrito el Convenio sobre la abolicion del requisito de legalizacién
para Documentos Publicos Extranjeros, suscrita en La Haya del 5 de octubre de 1961, sélo sera exigible la
apostilla. La apostilla es el tramite mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el titulo al que actua el
funcionario publico firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente en el pais de origen. Si
la apostilla estd dada en idioma distinto al castellano, debera presentarse acompafiada de una traduccion
oficial a dicho idioma realizada por un traductor oficial debidamente acreditado ante el Ministerio de Relaciones
Exteriores Colombiano, la cual deberé presentarse debidamente apostillada o legalizada.

La Consularizacion o Apostilla de los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse en original o
copia auténtica.

Los documentos que cumplan con los anteriores requisitos se entenderan otorgados conforme a la ley del
respectivo pais.

2.21.3 Titulos obtenidos en el exterior

El proponente que resulte seleccionado y haya ofrecido personal profesional con titulos académicos otorgados
por una institucion de educacion superior extranjera o por una institucion legalmente reconocida por la
autoridad competente en el respectivo pais para expedir titulos de educacion superior, debera acreditar la
convalidacién de estos titulos ante el Ministerio de Educacion Nacional, para lo cual debera contar con los
mismos desde el inicio del proceso o iniciar con suficiente anticipacion los tramites respectivos y presentarlo al
supervisor del contrato previo a la suscripcion del acta de inicio. En caso de no hacerlo dentro del término
perentorio fijado posteriormente por la contratante (plazo que no excedera los 15 dias habiles), la no entrega
de estos documentos en debida forma es causal suficiente para seleccionar a quien siga en el orden de
elegibilidad.

Este requisito no se exigird cuando se trate de profesionales titulados y domiciliados en el exterior que
pretendan ejercer temporalmente la profesion en Colombia.

2.22 PROCEDIMIENTO PARA LA VERIFICACION DE CONTRATOS Y/O PROYECTOS OTORGADOS EN
MONEDA EXTRANJERA

2.22.1 Verificacion de la fecha de terminacién o de la suscripcion del acta de entrega y recibo final del
contrato.
2.22.2 Verificacidon e identificacion de la moneda extranjera en la cual fue suscrito el contrato o
proyecto.
2.22.3 Conversion del valor del contrato a délar americano, cuando se trate de una moneda diferente a
éste y posteriormente conversién a pesos colombianos. Cuando el contrato se haya suscrito en
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moneda extranjera, el valor del dolar americano sera el vigente al dia de la fecha de terminacién o de
la suscripcidn del acta de entrega y recibo final del contrato.

2.22.4 Se establecera directamente el valor del contrato o proyecto presentado en moneda extranjera
cuando exista informacion oficial que permita efectuar la conversion a la moneda criterio de
comparacion.

2.22.5 La conversion a salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) se efectuara de
acuerdo con el valor total del contrato a la fecha de terminacion o de la suscripcién del acta de entrega
y recibo final del mismo.

Para efectos de la conversion a salarios minimos, en caso que el proponente presente soportes de la fecha
de terminacion y de la fecha de suscripcion del acta de entrega y/o recibo final, la fecha que seré tomada
para la conversion, sera la de terminacion del contrato.

En el evento en el que el proponente no presente documentos que cumplan con las condiciones
establecidas en las alternativas de acreditacion de experiencia, dentro de la etapa correspondiente, en
donde se pueda verificar el valor total del contrato, con el objeto de realizar el calculo de los SMMLYV, dicho
contrato o proyecto no sera tenido en cuenta para acreditar la experiencia especifica requerida.

Se tomara como referencia para el establecimiento de la tasa cambiaria del Banco de la Republica de
Colombia: http://www.banrep.gov.co/es/tasas-cambio-mundo

2.23 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

No podran participar en el presente procesos de contratacion, ni celebrar contratos, por si o por interpuesta persona,
quienes se encuentren incursos en las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en la Constitucién
y en Ley, en cumplimiento de lo establecido en los articulos 13y 15 de la Ley 1150 de 2007.

NOTA: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad en el CONTRATISTA, éste cedera el contrato,
previa autorizacion escrita de la CONTRATANTE o si ello no fuere posible renunciara a su ejecucion.

Cuando la inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en uno de los miembros de un consorcio 0 union
temporal, éste cedera su participacion a un tercero, previa autorizacion escrita de la CONTRATANTE.

2.24 ADENDAS

Dentro del término de duracion de la presente convocatoria, la entidad CONTRATANTE, podra modificar los
términos de referencia a través de adendas las cuales se remitiran a la direccion de correo electronico de los
invitados y deberan expedirse, a mas tardar el dia habil anterior a la fecha establecida en el cronograma para
el cierre de la convocatoria.

Asi mismo, podra expedir adendas para modificar el cronograma del proceso antes de la seleccion del
contratista.

Sera responsabilidad exclusiva del proponente atender y tener en cuenta todas las adendas expedidas en el
presente proceso de seleccion para la elaboracidn de su propuesta.
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2.25 DEBER DE DILIGENCIA E INFORMACION SOBRE EL CONTRATO

El proponente sera el responsable de conocer todas y cada una de las implicaciones del ofrecimiento que
realice en el presente proceso, y realizar todas las valoraciones y estimaciones que sean necesarias para
presentar su propuesta sobre la base de las condiciones técnicas y caracteristicas generales y especificas de
la actividad y/u obra a contratar.

Con la sola presentacidn de la propuesta se considera que el proponente ha realizado el examen completo de
todos los aspectos que inciden, acepta las condiciones y determina la presentacion de la misma.

La exactitud y confiabilidad de la informacion diferente a la enviada por la CONTRATANTE, que el proponente
consulte o interprete, se encuentra bajo su propia responsabilidad, asi como la interpretacion que haga de la
misma.

Es responsabilidad del proponente conocer plenamente las condiciones técnicas, sociales, fisicas,
economicas, geograficas, ambientales y tributarias del sitio donde se ejecutara el contrato. En consecuencia,
no haber obtenido toda la informacién que pueda influir en la determinacién de su oferta, no lo eximira de la
obligacion de asumir las responsabilidades que le correspondan, ni le dara derecho a reclamaciones,
reembolsos, ajustes de ninguna naturaleza o reconocimientos adicionales por parte de la entidad
CONTRATANTE, en el caso de que cualquiera de dichas omisiones deriven en posteriores sobrecostos para el
CONTRATISTA.

De modo que la elaboracién de la propuesta corre por cuenta y riesgo del proponente, el cual debera tener en
cuenta que el calculo de los costos y gastos, se deberan basar estrictamente en sus propios estudios técnicos
y en sus propias estimaciones.

Como consecuencia de lo anterior, la elaboracion de la propuesta corre por cuenta y riesgo del proponente, el
cual debera tener en cuenta que el calculo detallado de los costos y gastos, se deberan basar estrictamente en
sus propios estudios técnicos y en sus propias estimaciones.

2.26 POTESTAD VERIFICATORIA

La CONTRATANTE se reserva el derecho de verificar integralmente la totalidad de la informacién o
documentacioén aportada por el proponente, pudiendo acudir para ello, a las fuentes, personas, empresas,
entidades o aquellos medios que considere necesarios para lograr dicha verificacion.

2.27 SUSPENSION Y/O CANCELACION DE LA CONVOCATORIA

La CONTRATANTE se reserva el derecho de suspender o cancelar en cualquier etapa del proceso, la
convocatoria que se halle en curso, cuando se presenten o sobrevengan circunstancias que impidan el curso
normal de la misma. Para lo cual, LA CONTRATANTE emitird acta de suspension y/o cancelacion segun
corresponda, que se remitira via correo electronico.

2.28 APERTURA DEL PROCESO DE SELECCION
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La apertura del proceso de seleccion se realizara con publicaciéon de los Términos de Referencia y los
documentos de la convocatoria a los invitados.

2.29 CIERRE DE LA ETAPA DE RECIBO DE PROPUESTAS

El cierre del proceso de seleccion sera en la fecha y hora limite establecida en el cronograma de los presentes
Términos de Referencia, de lo cual se dejara constancia mediante Acta de Cierre suscrita por quienes se
encuentren presentes, y posteriormente la misma se remitiré a los participantes.

2.30 VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES DE CARACTER JURIDICO, TECNICO Y FINANCIERO

La verificacién de los requisitos habilitantes de caracter juridico, técnico y financiero minimos establecidos en el
Capitulo V de los presentes términos de referencia no dara lugar a puntaje, pero habilitan o inhabilitan la
propuesta.

2.31 REGLAS DE SUBSANABILIDAD

El oferente tiene la carga de presentar su oferta en forma integra, esto es, respondiendo todos los aspectos de
los Términos de Referencia y adjuntando todos los documentos de soporte o prueba de las condiciones que
pretenda hacer valer en la convocatoria.

Las solicitudes de subsanacion se efectuaran en el “Documento de Solicitud de Subsanabilidad” que la entidad
publicara en la fecha establecida en el cronograma, con el fin que los proponentes aclaren, aporten informacién
0 documentos tendientes a subsanar la propuesta, siempre y cuando los mismos puedan ser objeto de
subsanabilidad y no correspondan a las certificaciones para acreditar experiencia técnica del proponente, por
cuanto, de estas solamente se podra aclarar, aportar informacién o documentos relacionados con los
aportados inicialmente con la propuesta.

Los proponentes deberan allegar dentro del término preclusivo y perentorio que para el efecto se fije en el
cronograma, las subsanaciones, de manera escrita, en original y dos (2) copias debidamente foliadas, en las
instalaciones de FINDETER, ubicada en la Calle 103 N° 19-20 Bogota D.C., o en archivo PDF al correo
conveniomintic@findeter.gov.co No seran tenidas en cuenta las recibidas de manera extemporanea.

En el evento en que la entidad no haya advertido la ausencia de un requisito habilitante o necesidad de
aclaracion de alguno, y por ende, no lo haya requerido en el “Documento de Solicitud de Subsanabilidad”,
podra solicitar a los proponentes hasta antes de la apertura del Sobre N° 2 para que allegue los documentos o
aclaraciones en el término que para el efecto le fije en el requerimiento.

Todos aquellos requisitos de la propuesta que afecten la asignacion de puntaje no podran ser objeto de
subsanacién, por lo que, los mismos deben ser aportados por los proponentes desde el momento mismo de la
presentacion de la oferta.

2.32 INFORME DE VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES
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De la verificacion de requisitos habilitantes se elaborara un informe en el que conste el cumplimiento o no de
los requerimientos de orden juridico, técnico y financiero exigidos en los presentes términos de referencia, asi
como la indicacion expresa de las aclaraciones, informacion o documentos solicitadas para subsanar la
propuesta, en virtud de las reglas de subsanabilidad de que tratan los presentes términos de referencia, caso
en el cual, se indicara si los mismos fueron entregados dentro del término otorgado al proponente y se dejara
constancia de los proponentes que no hayan subsanado los requisitos habilitantes en el término otorgado por
la entidad.

El informe sera suscrito por los evaluadores designados para el efecto. Asi mismo se indicara el cumplimiento
0 no de los requerimientos exigidos.

La Entidad publicara el Informe de Verificacion de Requisitos Habilitantes en la fecha establecida en el
cronograma del presente proceso de seleccion, en la pagina web de Findeter, www.findeter.gov.co y en la
pagina web de la CONTRATANTE, y permanecera a disposicion de los participantes los dias sefialados en el
cronograma, para que dentro de ese término los oferentes presenten las observaciones que estimen
pertinentes.

2.33 OBSERVACIONES AL INFORME DE VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

Los proponentes podran dentro del término establecido en el cronograma del presente proceso de seleccion,
formular observaciones al Informe de Verificacion de Requisitos Habilitantes, dentro de los términos y fecha
establecidos en el cronograma, en las instalaciones de la CONTRATANTE, esto es, en el PATRIMONIO
AUTONOMO FIDEICOMISO ASISTENCIA TECNICA- FINDETER (FIDUCIARIA BANCOLOMBIA S.A.), en la
Direccion Calle 31 No. 6-87 piso 19 Bogota, D.C, o remitilas al correo electrénico
conveniomintic@findeter.gov.co

Los proponentes no podran adicionar, subsanar, modificar o mejorar sus propuestas o allegar documentos que
sean objeto de calificacion.

2.34 RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES PRESENTADAS AL INFORME DE VERIFICACION DE
REQUISITOS HABILITANTES

Los evaluadores dentro del término establecido en el cronograma del presente proceso de seleccion, dara
respuesta a las observaciones recibidas, en la cual manifestaran si se aceptan o rechazan las mismas. De
dicha actuacién emitira el Informe definitivo de verificacidn el cual debera contener los resultados de quienes
se encuentren habilitados o no.

2.35 APERTURA DEL SOBRE No. 2 - PROPUESTA ECONOMICA

La CONTRATANTE en la fecha y hora prevista en el cronograma del proceso en acto publico dara apertura del
Sobre No. 2 — Propuesta Econémica, Unicamente de las propuestas habilitadas. De dicha actuacion se dejara
constancia mediante acta, la cual sera suscrita por quienes se encuentren presentes.

2.36 METODOLOGIA Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS HABILITADAS
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Los evaluadores efectuaran la verificacion de los requisitos habilitantes para la participacion del proceso y la
evaluacion de los factores de escogencia dentro del plazo sefialado para el efecto en el cronograma de la
presente convocatoria.

La CONTRATANTE se reserva el derecho de consultar la veracidad de la informacion o documentacion
suministrada por el proponente utilizando para tal fin los medios idoneos que le permitan realizarla o requerirlos
para que aclaren, aporten informacién o documentos, sin que esto implique que los proponentes puedan
completar, adicionar o mejorar sus propuestas.

La Entidad podra prorrogar el periodo de evaluacion por el tiempo que estime. Esta modificacion se informara
previamente mediante el procedimiento de publicidad indicado en los presentes Términos de Referencia.

El resultado de la evaluacién una vez cuente con la aprobacion del comité técnico sera presentado a los
integrantes del Comité Fiduciario del Patrimonio Auténomo, indicando el orden de elegibilidad, y la respectiva
recomendacién, de conformidad con el resultado de la evaluacion. El Comité Fiduciario del Patrimonio
Auténomo administrado por la Fiduciaria o su delegado, hara la seleccién correspondiente.

2.37 RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACION

La informacion relativa al analisis, aclaracion, evaluacion y comparacion de las propuestas y la recomendacion
para la seleccion que mas se ajuste al interés de la entidad CONTRATANTE, no podra ser revelada a los
proponentes ni a terceros hasta que la entidad comunique a los primeros que los informes de evaluacion se
encuentran disponibles para que presenten las observaciones correspondientes.

2.38 CRITERIOS DE DESEMPATE

Cuando dos 0 méas propuestas obtengan la misma calificacion total dentro de la presente convocatoria, y ésta
sea la mayor calificacion de la evaluacién de las propuestas, se considerara que hay empate. En tal caso se
aplicaran los siguientes criterios de desempate:

a) Se adjudicara la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros. Tratandose de oferentes plurales conformados por personas naturales o juridicas
nacionales o extranjeras, para efectos de la presente convocatoria se considerarad como proponente de
bienes o0 servicios nacionales aquel que cuente con una participacion de personas naturales o juridicas
nacionales mayor al 50% de conformidad con lo establecido en el documento de constitucion.

b) Si persiste el empate se hara un sorteo mediante balotas, en audiencia que se llevara a cabo el dia
habil siguiente del envi6 del Informe Definitivo de Evaluacién y Calificacion, en la fecha, hora y lugar
que se establezca mediante aviso. Para dichos efectos, los representantes legales (o delegados) de
los interesados empatados escogeran las balotas y se adjudicara a aquel que elija la del nimero
mayor.

2.39 CAUSALES DE RECHAZO

La CONTRATANTE, rechazara la propuesta cuando se presente uno de los siguientes eventos:
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No estar la propuesta ajustada y abarcar la totalidad de los requisitos o condiciones técnicas exigidas.

Cuando el valor total de la propuesta no incluya IVA.

Cuando el proponente, ya sea en forma individual o constituido como consorcio o unién temporal,
presente mas de una oferta, las propuestas presentadas seran rechazadas.

Cuando la propuesta econdmica presentada para el proyecto, luego de las correcciones aritméticas,
sea inferior a $5.200.000.000.00 o superior al rango establecido en los presentes términos de
referencia para la respectiva propuesta econdmica.

Cuando la propuesta se presente extemporaneamente o en lugar distinto al indicado en los Términos
de Referencia.

Cuando la propuesta presentada exceda el plazo de ejecucion estipulado en los Términos de
Referencia.

Cuando el proponente no presente junto con la propuesta técnica la oferta econdmica o viceversa.

Cuando el proponente, sea persona natural o juridica o alguno de los miembros del consorcio o unién
temporal, se encuentre incurso en las causales de inhabilidades, incompatibilidad o conflicto de interés,
establecidas por la Constitucion, la Ley y los términos de referencia.

Cuando el proponente, sea persona natural o juridica o alguno de los miembros del consorcio 0 union
temporal se encuentre incurso en alguna prohibicion para presentar propuesta de las establecidas en
los presentes Términos de Referencia.

Cuando la propuesta presente enmiendas, tachaduras o entrelineados que impidan la seleccion
objetiva.

Cuando la propuesta técnica y econémica sea parcial o totalmente ilegible.

Cuando el proponente, sea persona natural o juridica o alguno de los miembros del consorcio o unién
temporal o sus representantes se encuentre(n) reportado(s) en el Boletin de Responsables Fiscales,
expedido por la Contraloria General de la Republica.

Cuando el proponente, sea persona natural o juridica o alguno de los miembros del consorcio o Unién
Temporal o sus representantes se encuentre(n) reportado(s) como inhabilitado para contratar en el
Sistema de Informacion de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad “SIRI” de la Procuraduria
General de la Nacion.

Cuando el proponente, sea persona natural o juridica o alguno de los miembros del consorcio o unidn
temporal o sus representantes tenga(n) antecedentes judiciales.

Cuando el proponente, sea persona natural o juridica o alguno de los miembros del consorcio o unién
Temporal o sus representantes esté(n) reportados en el Sistema de Administracion del Riesgo de
Lavado de Activos y de la Financiacion del Terrorismo — SARLAFT.

Si dentro del plazo otorgado para subsanar los requisitos habilitantes, el proponente no lo hiciere.
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q) Cuando el proponente no cumpla con los requisitos habilitantes establecidos en los términos de
referencia.

r) Cuando el proponente para acreditar su experiencia o la del personal propuesto, aporte una
certificacion de un contrato o proyecto no aportado inicialmente con la propuesta.

s) Cuando se presente propuesta parcial y/o alternativa.

t) Cuando en la etapa de subsanacion, se modifiquen los porcentajes de participacion de los integrantes
del proponente plural o se acredite que su constitucion ocurrié con posterioridad al cierre del proceso.

u) Enlos demas casos establecidos en los Términos de Referencia y en la Ley.
2.40 SUSCRIPCION DEL CONTRATO

A partir del dia siguiente al que se emite el oficio aprobando el equipo minimo, el proponente seleccionado
contara con cinco (05) dias habiles para suscribir el contrato.

Estas fechas podras ser modificada mediante comunicacion escrita expedida por la Contratante y/o Findeter.
2.41 APROBACION DE LA GARANTIA

La CONTRATANTE aprobara las garantias presentadas por el CONTRATISTA dentro de los cinco (5) dias
siguientes a la fecha de presentacion de las mismas.

2.42 ACREDITACION DE LOS REQUISITOS PARA LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO

El proponente seleccionado contara con cinco (05) dias habiles contados a partir del dia habil siguiente al que
se expide el Acta de Seleccidn, para presentar y cumplir con el equipo minimo (no habilitante) exigido en el
numeral 4.3.6.1 (tabla 5 — equipo de trabajo requerido) del presente documento.

El CONTRATISTA deberéa acreditar los requisitos para la suscripcion del Acta de Inicio, dentro de los cinco (5)
dias habiles siguientes a la aprobacion de las garantias presentadas segun las condiciones del contrato.

En caso de incumplimiento de lo aqui sefialado por razones imputables al proponente seleccionado y sin que
medie justificacion aprobada por la contratante y/o Findeter, sera causal para revocar el Acta de Seleccion y
seleccionar a quien siga en el orden de elegibilidad presentado al Comité Fiduciario.

2.43 CONSECUENCIAS DE LA NO SUSCRIPCION DEL CONTRATO Y/O PERFECCIONAMIENTO DEL MISMO

En el caso que el proponente favorecido se negare a firmar el(los) contrato(s) respectivo(s) o dejare pasar el
término fijado para su perfeccionamiento, 0 no constituyere la garantia de cumplimiento requerida en el
contrato, EI PATRIMONIO AUTONOMO FIDEICOMISO ASISTENCIA TECNICA- FINDETER (FIDUCIARIA
BANCOLOMBIA S.A.) podréd hacer efectiva la garantia de seriedad y dispondrd de su valor como
indemnizacion por perjuicios, cualquiera que sea la causa o causas alegadas por el proponente. En este caso,
se debera seleccionar al proponente ubicado en segundo orden de elegibilidad, previa instruccion del Comité
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Técnico y Fiduciario, y en consecuencia, la Entidad Contratante le exigira al referido proponente la prérroga de
la vigencia de la garantia.

2.44 GARANTIAS

Con el objeto de respaldar el cumplimento de todas y cada una de las obligaciones que surjan a cargo del
CONTRATISTA frente a la entidad, por razén de la celebracion y ejecucién del contrato, el estudio de
necesidad efectuado y la prevision de los posibles riesgos en la ejecucion del mismo, el contratista debera
constituir las garantias a favor de Entidades Particulares PATRIMONIO AUTONOMO FIDEICOMISO
ASISTENCIA TECNICA- FINDETER (FIDUCIARIA BANCOLOMBIA S.A.) con NIT 830.054.539-0, expedidas
por una compafia de seguros legalmente constituida en Colombia, cuya péliza matriz se encuentre aprobada
por la Superintendencia Financiera con los siguientes amparos, cobertura y vigencia:

Tabla 3 Garantias a otorgar por el CONTRATISTA

Tipificacion del Riesgo / Amparo Estimacion del Riesgo Vigencia

Buen manejo del anticipo 100% del valor del anticipo Vigente por el plazo de ejecucion

del contrato.

Cumplimiento del contrato 20% del valor total del contrato Vigente por el plazo de ejecucion

del contrato y seis (6) meses mas

Calidad del Servicio 20% del valor total del contrato

Vigente por el plazo de ejecucion
del contrato y seis (6) meses mas

De Salariaros, prestaciones sociales
e indemnizaciones laborales

10% del valor total del contrato.

Vigente por el plazo de ejecucion
del contrato y tres (3) afios mas

Responsabilidad Civil
Extracontractual

5% del valor total del contrato

Vigente por el plazo de ejecucion
del contrato y cuatro (4) meses mas

2.45 SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervision del contrato sera ejecutada por la Gerencia de Sostenibilidad de FINDETER o la persona que la
misma delegue y/o la interventoria que la entidad contratante contrate para tal fin, quien de manera
permanente realizara el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico del contrato
verificando ademas la correcta ejecucion del objeto contratado.

El supervisor del contrato esta facultado a solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo
de la ejecucion contractual y sera responsable por mantener informado a LA CONTRATANTE de los hechos o
circunstancias que puedan constituir actos de corrupcién tipificados como conductas punibles o que puedan
poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente.
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En ninglin caso el supervisor goza de la facultad de modificar el contenido y alcance del contrato suscrito entre
EL CONTRATISTA y LA CONTRATANTE, ni de eximir, a ninguno de ellos, de sus obligaciones y
responsabilidades.

2.46 COSTO DE PREPARACION DE LA PROPUESTA:

Todos los costos asociados a la preparacidn y presentacion de su propuesta seran a cargo del proponente y
FINDETER en ningun caso sera responsable de los mismos.

2.47 REVOCATORIA DEL ACTA DE SELECCION

LA CONTRATANTE podra revocar la decision de seleccion, si dentro del plazo comprendido entre la fecha de
seleccion del contratista y la suscripcion del mismo, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad del
proponente seleccionado, o si se demuestra previo agotamiento del debido proceso, que el acto se obtuvo por
medios ilegales.

2.48 EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PERSONAL MINIMO REQUERIDO

Para el desarrollo del contrato, el proponente seleccionado debera disponer del Personal que se requiere para
garantizar la ejecucion del contrato, el cual es de caracter obligatorio en el proyecto. Sus hojas de vida y los
soportes de formacion profesional y experiencia, deben presentarse por el proponente que resulte
seleccionado, para verificacién de cumplimiento por parte del supervisor, quien validara que cumplan con los
requisitos minimos o superiores a estos, como requisito previo para suscribir el acta de iniciacion del contrato.

Con la presentacion de la propuesta el proponente garantiza que cuenta con el personal, los perfiles y
dedicaciones minimas requeridas para la ejecucion del contrato y los mantendré durante la ejecucion del
mismo. De modo que, para la elaboraciéon de su oferta econémica debe tener en cuenta la totalidad del
personal minimo y ademas aquel que el oferente considere necesario para la correcta ejecucion del contrato y
debera costearlo en su propuesta econdémica. Por lo tanto, no hay lugar a reclamaciones posteriores aduciendo
que no se habia contemplado el personal o los recursos suficientes para la ejecucién del contrato, dentro del
valor de propuesta, por cuanto, la CONTRATANTE no reconocera valores por tal concepto

La entidad contratante se reserva el derecho de solicitar cambio de los profesionales, en caso de verificar que
los propuestos no tienen la disponibilidad de tiempo necesaria para cumplir lo solicitado para el desarrollo del
objeto de la presente convocatoria por estar vinculados a otros proyectos.

2.49 PROPONENTES

En el presente proceso podran presentar propuesta las juridicas, nacionales o extranjeras, bien sea
individualmente, en consorcio o en union temporal, que a la fecha de presentacién de la propuesta cumplan
con los requisitos habilitantes solicitados para la participacion en el presente proceso de seleccion.

La manifestacién clara y expresa de la responsabilidad de quienes integran el consorcio 0 union temporal
responderan por el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones derivadas de la oferta y del contrato,
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solidaria e ilimitada de los miembros del consorcio y limitada conforme a la participacion de sus miembros, en
el caso de union temporal.

Cuando la propuesta se presente en consorcio sus integrantes responderan solidariamente en relacion con las
obligaciones y responsabilidades derivadas de la propuesta y del contrato, y en general para todos los efectos
relacionados con el contrato. La solidaridad se predica de todas las obligaciones de la fase precontractual,
contractual y postcontractual, incluyendo la etapa de liquidacion.

Los integrantes del proponente plural, sea persona natural nacional o extranjera, o juridica nacional o
extranjera, deberan dar estricto cumplimiento a los requisitos sefialados para tal efecto en el presente
documento.

En este sentido, para la acreditacion de la experiencia del proponente plural el(los) integrante(s) NO podra(n)
tener una participacion menor al treinta por ciento (30%) y cada uno de ellos debera presentar, segun el caso,
los documentos que correspondan a su naturaleza, sea persona natural o juridica. Si s6lo uno (1) de los
integrantes del Consorcio o Unién Temporal es quien acredita la experiencia antes sefialada, su participacion
no podra ser menor al cincuenta por ciento (50%).

En ninguin caso la distribucion porcentual podré ser superior al 100%.

Quienes se presenten en Union Temporal o Consorcio, debera presentar un documento de constitucion de
conformidad con lo establecido en el presente documento. Esto aplica para cada uno de los constituyentes de
la figura asociativa.

Los proponentes, sus apoderados y representantes no podran encontrarse reportados en el Sistema de
Administracion del Riesgo de Lavado de Activos y de la Financiacion del Terrorismo — SARLAFT o en la Lista
Clinton.

Por dltimo se deja constancia Para la seleccién del proponente con el cual se firmara el contrato, el nimero
minimo de propuestas habiles exigido es uno (1).

2.50 CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA

Seran causales para declarar desierto el proceso, las siguientes:

a) Cuando no se presenten propuestas.

b) Cuando ninguna de las propuestas resulte admisible en los factores juridicos, técnicos, financieros y
de experiencia previstos en estos términos de referencia.

c) Cuando existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del proponente.

d) Cuando el Comité Fiduciario del Patrimonio Auténomo no acoja la recomendacion del orden de
elegibilidad o de seleccion del contratista y se opte por la declaratoria de desierta del proceso, caso en
el cual debera motivar su decision.

En cualquiera de los eventos anteriores, la decision se publicara en la pagina web www.findeter.gov.co y enla
pagina de la CONTRATANTE, esto es www fiduciariabancolombia.com
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CAPITULO Ill CRONOGRAMA
3.1 LUGAR, FECHA'Y HORA DE CIERRE DEL PROCESO

El presente proceso de seleccion se declarara cerrado y en consecuencia, sélo se podran presentar
propuestas hasta el dia y hora sefialado en el numeral 3.3 del presente documento en la actividad denominada
“Cierre - presentacion de oferta Sobre No.1y 2y Apertura de Sobre No. 1", para lo cual el proponente
debera entregar en forma fisica su propuesta en la oficina la Fiduciaria Bancolombia S.A., cuya direccién es
Calle 31 No. 6-87 piso 19 (Bogota DC). El proponente debera identificar su propuesta asi: CONVOCATORIA
N° PAF-TIC-006-2015 MENTORIAS PARA EQUIPOS DE EMPENDEDORES

El proponente sera el responsable de que su propuesta sea recibida en debida forma (es decir, con todos los
documentos que hacen parte de la misma). La contratante y/o FINDETER no seran responsables si por
cuestiones de formato de documentos, resolucién, etc, la propuesta se recibe incompleta o ilegible. El grupo
evaluador, solo tendré en cuenta los documentos legibles recibidos como parte de la propuesta antes de la
fecha de cierre y/o aquellos que se reciban con posterioridad a esta fecha, previo requerimiento expreso y
escrito por parte de FINDETER (subsanacion)

Nota: Las propuestas recibidas con posterioridad a la Fecha de Cierre del Proceso no seran tenidas en cuenta
por ser extemporaneas.

3.2 INTERPRETACIONES, MODIFICACIONES Y ACLARACIONES

Si un Proponente encuentra incongruencias, errores u omisiones, 0 necesita alguna aclaracion y/o desea
presentar una observacién al contenido de los presentes términos de referencia, puede presentar su solicitud
escrita en la oficina de FINDETER (Calle 103 -19-20 Bogota D.C.), bajo la referencia CONVOCATORIA N°
PAF-TIC-006-2015 MENTORIAS PARA EQUIPOS DE EMPENDEDORES o al correo electrénico
conveniomintic@findeter.gov.co.

Los correos enviados no podran exceder de 10 MB incluido el cuerpo del correo en un solo correo electrdnico.

En ambos casos los proponentes interesados tendran hasta el dia sefialado dentro del numeral 3.3 del
presente documento para la actividad denominada “Recepcion de Observaciones a los Términos de
Referencia”

Las observaciones recibidas con posterioridad a esta fecha no seran tenidas en cuenta por ser
extemporaneas.3.3. CRONOGRAMA

3.3 CRONOGRAMA

El cronograma de la presente convocatoria es el siguiente:
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Tabla 4 Cronograma General de la Convocatoria

Actividad

Fecha, hora y lugar segun
corresponda

Apertura y remisién de las invitaciones y los Términos de Referencia,
Estudio de Necesidad, Anexos, Documentos Técnicos y demas
documentos asociados al proceso.

El 27 de noviembre de 2015

Recepcidn de Observaciones a los Términos de Referencia

Hasta el 7 de diciembre de 2015

Audiencia de Aclaracion

10 de diciembre de 2015
Hora: 10:00 AM
Lugar: Findeter - Bogota

Elaboracién Informe de respuesta a las Observaciones y ajuste a los
Términos de Referencia, y elaboracion de adenda, de proceder.

Hasta el 14 de diciembre de 2015

Publicacion del Informe de respuesta a observaciones y de la Adenda, en
caso de proceder

El 14 de diciembre de 2015

Cierre - presentacion de oferta Sobre No. 1y 2y Apertura de Sobre No. 1

El 22 de diciembre de 2015
Hora: 11: 00 AM
Lugar: Fiduciaria Bancolombia

Publicacion del Acta de Cierre

El 22 de diciembre de 2015

Verificacion de los requisitos habilitantes

Del 22 de diciembre de 2015 al 7
de enero de 2016

Publicacion del Documento de Solicitud de Subsanabilidad

El 7 de enero de 2016

Oportunidad para subsanar

Hasta el 12 de enero de 2015

Publicacion del Informe de Verificacion de Requisitos Habilitantes

El 13 de enero de 2016

Plazo para presentar observaciones al Informe de verificacion de
requisitos habilitantes

Hasta el 15 de enero de 2016

Verificacion de las observaciones presentadas y elaboracion del informe
definitivo de requisitos habilitantes

Hasta el 19 de enero de 2016

Publicacion del informe definitivo de verificacion de requisitos habilitantes.

El 19 de enero de 2016

Apertura Sobre No 2 — Propuesta econdmica de las propuestas
habilitadas.

El 20 de enero de 2016
Hora: 11: 00 AM.
Lugar: Fiduciaria Bancolombia

Plazo para la determinacién del método y evaluacion econdémica de las
propuestas habilitadas y elaboracion del Informe Definitivo de Evaluacion
y calificacion.

Hasta el 22 de enero de 2016
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Publicacion del Informe de Evaluacion y Calificacion El 22 de enero de 2016
Plazo para presentar observaciones al Informe de Evaluacion y

Calificacion Hasta el 25 de enero de 2016
Andlisis de las observaciones presentadas al Informe de Evaluacion y

Calificacion Hasta el 27 de enero de 2016

Presentacion al comité FIDUCIARIO del informe de evaluacion y
calificacion definitivo, Publicacion del Informe de Evaluacién y calificacion

I o iy . El 30 de enero de 2016
definitiva y publicacion del acta de seleccion del contratista.

Para todos los efectos del presente proceso de seleccidn, la hora oficial sera la hora legal colombiana, la cual
sera consultada via Internet en la pagina web http:/horalegal.sic.gov.co/
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CAPITULO IV OBLIGACIONES Y CONDICIONES DEL CONTRATO
4.1 DESCRIPCION DEL OBJETO DEL CONTRATO

El contrato a suscribir es de Consultoria. Tendra como objeto el prestar el servicio de MENTORIAS PARA
EQUIPOS EMPRENDEDORES EN GOBIERNO EN LINEA y el contrato se debera ejecutar conforme a las
condiciones plasmadas en los presentes términos de referencia (y sus adendas), asi como en la propuesta
presentada por el proponente seleccionado.

4.2 PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucién del contrato a celebrarse sera de DOCE (12) meses contados a partir de la suscripcion
del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion. Este plazo podra ser
prorrogado segun se requiera en virtud de acuerdo previo de las partes. Dicha modificacion debera constar por
escrito y ser suscrita por las partes.

4.3 OBLIGACIONES

En desarrollo y ejecucion del contrato que ha de celebrarse con el proponente seleccionado, éste debera
ademas de cumplir con lo mencionado en el numeral 4.1 del presente documento cumplir en debida forma con
las obligaciones que a continuacion se describen, asi como aquellas que surjan en el desarrollo de la presente
convocatoria y/o aquellas que se desprendan del presente documento y de la oferta que presente.

4.3.1 METODOLOGIA DE ACOMPANAMIENTO Y SEGUIMIENTO

El contratista deberd desarrollar la Metodologia denominada “Acompafiamiento y Seguimiento®, la cual
consiste en un proceso de acompafiamiento que se dara a través de sesiones de mentoria, talleres y asesorias
uno a uno en temas como Datos Abiertos, Gobierno Digital, Marco de Arquitectura Tl, Regulacién en materia
de servicios electronicos, modelos de negocio basados en la solucion a problematicas publicas, disefio de
experimentos de validacion de solucion, desarrollo de producto TIC, mercadeo, ciudades inteligentes y calidad
de software, de acuerdo con la tabla distribucion de horas de acompafiamiento. Dicha metodologia debe estar
muy documentada en el Modelo Operativo que debera ser entregado para aprobacion dentro de los 15 dias
habiles siguientes a la suscripcion del Acta de Inicio de Actividades.

4.3.1.1 ETAPAS DE LA METODOLOGIA

La metodologia se implementara a través de las siguientes etapas:

a) Etapa de nivelacion en solucién de problematicas de interés publico a través del
emprendimiento TIC. (Implementacion del acompafiamiento)

b) Etapa de potenciacion de producto. (Implementacion del acompafiamiento)

c) Etapa de atencion por demanda

d) Convocatoria de equipos permanente.
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e) Eventos de sensibilizacion preparacion y cierre

El contratista debera articularse con la ejecucion de las fases de emprendimiento ejecutadas en
Apps.co (Bootcamps, Descubrimiento de Negocio y Crecimiento y Consolidacion) para que el
modelo de emprendimiento no refleje victorias aisladas; los contactos entre las partes seran
apoyadas por MINTIC y FINDETER.

4.3.1.1.1 Etapa de nivelacion en solucion de problematicas de interés publico a través del
emprendimiento TIC

El objetivo de esta etapa es brindar a los Equipos Apps.co el acompafiamiento necesario para que tengan
insumos de calidad para planear y determinar el alcance de sus emprendimientos relacionados con la solucién
de problemas de interés publico, como etapa preparativa para el ingreso al acompafiamiento en la fase de
“Descubrimiento de Negocios” de la iniciativa Apps.co.

Esta etapa tendré una duracién maxima de 2 semanas, y se adelantara con los Equipos Apps.co que resulten
seleccionados a través de las convocatorias de “Descubrimiento de Negocios” y que sus tematicas de trabajo
estén relacionadas con la solucion a problemas de interés publico. Las actividades minimas a realizar dentro
de esta etapa son:

a) Realizar talleres generales y asesorias con todos los Equipos Apps.co para capacitarlos en los
siguientes temas:

» Lineamientos generales de Datos Abiertos y Gobierno Digital.

* Arquitectura de T.I. (Interoperabilidad, seguridad informatica y de la informacién, usabilidad
y accesibilidad, etc.).

» Buenas practicas para la creacion de aplicaciones moviles.

» Regulacién vigente relacionada con la creacion y operacién de soluciones TIC.

» Modelos de negocio en la solucion a problemas de interés publico.

» Stakeholders en el marco de la solucién a problematicas de interés publico a través del
emprendimiento TIC.

*  Procesos de calidad en el desarrollo de soluciones TIC.

» Centro de innovacion en Gobierno Electrénico de Colombia e iniciativa “Commons for
Colombia”.

b) Mentorias para cada Equipo Apps.co alineadas al trabajo preparativo para el ingreso de estos equipos
la fase de “Descubrimiento de Negocios” y la implementacién de la metodologia Lean Launchpad.
Estara orientada a la incorporacion de todos los insumos tematicos generales con los que el Equipo
Apps.co contara para el inicio del acompafiamiento de la iniciativa Apps.co.
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c) Espacio de coworking en donde se incorporen casos de éxito o experiencias de emprendimiento con
enfoque de solucién a problemas de interés publico.

d) Elaborar con cada Equipo Apps.co, un pre-modelado de las vistas principales para cada proyecto de
acuerdo con la metodologia Business Model Canvas, que seguird en el acompafiamiento de
‘Descubrimiento de negocio” de Apps.co. Esta actividad busca que los insumos de la etapa de
nivelacion sean aprovechados al maximo en el paso siguiente.

4.3.1.1.2 Etapa de potenciacion de producto

El objetivo de esta etapa es brindar a los Equipos Apps.co y a los Equipos incorporados a través de
convocatoria abierta el acompafiamiento necesario para lograr que el producto minimo viable o prototipo
funcional se convierta en un producto estable que cumpla con estandares y lineamientos de calidad y que su
modelo de negocio mejore significativamente, facilitando que se realice su propuesta de valor para la solucion
de problemas de interés publico.

Esta etapa tendra una duracion méxima de 10 semanas y se adelantara con los Equipos Apps.co que hayan
completado la etapa de nivelacion y que hayan completado el acompafiamiento en la fase “Descubrimiento de
Negocios” de la iniciativa Apps.co, y, por otra parte, con los Equipos incorporados a través de convocatoria
abierta MinTIC — FINDETER ejecutada por el contratista. Las actividades minimas a realizar dentro de esta
etapa son:

a) Se debe realizar convocatoria abierta para seleccionar equipos que no se encuentran vinculados a la
iniciativa Apps.co pero que cumplen con requisitos minimos para entrar en la etapa de potenciacion de
producto. Dentro de los requisitos se encuentran:

* Que los equipos demuestren el desarrollo de al menos un emprendimiento TIC para la
solucion de problemas de interés publico.

* Que asociado al emprendimiento exista un producto minimo viable que cuente con
usuarios.

* Que el equipo demuestre competencias minimas en emprendimiento y generacién de
negocios TIC.

b) Realizar un diagnéstico y plan de proyecto para la potenciacién de producto para los Equipos Apps.co
y para los Equipos incorporados a través de convocatoria abierta con base a lo trabajado con los
equipos en la fase de Nivelacion y lo obtenido de la fase de “descubrimiento de negocio” (ésta ultima
de Apps.co) El contratista debera realizar las actividades correspondientes para que el proceso de
mentorias de Apps.co estén muy bien articuladas con el modelo a ejecutar.

c) Realizar mentorias y asesorias en:
» Buenas practicas en el desarrollo de aplicaciones (Arquitectura de datos y de
aplicaciones).
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» Consumo de datos abiertos y alianzas con las entidades publicas relacionadas.

» Aplicacién de seguridad informética y de la informacion al producto y modelo de negocio.

+  Gobierno Digital.

* Interoperabilidad y desarrollo de componentes para el consumo de datos abiertos o
integracion con sistemas legado de entidades publicas.

» Regulacién asociada al producto especifico (utilizacion y publicacién de la informacion
publica, etc.).

» Disefio, usabilidad y accesibilidad en aplicaciones méviles y web

» Descubrimiento y acercamiento con clientes potenciales.

» Marketing Proceso de pagos por internet — esquemas de implementacidn para el producto.

» Reuvision del plan de capacidad necesario para soportar la aplicacion en produccion.

* Identificacion digital.

» Apoyo para la implementacion del producto, desarrollo de componentes web o méviles

» Testeo y aseguramiento de calidad del software

d) Refuerzos en descubrimiento de clientes, convenios con entidades publicas e iniciar el proceso de
ventas o descargas de la aplicacion.

e) Laboratorios de pruebas para el testeo real del producto y aseguramiento de calidad de los mismos,
realizando:

» Pruebas funcionales y de interoperabilidad.
» Pruebas no funcionales, de carga y estrés.
» Pruebas de Ethical Hacking.

» Pruebas de usabilidad y accesibilidad.

» Pruebas de favorabilidad de marca.

f)  Activar espacios de coworking a través de la plataforma de colaboracién del Centro de Innovacién del
Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las comunicaciones (MinTIC).

4.3.1.1.3 Etapa de Atencion por demanda

Se brindara asesoria por demanda en los temas especificos relacionados con el proceso de acompafiamiento
de cada uno de los equipos de acuerdo a su Alcance, que se encuentran aprobados dentro del esquema de
emprendimiento, y que se encuentren participando en el acompafiamiento de las fases de “Descubrimiento de
Negocio” y “Crecimiento y Consolidacion” de la iniciativa Apps.co. Esto con el fin de aportar a la solucion de
inquietudes y reafirmacion de conceptos, que garanticen que los emprendimientos enfocados en ideas de
negocio que resuelven problematicas de interés publico y social, siguen las recomendaciones generales
impartidas en la etapa de Nivelacién. También un equipo, podria recibir mentorias cuando el mismo se
encuentre en la fase de Crecimiento y Consolidacion de Apps.co; siempre que el contrato se encuentre
vigente.
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4.3.1.1.4 Convocatoria de permanente y seleccion de equipos

El contratista debera desarrollar una “Convocatoria de equipos emprendedores”, la cual debe ser permanente
durante toda la ejecucion del contrato; la metodologia de convocatorias abiertas se definira en detalle con el
contratista seleccionado y deberéa detallarse en el documento “Modelo Operativo” y debera detallar:

a) Establecimiento de compromisos con equipos incorporados a través de la iniciativa Apps.co.

b) Realizacion de convocatoria abierta permanente a equipos que no hacen parte de la iniciativa
Apps.co, para la conformacion de un banco de equipos elegibles, a través de un sitio web,
comunicaciones en diferentes medios, y publicidad de diferente tipo.

c) Agendamiento y realizacion de entrevistas de pre-seleccion (presenciales y/o virtuales) en un periodo
maximo de una semana para los equipos que se registren con el proponente seleccionado y cumpla con
los requisitos minimo de la convocatoria.

d) Contar con un rubro para remunerar evaluadores externos para las convocatorias.

La ejecucion de la convocatoria, dependiendo de la clase de equipos que se inscriban y sean aprobados,
estara descrita de la siguiente manera:

Para Equipos Apps.co (proporcionados por la convocatoria que realiza Apps.co):

a) Semana 1y 2: Se presentara el programa con los equipos seleccionados por el Comité Técnico
del Proyecto (véase DEFINICIONES); se hara una introduccion y bienvenida. A partir de la
semana 1, los equipos recibiran sesiones de mentoria presencial durante las etapas de
Nivelacion y Potenciacion del Producto de Gobierno en Linea y ocasionalmente virtual, cuando
los equipos pertenezcan a las regiones correspondientes a las ciudades principales. Los
equipos pueden también optar por solicitar Mentorias por Demanda en Gobierno en Linea
durante las fases de Descubrimiento y Crecimiento y Consolidacién de Apps.co. Los equipos
seleccionados estaran conformados por minimo 2 y maximo 4 integrantes. Los equipos que
seran apoyados corresponderan a aquellos cuya idea de negocio resuelva temas de interés
publico y social.

b) Semana 3 (a partir de la existencia de un producto minimo viable): A partir de la tercera semana
los equipos entraran en etapa de diagnostico del producto minimo viable y de adopcion de plan
de proyecto para el desarrollo de producto. Podran acceder a la oferta de talleres en temas
especializados, asi como asesorias uno a uno de manera presencial e intensiva de acuerdo a lo
descrito en la etapa de Potenciacion de producto.

c) Semana 5: Primer corte de avance. A la semana 5 se hara un seguimiento de evaluacién por
parte del equipo técnico del Contratista, donde a partir del avance del plan de proyecto y los
talleres, se medira el rendimiento de cada equipo. Se plantearan nuevos hitos para el segundo
corte y se debera ajustar la estrategia por parte del contratista para apoyar al equipo para que
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al cabo de las siguientes semanas, se complete el Alcance determinado para el equipo,
reflejado en el producto.

a) Semana 7: Segundo corte de avance. Se haréa el segundo seguimiento de evaluacion por parte
del equipo técnico teniendo en cuenta el Alcance y cronograma del plan de proyecto. El
contratista debera de igual forma realizar y dar las mentorias y acompafiamientos necesarios y
suficientes para que el producto cumpla con el Alcance establecido. Se definiran los
laboratorios de prueba.

d) Semana 12: Corte final de avance. Se hara un Ultimo seguimiento de evaluacién por parte del
equipo técnico, para medir rendimiento e impacto del acompafiamiento, los equipos a partir de
este momento dejaran de recibir asesoria en temas especificos. En todo caso el contratista
tendra la responsabilidad junto con el equipo emprendedor de haber terminado el producto con
el Alcance establecido, y la version final debera haber surtido el aseguramiento de calidad
necesario por parte del contratista, la interventoria, GEL y FINDETER. Todas las actividades
planteadas en la etapa de Potenciacion de producto deberan estar finalizadas.

Para equipos incorporados a través de convocatoria abierta (Realizada permanentemente por el contratista):

b) Semanas 1y 2 (a partir de la existencia de un producto minimo viable y la validacion de
competencias en emprendimiento TIC): Los equipos seleccionados entraran en etapa de
diagndstico del producto minimo viable y de adopcion de plan de proyecto para el desarrollo de
producto. Podrén acceder a la oferta de talleres en temas especializados, asi como asesorias
uno a uno de manera presencial e intensiva; este proceso debera detallarse en el Modelo
Operativo para la ejecucion del contrato, con el apoyo de GEL, FINDETER Y APPS.CO dentro
de los primeros 15 dias de ejecucion del contrato. Los equipos que se incorporan a partir de la
convocatoria abierta podrian no necesitar cursar por la etapa de 2 semanas de Nivelacion de
acuerdo al nivel de avance que tengan con su producto.

e) Semana 5. Primer corte de avance. A la semana 5 se hara un seguimiento de evaluacion por
parte del equipo técnico del Contratista, donde a partir del avance del plan de proyecto y los
talleres, se medira el rendimiento de cada equipo. Se plantearan nuevos hitos para el segundo
corte y se debera ajustar la estrategia por parte del contratista para apoyar al equipo para que
al cabo de las siguientes semanas, se complete el Alcance determinado para el equipo,
reflejado en el producto.

c) Semana 7: Segundo corte de avance. Se hara el segundo seguimiento de evaluacion por parte
del equipo técnico teniendo en cuenta el Alcance y cronograma del plan de proyecto. El
contratista debera de igual forma realizar y dar las mentorias y acompafiamientos necesarios y
suficientes para que el producto cumpla con el Alcance establecido. Se definiran los
laboratorios de prueba.
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f) Semana 10: Corte final de avance. Se hara un ultimo seguimiento de evaluacion por parte del
equipo técnico, para medir rendimiento e impacto del acompafiamiento, los equipos a partir de
este momento dejaran de recibir asesoria en temas especificos. En todo caso el contratista
tendra la responsabilidad junto con el equipo emprendedor de haber terminado el producto con
el Alcance establecido, y la version final deberd haber surtido el aseguramiento de calidad
necesario por parte del contratista, la interventoria, GEL y FINDETER. Todas las actividades
planteadas en la etapa de Potenciacidn de producto deberan estar finalizadas.

4.3.1.1.5 Eventos de sensibilizacién, preparacion y cierre

Realizacién de un minimo de seis (6) eventos que convoque por lo menos a 100 personas, enfocados
en darle visibilidad a la iniciativa formar a los equipos que eventualmente participaran y preparar a los
equipos para que apliquen e ingresen al proceso de seleccion a través de convocatoria abierta.

Antes de la terminacion del contrato se debera realizar un (1) evento por ciudad (en total 6) para el cierre del
proyecto en cada una de ellas, con los equipos, entidades publicas, emprendedores y ciudadania en general,
con el propdsito de presentar los proyectos y generar alianzas estratégicas para fortalecer el proceso de
consolidacién de los productos en el mercado y en diferentes sectores:

Networking Local de Cierre Talleres de Networking con entidades aliadas y entre
emprendedores

Demodat local - cierre Participacion demoday, presentacion de proyectos y
alianzas estratégicas.

El detalle de los eventos debera ser propuesto por el contratista para aprobacion del supervisor del contrato y
debera estar detallado en el documento ‘modelo operativo” y debera contar con toda la logistica que
corresponde al lugar, presentadores, expertos para la ejecucion del evento de acuerdo con el tema,
comunicaciones, estacion de café y elementos tecnoldgicos necesarios, entre otros. (En total 12 eventos, 6
iniciales y 6 finales como minimo)

4.3.2 En un término no mayor a quince (15) dias habiles a partir del dia en que se suscribe el contrato,
el contratista debera presentar el modelo operativo donde se describan los procesos generales para la
ejecucién de todas las fases de acompafiamiento, junto con los contenidos de los eventos, talleres y
actividades correspondientes, con base en los términos de referencia. Este modelo debera ser
aprobado por la Contratante, y/o Findeter y/o el Mintic para seguir con la siguiente fase del proyecto. En
caso de presentarse correcciones u observaciones por parte de la supervision y/o interventoria y/o el
MinTIC, el consultor se compromete a realizarlas en un tiempo no superior a los tres (03) dias habiles a
partir de su envio.

4.3.4 Una vez culminadas todas la fases del proyecto, el contratista debera acompafiar a los equipos
virtualmente y ocasionalmente en forma presencial una vez al mes durante maximo los siguientes 4
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meses, para apoyarlos en el avance en actividades previas a que se presenten a la etapa de
“Crecimiento y Consolidacion” de Apps.co.

4.3.5 OBLIGACIONES GENERALES QUE DEBE OBSERVAR EL CONTRATISTA

a) Acatar la Constitucion, la Ley, los principios de la funcion administrativa y los principios de la gestion
fiscal consagrados en el articulo 209 y 267 de la Constitucion Politica, y demas normas concordantes y
reglamentarias, asi como las normas vigentes del sector de las tecnologias de la informacion y las

comunicaciones

b) Cumplir con el objeto del CONTRATO para la ejecucion del Proyecto, conforme a los documentos de la
convocatoria No.PAF-TIC-006-2015 incluyendo las adendas a que hubiere lugar, los informes y/o

conceptos que se generen en desarrollo del mismo.

c) Cumplir con las condiciones técnicas, juridicas, economicas, financieras y comerciales exigidas en la
convocatoria No. PAF-TIC-006-2015 y consignadas en la propuesta, asi como en las normas técnicas
que regulan el sector de las tecnologias de la informacién y las comunicaciones y todas aquellas

actividades, productos y/o servicios derivados del proyecto.

d) El Plan de Trabajo acordado se consignara en los documentos de planeacion del proyecto
denominados Carta de Proyecto (Project Charter), Estructura de Desglose del Trabajo (EDT),
Cronograma General y Matriz de Requerimientos. El Plan de Trabajo sera obligatorio para EL
CONTRATISTA quien no podréa modificarlo unilateralmente. La modificacién del Plan de Trabajo
debera fundarse en causas plenamente justificadas y constara en formatos de Control Integrado de
Cambios con la aprobaciéon escrita del SUPERVISOR. En caso de que el CONTRATISTA no cumpla
con el plan de trabajo, el INTERVENTOR le podré exigir por escrito el aumento del numero de turnos,
la jornada de trabajo y/o el equipo, y, en general, las acciones necesarias para el cumplimiento del
Plan de Trabajo, sin que por la realizacion de tales acciones se genere costo adicional alguno para LA
CONTRATANTE. La renuencia del CONTRATISTA a adoptar las medidas exigidas se considera como
incumplimiento de conformidad con lo establecido en el presente contrato, dando lugar a la aplicacién
de la clausula penal de apremio prevista en el mismo. Tales requerimientos del INTERVENTOR no
incrementaran el valor del Contrato y estas condiciones se entienden aceptadas por el proponente con

la entrega de la propuesta.

e) Rendir y elaborar los informes, conceptos, y demas trabajos que se le soliciten en desarrollo del

CONTRATO DEL PROYECTO

f) Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del Proyecto se le impartan por parte de la
INTERVENTORIA, EL SUPERVISOR y de LA CONTRATANTE y suscribir las actas que en desarrollo
del PROYECTO sean indispensables y todas aquellas que tengan la justificacion técnica, juridica o

administrativa necesaria.

g) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas pre contractuales, y contractuales, evitando

dilaciones o cualquier otra situacion que obstruya la normal ejecucion del CONTRATO.
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No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir
algun hecho.

Mantener la reserva profesional sobre la informacion que le sea suministrada para el desarrollo del
objeto del contrato, en tanto se trate de informacion que de conformidad con la Constitucion y la Ley
goce de reserva. Esto implica guardar confidencialidad de la informacion que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier circunstancia debe conocer o manipular, asi mismo respondera civil,
penal, fiscal y disciplinariamente por los perjuicios de su divulgacion o utilizacion indebida que por si o
por un tercero se cause a la administracion o a terceros

Radicar las facturas de cobro por los productos, bienes, servicios o trabajos ejecutados de acuerdo con
los procedimientos sefialados en el Manual Operativo del Patrimonio Auténomo. Para adelantar el
trémite y aprobacion de las facturas, debera presentar a la INTERVENTORIA y/o EL SUPERVISOR, el
informe y/o productos y servicios que corresponda, asi como de los comprobantes de afiliaciéon y pago
de los aportes al Sistema General de Seguridad Social Integral (pensiones, salud y riesgos
profesionales) y parafiscales del personal destinado a la ejecucion del CONTRATO.

Suministrar y mantener durante la ejecucion del PROYECTO y hasta su finalizacion, durante los
tiempos que se requieran dependiendo de cada cargo y funciones dentro del proyecto, el personal
profesional ofrecido en su propuesta para la ejecucion del contrato. Si el CONTRATISTA DEL
PROYECTO requiere cambiar el profesional o personal propuesto, debera solicitar por escrito al
CONTRATANTE la sustitucién de dicho profesional o personal, quien debera tener un perfil igual o
superior al que se retird. La aceptacion del nuevo profesional estara sujeta a la aprobacion de LA
CONTRATANTE, previo visto bueno del INTERVENTOR y/o SUPERVISOR. Sera por cuenta del
CONTRATISTA DEL PROYECTO el pago de los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones de
todo el personal que ocupe en la ejecucion del CONTRATO, quedando claro que no existe ningln tipo
de vinculo laboral del personal del CONTRATISTA DEL PROYECTO con LA CONTRATANTE.

Constituir a su costa las garantias respectivas del CONTRATO para la ejecuciéon del proyecto y
mantenerlas vigentes en los términos establecidos. Las garantias deberédn presentarse como requisito
para la suscripcion del acta de inicio del contrato.

Garantizar que el personal profesional, técnico, consultor, y cualquier otro personal necesario
dispuesto para la ejecucion del contrato, cuente con la matricula y/o tarjeta profesional
correspondiente, desde el momento de la presentacion de la propuesta y hasta la terminacion del
contrato.

Ejecutar las actividades del proyecto de tal forma que los procedimientos aplicados sean compatibles
no sélo con los requerimientos técnicos necesarios sino con las disposiciones legales, las normas
especiales para la gestion y obtencion de las autorizaciones y permisos especificos requeridos para el
dptimo cumplimiento del objeto contractual. La no observancia a los preceptos anteriores sera de
responsabilidad del CONTRATISTA DEL PROYECTO y el INTERVENTOR y/o EL SUPERVISOR por
esta causa podra ordenar la modificacion de los procedimientos o la suspension de los trabajos.
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Cumplir con todas las disposiciones que sobre seguridad social haya emitido el Ministerio de Trabajo.
Debera tener especial cuidado para salvaguardar la integridad fisica de los trabajadores y de la
comunidad que directa e indirectamente sea beneficiaria de este proyecto. Cuando la
INTERVENTORIA establezca que existe incumplimiento en este aspecto por parte del CONTRATISTA
DEL PROYECTO informara, en primera instancia a la CONTRATANTE para efecto de las sanciones
previstas por incumplimiento.

Responder por el pago de todos los impuestos que cause la legalizacion y ejecucion del CONTRATO

Responder por todo dafio que se cause a bienes, al personal que se vincule y a terceros en la
ejecucion del CONTRATO.

Asumir el valor adicional del CONTRATO DE INTERVENTORIA cuando la mayor permanencia sea
imputable al CONTRATISTA DEL PROYECTO. Dicho pago se realizara a través de una cesion de
derechos del CONTRATISTA sobre las cuentas sin cobrar o por causar al CONTRATISTA DE
INTERVENTORIA.

Reparar oportunamente y por su cuenta y riesgo, cualquier dafio o perjuicio que ocasione en el
desarrollo y ejecucion del contrato.

Suscribir el Acta de Inicio y Liquidacion del contrato.

Realizar como minimo dos veces al mes y durante toda la ejecucion del contrato comités técnicos, y
minimo 1 comité directivo mensual (cuando asi se convoque por parte de MINTIC, la Interventoria o
FINDETER) compuesto por personal designado como supervisor de la entidad contratante y/o la
interventoria.

Presentar toda la informacién requerida por el Interventor o la CONTRATANTE.

El contratista debera ejecutar el CONTRATO con todos los elementos necesarios para el cabal
cumplimiento del Proyecto y adelantar las actividades necesarias para dar cumplimiento al objeto del
proyecto, presentando un plan de trabajo y una programacién para la ejecucion del contrato, los cuales
seran revisados y aprobados por la entidad contratante antes de la suscripcion del acta de inicio del
contrato..

Las demas que por ley, los Términos de Referencia, del CONTRATO correspondan o sean necesarias
para el cabal cumplimiento del mismo.

4.3.6 REQUISITOS TECNICOS DEL OPE RADOR DE LA METODOLOGIA

4.3.6.1 Equipo de trabajo minimo requerido

Para el desarrollo del contrato de consultoria, el proponente seleccionado debera disponer del Personal
Profesional Minimo relacionado en la Tabla “Personal minimo requerido para la ejecucion del contrato”, el cual
debera cumplir con las calidades técnicas o profesionales y la experiencia general y especifica exigidas, todo el
personal descrito sera de caracter obligatorio en el proyecto, por lo tanto, los proponentes con la presentacion
de la propuesta garantizan que cuentan con dichos perfiles, y que contaran con el personal ofrecido y
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requerido para la ejecucion del contrato de interventoria y los mantendran durante la ejecucion del contrato y
hasta la finalizacion del mismo.

De modo que, para la elaboracion de su oferta econdmica deben tener en cuenta la totalidad del Personal
minimo requerido para la ejecucion del contrato y aquel que el oferente considere necesario para la correcta
ejecucion del contrato. Por lo tanto, no hay lugar a reclamaciones posteriores aduciendo que no se habia
contemplado el personal o los recursos suficientes para la ejecucion del contrato, dentro del valor de
propuesta.

Para suscribir el Contrato el proponente seleccionado debera presentar todas y cada una de las certificaciones
mediante las cuales se demuestre el cumplimiento del perfil y experiencia de los cargos que se detallan en la
Tabla “Personal minimo requerido para la ejecucion del contrato”

Sin perjuicio de lo anterior, con la presentacién de la propuesta se debera incluir la documentacion
(certificaciones, contratos, actas de estudio etc) de los cargos que se exijan como PERSONAL MINIMO
HABILITANTE (ver numeral 5.5) lo anterior con el fin que la propuesta se considere habilitada desde el punto
de vista técnico.

La entidad contratante se reserva el derecho de solicitar cambio de los profesionales en caso de verificar que
los propuestos no tienen la disponibilidad de tiempo necesaria para cumplir lo solicitado para el desarrollo del
objeto de la presente convocatoria por estar vinculados a otros proyectos.

Las certificaciones firmadas por el mismo personal propuesto, es decir, auto certificacion, no seran tenidas en
cuenta para verificar ni evaluar la experiencia profesional.

El personal propuesto debe ser el mismo vinculado por el CONTRATISTA durante la ejecucion del contrato; en
caso de que se requiera cambiar alguno de los profesionales, previamente debe contarse con la aprobacién de
la CONTRATANTE a través de quien delegue para el ejercicio de la supervision.

La experiencia profesional general del personal minimo se computara a partir de la terminacion y aprobacion
del pensum académico de educacion superior de conformidad con lo establecido en el articulo 229 del Decreto
Ley 019 de 2012, y para acreditarla el proponente debera presentar certificacion de terminacion y aprobacién
del pensum académico de educacidn superior debidamente firmada por la Instituciéon Educativa. Sin perjuicio
de lo anterior, si el proponente no cuenta con la referida certificacion, podré aportar las actas de grado y/
diploma de grado, de las cuales la entidad tomara la informacion para contabilizar la experiencia profesional

Los proponentes deben dar cuenta de su capacidad para brindar acompafiamiento presencial y virtual en las
siguientes areas: Datos Abiertos; Gobierno Digital; Marco de Arquitectura TI; Regulacién en materia de
servicios electronicos; modelos de negocio basados en la solucion a problematicas publicas; disefio de
experimentos de validacién de solucion; desarrollo de producto TIC, aseguramiento de calidad y testeo de
producto; mercadeo; ciudades inteligentes y calidad de software.

El proponente debera contar con equipo de trabajo en la ciudad de Bogota y equipo de trabajo disponible
presencialmente en las siguientes ciudades: Medellin, Cali, Barranquilla, Manizales y Bucaramanga.

Cada proponente debera contar los siguientes perfiles:
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Tabla 5 Equipo de trabajo minimo requerido
Item Recurso Perfil Ubicacién Dedicacion

Un (1) Gerente de

Pregrado

Ingeniero de sistemas, y/o Ingeniero
electronico, y/o  Ingeniero  de
Telecomunicaciones

Posgrado
Posgrado en Gerencia de proyectos
Experiencia especifica

Cuatro (4) afios de experiencia
especifica en coordinacion y/o direccion
de proyectos de tecnologias de la

de portafolio de
proyectos

Administrador de empresas y/, ©
Administrador publico

1 portafolio de | informacion y las comunicaciones TIC. | Bogota Tiempo Completo
proyectos Los proyectos deben haber incluido el
analisis y/o disefio y/o construccion y/o
implementacion de soluciones de
software.
Acreditaciones
Certificacion  vigente como Project
Management Professional del PMI.
Esta certificacién sera opcional en el
caso de que se acredite Posgrado en
Gerencia de Proyectos
Un (1) profesional | Pregrado
de apoyo .
2 administrativo  de Admmstrgdor .de empresas /o Bogota Tiempo Completo
. ingeniero industrial
portafolio de
proyectos
Un (1) profesional | Pregrado
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Item

Recurso

Perfil

Ubicacion

Dedicacion

Experiencia especifica

Un (1) afio de experiencia especifica,
en proyectos de planeaciéon y/o
implementacion de proyectos TIC y

Un (1) afio de experiencia especifica en
implementacion de proyectos con
entidades del sector publico

Un (1) Mentor lider

Pregrado

Ingeniero de sistemas, y/o Ingeniero
electrénico, y/o  Ingeniero  de
Telecomunicaciones

Posgrado

Posgrado en gestion de proyectos TIC
0 Arquitectura Tl o Arquitectura de
Software o Construccion de Software

Experiencia general

Diez (10) afos de experiencia
profesional

Experiencia especifica

Cinco (5) afios de experiencia como
lider de proyectos de generacion de
soluciones TIC relacionadas con temas
de administracion del sector publico o
con alcance social, y/o

Cinco (5) afios de experiencia como
lider de ecosistemas de
emprendimiento enfocados a las TIC
bajo metodologias o0 estandares
generalmente aceptados, y/o

Cinco (5) afios de experiencia como
lider de proyectos de Gobierno Digital

Bogota

Tiempo Completo
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Item Recurso Perfil Ubicacion Dedicacion
y/o Datos Abiertos, y/o
Pregrado
Ingeniero de sistemas, y/o Ingeniero
electrénico,  y/o  Ingeniero  de
Telecomunicaciones
Posgrado
Mc;plgﬁ daudn glrzntuor: Posgrado en gestion de proyectos TIC
tpotal de miniFr)no seis | © Arquitectura Tl o Arquitectura de
© Mentores en Software o Construccion de Software Por ad horgs
o o . .| ejecutadas e
Arquitectura TI. Experiencia especifica ggﬁma, Medellin, | ~erdo a  Ia
5 El proponente | Tres (3) afios de experiencia especifica Buc’aramanga dedicacion
deberd considerar | en coordinacion o direccidn de Barranquilla ’ minima ~por
una reserva de este | proyectos de implementacién de Manizales ’ equipo SQ|ICI’§ada
recurso para | soluciones TIC en estos términos
i , de referencia.
Zterllde(rj la to(tjahdad Un (1) afio en proyectos para entidades
€ la gemanda por | noplicas  relacionados  con  la
mentorias implementacion de la  Estrategia
Gobierno en linea y/o proyectos
relacionados con construccion de
soluciones moviles o web para
entidades publicas
Minimo un mentor Pregrado
iudad : . .
,Eﬁ;lcéi ;inir:c:aség Ingeniero de sistemas, y/o Ingeniero Por horas
®) Mentores en electrénico,  ylo  Ingeniero  de Bogots, Medellin ejecutadas,  de
desarrollo de Telecomunicaciones Call ' "|acuerdo a la
L ’ dedicacion
6 aplicaciones por | Posgrado Bucaramanga, minima por
Cludad Posgrado en Construccion de Software I\B/larrgnc?unla, equipo  solicitada
El proponente | y/o Arquitectura de Software y/o en anizales en estos términos
y y
debera considerar | Ingenieria de Software de referencia.

una reserva de este
recurso para

Experiencia especifica
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Item Recurso Perfil Ubicacion Dedicacion
atender la totalidad | Tres (3) afios de experiencia especifica
de la demanda por | en andlisis y/o disefio y/o construccion,
mentorias desarrollo de soluciones de software, y
Un (1) afio continuo o cinco ()
proyectos dentro de los Ultimos dos (2)
afios de construccion de aplicaciones
WEB y Mdviles para sistemas
operativos |0S y Android
Pregrado
Ingeniero (de sistemas y/o electrénico
ylo de Telecomunicaciones yl/o
industrial)  y/o  Administrador  de
Empresas y/o Economista
. Posgrado
Mlnlmo unmentor Posgrado en Innovacién y/o MBA y/o
por ciudad para un . .
. . | Cooperacién ylo negocios
total de minimo seis internacionales
(6) Mentores Por horas
potenciacion  de | Experiencia especifica Bogota, Medellin, ejecut;das (ie
producto por ciudad | Tres (3) afios de experiencia con la | Cali ggg?cragién a
/ El proponente | metodologia Lean Launchpad (o Bucaramgnga, minima por
debera considerar | metodologias similares como Customer | Barranquilla, equipo _ solicitada
una reserva de este | Development o Lean Startup), y/o Manizales en estos t&mMinos
recurso Para | Treg (3) afios como lider o asesor en de referencia.
atender la totalidad | hovectos de generacion de ideas de
de la demanda por | heqocio yio disefio de propuesta de
mentorias valor y/o creacion de modelos de
negocio y/o validacion de necesidad y/o
disefio de experimentos de validacion
de solucién y/o desarrollo de productos
TIC ylo mercadeo digital vy
comunicaciones
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Item Recurso Perfil Ubicacion Dedicacion
Pregrado
Abogado
Posgrado
Posgrado en Derecho Admisnitrativo Por horas
ylo Derecho Comercial y/o Propiedad ejecutadas  de
Un (1) Asesor | Intelectual y/o Propiedad Industrial acuerdo a la
8 juridico y  de | Experienci ifi Bogota dedicacion
Doliioas xperiencia especifica min.ima - por
Dos (2) afios de experiencia especifica equipo  solicitada
en proyectos relacionados con TIC y/o en estos terminos
productos de software y/o proteccion de de referencia.
datos personales.
Pregrado
Ingeniero  (Civil y/o Eléctirco ylo
Electronico y/o de Sistemas y/o
Industrial y/o Telecomunicaciones) y/o
Arquitecto  y/o  Administrador de
Empresas y/o Administrador Publico y/o
Economista
Un (1) Asesor en P.or q horgs
ciudades Posgrado ejecut; as Ie
inteligentes, Posgrado en Desarrollo Urbano y/o 323?(;;@ a
9 solucion de | Movilidad y/lo Smart Cities y/o | Bogota iy
minima por

problemas publicos
y modelos  de
negocio

Planeacion del Desarrollo
Experiencia especifica

Tres (3) afios participando en al menos
cinco (5) proyectos de planeacion del
desarrollo y/o implementacion de
proyectos de desarrollo basados en el
uso de las TIC con entidades del sector
publico.

equipo solicitada
en estos términos
de referencia.
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Los recursos ubicados en Bogotd atenderan, de acuerdo con la propuesta presentada por el
proponente, a todos los equipos incorporados en el acompafamiento.

Los mentores de cada una de las ciudades se incorporaran teniendo en cuenta la demanda de
acompafiamiento en cada ciudad; es decir, los equipos incorporados en cada ciudad a través de la
iniciativa Apps.co o a través de convocatoria abierta MinTIC — FINDETER, de acuerdo con la tabla de
distribucion regional del acompariamiento.

Los mentores de cada una de las ciudades deben contar con residencia fija en las mismas.

Si se llegara a necesitar de otro perfil diferente por demanda de horas para el apoyo de los equipos,
debera ser revisado en el comité técnico del proyecto y aprobado por todas las partes.

El proponente debera estimar las horas que demanda de disponibilidad de cada recurso para cumplir
con los porcentajes de dedicacion de la tabla distribucién de énfasis tematicos para las asesorias y
mentorias y las horas establecidas por actividad dentro de cada fase de la tabla distribucion de horas
de acompafiamiento y de esta manera estimar cuando es necesario vincular un nuevo mentor para el
acompafiamiento de equipos y debera especificar cuanto costara la hora de asesoria por demanda
virtual y presencial para equipos que cursan por las etapas “descubrimiento de negocio” y “crecimiento
y consolidacion”.

En el caso de presentar alguna profesién o programa que no es exactamente equivalente a las
solicitadas en el cuadro anterior, se realizard la verificacion en el SNIES de que la profesién o
programa presentado se encuentra en alguno de los nucleos de conocimiento de las profesiones
solicitadas para el perfil.

Tabla 6 Distribucion de énfasis tematicos para las asesorias y mentorias

Porcentaje de la

Tematica intensidad total

Desarrollo de aplicaciones 30%

Arquitectura Tl 20%

Problematicas de interés publico y modelos de negocio asociados 20%

Estrategias de mercadeo tradicional y digital, estrategias de conversion de usuarios a

versiones pagas, relacionamiento con los clientes, seguimiento de propuestas, ventas, 20%

inversiones y cierre de negocios. Comunicaciones

Aspectos legales 10%
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Tabla 7 Distribucion total de horas de acompafiamiento durante el ciclo de un equipo
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Etapa Actividades Hora.s X nlEEE
equipo etapa
Talleres generales 16
. . Coworking 16
Nivelacion ] ] 80
Mentorias / Asesorias 32
Pre-Modelado - Canvas 16
Asesorias por | Atencién virtual o presencial en cualquiera de los temas 20 20
demanda de asesoria
Convocatoria abierta permanente -
Diagnostico y plan de proyecto 15
Mentorias / Asesorias 265
Potenciacion  de | pescubrimiento de clientes y convenios con entidades
Prod i 60 400
roducto publicas
Laboratorios de pruebas 40
Coworking con el Centro de Innovacién en Gobierno 20
Electronico
Total Horas 500 500

4.3.7 Infraestructura fisica

Se debe documentar la ubicacion de aliados o sedes fisicas que estaran disponibles en las ciudades de
Bogota, Medellin, Bucaramanga, Barranquilla, Manizales y Cali, desde las cuales se atenderan los equipos
locales de emprendedores y los provenientes de las regiones:

Tabla 8 Distribucion regional del acompafiamiento

Ciudad Base de
Acompanamiento

Origen del Equipo a acompaiiar

Bogota

Guaviare, Guainia

Cundinamarca, Boyaca, Tolima, Huila, Amazonas, Vaupés, Meta, Vichada, Caqueta,

Cali

Valle del Cauca, Narifio, Cauca, Putumayo
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ACiudad .B ase 15 Origen del Equipo a acompanar
compafamiento

Medellin Antioquia, Choco, Cordoba, Sucre

Barranquilla Atléntico, Bolivar, Magdalena, César, La Guajira, San Andrés
Manizales Caldas, Quindio, Risaralda

Bucaramanga Santander, Norte de Santander, Casanare, Arauca

Para ello se debe documentar:

(Y

Cantidad de puestos de trabajo.

)
b) Horario de uso de las instalaciones.
¢) Horas de uso mensual de salas de reuniones para los emprendedores.
d) Comodidades y otros (refrigerios, café, salas de esparcimiento, buzon de correo fisico, material

promocional para cada uno de los equipos).
e) Opciones de transporte y parqueaderos para emprendedores.
f) Facilidades de acceso para personas con cualquier tipo de discapacidad.

Se aclara que se atenderan los equipos de emprendedores de todas las regiones del pais de acuerdo a la tabla
Distribucion Regional del Acompafiamiento. Se debe asegurar la cobertura regional de cada ciudad con la
ejecucién del contrato y deberan estar en la capacidad de atender virtualmente pero con la misma calidad a
algun equipo seleccionado cuya ubicacién se encuentre fuera de las ciudades base de ejecucién del contrato
(Bogota, Cali, Medellin, Barranquilla, Bucaramanga y Manizales)

4.3.8 Infraestructura técnica y tecnolégica

Cada proponente debe indicar que cuenta con los servicios de recursos de comunicaciones, Internet, lineas
telefonicas, disposicion de equipos de apoyo audiovisuales, hardware y software que sea de utilidad para el
desarrollo tecnoldgico o el uso corriente de los equipos a acompanar. Para ello, se debe documentar:

a) Velocidad de conexion a internet y cubrimiento de WiFi en las instalaciones disponibles para los
equipos, capacidad suficiente para soportar la concurrencia de los emprendedores y en dado
caso deberan ajustar su capacidad si asi lo demanda la ejecucién del contrato.

b) Recursos multimedia como tableros, video beam, televisor, equipos para sonido, camaras y
otros.

c) Acuerdos vigentes con empresas proveedoras de servicios T.l. durante toda la ejecucién del
contrato (dominios, hosting, software y hardware)

d) Capacidad para brindarle a cada emprendimiento un “kit digital” que incluye:
= Herramientas para programacion multi-plataforma. (Hardware y software, computadores)
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= Herramientas de disefio grafico (computadores con programas especificos para interfaz de
usuario)
e) Herramientas de trabajo para personas con cualquier tipo de discapacidad.
f) Servidores y software especifico para desarrollo de soluciones
g) Servidores para testeo de aplicaciones

4.3.9 Red de aliados

El proponente debe informar su red de aliados (personas juridicas) nacionales e internacionales con los cuales
el proponente tenga un vinculo formal. El proponente debera presentar un cuadro que resuma el apoyo que
presta cada aliado en areas clave de la fase de Acompafiamiento (‘Areas de acompafiamiento”).

4.3.10 REUNIONES CON LA SUPERVISION DEL CONTRATO

En caso de que la Supervision del Contrato lo solicite, el Contratista debera asistir a las reuniones que se
convoquen, con un minimo de veinticuatro (24) horas de anticipacion en Bogota con el objeto de efectuar el
seguimiento a la ejecucion de los Contratos, atender solicitudes, resolver inconvenientes y realizar las
propuestas necesarias para la buena ejecucién de los mismos. El supervisor y/o el Interventor deberan
levantar el acta correspondiente. La informacién de esta acta no deberd quedar consignada en el informe
mensual. Se realizaran 2 comités técnicos mensuales y uno directivo, cada vez que éste ultimo sea solicitado.
(El esquema de reuniones también debera estar consignado en el Modelo Operativo, documento que entregara
el contratista dentro de los 15 dias siguientes a la formalizacion del contrato)

Igualmente, la Interventoria debera asistir a las reuniones de seguimiento que convoque la Supervision, para
efectos propios del Contrato, y levantara las actas correspondientes.

4.4 ACTA DE INICIO DEL CONTRATO

Previo a la suscripciéon del Acta de Inicio del CONTRATO, el supervisor, debera realizar las siguientes
actividades previa acreditacion por parte del CONTRATISTA DE

a) Aprobacion del personal: La CONTRATANTE a través del Supervisor delegado verificara y aprobaré el
cumplimiento de los perfiles minimos exigidos (distintos de los perfiles habilitantes) para los
profesionales definidos en los presentes términos de referencia (numeral 4.3.6.1). Igualmente
verificara los contratos de trabajo y/o los contratos de prestacion de servicios suscritos entre el
personal y el CONTRATISTA o uno de los integrantes del proponente plural.

b) Aprobacion de la metodologia y programacién de actividades. LA CONTRATANTE a través del
Supervisor delegado aprobara la metodologia y programacion de actividades, en la cual se
estableceran secuencias, duracién (fecha de inicio y fecha de terminacion), responsable, recursos
fisicos y método de seguimiento y monitoreo a la programacion.
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c) Aprobacion de garantias. La CONTRATANTE revisara que los amparos correspondientes a las
garantias, correspondan con lo exigido en los presentes Términos de Referencia, para efectos de su
presentacion y aprobacion.

d) Afiliacion al sistema de seguridad social integral. LA CONTRATANTE a través del Supervisor
delegado, verificara el cumplimiento en cuanto a la afiliacion y pago de seguridad social integral
vigente de todo el personal propuesto.

Una vez cumplidos los requisitos anteriormente sefialados, se suscribira el acta de inicio del CONTRATO. El
Acta de Inicio de CONTRATO, debera contener cdmo minimo:

Q
~

Lugar y fecha de suscripcion del acta.

Nombre e identificacion completa de los intervinientes.
Plazo.

Fecha de Terminacién prevista.

Valor.

Informacion del CONTRATISTA

Valor asegurado y vigencias de las garantias.

Fecha de aprobacion de las garantias.

Personal del CONTRATISTA

Programacion de mentorias

=0 S KQ >0 O 0T
N N— N S S

4.5 TERMINACION DEL CONTRATO

El CONTRATO terminara cuando una vez acaecido el plazo pactado por las partes dentro del contrato que
suscriban y/o las adendas que se firmen con posterioridad a este (en caso de aplicar) siempre y cuando no
ocurra ofra circunstancia de obligue la terminacion de mutuo acuerdo y/o de manera unilateral por parte de la
Entidad contratante.

4.6 SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervision del contrato seré ejecutada por la Gerencia de Sostenibilidad en calidad de Supervisor del
Convenio 00435 FONTIC-FINDETER en FINDETER o la persona que éste delegue o la firma que se
contrate para este efecto (interventoria), quien de manera permanente realizara el seguimiento técnico,
administrativo, financiero, contable y juridico del contrato verificando ademas la correcta ejecucion del objeto
contratado.

Nota: El supervisor del contrato esté facultado a solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el
desarrollo de la ejecucion contractual y sera responsable por mantener informado a LA CONTRATANTE de
los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles o
que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se
presente.

En ninglin caso el supervisor goza de la facultad de modificar el contenido y alcance del contrato suscrito, ni
de eximir, a ninguno de ellos, de sus obligaciones y responsabilidades.
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CAPITULO V REQUISITOS HABILITANTES PARA LA PARTICIPACION EN EL PROCESO DE
SELECCION Y FACTORES DE ESCOGENCIA

5.1 REQUISITOS HABILITANTES

Son requisitos evaluados bajo el criterio de CUMPLE/NO CUMPLE.

Seran verificados en calidad de requisitos habilitantes para la participacion en el proceso de seleccion y no se
les otorgara puntaje, los siguientes:

a) Los documentos juridicos indicados en la seccién 5.2 de este documento

b) Los documentos de carécter financiero indicados en la seccion 5.5 de este documento.

c) Los documentos de experiencia del proponente indicados en la Seccién 5.6 de este documento
d) Los documentos de experiencia del personal clave indicados en la Seccién 5.7

El siguiente cuadro resume los criterios a verificar por FINDETER, como criterios habilitadores:
Tabla 5 Criterios Habilitantes

Requisitos Criterio
Requisitos habilitantes de caracter juridico CUMPLE / NO CUMPLE
Requisitos habilitantes de caracter Financiero CUMPLE / NO CUMPLE
Requisitos habilitantes del proponente CUMPLE / NO CUMPLE
Requisitos habilitantes equipo personal clave CUMPLE / NO CUMPLE

Tras la verificacion de los requisitos habilitantes, y s6lo para aquellas propuestas habilitadas, se procedera a la
evaluacion de las propuestas, a fin de otorgarles el puntaje.

5.2 DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURIDICO OBJETO DE VERIFICACION (HABILITANTES)
5.2.1 Carta de presentacion de la propuesta

La carta de presentacion de la propuesta se diligenciara conforme al modelo contenido en el Formato No 1
Carta de Presentacion de la Propuesta y sera firmada por el proponente; en caso de que el proponente sea
una persona juridica o un consorcio o union temporal, la propuesta sera firmada por su representante legal,
quien debe estar debidamente facultado, indicando el nombre, cargo, documento de identidad.

Con la firma de la carta de presentacion de la propuesta se presume la aprobacién, legalidad y conocimiento
de todos los documentos que acompaiian la oferta.
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5.2.2 Registro Mercantil

La persona natural nacional, o extranjera con domicilio en Colombia, y la persona juridica, deberan acreditar su
inscripcidn en el registro mercantil que para tal efecto lleve la Camara de Comercio correspondiente.

Este requisito no seré exigible para las personas naturales nacionales o extranjeras con domicilio en Colombia
que ejerzan una profesion liberal, por expresa disposicion de Cédigo de Comercio.

La persona natural extranjera sin domicilio en Colombia, debera acreditar este requisito con el documento
equivalente en su pais de origen. EI documento equivalente aportado se entendera prestado bajo la gravedad
de juramento, situacion que se entiende con la presentacion de la propuesta.

5.2.3 Existencia y Representacion Legal

El proponente, persona juridica nacional o extranjera con sucursal y/o domicilio en Colombia, debera acreditar
su existencia y representacion legal, aportando el certificado expedido por la Cémara de Comercio
correspondiente, en el cual se verificara:

a) Fecha de expedicion del certificado de existencia y representacion legal: No podra ser mayor a
treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha prevista para el cierre del plazo del presente proceso.

b) Objeto social: Debera estar relacionado con el objeto a contratar o contemplar las actividades que
guarden relacion con el mismo.

c) Facultades del representante legal: Las facultades de quien ejerce la representacion legal deberan
habilitarlo para la presentacion de la oferta, la suscripcion del contrato que se derive del presente
proceso de seleccion en caso de resultar favorecido con la adjudicacién, asi como para comprometer a
la sociedad.

d) Limitaciones del representante legal: En el evento que del contenido del Certificado expedido por la
Camara de Comercio, se desprenda que el representante legal tiene restricciones para presentar la
propuesta y/o contratar y obligarse en nombre de la misma, debera acreditar la autorizacion mediante
la cual el 6rgano competente lo faculta para presentar la propuesta y celebrar el contrato en el evento
de ser seleccionado y si se requiere establecer las facultades del Representante Legal en los
estatutos, debera anexar copia de la parte pertinente de los mismos.Dicha autorizaciéon debe haber
sido otorgada previamente al cierre del presente proceso de seleccion. La ausencia definitiva de
autorizacion suficiente o el no aporte de dicho documento dentro del término requerido por la entidad,
determinara la falta de capacidad juridica para presentar la propuesta, y por tanto se procedera a su
rechazo

e) Domicilio: Que la persona juridica cuenta con domicilio o sucursal domiciliada y debidamente
registrada en Colombia.

f) Término de constitucién: Que la persona juridica tenga como minimo un (1) afio de constitucién con
antelacion a la fecha de cierre de la presente convocatoria.

g) Término de duracién: Que el término de duracién sea igual al plazo de ejecucion del contrato y cinco
(5) afios mas.
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h) El nombramiento del revisor fiscal segin corresponda.

La persona juridica extranjera sin sucursal y/o domicilio en Colombia, debera acreditar este requisito con el
documento equivalente en su pais de origen. El documento equivalente aportado se entendera prestado bajo la
gravedad de juramento, situacion que se entendera prestado con la presentacion de la propuesta.

En caso de presentarse una propuesta bajo la modalidad de figura asociativa (consorcio y/o Unién Temporal),
cada uno de los constituyentes de la figura deberan presentar, acreditar y cumplir con los requisitos exigidos en
este numeral.

El no cumplimiento de los requisitos aqui sefialados dara lugar a que la propuesta no sea habilitada
juridicamente; Tratdndose de aclaraciones o documentos habilitantes, estos deberan ser aportados por el
proponente en los términos y plazos sefialados por la entidad, so pena de rechazo de la propuesta.

5.2.3 Cédula de ciudadania o su equivalente

En caso de persona natural el proponente debera allegar copia de la cédula de ciudadania por ambas caras
ampliada al 150%.

En caso de persona juridica, el proponente debera allegar copia por ambas caras de la cédula de ciudadania
del representante legal, ampliada al 150%.

En caso de persona natural extranjera con domicilio en Colombia y de persona juridica extranjera con
establecimiento de comercio o sucursal en Colombia, se debera allegar copia de la cédula de extranjeria o
permiso de residencia del proponente persona natural o del representante legal de la persona juridica o
administrador de la sucursal. En uno u otro caso, la copia del documento debera estar ampliada a 150%.

En caso de persona natural extranjera sin domicilio en Colombia y de persona juridica extranjera sin
establecimiento de comercio o sucursal en Colombia, se debera allegar copia del pasaporte del proponente
persona natural o del representante legal de la persona juridica. En uno u otro caso, la copia del documento
debera estar ampliada a 150%.

5.2.4 Certificado de Responsabilidad Fiscal expedido por la Contraloria General de la Republica

Presentar el Certificado de Responsabilidad Fiscal emitido por la Contraloria General de la Republica, del
proponente en caso de persona natural y del proponente y del representante legal en caso de personas
juridicas, en el cual se indique que no se encuentra(n) reportado(s). Dicho certificado debera haber sido
expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion. En caso de no aportar el certificado, la CONTRATANTE al momento de la verificacion, consultara
los antecedentes correspondientes, en la pagina web de la Contraloria General de la Republica.
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La persona natural y juridica extranjera sin domicilio y/o sucursal en Colombia, debera igualmente presentar la
certificacion de que trata el inciso anterior, en el cual conste que no se encuentra reportado; en caso de no
aparecer registrada debera acreditar dicho requisito con el documento equivalente en su pais de origen, salvo
que este requisito o la autoridad no esté establecida, para lo cual el proponente asi lo debera manifestar bajo la
gravedad de juramento.

5.2.5 Certificado de Antecedentes de la Procuraduria General de la Nacion

Presentar el Certificado de Antecedentes Disciplinarios emitido por la Procuraduria General de la Nacion, del
proponente en caso de persona natural, y del proponente y representante legal en caso de persona juridica, en
el cual se certifique que no se encuentra(n) reportado(s) como inhabilitado para contratar en el Sistema de
Informacion de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad “SIRI” de la Procuraduria General de la Nacion.
Certificado que debera tener fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha
de cierre del presente proceso de seleccion. En caso de no aportar el certificado, la CONTRATANTE al
momento de la verificacién, consultara los antecedentes correspondientes.

La persona natural y juridica extranjera sin domicilio y/o sucursal en Colombia, debera igualmente presentar la
certificacién de que trata el inciso anterior, en el cual conste que no se encuentra reportado; en caso de no
aparecer registrada debera acreditar dicho requisito con el documento equivalente en su pais de origen, salvo
que este requisito o la autoridad no esté establecida, para lo cual el proponente asi lo debera manifestar bajo la
gravedad de juramento. Lo anterior, sin perjuicio que la CONTRATANTE al momento de la verificacion consulte
los antecedentes correspondientes en la pagina web de la Procuraduria General de la Nacién.

5.2.6 Constancia antecedentes judiciales (policia nacional)

Presentar la constancia de consulta de antecedentes judiciales suministrado por la Policia Nacional para el
proponente, sea persona natural o juridica o los miembros del consorcio o union temporal o sus
representantes, en el que se evidencie que no tiene requerimiento de autoridades judiciales.

5.2.7 Certificacion de cumplimiento de obligaciones con los sistemas generales de seguridad social
integral y aportes parafiscales.

El proponente debera acreditar que se encuentra al dia a la fecha de cierre del proceso de seleccion, con el
pago de los aportes parafiscales generados de la némina de sus empleados de los Ultimos seis (6) meses con
destino a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje.

En caso tal que NO se encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales y de seguridad social, por no tener
personal a cargo, debera declarar esta circunstancia bajo la gravedad de juramento.

En el evento que NO se encuentre obligado a cancelar aportes a SENA, ICBF y Salud por encontrarse en los
supuestos establecidos en la Reforma Tributaria (Ley 1607 de 2012 — Decreto 1828 de 2013) y pagar el
Impuesto sobre la renta para la Equidad CREE, debera declarar esta circunstancia bajo la gravedad de
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juramento y asi mismo certificar el cumplimiento de pago de aportes a pensiones, riesgos profesionales y
Cajas de Compensacion generados de la némina de los empleados de los seis (6) meses anteriores a la fecha
de cierre

En las anteriores circunstancias, las personas juridicas lo haran mediante certificacion expedida y firmada por
el revisor fiscal (cuando de acuerdo con la Ley esté obligado a tenerlo o cuando por estatutos asi se dispuso),
o por el representante legal cuando no esté obligado a tener revisor fiscal. Si el proponente es una persona
natural la acreditacion de este pago se hara mediante declaracién juramentada.

La persona natural nacional debera ademas acreditar el cumplimiento de esta obligacién con la planilla o
comprobante de pago de los aportes a la seguridad social y aportes parafiscales (si aplican) como minimo del
mes inmediatamente anterior a la fecha prevista para el cierre de la presente convocatoria.

5.2.8 Registro unico tributario de la DIAN (RUT)

Los proponentes deberan anexar la certificacion que se encuentran inscritos en el Registro Unico Tributario, tal
y como lo exige la DIAN (Actualizado a partir del mes de noviembre de 2012).

En caso de ser el proponente persona natural o juridica extranjera sin domicilio y/o sucursal en Colombia, no
aplica este requisito para la presentacion de la propuesta, pero si resulta adjudicatario debera inscribirse en el
Registro Unico Tributario (RUT) ante la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales de Colombia

5.2.9 Garantia de seriedad de la propuesta

El proponente deberad constituir a su costa y presentar con su propuesta una garantia de seriedad de la
propuesta expedida por una Compaifiia de Seguros legalmente establecida y autorizada para funcionar en
Colombia a favor de entidades particulares, (para el caso de extranjeros se valida una garantia bancaria
otorgada por un Banco Extranjero que tenga corresponsal en Colombia) por el diez por ciento (10%) del
presupuesto estimado de la presente convocatoria y con una vigencia de cuatro (4) meses contados a partir
de La Fecha de Cierre del presente proceso, la cual debera presentarse junto con el soporte de pago de la
prima correspondiente, asi:

La garantia de seriedad de la propuesta se debe constituir en los siguientes términos:

a) Fecha de Expedicion: La fecha de expedicion de la garantia presentada inicialmente con la propuesta
debera ser igual o anterior a la fecha y hora sefialada para el cierre del presente proceso.

b) Amparos de la Garantia de Seriedad: La Garantia de Seriedad debera cubrir los perjuicios derivados
del incumplimiento del ofrecimiento.

c) Valor asegurado: La Garantia de Seriedad debera ser equivalente al diez (10%) del valor total del
presupuesto estimado de la presente convocatoria.

d) Vigencia: La Garantia de Seriedad deberé tener una vigencia de cuatro (4) meses contados a partir de
la fecha prevista para el cierre del proceso pero en todo caso deberé prorrogarse su vigencia cuando
la CONTRATANTE resuelva ampliar los plazos previstos para la presentacion de propuestas y/o para
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la evaluacion y adjudicacion del contrato y/o para la suscripcion del contrato. La prorroga debera ser
por un plazo igual al de la ampliacién o ampliaciones determinadas por la CONTRATANTE.

e) Asegurado/Beneficiario: El asegurado/beneficiario es el PATRIMONIO AUTONOMO FIDEICOMISO
ASISTENCIA TECNICA- FINDETER (FIDUCIARIA BANCOLOMBIA S.A.) Nit: 830.054.539-0 La
direccién es: Calle 31 No. 6- 87 piso 19 (Bogotd DC). El teléfono es: 4886000.

f) Tomador/Afianzado: La Garantia de Seriedad debera tomarse con el nombre del proponente como
figura en el documento de identidad. En caso de presentarse propuesta bajo figura asociativa, el
nombre del Tomador/afianzado deberd ser el nombre de la figura consorcial como aparece en el
documento de asociacion y en la poliza se debera informar el nombre y porcentaje de los integrantes
de la figura asociativa.

g) Soporte de pago de la prima: El proponente deberé presentar el soporte de pago de la garantia.

Con la presentacion oportuna de la propuesta, se entiende que la misma es irrevocable y que el proponente
mantiene vigentes todas las condiciones durante toda la vigencia de la poéliza, incluidas las prérrogas de los
plazos que llegaren a presentarse de acuerdo con los términos de referencia y sus respectivas adendas.

Cuando no se allegue la garantia de seriedad de la propuesta y/o esta no contenga los requerimientos de los
términos de referencia, el proponente debera aclarar o subsanar los mismos y remitir las modificaciones dentro
del término perentorio que para el efecto fije la entidad CONTRATANTE, so pena de rechazo de la propuesta si
no cumple.

Los proponentes no favorecidos con la adjudicacion del contrato, una vez finalizado el proceso de seleccidn,
podran presentar peticion suscrita por el representante legal para que se le devuelva el original de la garantia
de seriedad de la oferta.

5.2.10 Sistema de Administracion de Riesgos de Lavado de Activos y Financiacion del Terrorismo
SARLAFT

El proponente, su representante legal o su apoderado, segun corresponda, no podran encontrarse reportados
en el Sistema de Administracion del Riesgo de Lavado de Activos y de la Financiacion del Terrorismo —
SARLAFT. En consecuencia, con la presentacion de la propuesta se entendera otorgada la autorizacion para
realizar esta verificacion.

5.2.11 Apoderados

El proponente podra presentar propuestas directamente o a través de apoderado, evento en el cual debera
anexar el poder otorgado en legal y debida forma, en el que se confiera al apoderado, de manera clara y
expresa, facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar al proponente en el tramite del
presente proceso y en la suscripcion del contrato.

El poder otorgado deberd cumplir con los requisitos exigidos en el Cddigo General del Proceso para la
constitucion de apoderados (articulos 74), asi como con los aspectos referidos a la autenticacion.
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El apoderado podra ser una persona natural o juridica, pero en todo caso deberéa tener domicilio permanente,
para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y deberad estar facultado para representar al
proponente, a efectos de adelantar en su nombre de manera especifica las siguientes actividades: (i) Formular
propuesta para el proceso de seleccidn de que tratan estos Términos de Referencia; (i) Dar respuesta a los
requerimientos y aclaraciones que solicite la CONTRATANTE en el curso del presente proceso; (iii) Recibir las
notificaciones a que haya lugar; (iv) Suscribir el contrato en nombre y representacion del adjudicatario.

El poder que otorguen las personas naturales o juridicas extranjeras debera cumplir igualmente con los
requisitos exigidos en el Codigo General del Proceso para la constitucion de apoderados (articulo 74) y en
caso de otorgarse en el pais del domicilio de la persona extranjera, debera cumplir con los requisitos de
autenticacion y legalizacion de documentos expedidos por la autoridad competente en el extranjero o de
apostille, segun el caso.

El poder aportado en caso de ser un poder general otorgado mediante escritura publica debera tener una
vigencia de tres (3) meses. En caso de tener una vigencia superior, deberé presentar la ratificacion del poder.
Dicha ratificacién debera haber sido expedida dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de
cierre del presente proceso de seleccion.

5.2.11 Certificacion del Revisor Fiscal

La persona juridica nacional o extranjera con domicilio y/o sucursal en Colombia, debera allegar certificacion
expedida por el Revisor Fiscal en el que conste si se trata de una sociedad andnima abierta o cerrada. Este
requisito solo sera exigible para las sociedades anonimas.

La persona juridica extranjera sin domicilio y/o sucursal en Colombia, debera acreditar este requisito con el
documento equivalente en su pais de origen. El documento equivalente aportado se entendera prestado bajo la
gravedad de juramento, situacion que se entendera prestado con la presentacion de la propuesta.

5.2.12 Beneficiario real

El proponente debera presentar el formato de declaracién juramentada de beneficiario real debidamente
diligenciado y firmado (Formato No. 06 BENEFICIARIO REAL)

5.2.13 PROPUESTAS PLURALES

Ademas de cumplir con lo sefialado en el presente documento, quienes se presente como consorcio 0 unién
temporal deberan presentar un documento de constitucion (del consorcio o la unién temporal) el cual constara
por lo menos de:

a) Nombre y domicilio de los constituyentes, acompafiado de la cédula de ciudadania o cédula de
extranjeria, o pasaporte del Proponente, de cada uno de los integrantes de la estructura plural y de su
representante legal, segun corresponda de acuerdo con la normatividad vigente. La contrasefa
expedida por la Registraduria Nacional del Servicio Civil se tendra como documento valido en defecto
de la cédula de ciudadania y cédula de extranjeria.
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El objeto del consorcio o union temporal, el cual debera ser el mismo del objeto a contratar.

La designacion de un representante que debera estar facultado para actuar en nombre y
representacion del consorcio o union temporal; igualmente, deberd designarse un suplente que lo
remplace en los casos de ausencia temporal o definitiva.

Las personas juridicas extranjeras que participen en consorcio o0 unién temporal podran constituir un
solo apoderado comun y, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion del poder comun
otorgado por todos los integrantes, con los requisitos de autenticacion, consularizacién y/o apostille y
traduccion exigidos en el Codigo de Comercio de Colombia, ademas de los sefialados en estos
Términos de Referencia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de
constitucion del Consorcio o Unién Temporal.

La manifestacién clara y expresa de que quienes integran el consorcio o union temporal responderan
por el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones derivadas de la oferta y del contrato, para
los miembros del consorcio solidaria e ilimitada respecto a las sanciones por el incumplimiento de las
obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato y limitada conforme a la participacidn de los
miembros para el caso de la union temporal.

En caso de consorcio o union temporal, sus integrantes deberan sefalar los términos y extension de la
participacion de cada uno de ellos en la propuesta y la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo y escrito de la entidad contratante.

La duracién del consorcio o unién temporal deberé ser igual al plazo de ejecucidn del contrato y tres
(3) afios mas.

El documento en el que se exprese la voluntad de presentar la oferta en consorcio o unién temporal
debera ir acompafiado de los documentos que acrediten que quienes lo suscribieron tenian la
representacion y capacidad necesarias (certificados de existencia y representacion legal expedidos por
la Camara de Comercio, actas de Junta Directiva y poderes. Si el representante legal tiene limitaciones
para comprometer o contratar a nombre de la persona juridica, debera presentar copia del acta de la
Junta de Socios o Junta Directiva 0, en su defecto, certificado del secretario de la Junta, segun el caso,
en el que conste que el representante legal esta facultado para presentar la propuesta y celebrar el
contrato en el evento de ser seleccionado).

Cada Proponente, sea que participe en forma individual o constituido como consorcio 0 unién
temporal, debera presentar solamente una oferta.

Una vez constituido el consorcio o unién temporal, sus integrantes no podran ceder o transferir su
participacion en el mismo, ni modificar sus integrantes o su participacion en aquél, salvo en el evento
en que la entidad contratante lo autorice previamente y por escrito.
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j) Laindicacion del domicilio de la figura asociativa.
Sumado a lo anterior sr debera observar lo siguiente:

Para la presente convocatoria al menos uno (1) de los integrantes que acredite la experiencia especifica
sefialada en los presentes Términos de Referencia debera tener una participacion igual o superior al treinta
por ciento (30%) y presentar los documentos que correspondan a su naturaleza, sea persona natural o juridica.
Si s6lo uno (1) de los integrantes del proponente plural es quien acredita la experiencia especifica, su
participacion en el mismo no podra ser menor al cincuenta por ciento (50%).

Una vez constituido el Consorcio o Unién Temporal, sus integrantes no podran ceder o transferir su
participacion en el mismo, ni modificar sus integrantes o su participacion en aquél. En caso de ser necesario la
realizacion de algun tipo de modificacion, una vez se haya suscrito el contrato, requerira autorizacion escrita de
FINDETER.

La propuesta sera considerada como no habil cuando no se presente el documento de constitucion del
consorcio 0 unién temporal, o cuando presentandose sin el lleno de los requisitos enunciados, no fue
subsanado dentro del plazo estipulado en los términos del presente proceso.

Los integrantes del proponente plural, sea persona natural nacional o extranjera, o juridica nacional o
extranjera, deberan dar estricto cumplimiento a cada uno de los requisitos sefialados para tal efecto en el
presente capitulo en especial y a lo largo del presente documento en general.

5.2.13 Sobre la garantia de seriedad de las propuestas plurales

Sin perjuicio de lo sefialado en el numeral 5.2.10 del presente documento relacionado con la obligatoriedad y
forma de presentacion de la garantia de la seriedad de la propuesta, en caso de presentarse bajo la modalidad
asociativa de Consorcio o Unién Temporal, ademas de cumplir con lo sefialado en el numeral citado, se deben
observar los siguientes requisitos:

a) Tomador/Afianzado debera ser tomada a nombre del consorcio o union temporal, caso en el cual
dentro de la poliza (o aval bancario) se debera expresar claramente quienes hacen parte del consorcio
0 union temporal y su participacion dentro del mismo

b) Porcentaje de participacion: La garantia de seriedad debera indicar de manera clara el porcentaje de
participacion de cada uno de los miembros que conforman el proponente plural.

5.3 REQUISITOS HABILITANTES DE ORDEN FINANCIERO

Para el cumplimento de los requisitos habilitantes de orden financiero los proponentes deberén observar las
siguientes condiciones:
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5.3.1 PROPONENTES NACIONALES

La verificacion financiera se realizara teniendo en cuenta la informacion financiera a 31 de diciembre de 2014
reflejada en los Estados Financieros del proponente. Para efectos de realizar dicha verificacion, el proponente
debe diligenciar y presentar con la propuesta los siguientes documentos:

a) Balance General y Estado de Resultados con corte al 31 de diciembre de 2014, debidamente firmados
por representante legal o titular, contador y/o Revisor Fiscal. En el Balance General deben estar
debidamente clasificados los conceptos de ACTIVO CORRIENTE, ACTIVO TOTAL, PASIVO
CORRIENTE, PASIVO TOTAL, PATRIMONIO Y UTILIDAD DEL EJERCICIO.

b) Certificado de Antecedentes Disciplinarios legible del Contador y/o del Revisor Fiscal que haya firmado
los Estados Financieros, expedido por la Junta Central de Contadores con fecha de expedicidén no
mayor a noventa dias anteriores a la fecha de presentacion de la propuesta debidamente actualizado.

c) Fotocopia de la Tarjeta Profesional del Contador Publico y/o Revisor Fiscal, segun el caso, que
suscriben los Estados financieros.

Toda la informacién financiera deberd ser presentada por las personas naturales colombianas o personas
juridicas nacionales, al igual que por cada uno de los integrantes del consorcio Union Temporal, bien sean
persona natural o juridica.

La informacion financiera tendrd que ser presentada en pesos (moneda legal colombiana) y debera venir
firmada por el Representante Legal y el Contador y/o el Revisor Fiscal.

Los Estados Financieros presentados deben cumplir con la técnica contable, en especial con las directrices
impartidas por el Decreto 2649 de 1993 y demas normas que lo adicionen, modifiquen o sustituyan

5.3.1.1 ASPECTOS FINANCIEROS: Para que la propuesta sea considerada habil financieramente, se deben
cumplir los siguientes requisitos:

a) Indice de Liquidez: El indice de liquidez debera ser igual o mayor de 1.1 y se evaluara de la
siguiente manera:

INDICE DE LIQUIDEZ = ACTIVO CORRIENTE / PASIVO CORRIENTE

b) indice de Endeudamiento: El indice de endeudamiento debera ser igual o menor del 0.7 y se
evaluara de la siguiente manera:

INDICE DE ENDEUDAMIENTO = PASIVO TOTAL / ACTIVO TOTAL
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En caso de Union Temporal o Consorcios, el cumplimiento de la capacidad financiera se evaluara teniendo en
cuenta la ponderacion de las partidas respectivas de cada integrante de acuerdo a la participacién de cada
miembro especificadas en el documento consorcial 0 de unién temporal.

Los indicadores a evaluar se calcularan con base en los estados financieros del afio 2014 de la persona
juridica.

5.3.2 PROPONENTES EXTRANJEROS
5.3.2.1 PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS CON DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA

Para el caso de personas juridicas extranjeras que tengan domicilio o sucursal en Colombia y aquellas
nacionales con una participacion 100% extranjera, la verificacion financiera se realizara teniendo en cuenta la
informacién financiera a 31 de diciembre de 2014 reflejada en los Estados Financieros de la casa matriz
consolidados. Para efectos de realizar dicha verificacion, el proponente debe diligenciar y presentar con la
propuesta los siguientes documentos:

a) Los Estados Financieros (Balance General y Estado de Resultados) consolidados de la casa matriz
con corte a 31 de diciembre 2014, acompafiados de la traduccion al idioma espariol, presentados de
acuerdo con el catalogo de cuentas (PUC) Decreto 2650 de 1993, expresados en pesos colombianos,
a la tasa representativa del mercado (TRM) o Tasa de Cambio de fecha de corte de los mismos,
indicando la tasa de conversion, firmados por el representante legal (colombiano o de la casa matriz),
el contador publico colombiano y/o revisor fiscal colombiano que los hubiere convertido. En el Balance
General deben estar debidamente clasificados los conceptos de ACTIVO CORRIENTE, ACTIVO
TOTAL, PASIVO CORRIENTE, PASIVO TOTAL, PATRIMONIO Y UTILIDAD DEL EJERCICIO.

b) Certificado de Antecedentes Disciplinarios legible del Contador y/o del Revisor Fiscal que haya firmado
los Estados Financieros convertidos a pesos colombianos, expedido por la Junta Central de
Contadores. Fecha de expedicion no mayor a noventa dias anteriores a la fecha de presentacion de la
propuesta debidamente actualizado.

c) Fotocopia de la Tarjeta Profesional del Contador Publico y/o Revisor Fiscal, segun el caso, que hayan
convertido los Estados Financieros a pesos colombianos.

Las disposiciones de estos términos de referencia en cuanto a proponentes extranjeros se regiran sin perjuicio
de lo pactado en tratados o convenios internacionales. A las sociedades extranjeras con sucursal en Colombia
se les aplicaran las reglas de las Sociedades Colombianas.

Si alguno de estos requerimientos no aplican en el pais de domicilio del proponente extranjero, el
representante legal o apoderado en Colombia deberan hacerlo constar bajo la gravedad de juramento. Asi
mismo se podra acreditar este requisito por la firma auditora externa.
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Las disposiciones de estos términos de referencia en cuanto personas juridicas extranjeras con domicilio o
sucursal en Colombia se regiran sin perjuicio de lo pactado en tratados o convenios internacionales.

Idioma - Los documentos con los cuales el proponente acredite sus requisitos habilitantes que hayan sido
escritos originalmente en una lengua distinta al castellano, deben ser traducidos al castellano y ser
presentados en su lengua original junto con la traduccion al castellano. El proponente puede presentar una
traduccion simple al castellano. Si el proponente resulta adjudicatario para firmar el contrato debe presentar la
traduccion oficial al castellano de los documentos presentados en idioma extranjero. La traduccion oficial debe
ser el mismo texto presentado para acreditar los requisitos habilitantes.

Moneda - Los oferentes deben aportar la informacion financiera en la moneda legal del pais en el cual fueron
emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. El proponente y la Entidad Contratante para efectos de
acreditar y verificar los requisitos habilitantes tendran en cuenta la tasa representativa del mercado vigente en
la fecha en la cual la informacién financiera fue expedida. Para el efecto, el proponente y la Entidad
Contratante tendran en cuenta las tasas de cambio certificadas por la Superintendencia Financiera de
Colombia.

Toda la informacion financiera debera ser presentada por las personas naturales o personas juridicas, al igual
que por cada uno de los integrantes del consorcio Unién Temporal, bien sean persona natural o juridica. La
informacién financiera tendra que ser presentada en pesos (moneda legal colombiana) y debera venir firmada
por el Representante Legal y el Contador y/o el Revisor Fiscal.

Los Estados Financieros presentados deben cumplir con la técnica contable, en especial con las directrices
impartidas por el Decreto 2649 de 1993 y deméas normas que lo adicionen, modifiquen o sustituyan.

5.3.2.1.1 ASPECTOS FINANCIEROS: Para que la propuesta sea considerada habil financieramente, se deben
cumplir los siguientes requisitos:

a) indice de Liquidez: El indice de liquidez debera ser igual o mayor de 1.1y se evaluara de la
siguiente manera:

INDICE DE LIQUIDEZ = ACTIVO CORRIENTE / PASIVO CORRIENTE

b) indice de Endeudamiento: El indice de endeudamiento debera ser igual o menor del 0.7 y se
evaluara de la siguiente manera:

INDICE DE ENDEUDAMIENTO = PASIVO TOTAL / ACTIVO TOTAL
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En caso de Union Temporal o Consorcios, el cumplimiento de la capacidad financiera se evaluara teniendo en
cuenta la ponderacion de las partidas respectivas de cada integrante de acuerdo a la participacién de cada
miembro especificadas en el documento consorcial 0 de unién temporal.

Los indicadores a evaluar se calcularan con base en los estados financieros del afio 2014 de la persona
juridica

5.3.2.2 PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS SIN DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA

Para el caso de personas juridicas extranjeras, deberan presentar la informacion financiera que se relaciona a
continuacién, de conformidad con la legislacion propia de cada pais de origen y lo sefialado en los articulos
258 del Cddigo de Procedimiento Civil y 480 del Cddigo de Comercio y la Ley 455 de 1998, acompafiado de
traduccion al idioma espafiol, con los valores convertidos a la moneda legal colombiana a la tasa de cambio de
la fecha de corte de los mismos, avalados con la firma de quien se encuentre en obligaciéon de hacerlo de
acuerdo con la normatividad vigente del pais de origen:

a) Los Estados Financieros (Balance General y Estado de Resultados) con corte a 31 de diciembre 2014,
acompafados de la traduccidn al idioma espafiol, presentados de acuerdo con el catélogo de cuentas
(PUC) Decreto 2650 de 1993, expresados en pesos colombianos, a la tasa representativa del mercado
(TRM) o Tasa de Cambio de fecha de corte de los mismos, indicando la tasa de conversion, firmados
por el representante legal (colombiano o de la casa matriz), el contador publico colombiano y/o revisor
fiscal colombiano que los hubiere convertido. En el Balance General deben estar debidamente
clasificados los conceptos de ACTIVO CORRIENTE, ACTIVO TOTAL, PASIVO CORRIENTE, PASIVO
TOTAL, PATRIMONIO Y UTILIDAD DEL EJERCICIO.

b) Los Estados Financieros y documentos financieros emitidos en el exterior vendran consularizados o
apostillados, conforme a la Ley y la fecha de corte serd a 31 de diciembre de 2014, salvo que se
acredite en debida forma que la legislacion propia del pais de origen establece una fecha de corte
diferente a la prevista en estos términos.

c) Certificado de Antecedentes Disciplinarios legible del Contador y/o del Revisor Fiscal que haya firmado
los Estados Financieros convertidos a pesos colombianos, expedido por la Junta Central de
Contadores. Fecha de expedicion no mayor a noventa dias anteriores a la fecha de presentacién de la
propuesta debidamente actualizado.

d) Fotocopia de la Tarjeta Profesional del Contador Publico y/o Revisor Fiscal, segun el caso, que hayan
convertido los Estados Financieros a pesos colombianos.

Las disposiciones de estos términos de referencia en cuanto a proponentes extranjeros se regiran sin perjuicio
de lo pactado en tratados o convenios internacionales.
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Idioma - Los documentos con los cuales el proponente acredite sus requisitos habilitantes que hayan sido
escritos originalmente en una lengua distinta al castellano, deben ser traducidos al castellano y ser
presentados en su lengua original junto con la traduccion al castellano. El proponente puede presentar una
traduccion simple al castellano. Si el proponente resulta adjudicatario para firmar el contrato debe presentar la
traduccion oficial al castellano de los documentos presentados en idioma extranjero. La traduccion oficial debe
ser el mismo texto presentado para acreditar los requisitos habilitantes.

Moneda - Los oferentes deben aportar la informacion financiera en la moneda legal del pais en el cual fueron
emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. El proponente y la Entidad Contratante para efectos de
acreditar y verificar los requisitos habilitantes tendran en cuenta la tasa representativa del mercado vigente en
la fecha en la cual la informacién financiera fue expedida. Para el efecto, el proponente y la Entidad
Contratante tendran en cuenta las tasas de cambio certificadas por la Superintendencia Financiera de
Colombia.

Toda la informacion financiera debera ser presentada por las personas naturales o personas juridicas, al igual
que por cada uno de los integrantes del consorcio Unién Temporal, bien sean persona natural o juridica. La
informacion financiera tendra que ser presentada en pesos (moneda legal colombiana) y debera venir firmada
por el Representante Legal y el Contador y/o el Revisor Fiscal.

Los Estados Financieros presentados deben cumplir con la técnica contable, en especial con las directrices
impartidas por el Decreto 2649 de 1993 y demas normas que lo adicionen, modifiquen o sustituyan.

5.3.2.2.1 ASPECTOS FINANCIEROS: Para que la propuesta sea considerada habil financieramente, se deben
cumplir los siguientes requisitos:

a) indice de Liquidez: El indice de liquidez debera ser igual o mayor de 1.1y se evaluara de la
siguiente manera:

INDICE DE CAPITAL DE TRABAJO = ACTIVO CORRIENTE / PASIVO CORRIENTE

b) indice de Endeudamiento: El indice de endeudamiento debera ser igual 0 menor del 0.7 y se
evaluara de la siguiente manera:

INDICE DE ENDEUDAMIENTO = PASIVO TOTAL / ACTIVO TOTAL

En caso de Unién Temporal o Consorcios, el cumplimiento de la capacidad financiera se evaluara teniendo en
cuenta la ponderacion de las partidas respectivas de cada integrante de acuerdo a la participacion de cada
miembro especificadas en el documento consorcial o de unién temporal.

Los indicadores a evaluar se calcularan con base en los estados financieros del afio 2014 de la persona
juridica
5.4 DOCUMENTOS DE EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE (HABILITANTE)
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Como requisito de CARACTER HABILITANTE el proponente debera acreditar su experiencia especifica, con la
presentacion de certificaciones y/o contratos debidamente presentados donde demuestren la experiencia en el
marco de la prestacion de servicios de asesoria y/o mentoria y/o entrenamiento en TODOS los temas (o literales a,
by c) que se mencionan a continuacion:

a) Minimo un (1) contrato donde se demuestre experiencia en disefo y Desarrollo de
soluciones TIC (WEB y Méviles). La duracion de la experiencia individual o sumada debera
ser minimo de 24 meses (2 afios) contada a partir del 27 de noviembre de 2010. Por ultimo el
valor individual o sumado de los contrato y/o certificaciones aportadas debera ascender como
minimo a la suma de DOS MIL NOVECIENTOS SESENTA Y UN MILLONES DE PESOS Micte
($2.961.000.000) o su equivalente en salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV)
que es de 4.595 SMMLV. Lo anterior corresponde al 50% del valor estimado para la presente
contratacion.

b) Minimo un (1) contrato donde se demuestre experiencia en acompafiamiento en la
implementacion de estrategias de Gobierno en linea y/o Datos Abiertos y/o Gobierno
Digital y/o Arquitectura Tl (entendida ésta como interoperabilidad, seguridad informatica
y de la informacion, usabilidad y accesibilidad) para entidades publicas. La duracion de la
experiencia individual o sumada debera ser minimo de 24 meses (2 afios) contada a partir del
27 de noviembre de 2010. Por ultimo el valor individual o sumado de los contrato y/o
certificaciones aportadas deberd ascender como minimo a la suma de QUINIENTOS
NOVENTA Y DOS MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS Micte ($592.2000.000) o su
equivalente en salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) que es de 919 SMMLV.
Lo anterior corresponde al 10% del valor estimado para la presente contratacion.

c) Minimo un (1) contrato donde se demuestre experiencia en acompafiamiento de equipos para
emprendimiento TIC. La duracion de la experiencia individual o sumada debera ser minimo de
24 meses (2 afios) contada a partir del 27 de noviembre de 2010. Por Ultimo el valor individual o
sumado de los contrato y/o certificaciones aportadas debera ascender como minimo a la suma
de QUINIENTOS NOVENTA Y DOS MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS Micte
($592.2000.000) o su equivalente en salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV)
que es de 919 SMMLV. Lo anterior corresponde al 10% del valor estimado para la presente
contratacion.

Para acreditar la experiencia antes descrita del proponente, como requisito habilitante, éste debera
certificar mediante copia del contrato o certificaciones, con la presentacion de minimo un contrato
ylo certificacion y hasta seis (6) contratos y/o certificaciones.
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Lo anterior podra ser cumplido mediante un contrato y/o certificacion que cumpla con cada uno de los
literales mencionados y se tendra en cuenta Unicamente la ejecuciéon que se haya realizado del
contrato.

5.4.1 Reglas de acreditacion de la experiencia especifica del proponente

a) Cuando el (los) contrato(s) o proyecto(s) haya(n) sido celebrado(s) en cualquier tipo de figura
asociativa, se tendra en cuenta la experiencia especifica en su totalidad y el valor de acuerdo al
porcentaje de participacion en la respectiva figura asociativa.

b) Para validar la experiencia anteriormente mencionada el proponente debera presentar contratos
suscritos dentro de los Ultimos 5 afios contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso de
contratacion y que actualmente se encuentren liquidados y/o ejecutados en su totalidad. Para
acreditar lo anterior se debera presentar acta de liquidacion o documento idéneo donde conste
que el contrato se encuentra liquidado o ejecutado en su totalidad, en caso de no hacerlo la
experiencia podra no ser tomada como valida.

c) Cuando la persona juridica no cuente con mas de tres (3) afios de constituida, la experiencia
especifica de los socios de dicha persona juridica se podré acreditar o acumular a la de ésta, caso en el
cual se tendra en cuenta la totalidad de su experiencia especifica individual.

d) Conversion a salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) se efectuara de acuerdo con el
valor total ejecutado del contrato o proyecto a la fecha de terminacién o de la fecha de suscripcién del
acta de entrega y recibo final del mismo, de acuerdo con el valor del salario minimo colombiano vigente
para la dicha fecha.

Para efectos de la conversion a salarios minimos, en caso que el proponente presente soportes tanto de
la fecha de terminacion y de la fecha de suscripcién del acta de entrega y/o recibo final, la fecha que
sera tomada para la conversion, sera la de terminacion del contrato.

En el evento en el que el proponente no presente documentos que cumplan con las condiciones
establecidas en las alternativas de acreditacion de experiencia, dentro de la etapa correspondiente, en
donde se pueda verificar el valor total del contrato, con el objeto de realizar el célculo de los SMMLYV,
dicho contrato o proyecto no sera tenido en cuenta para acreditar la experiencia especifica requerida.

La experiencia especifica del proponente podra acreditarse mediante el cumplimiento de las siguientes
alternativas:

Alternativa A. Mediante presentacidn de certificacion expedida por el funcionario o empleado que tenga la
capacidad funcional para ello de la entidad contratante, en la que conste el objeto del contrato o proyecto, el
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cumplimiento del mismo y/o el cumplimiento a la fecha, el porcentaje de participacién del proponente, las
actividades o productos objeto del contrato o proyecto, el valor del contrato o proyecto y el plazo de ejecucion.

Alternativa B. Mediante presentacion de certificacién expedida por el funcionario o empleado que tenga la
capacidad funcional para ello de la entidad contratante, donde conste la ejecucion o liquidacion del contrato o
proyecto, el porcentaje de participacién del proponente y actividades y/o productos objeto del contrato o
proyecto.

Alternativa C. En el evento de no disponerse de la certificacion de que tratan los literales anteriores, se debera
adjuntar copia del contrato con su correspondiente acta liquidacion o de terminacion si ya termind, donde
conste la ejecucion del mismo, la cual deberé venir suscrita por el Interventor y/o representante de la entidad
contratante y el Contratista.

En todo caso, no se aceptaran experiencias y/o certificaciones donde la participacion del interesado haya sido
como subcontratista, al igual que no se aceptardn auto certificaciones, entendidas como: i) Cualquier
certificacion expedida por el oferente para acreditar su propia experiencia. i) Cualquier certificacién expedida
por figuras asociativas en la que el oferente o los integrantes de la misma hayan hecho parte.

Cuando las certificaciones no contengan la informacion que permita su verificacién, el proponente podra
anexar con la propuesta copia del contrato o de los documentos soportes que sean del caso (siempre y cuando
estén firmados por el funcionario competente de la entidad contratante), que permitan evidenciar la ejecucién
del contrato o proyecto o tomar la informacién que falte en la certificacion.

No obstante, la Entidad se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada por el proponente y de
solicitar las aclaraciones u otros documentos que considere convenientes para acreditar la experiencia

El o los contratos presentados, deben ser legibles, en idioma espafiol y/o inglés, y debidamente firmados por
las partes.

La informacién anteriormente solicitada debera quedar consignada en el Formato No 2 Experiencia Especifica
del proponente y contar con los respectivos soportes y/o certificados

5.5 EXPERIENCIA ESPECIFICA HABILITANTE DEL PERSONAL CLAVE (HABILITANTE)

Para el desarrollo de cada fase, los siguientes perfiles del equipo de trabajo son clave para el desarrollo del
contrato y EL CONTRATISTA deberé presentar de estos profesionales para efectos de habilitacion de la
propuesta y mantenerlos durante toda la ejecucion del contrato.

Tabla 9 Equipo de trabajo minimo habilitante

Item Recurso Perfil Ubicacion | Dedicacion
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Item Recurso Perfil Ubicacion | Dedicacion
Pregrado
Ingeniero de sistemas, y/o Ingeniero electronico, y/o
Ingeniero de Telecomunicaciones
Posgrado
Posgrado en Gerencia de proyectos
meespecifica
U 1 Cuatro (4) afios de experiencia especifica en coordinacién
Gn ¢ (d) ylo direccibn de proyectos de tecnologias de Ila Ti
1 er;eple; de informacion y las comunicaciones TIC. Los proyectos | Bogota Clemplot
po aot|o © | deben haber incluido el andlisis ylo disefio ylo ompieto
proyectos construcciéon y/o implementacién de soluciones de
software.
Acreditaciones
Certificacion ~ vigente como  Project Management
Professional del PMI. Esta certificacion sera opcional en el
caso de que se acredite Posgrado en Gerencia de
Proyectos
Pregrado
Ingeniero (de sistemas y/o electrénico, ylo de
Telecomunicaciones y/o industrial) y/o Economista y/o
Administrador de Empresas
Posgrado
Posgrado en gestion de proyectos TIC y/o Arquitectura Tl
s Un (1) Mentor | Y/0 Arquitectura de Software y/o Construccion de Software Bogots Tiempo
lider Experiencia general Completo

Diez (10) afios de experiencia profesional
Experiencia especifica

Cinco (5) afios de experiencia como lider de proyectos de
generacion de soluciones TIC relacionadas con temas de
administracién del sector publico o con alcance social, y/o

Cinco (5) afios de experiencia como lider de ecosistemas
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Item Recurso Perfil Ubicacion | Dedicacion

de emprendimiento TIC bajo metodologias o estandares
generalmente aceptados, y/o

Cinco (5) afios de experiencia como lider de proyectos de
Gobierno Digital y/o Datos Abiertos

a) Los recursos ubicados en Bogota atenderén, de acuerdo con la propuesta presentada por el
proponente, a todos los equipos incorporados en el acompafiamiento.

b) Los mentores de cada una de las ciudades se incorporaran teniendo en cuenta la demanda de
acompafiamiento en cada ciudad; es decir, los equipos incorporados en cada ciudad a través de la
iniciativa Apps.co o a través de convocatoria abierta MinTIC — FINDETER, de acuerdo con la tabla de
distribucion regional del acompafiamiento.

c) Los mentores de cada una de las ciudades deben contar con residencia fija en las mismas.

d) El proponente debera estimar las horas que demanda de disponibilidad de cada recurso para cumplir
con los porcentajes de dedicacion de la tabla distribucién de énfasis tematicos para las asesorias y
mentorias y las horas establecidas por actividad dentro de cada fase de la tabla distribucion de horas
de acompafiamiento del Anexo técnico.

e) En el caso de presentar alguna profesion o programa que no es exactamente equivalente a las
solicitadas en el cuadro anterior, se realizard la verificacion en el SNIES de que la profesién o
programa presentado se encuentra en alguno de los nucleos de conocimiento de las profesiones
solicitadas para el perfil.

Para efectos de verificacion del profesional propuesto como habilitante, el proponente debera presentar para
acreditar la formacidn profesional y experiencia los siguientes soportes:

a) Para acreditar la formacion profesional, tratandose de las profesiones que conforme a la ley aplique tarjeta
profesional, se debera aportar copia simple de la misma, la cual se acompafiara del certificado de vigencia,
igualmente, en los casos que conforme a la ley aplique. Para las demas profesiones se acreditara aportando
fotocopia del diploma o acta de grado.

c) Certificaciones que acrediten la experiencia del profesional propuesto.

551 REGLAS PARA LA ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PERSONAL
PROPUESTO PARA HABILITAR LA PROPUESTA

Se tendra en cuenta la experiencia del personal minimo propuesto para habilitar la oferta acreditada hasta la
fecha del cierre. Para efectos de verificacion deberé allegar con la propuesta los certificados de experiencia y/u
otro soporte que permita evidenciar la ejecucion del contrato o proyecto, de acuerdo a las siguientes
alternativas:
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ALTERNATIVA A: Certificado expedido por la entidad contratante (entendida como aquella entidad de derecho
publico o de derecho privado que contrato el proyecto u obra) donde se evidencie el cargo y/o funciones y/o
productos entregados o desarrollados, asi como la fecha de ejecucion de las actividades y/o productos.

ALTERNATIVA B: Certificado de experiencia expedido por la contratante (sea ésta una persona natural o
juridica que contrat6 los servicios del profesional) donde se evidencie el cargo y/o funciones y/o productos
entregados y/o desarrollados asi como la fecha de ejecucion de las actividades y/o productos. Evento en cual
ademas debera aportar copia del contrato del proyecto y/o certificacion expedida por la entidad que contrato el
proyecto en el cual participd el referido profesional)

ALTERNATIVA C: En el evento de no disponerse de la certificacion de que tratan los literales anteriores, se
debera adjuntar copia del contrato laboral, de prestaciéon de servicios o el que corresponda, debidamente
suscrito por la entidad contratante y el Contratista

Las certificaciones de experiencia se consideran expedidas bajo la gravedad del juramento, no obstante, la
Entidad se reserva el derecho de verificar la informaciéon suministrada por el proponente y de solicitar las
aclaraciones o documentacion que considere convenientes.

Se debera presentar informacion sobre el nimero de contratos requeridos para acreditar la experiencia
habilitante que deberan relacionarse en el Formato 3.

Las certificaciones firmadas por el mismo personal propuesto, es decir, auto certificacidn, no seran tenidas en
cuenta para verificar ni evaluar la experiencia profesional.

Cuando las certificaciones no contengan la informacién que permita su evaluacién, el proponente podra anexar
a la propuesta copia del contrato o de los documentos soportes que sean del caso (siempre y cuando estén
firmados por el funcionario competente de la entidad contratante), que permita tomar la informacion que falte
en la certificacion.

En caso de existir diferencias entre la informacion relacionada en el Formato 3 y las certificaciones aportadas,
prevaleceran las certificaciones de experiencia aportadas con la propuesta y la informacién contenida en estas,
en consecuencia, las mismas seran las que se utilizaran para la verificacion correspondiente.

Tabla 10 Resumen de los Requisitos Habilitantes

Item Requisito Cumple/
No cumple

1 DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURIDICO

1.1 | Indice de la propuesta y numeracion de los documentos soporte
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1.2 | Carta de presentacion de la propuesta

1.3 | Certificado de Existencia y Representacion Legal

1.4 | Copia del documento de identidad

1.5 | Certificacion de cumplimiento de obligaciones con los sistemas generales de seguridad
social integral y aportes parafiscales

1.6 | Boletin de Responsables Fiscales

1.7 | Certificado de antecedentes de la Procuraduria General de la Nacion

1.8 | Sistema de Administracion de Riesgos de Lavado de Activos y Financiacion del
Terrorismo SARLAFT

1.9 | Requisitos para proponentes extranjeros

1.10 | Requisitos para propuestas plurales

1.11 | Garantia de seriedad de las propuestas plurales

1.12 | Garantia de seriedad de la propuesta

2 DOCUMENTOS DE CONTENIDO FINANCIERO

2.1 | Estados financieros auditados al cierre del 31 de Diciembre de 2014

2.2 | Requisitos para oferentes extranjeros

3 EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE

3.1 | Disefio e implementacion TIC, WEB y Méviles

3.2 | Implementacién de estrategias de Gobierno en linea y/o Datos Abiertos y/o Gobierno
Digital y/o Arquitectura Tl (entendida ésta como interoperabilidad, seguridad informatica y
de la informacién, usabilidad y accesibilidad) para entidades publicas.

3.3 | Experiencia en acompafiamiento de equipos para emprendimiento TIC.

4 PERSONAL CLAVE HABILITANTE

4.1 | Un (1) Gerente de portafolio de proyectos

4.2 | Un (1) Mentor Lider
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CAPITULO VI CRITERIOS DE CALIFICACION DE LAS PROPUESTAS

Para efectos de la evaluacion de los factores de escogencia se consideraran Unicamente las propuestas
HABILES, es decir aquellas que cumplan la totalidad de los requisitos habilitantes para la participacion en el
proceso de conformidad con lo previsto en los presentes términos de referencia

6.1 CRITERIOS DE CALIFICACION DE LAS PROPUESTAS

La asignacion del puntaje a las propuestas, de acuerdo con los patrones preestablecidos en estos términos de
referencia, sera realizada por los evaluadores de la CONTRATANTE. Se seleccionara la propuesta mejor
calificada y que por ello resulte ser la mas favorable para la entidad y para los fines que ella busca con esta
contratacion, para esto se tendra en cuenta que el puntaje méaximo de la evaluacion seré de cien (100) puntos,
resultantes de los siguientes factores y criterios de evaluacion:

Factor de calificacion Puntaje
Evaluacién Economica Hasta 100 puntos
TOTAL 100 puntos

6.1.1 Evaluacion de la propuesta econémica

En audiencia realizada en el lugar y fecha establecidos en el cronograma de proceso, se llevara a cabo la
apertura del sobre No. 2 de las propuestas habilitadas en los aspectos juridicos, financieros y técnicos.

En dicha audiencia se dara lectura del valor total de cada una de las propuestas incluido el IVA. En el evento
que el formato de oferta econémica de la propuesta no tenga diligenciada la casilla correspondiente al “Valor
total de la propuesta” la entidad procedera a realizar la sumatoria de los valores correspondientes a los
siguientes conceptos: Subtotal costos directos propuesta mas Impuestos

Una vez surtida la audiencia de apertura del sobre No. 2, la Entidad procedera a realizar la revision de las
propuestas durante el término establecido en el cronograma del proceso, de la siguiente manera:

a) En caso que el valor total de la oferta econdmica de algun proponente se presente con decimales, la
entidad procedera a ajustar el valor redondeandolo al peso, cuando la fraccion decimal del peso sea
igual o superior a cinco lo aproximara por exceso al peso y cuando la fraccién decimal del peso sea
inferior a cinco lo aproximara por defecto al peso.

b) En el evento que la propuesta econdmica no contenga el precio o se haya diligenciado en cero o con
algun simbolo, la propuesta sera rechazada.

c) Siexistiere discrepancia entre letras y cifras, prevalecera el monto expresado en letras

d) Se realizara la verificacion y correccion de las operaciones aritméticas de las propuestas.
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e) En caso de error en las sumas, el resultado total correcto sera el que se obtenga de revisar dichas
sumas.

f) Seran rechazadas las propuestas que después de realizar los pasos anteriores, arroje un valor total de
la propuesta corregido superior al valor del Presupuesto Maximo o inferior al Presupuesto Minimo
estimado en los términos de referencia.

g) Se tomara como valor de la propuesta econdmica, el valor de la propuesta corregida.

h) De la anterior verificacion se elaborara un informe de evaluacion economica en el que consten los
resultados de las ofertas econdmicas de todas las propuestas habilitadas, con las respectivas
correcciones aritméticas de acuerdo con los criterios establecidos, si proceden, y la identificacion de
las correcciones efectuadas, el cual se publicara en la fecha establecida en el cronograma del
presente proceso de seleccion. Los proponentes podran, dentro del término establecido en el
cronograma del presente proceso de seleccion, formular observaciones a dicho informe de evaluacion
economica. Sin que en ejercicio de esta facultad, puedan subsanar, modificar 0 mejorar sus
propuestas.

6.1.2 Método de calificacion de la propuesta econdmica

Vencido el término anterior, se seleccionara el método de ponderacion de la propuesta econdmica de acuerdo
con los siguientes métodos:

NUMERO METODO
1 Media aritmética
2 Media aritmética alta
3 Media geométrica
4 Menor valor

Para la determinacion del método se tomaran hasta las centésimas de la Tasa de Cambio Representativa del
Mercado (TRM) que rija para el dia habil siguiente a la apertura del sobre No. 2 de conformidad con las fechas
previstas en el cronograma de esta convocatoria, de acuerdo a los rangos establecidos en el cuadro que se
presenta a continuacion:

RANGO " -
(INCLUSIVE) NUMERO METODO
De 00 a 24 1 Media aritmética
De 25a 49 2 Media aritmética alta
De 50 a 74 3 Media geométrica
De 75299 4 Menor valor

Nota: Esta TRM se tomara del sitio web del Banco de la Republica de Colombia, http://www.banrep.gov.co/series-
estadisticas/see_ts_trm.htm#cotizacion.
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6.1.2.1 Media aritmética

Consiste en la determinacién del promedio aritmético de las propuestas econdémicas validas y la asignacion de
puntos en funcién de la proximidad de las propuestas a dicho promedio aritmético, como resultado de aplicar
las siguientes férmulas:

— X
i 1
1=1
Dénde:
X = Media aritmética
Xi = Valor total corregido de la propuesta i
n = Numero total de las propuestas validas presentadas

Obtenida la media aritmética se procedera a ponderar las propuestas de acuerdo con la siguiente formula:

( X-V _
100 x <1 — <Tl>> para valores menores o iguales a X

Puntaje i = <

X - Vi <
100x|1-2 — para valores mayores a X
\

Donde:

X= Media aritmética.
V; = Valor total de cada una de las Ofertas i, sin decimales
i = Numero de oferta.

En el caso de propuestas con valores mayores a la media aritmética se tomara el valor absoluto de la
diferencia entre la media aritmética y el valor de la propuesta, como se observa en la férmula de ponderacion.

6.1.2.2 Media aritmética alta

Consiste en la determinacion de la media aritmética entre el valor total sin decimales de la propuesta valida
mas alta y el promedio aritmético de las propuestas validas y la asignacion de puntos en funcion de la
proximidad de las propuestas a dicha media aritmética, como resultado de aplicar las siguientes formulas:

%, = Vma; +X
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Dénde:

X, = Media aritmética alta.

X = Media aritmética.

Viax = Valor total corregido de la propuesta mas alta dentro del rango comprendido entre la media aritmética y el

presupuesto de la presente convocatoria

Obtenida la media aritmética alta se procedera a ponderar las propuestas de acuerdo con la siguiente formula:

( Xa—V; _ _
| 100 x [ 1 — . para valores menores o iguales a X,
A
Puntaje i = 4
I

X — Vil <
100 X | 1 — 2| ——=——| | para valores mayores a X,

Xa
Dénde:
X, = Media aritmética alta.
Vi = Valor total corregido de cada una de las propuestas i habilitadas.

i = Namero de propuesta

En el caso de propuestas con valores mayores a la media aritmética alta se tomara el valor absoluto de la
diferencia entre la media aritmética alta y el valor de la propuesta, como se observa en la formula de
ponderacion.

6.1.2.3 Media geométrica

El célculo de la media geométrica de obtendra mediante la siguiente formula:

G= (nifPleg * ...% P

n

Donde:

G = Media Geométrica.

n = Nimero de propuesiss econdmicas validas,

Fi = Valor de la propussta econdmica corregida del proponeniei

Establecida la media geométrica se procederd a determinar el puntaje para cada proponente mediante el
siguiente procedimiento:
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—_

G-V
100 x (1 - < - ) para valores menores o iguales a G

G
Puntajei =
V
100 x -2 para valores mayores a G
Dénde:
G = Media Geométrica.
Vi = Valor total corregido de cada una de las propuestas i habilitadas.

i = Numero de propuesta.

En el caso de propuestas econdmicas con valores mayores a la media geométrica se tomaré el valor absoluto
de la diferencia entre la media geométrica y el valor de la propuesta, como se observa en la formula de
ponderacion.

6.1.2.4 Menor valor

Consiste en establecer la propuesta econdémica de menor valor y la asignacién de puntos en funcién de la
proximidad de las propuestas a dicha Oferta de menor valor, como resultado de aplicar las férmulas que se
indican en seguida. Para la aplicacion de este método el grupo evaluador procedera a determinar el menor
valor de las propuestas habilitadas y se procederéa a la ponderacion, de acuerdo con la siguiente formula:

Obtenido el menor valor se procedera a ponderar las propuestas de acuerdo con la siguiente formula:
100 * V,
Puntajei = <<—MIN)>
Vi

Van= Valor total corregido de la propuesta con el valor mas bajo dentro de las propuestas habilitadas

Vi = Valor total corregido de cada una de las propuestas i que se encuentran por encima de VMIN, y que
fueron habilitadas.

| = Numero de propuesta.

Donde:

En este caso se tomara el valor absoluto de la diferencia entre el menor valor y el valor de la propuesta, como
se observa en la formula de ponderacion.

Para todos los métodos descritos se tendré en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del valor obtenido como
puntaje.
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Una vez realizada la ponderacidn economica de las propuestas habilitadas con el método que correspondio, se
procedera a establecer, el respectivo Orden de Elegibilidad.

Los evaluadores presentaran el resultado de la evaluacion con el orden de elegibilidad al Comité Técnico y
este a su vez presentara al Comité Fiduciario la recomendacion de adjudicacién si procede, de acuerdo con lo
establecido en el Manual Operativo del PATRIMONIO AUTONOMO FIDEICOMISO ASISTENCIA TECNICA-
FINDETER (FIDUCIARIA BANCOLOMBIA S.A.)

El Comité Fiduciario del Patrimonio Autonomo administrado por la Fiduciaria, hara la seleccion correspondiente
y el acta de seleccion se publicara en los plazos establecidos en el cronograma.
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FORMATO No. 01 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Ciudad y Fecha:
Serores
PATRIMONIO AUTONOMO FIDEICOMISO 5955 ASISTENCIA TECNICA FINDETER
FIDUCIARIA BANCOLOMBIA S.A.
Bogota D.C. — Colombia

Referencia: ~ Convocatoria No. PAF-TIC-006-2015 MENTORIAS PARA EQUIPOS EMPRENDEDORES EN
GOBIERNO EN LINEA

Por medio de los documentos adjuntos, me permito presentar propuesta para participar en la presente
convocatoria cuyo objeto es contratar la MENTORIAS PARA EQUIPOS EMPRENDEDORES EN GOBIERNO
EN LINEA.

En el evento de resultar aceptada mi propuesta, me comprometo a perfeccionar y legalizar el respectivo
contrato en el término sefialado por la entidad y a ejecutar el objeto contractual de acuerdo con los documentos
que hacen parte del presente proceso de seleccion, del contrato, de esta propuesta y las demas estipulaciones
de la misma, en las partes aceptadas por la entidad contratante.

En mi calidad de proponente declaro:

1. Que conozco los Términos de Referencia de la presente convocatoria, sus adendas e
informaciones sobre preguntas y respuestas, asi como los demas documentos relacionados con
los trabajos, y acepto cumplir todos los requisitos en ellos exigidos.

2. De igual forma manifiesto que acepto las consecuencias que se deriven por el incumplimiento de
los requisitos a que se refiere el numeral anterior.

3. Que acepto las condiciones establecidas por la entidad contratante para la ejecucion del proyecto.
Entendiendo su estructura y metodologia.

4. Que en caso de ser aceptada mi propuesta, me comprometo a iniciar la ejecucién del contrato
respectivo, cuando la entidad contratante imparta la orden de iniciacion, y a terminarlo dentro de
los plazos contractuales de acuerdo con lo establecido en los documentos de los Términos de
Referencia, la propuesta y el contrato, respectivamente.

5. Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este proceso de
seleccion.

6. Que conozco detalladamente, en terreno y por informacién de las autoridades competentes, los
sitios en que debo desarrollar el objeto a contratar, sus caracteristicas, accesos, entorno socio
econdmico, condiciones climatologicas, geotécnicas y geoldgicas, y que he tenido en cuenta este
conocimiento para la elaboracion de la propuesta y en consecuencia asumo los efectos de esta
declaracion.

7. Que con la presentacion de la propuesta garantizo que cuento con los perfiles de personal minimo
requeridos y el tiempo de dedicacion y en caso de ser seleccionado presentaré para verificacion
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10.

1.

12.

13.
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del supervisor del contrato, los respectivos soportes de formaciéon académica y profesional y de
experiencia de dicho personal.

Que con la firma de la presente Carta manifiesto bajo la gravedad del juramento que ni yo ni
ninguno de los integrantes del consorcio o de la unién temporal o de la persona juridica que
represento, nos encontramos incursos, asi como ninguno de los miembros del consorcio o union
temporal, en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y deméas prohibiciones
consagradas en la Ley para celebrar el contrato, ni en las causales de conflicto de interés
sefialadas en la normatividad que rige el presente proceso de seleccion.

Que lei cuidadosamente los Términos de Referencia de esta convocatoria, sus causales de
rechazo y declaratoria de desierta, y elaboré mi propuesta ajustada a los mismos. Por tanto, conoci
y tuve las oportunidades establecidas para solicitar aclaraciones, formular objeciones, efectuar
preguntas y obtener respuestas a mis inquietudes.

Que conozco y me acojo a las condiciones establecidas por la entidad contratante para el
desarrollo del modelo de contratacion.

Declaro bajo la gravedad de juramento, que en mi pais de origen no se encuentra establecido la
autoridad que haga las veces de la Contraloria General de la Republica, asi como el requisito de
antecedentes fiscales requisito. [Aplica para personas juridicas extranjeras sin domicilio y/o
sucursal en Colombia] En caso que proceda.

Declaro bajo la gravedad de juramento, que en mi pais de origen no se encuentra establecido la
autoridad que haga las veces de la Procuraduria General de la Nacion, asi como el requisito de
antecedentes disciplinarios. [Aplica para personas juridicas extranjeras sin domicilio y/o sucursal
en Colombia] En caso que proceda.

Igualmente declaro bajo la gravedad de juramento, que toda la informacién aportada y contenida
en folios correspondientes a los documentos, anexos y formularios juridicos, financieros,
técnicos y econdmicos, es veraz y susceptible de comprobacion.

RESUMEN DE LA PROPUESTA:

Nombre o0 Razén Social del Proponente:

Documento de identidad o NIT:

Representante Legal:
Pais de Origen del Proponente:

(En caso de presentarse la propuesta en consorcio o union temporal se debe indicar el nombre y pais de
origen de cada uno de los integrantes).

VALIDEZ DE LA PROPUESTA: Para todos los efectos, se entenderd que es por una vigencia igual al de la
garantia de seriedad de la propuesta.

PLAZO TOTAL PARA EJECUTAR EL CONTRATO: MESES
Me permito informar que las comunicaciones relativas a esta convocatoria las recibiré en:

Direccion:
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Ciudad:
Teléfono(s): Teléfono Movil:

Correo Electrdnico:

Atentamente,
PERSONA AUTORIZADA PARA FIRMAR LA PROPUESTA
Firma:

Nombre:
C.C.

(En caso de personas naturales esta carta debe estar firmada por el proponente; en caso de personas
juridicas, consorcios 0 uniones temporales debera estar firmada por el representante debidamente facultado).
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FORMATO No. 02 CERTIFICADO DE PAGO APORTES PARAFISCALES Y SISTEMA GENERAL DE
SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

Ciudad y Fecha:

Senores

PATRIMONIO AUTONOMO FIDEICOMISO 5955 ASISTENCIA TECNICA FINDETER

FIDUCIARIA BANCOLOMBIA S.A

Teléfonos:

Calle

Bogota D.C. — Colombia

Referencia:  Convocatoria No. PAF-TIC-006-2015 MENTORIAS PARA EQUIPOS EMPRENDEDORES EN
GOBIERNO EN LINEA

(De las siguientes opciones diligencie la manifestacién expresa bajo la gravedad de juramento que le
corresponda segun el caso)

Opcion 1

Yo, , identificado con , €n mi condicién de (marque con una X segun el
caso) Persona Natural Representante Legal Revisor Fiscal de (Razén social de la compafiia)
identificada con Nit , debidamente inscrito en la Camara de Comercio de certifico el pago

de los aportes de seguridad social (pension, salud y riesgos laborales) y de los aportes parafiscales (Instituto
Colombiano de Bienestar familiar ICBF, Servicio Nacional de Aprendizaje SENA y Caja de Compensacion
Familiar), cuando a ello hubiere lugar, correspondiente a la némina de los ultimos seis (6) meses calendario
legalmente exigibles a la fecha de presentacion de la propuesta para el presente proceso de seleccion. Lo
anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Opcion 2

Yo, , identificado con , €n mi condicién de (marque con una X segun el
caso) Persona Natural _ Representante Legal Revisor Fiscal de (Razén social de la compaiiia)
identificada con Nit , declaro bajo la gravedad de juramento que no me encuentro obligado al pago

de seguridad social y aportes parafiscales, por no tener personal a cargo.

Opcién 3

Yo, como persona natural nacional para acreditar el cumplimiento de esta obligacién aporto con la
propuesta la planilla o comprobante de pago de los aportes correspondientes a mi seguridad social y aportes
parafiscales, del mes inmediatamente anterior a la fecha prevista para el cierre de la presente convocatoria.

Opcion 4
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Yo, , identificado con , €n mi condicién de (marque con una X segun el
caso) Persona Natural _ Representante Legal Revisor Fiscal de (Razon social de la compafiia)
identificada con Nit , certifico el pago de los aportes de pension y riesgos laborales y de Caja de

Compensacion Familiar, y asi mismo declaro bajo la gravedad de juramento que NO me encuentro obligado a
cancelar ICBF, SENA y Seguridad Social en Salud por pagar el Impuesto sobre la renta para la equidad CREE
por encontrarme en los supuestos establecidos en la Reforma Tributaria (Ley 1607 de 2012 — Decreto 1828 de
2013).

En las anteriores circunstancias, la certificacion sera expedida y firmada por el revisor fiscal cuando de acuerdo
con la Ley esté obligado a tenerlo o cuando por estatutos asi se dispuso, o por el representante legal cuando
no esté obligado a tener revisor fiscal.

La anterior certificacion se expide para efectos de dar cumplimiento al articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y
demas normas concordantes.

Atentamente,

Revisor Fiscal y/o Representante Legal
Matricula Profesional (Si firma el Revisor Fiscal)
CC.

*Cuando se trate de consorcios o0 uniones temporales, cada uno de sus miembros integrantes debera certificar
el cumplimiento de aportes a seguridad social y parafiscales de que trata este formato N° 2.
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FORMATO No. 03 EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE

OBJETO:
PROPONENTE:

DATOS COMPLETOS DEL INTEGRANTE QUE
APORTA LA EXPERIENCIA:

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE PROPUESTA PARA HABILITAR LA OFERTA

Porcentaje de

Contrato. Obieto Actividades | Valoren Entidad cmeha Fecha de participacion
No. ) ejecutadas SMMLV | contratante inicio finalizacion. | (Consorcio, Union
Temporal)

El Proponente bajo la gravedad del juramento manifiesta que la informacién antes consignada es veraz y podra
ser consultada en cualquier momento, en consecuencia se responsabiliza de lo aqui consignado. Y se
compromete a presentar los documentos que requieran y que respaldan lo aqui consignado.

Nota 1: En caso de propuestas plurales, cada uno de los miembros que conforman el proponente debera
diligenciar el presente formato, resefiando su aporte a la experiencia que se quiere acreditar.

Nota 2: El presente formulario se debe acompafar de las correspondientes certificaciones de experiencia con
las que se pretende cumplir los requisitos habilitacion de experiencia de orden técnico. Asi mismo, unicamente
podra subsanarse la informacion referente a los documentos inicialmente presentados.

Nota 3: Cuando las certificaciones no contengan la informacién que permita su verificacion, el proponente
podra anexar a la propuesta copia del contrato o de los documentos soportes que sean del caso (siempre y
cuando estén firmados por el funcionario competente de la entidad contratante), que permita tomar la
informacion que falte en la certificacion.

Nota 4: El proponente debera indicar en el presente formato el o los contrato(s) que aporta para acreditar cada
una de las condiciones solicitadas como experiencia especifica habilitante.
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FORMATO No. 04 EXPERIENCIA ESPECIFICA Y FORMACION DEL PERSONAL PROPUESTO COMO

@) MINTIC

HABILITANTE
PERSONAL PROFESIONAL
Nombre Completo:
Cédula No :
Profesién:

Tarjeta y/o Matricula Profesional No.:

Fecha de expedicion de la Tarjeta y/o Matricula Profesional:

Cargo a desempefiar en la Interventoria:

Domicilio:

Teléfono y/o Celular:

Estudios Complementarios de especializacion, maestria, doctorado y/o PHD:

Fecha de obtencién del Postgrado (especializacion, maestria, doctorado, PHD):

EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PERSONAL PRESENTADA COMO HABILITANTE

Nombre del Actividad o Fecha de Inicio Fecha de Duracion
Estudio y/o . Cargo , ) Terminacion (afios 0
Proyecto Entidad Desempefiado | (d18/mesfano) | ooy | fraccion)

Certifico mi intencidn y compromiso de participacion en caso de resultar elegida la oferta.
PROFESIONAL
Firma del Profesional:

Nombre del Profesional:
C.C.:
T.P:

El presente formato debera ser diligenciado para todos y cada uno de los profesionales del Personal propuesto

como habilitante, anexando las certificaciones respectivas, que permitan validar sus calidades académicas y

profesionales, asi como su experiencia.
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El Proponente bajo la gravedad del juramento manifiesta que la informacién antes consignada es veraz y podra
ser consultada en cualquier momento, en consecuencia se responsabiliza de lo aqui consignado. Y, se
compromete a presentar los documentos que requieran y que respaldan lo aqui consignado.

Nota 1: El presente formulario se debe acompafiar de las correspondientes certificaciones de experiencia, so
pena de que la experiencia relacionada no sea tenida en cuenta para habilitar la propuesta. Asi mismo,
unicamente podréa aclararse o subsanarse la informacién referente a los documentos inicialmente presentados.

Nota 2: Cuando las certificaciones no contengan la informacion que permita su evaluacion, el proponente
deberad anexar a la propuesta los soportes de que tratan las alternativas relacionadas en los presentes
Términos de Referencia, que permita tomar la informacion que falte en la certificacion.

Nota 3: El proponente debera indicar en el presente formato el o los contrato(s) o proyectos que aporta para
acreditar cada una de las condiciones solicitadas como experiencia especifica habilitante.
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FORMATO No. 05 PROPUESTA ECONOMICA
FORMATO No. 05 A Precio total de Mentorias (para 120 equipos)

Item Descripcion Costo unitario IVA Costo Unitario +
IVA
1 CONVOCATORIA PERMANENTE Y
SELECCION DE EQUIPOS
2 EVENTOS DE SENSIBILIZACION,
PREPARACION Y CIERRE
3 IMPLEMENTACION DEL
ACOMPANAMIENTO
31 Etapa de Nivelacion
3.2 Etapa de Potenciacion de Producto
TOTAL
Notas:
a) Los costos unitarios deben contener todos los factores constitutivos del precio, excepto el IVA que se

desagregara en la columna correspondiente. Esto incluye, pero no se limita a los impuestos locales, el
Gravamen por Movimientos Financieros (GMF), los gastos en logistica, transporte, infraestructura,
recursos humanos y en general todos los recursos necesarios para prestar el servicio de mentorias
bajo los estandares de calidad requeridos y descritos en cada una de las etapas del proceso descrito
en este documento.

La cantidad de 120 equipos se utilizara para efectos de calcular el presupuesto total méaximo para la
evaluacion de la propuesta econdmica y no constituye, en ningun modo, una promesa de pago minimo
por servicios ni un compromiso minimo de la CONTRATANTE, toda vez que el logro de la meta
corresponde al CONTRATISTA y al éxito de su convocatoria permanente.

Se deja expresa constancia que el VALOR TOTAL que se incluya en el presente formato No. 052, sera
el valor que se tomara para realizar la evaluacion econdémica y en caso de ser seleccionado sera el
valor del contrato a suscribirse.
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FORMATO No. 05 B Costo por hora de asesorias por demanda

Item Descripcion Unidad Costo IVA| Costo
Unitario total
1 Equipos en Fase de Descubrimiento de Negocios de | Hora
APPS.CO Presencial
2 Equipos en Fase de Descubrimiento de Negocios de | Hora
APPS.CO Virtual
3 Equipos en Fase de Crecimiento y Consolidacion de | Hora
APPS.CO Presencial
4 Equipos en Fase de Crecimiento y Consolidacion de | Hora
APPS.COQ Virtual
TOTAL
Notas:

Estos valores seran tomados como referencia y NO haran parte del presupuesto total maximo calculado para la
evaluacion de la propuesta econdémica y no constituye, en ningin modo, una promesa de pago minimo por
servicios ni un compromiso minimo de la CONTRATANTE.

PERSONA AUTORIZADA PARA FIRMAR LA PROPUESTA

Firma:

Nombre:

C.C.

(En caso de personas naturales esta carta debe estar firmada por el proponente; en caso de personas
juridicas, consorcios 0 uniones temporales debera estar firmada por el representante debidamente facultado).
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FORMATO No. 06 DECLARACION JURAMENTADA CORRESPONDIENTE A LA IDENTIFICACION DEL
BENEFICIARIO REAL

Ciudad y fecha

Seriores

PATRIMONIO AUTONOMO FIDEICOMISO 5955 ASISTENCIA TECNICA FINDETER
FIDUCIARIA BANCOLOMBIA S.A.

Bogota D.C. Colombia

El (los) abajo(s) firmante(s), actuando en nombre y representacion de [nombre del Interesado. En el caso de
Interesado Plural, debe incluirse el nombre del Interesado Plural, asi como el nombre de cada uno de sus
integrantes] presento(amos) Declaracion Juramentada correspondiente a la Identificacion del Beneficiario Real,
en desarrollo de la Convocatoria No. PAF-TIC-005-2015 adelantado por el PATRIMONIO AUTONOMO
FIDEICOMISO ASISTENCIA TECNICA- FINDETER (FIDUCIARIA BANCOLOMBIA S.A.) cuyo objeto sera
contratar la MENTORIAS PARA EQUIPOS EMPRENDEDORES EN GOBIERNO EN LINEA.

Mediante la suscripcion del presente documento, identificamos plenamente a las personas naturales o juridicas
que a titulo personal o directo serian beneficiarias reales del futuro Contrato.

Declaro(amos) bajo la gravedad del juramento, los Beneficiarios Reales a que se refiere el presente
documento, asi:

Interesado individual o integrante del interesado | Beneficiarios reales
plural

Atentamente,
Firmas:

[Suscribiran el documento el Interesado Individual o todos los integrantes del Interesado Plural. Las personas
juridicas lo haran a través de los representantes legales acreditados dentro de los documentos de existencia y
representacion legal y/o poderes conferidos y allegados a la presente Convocatoria.]
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FORMATO No. 07 DESCRIPCION DE FACILIDADES

Diligencie el siguiente formato para cada una de las sedes en las ciudades de cobertura del proyecto (describa
las facilidades que puede comprometer con el proyecto)

@) MINTIC

Salones
L Salones I
Descripcid de Alojamien -
de clase Restaura | Esparcimie
Ite . n (puede | conferenc . to Parqueade
Ciudad S . (cantida . ntey nto y zonas
m incluir ias (descripcid ] ro
. : dy cafeterias | verdes
imagenes) | (Cantidad ny cupo)
cupo)
y cupo)
Ej | Barranqu | Sede 2 x 1505 x 30|12 Restauran | Gimnasio 20
illa corporativa | PAX PAX habitacion | te 50 PAX Parque  de parqueos
regional disponibles | disponibl | es % Sfes | everies Transporte
30 puestos Jueves ylo ;as(;en 2 Acomodac | de café y | 7000 M2 en bus
de trabajo vIemes ardes ion speed corporativo
disponibles sencilla + | meeting
de 07:00 a Desayuno Transpolrte
18:00 especia
' para
Fotocopias discapacita
) dos
audiovisual
es,
biblioteca
1
2
3
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FORMATO No. 08 DESCRIPCION DE ALIADOS

Item Areas de acompafiamiento Aliado 1 Aliado ...
1 Desarrollo de aplicaciones Tipo de apoyo que
presta en el érea
2 Arquitectura Tl (Datos Abiertos)
3 Problematicas de interés publico y modelos de negocio
asociados
4 Estrategias de mercadeo tradicional y digital, estrategias
de conversion de usuarios a versiones pagas,
relacionamiento con los clientes, seguimiento de
propuestas, ventas, inversiones y cierre de negocios.
Comunicaciones
S Aspectos legales
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FORMATO No. 09 DESCRIPCION DE INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA

Describa unicamente la que puede comprometer para el proyecto

Item Descripcion Descripcion | Cantidad
1 Velocidad de conexion a internet y cubrimiento de WiFi en las instalaciones
disponibles para los equipos.
2 Recursos multimedia como tableros, video beam, televisor, equipos para
sonido, camaras y otros.
3 Acuerdos vigentes con empresas proveedoras de servicios T.I.,
(dominios, hosting, software y hardware).
4 Capacidad para brindarle a cada emprendimiento un “kit digital” que
incluye:
= Herramientas para programacion multi-plataforma.
(Hardware y software)
= Herramientas de disefio grafico
5 Herramientas de trabajo para personas con cualquier tipo de discapacidad
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FORMATO No. 10 INFORMACION PARA EVALUACION DE CAPACIDAD FINANCIERA

Saldo del rubro en COP

. Rubro contable soportado por Resultado
Nombre y formula del . : : de los estados
L estados financieros auditados . . del
indicador . . financieros al 31 de )
al 31 de diciembre de 2014 . Indicador
diciembre de 2014
Indicador Rubro contable Valor Indicador
Solvencia Activo Total
Activo Total / Pasivo Total .
Pasivo Total
Endeudamiento Pasivo Total
Pasivo Total / Patrimonio Neto L
Patrimonio Neto
Liquidez Activo Corriente
Activo Corriente / Pasivo . .
. Pasivo Corriente
Corriente
Patrimonio Neto Patrimonio Neto $
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