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	ACTA DE ENTREGA DE PRODUCTOS O SERVICIOS AL CLIENTE
	Código: GES-FO-025

Versión: 2

Fecha de aprobación: 
11-Mar-2021



CONTRATO INTERADMINISTRATIVO O CONVENIO DERIVADO No: < Escriba el No. del contrato interadministrativo o convenio derivado>- SUSCRITO ENTRE < Escriba Nombre del cliente> Y LA BANCA DE DESARROLLO TERRITORIAL FINDETER S.A

ENTREGA DE PRODUCTOS Y/O SERVICIOS OBTENIDOS DE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO DE < Escriba objeto de contrato >- No. < Escriba el No. del contrato derivado>
	OBJETO DEL CONTRATO
	: <Escriba el objeto del contrato>

	VALOR INICIAL DEL CONTRATO


	: <Escriba en números el valor inicial del contrato> 

	VALOR FINAL DEL CONTRATO

	: <Escriba en números el valor final del contrato>

	CONTRATISTA



	: <Escriba el nombre o razón social del contratista>

	FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO No. <Escriba Número de contrato derivado>
	: <Escriba la fecha de vencimiento D/M/A >


A los <Escriba en letras el día> (<Escriba el número>) días del mes de <Escriba el mes> del año <Escriba año>, se suscribe la presente acta por<Escriba el nombre>, en representación de <Escriba el nombre del cliente>, en su calidad de <Escriba el rol de la persona del Cliente>,  y <Escriba el nombre > en representación de Findeter en su calidad de <Escriba el rol de la persona de Findeter>, con el fin de efectuar la entrega por parte de Findeter de los productos obtenidos en desarrollo del contrato derivado No. <Escriba el No. del contrato derivado > derivado de la ejecución del convenio y/o contrato No.: <Escriba el No. del convenio y/o contrato>.
Para tal efecto, es necesario señalar que el día <Escriba la fecha de suscripción del acta de terminación>, mediante acta de terminación suscrita entre el contratista de obra y la interventoría, se realizó la relación de cada una de las observaciones pendientes para la entrega final del proyecto <Escriba el objeto contractual>, mismas que fueron subsanadas a satisfacción de la interventoría, según consta en Acta de Recibo a Satisfacción suscrita entre el contratista de obra y la interventoría de fecha <Escriba la fecha>, en la cual se dejó constancia de la relación de las obras recibidas a satisfacción.

En consecuencia y soportado en el acta de terminación y el acta de entrega y recibo a satisfacción suscritas entre interventoría y contratista de obra, y dando cumplimiento a las especificaciones técnicas y funcionalidad de los espacios con los diseños realizados, Findeter procede a certificar la ejecución de todas y cada una de las actividades integrantes de los capítulos de obra, así como las áreas que a continuación se relacionan:

	ÍTEM
	DESCRIPCIÓN
	UND
	CANTIDAD

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


<Incluir las filas que considere necesarias>

De acuerdo con lo anterior, Findeter efectúa la entrega del proyecto <Escriba el objeto contractual>, al <Escriba el Cliente>, quienes a su vez hacen entrega a <Escriba la Entidad que recibe>, entendiéndose que la administración, operación, mantenimiento y vigilancia de las instalaciones serán responsabilidad exclusiva del <Entidad a cargo>. <Se deja constancia de la verificación del inventario físico por parte de <Entidad a cargo>, consignada en el documento de Inventario de Áreas adjunto a la presente acta, así como de la entrega de los planos record y el manual de mantenimiento>.
Se aclara que la presente entrega no releva al contratista <Escriba el nombre del contratista>, contratado por el Patrimonio Autónomo <Escriba el nombre del Fideicomiso>, de las responsabilidades y obligaciones post contractuales a que hace referencia el contrato y a las establecidas en las normas legales vigentes.

<La presente entrega tiene lugar de conformidad con lo establecido en el contrato y/o convenio interadministrativo No. <Escriba el número del Contrato interadministrativo según aplique> suscrito entre Findeter, el<Escriba el nombre de las Entidades participantes>, el cual establece dentro de las obligaciones a cargo de <Escriba el nombre de quien recibe>, <Escriba si aplica la Cláusula donde se especifiquen las condiciones de recibo tales como tiempo máximo para el recibo después de la entrega a la interventoría>:

“xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx”.>

Con la suscripción de la presente acta, el <Escriba el nombre de quién recibe> entiende que queda a cargo de la operación, mantenimiento, pago de servicios públicos, dotación (esta observación si aplica, se debe verificar previamente) y seguridad del proyecto <Escriba el nombre del proyecto> ubicado en la < Escriba localización – urbanización y municipio>. Para efecto de atender cualquier  requerimiento de post venta que se presente posterior a la entrega y recibo a satisfacción de la infraestructura y por los próximos <Escriba el número de años que están cubiertos por el amparo de la póliza por Estabilidad de la obra ejecutada>, dicha situación deberá ser comunicada por escrito y de manera oportuna a FINDETER – Vicepresidencia Técnica a través del correo electrónico <incluir el correo electrónico que se encuentre en la página web de la entidad, por ejemplo findeter@findeter.gov.co, correspondencia@findeter.gov.co> y radicado en físico a la dirección Calle 103 No. 19 - 20 Bogotá, Colombia, Código Postal 110111. Lo anterior bajo el entendido que, previo a la atención de la post venta, se realizará el análisis respectivo sobre la naturaleza y origen de los daños o situaciones reportadas, con miras a determinar si las mismas se encuentran dentro del alcance obligacional de los contratistas derivados o corresponden a situaciones de mal uso, vandalismo o a un incumplimiento del manual de mantenimiento del proyecto.

De acuerdo con lo anterior, Findeter efectúa la entrega de: <Describa o registre los productos o servicios a entregar (de ser necesario aclare que se adjunta relación)> al < Nombre del cliente>.
Para constancia de lo anterior, se firma la presente acta.

_____________________________


_____________________________

(Nombre representante legal)



(Nombre representante legal)

NOMBRE <Escriba nombre completo>
             NOMBRE <Escriba nombre completo>
C.C No. <Escriba número cedula de ciudadanía>
C.C No. <Escriba número cedula de ciudadanía>
Por el Cliente

Por Findeter

Original – Findeter

Copia Cliente.

Documentos anexos que forman parte integral de la presente acta (2):


	Detalle
	Aplica (3)
	No aplica (3)
	Observaciones

	Relación detallada de los productos y/o servicios objeto de entrega. (Adjuntar cuadro o relación detallada).
	
	
	

	Balance del contrato
	
	
	

	Acta de terminación
	
	
	

	Actas de entrega y recibo final.
	
	
	

	Garantías actualizadas.
	
	
	

	Planos Récord
	
	
	

	Manual de Mantenimiento y operación con certificados de calidad
	
	
	

	Otros documentos de soporte (especifique).
	
	
	


(1) Firma por parte de Findeter, Vicepresidente Técnico, Gerente de Línea de Negocio, Supervisor del contrato designado, o la persona delegada para tal fin.

(2) Los anexos dependen del tipo de producto o servicio contratado.

(3) Marque con una X según el caso, de acuerdo con el tipo de contrato y productos o servicios a entregar.

NOTA: Si por instrucciones formales y explicitas del cliente el producto o servicio se entrega a un tercero (Por ejemplo, usuarios, beneficiarios, operadores, etc.), se debe dejar constancia dentro del acta (anexo), registrando los datos de la persona o entidad que recibe. Para estos casos en particular formará parte del acta de entrega al cliente las actas de recibo suscritas por los usuarios, beneficiarios, operadores, etc., las cuales se anexarán y harán parte integral del presente documento.
Gestión y Supervisión de servicios para terceros 
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