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	LISTA DE CHEQUEO

PARA PAGO DE PROVEEDORES
	Código: GES-FO-027
Versión:3
Fecha: 10-Mar-2023
Clasificación: Pública



	NÚMERO DE CONTRATO:
	

	OBJETO:
	

	CONTRATISTA: 
	

	SUBCONTRATISTA (cuando aplique):
	

	INTERVENTORÍA:
	

	No. ACTA:
	

	No. FASE / ETAPA:
	

	SUPERVISOR: 
	

	PERIODO DE FACTURACIÓN:
	

	FECHA DE ELABORACIÓN:
	


	ACTA DE OBRA
	
	ACTA DE CONSULTORÍA
	
	ACTA DE INTERVENTORÍA
	


	CONTRATO DE ADMINISTRACIÓN DELEGADA
	
	OTRO
	


	DOCUMENTO
	VERIFICACIÓN SUPERVISOR

	
	(SI / NO / N.A.)
	OBSERVACIONES

	1. Factura / Cuenta de cobro original.
	
	

	2. Certificado de cuenta bancaria (No mayor a tres (3) meses).
	
	

	3. Anexo de identificación de facturación por municipios (Cuando aplique).
	
	

	4. Concepto de supervisión en original. <Debe incluir el periodo de facturación, ID Factura o documento de cobro y valor, hacer referencia al cumplimiento de las obligaciones contractuales, así como tener fecha igual o posterior a la emisión de la factura>
	
	

	5. Concepto o certificación de cumplimiento emitida por la interventoría en original (si aplica). <Debe incluir el periodo de facturación, ID Factura o documento de cobro y valor, hacer referencia al cumplimiento de las obligaciones contractuales, así como tener fecha igual o posterior a la emisión de la factura>
	
	

	6. Informe resumen mensual <obra, interventoría o consultoría> (Aplica para la Gerencia de Agua - GES-FO-028 Informe resumen mensual de proyecto). 
	
	

	7. Acta de recibo parcial de obra y balance presupuestal <Debe ser legible e incluir el periodo de facturación>
<Verificar que los costos indirectos estén conforme a la propuesta económica adjudicada y el presupuesto aprobado.>
	
	

	8. Acta de costos de interventoría o acta de costos de consultoría. <debe ser legible e incluir el periodo de facturación>. (Anexar el acta de obra tramitada, aplica para pago variable de interventoría). 
	
	

	9. RUT Contratista, Consorcio, UT e integrantes (La fecha de generación del documento no mayor a (1) un año).
	
	

	10. Certificación cumplimiento y soporte de pagos parafiscales, Art 50. Ley 789 de 2002.
Para personas naturales, debe adjuntarse copia del último pago efectuado (soporte planilla)
Nota. Cuando la certificación de parafiscales sea suscrita por un Contador o Revisor Fiscal, deberá adjuntarse copia de la tarjeta profesional y certificación expedida por la Junta Central de Contadores.
	
	

	11. Entregables de la consultoría (Cuando aplique).
	
	

	12. Informe técnico de avance mensual generado por el contratista y el interventor según aplique. 
<Los anexos del informe pueden remitirse en un archivo independiente, en los casos en que el documento a consolidar supere las 10 MB>
	
	

	13. Certificado de aprobación del informe.

<GES-FO-110 Revisión y Aprobación Informe Mensual de Interventoría>
	
	

	14. Resolución de numeración de la facturación (Aplica cuando no viene impresa la resolución en la factura o existe actualización de información).
	
	

	15. Cuadro de control de modificaciones contractuales y de actualización de pólizas, acorde con la información del contrato derivado. <GES-FO-037 Control de modificaciones contractuales y de actualización de póliza>
	
	

	16. Acta de constitución consorcial o Unión Temporal y sus modificaciones. (Aplica para el primer pago o si existen modificaciones).
	
	

	17. Certificado de cámara y comercio original con fecha de expedición no mayor a 30 días (Aplica para el primer pago).
	
	

	18. Actas de inicio y contrato (Aplica para el primer pago) y actas de terminación y recibo final (Aplica para último pago, para terminación y recibo a satisfacción de fases / etapas).
	
	

	19. Promesa de Compraventa y/o Escritura Pública según corresponda el pago (Aplica para pagos que involucren compraventa de bienes inmuebles). 
	
	

	20. Folio de matrícula inmobiliaria. (Aplica para pagos que involucren compraventa de bienes inmuebles). 
	
	

	21. Certificación de responsabilidad sobre liquidación tributaria (Aplica para pagos de Valores Netos a Pagar, en contratos de administración delegada)  
	
	

	22. Certificación para efectos de retención en la fuente Ley 1819 de 2016 – Rentas de Trabajo (Aplica para pagos de Personas Naturales)
	
	

	23. Declaración Juramentada (Aplica para pagos a Personas naturales)
	
	


	VALIDACIÓN DEL SUPERVISOR

	SI / N.A.
VALIDACIÓN
En mi calidad de SUPERVISOR, manifiesto que he revisado y validado los requisitos técnicos y financieros establecidos para el pago, avalando así la presente solicitud, de conformidad con el concepto o certificación de cumplimiento emitida por la interventoría. (Escribir SI cuando hay interventoría y aprueba las cuentas presentadas por el contratista, de lo contrario N.A., en todo caso una de las dos opciones debe aplicar).
En mi calidad de SUPERVISOR, manifiesto que he revisado y aprobado los requisitos técnicos y financieros establecidos para el pago, avalando así la presente solicitud. (Escribir SI cuando la supervisión tiene el rol de aprobar las cuentas presentadas por el contratista e interventoría, de lo contrario N.A., en todo caso una de las dos opciones debe aplicar).
Nombre del Supervisor ___________________________________________________

Firma del Supervisor _____________________________________________________


	AUTORIZACIÓN DIRECTOR O GERENTE DE LÍNEA

	En mi calidad de DIRECTOR O GERENTE DE LÍNEA, me permito autorizar la presente solicitud de pago, con fundamento en el aval emitido por el Supervisor.

Nombre del <Director o Gerente de Línea> _______________________________________________

Firma del <Director o Gerente de Línea> _________________________________________________


Revisó: ___ (Relacione nombre, cargo y visto bueno de la persona asignada por la gerencia y/o director para realizar esta revisión – gestor, líder o profesional de apoyo) 
Nota 1: Todos los documentos deberán ser legibles y con la completitud de las firmas requeridas en cada uno.
Nota 2: Para aquellos casos en los que el pago sea tramitado de forma digital, el documento no puede superar los 10 MB.
Nota 3: Los numerales descritos en la lista de chequeo pueden tener exclusión, de acuerdo con las condiciones establecidas en los manuales operativos de los contratos de fiduciaria mercantil y precisar la exclusión en el campo de observaciones.

Página 2 de 2

[image: image1.png]